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• Je zeker en vertrouwd voelen in de raadzaal
• Weten hoe processen lopen
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Doel van vanavond



1. Vóór de vergadering

2. Tijdens de vergadering

3. Na afloop van de vergadering

4. Rol van de regie

5. Praktijkuitleg stoelinstelling 
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Programma - Wat gaan we doen?



- Presentie en/of intekenlijst tekenen

- Aanmelden met gemeentepas

- Hoe doe je dit en wat zie je op het display?

- Hoe werkt de microfoon? [!]

- Tijdens debat

- Algemene zaken
- Omgevingsgeluid
- Eten en drinken 
- Werkplek
- Omgangsvormen

- Maidenspeech (woordvoering)
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Vóór de vergadering



- Agendapunt 1: opening en mededelingen
- Afwezigen worden gemeld
- Mededelingen
- Presentielijst wordt gecheckt (intern)

- Agendapunt 2: Vaststellen agenda
- Besluitrijpheid raadsvoorstellen (door Hans)
- Indienen moties vreemd als agendapunt (door Hans)
- Bespreekpunten 
- Hamerstukken
- Nomineren voor raadmeter

- Agendapunt 3: Vaststellen besluitenlijst vorige vergadering

- Agendapunt 4: Vaststellen afhandelwijze ingekomen stukken
- Wijziging: raadsbrieven worden niet meer op de agenda
     gezet.
- Verduidelijking: ingekomen post vooraf melden als je deze
      op een andere manier afgedaan wilt hebben
(deze werkwijze zal als bijlage bij agenda’s worden geplaatst de
komende tijd als reminder en toelichting)

- Agendapunt 5: Vaststellen hamerstukken
- Stemverklaring afgeven

- Agendapunt 6: Mondelinge vragen (door Hans)
- Procedure mondelinge vragen: indienen tot behandeling5

Tijdens de vergadering – De agenda



- Agendapunt 7: Bespreekstukken  
- Spreken via de voorzitter
- Spreektijden per fractie

- Waarom spreektijden
- Verdeling spreektijd
- Opplussen spreektijd
- Spreektijd volledig benut? [!] (uitleg Hans)

Termijnen en interruptie
- Eerste termijn: wethouder, tweede termijn, wethouder, besluitvorming (toelichting Hans)

- Eerste termijn: 
- indienen motie en/of amendement door dictum voor te lezen
- verschil interruptie (vanaf interruptie microfoon) en woordvoering (vanaf katheder)

- Wethouder: beantwoordt vragen die in de eerste termijn gesteld zijn (dit kan ook een 
advies op een motie zijn)

- Tweede termijn: ruimte voor reactie op woordvoering wethouder
- Wethouder: beantwoordt vragen uit de tweede termijn
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Tijdens de vergadering – de agenda (Debat)



- Agendapunt 7: Besluitvorming

Na afloop van de termijn(en)
- Volgorde in stemming brengen: amendement       raadsvoorstel        motie(s).

- Stemprocedure
- Procedure doornemen [!]
- Waar zie je de stemming terug?
• iBabs (duimpje)
• Publieksportaal onder je eigen profiel
• Als pdf bij het agendapunt

- Agendapunt 8: Sluiting vergadering

- Vergadering verwerken gebeurt vaak de volgende dag en dan zie je bij de vergadering wat dingen 
veranderen o.a.:

• Getekend raadsvoorstel wordt geplaats
• Stemuitslag wordt geplaats
• Er wordt vermeld of iets is vastgesteld
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Tijdens de vergadering – de agenda (vervolg)

 



Wat kan en doet de regie?

- Agendapunten laten meelopen

- Volume microfoon regelen

- Camera bedienen

- Microfoon aan- en uitzetten

- Stemming en spreektijden
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Rol van de regie



- Werkplek

- Borrel na afloop raadsvergadering
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Na de vergadering

Bedankt voor je komst. 
Zijn er nog vragen?



- Uitleg werking stoel (door Mathijs)
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Uitleg werking stoel


