
Verbeterplan 2016 - 2018 archieven gemeente Valkenburg aan de Geul

 naar aanleiding van KPI rapport 2016

Verbeterpunten Totaal tijd Totaal kosten Uitvoering Planning

(uren) (euro)

KPI 1: Lokale regelgeving
actualiseren Besluit Informatiebeheer 10 DVO  * Gemeentearchivaris  31-12-2017

actualiseren Archiefverordening 10 DVO  Gemeentearchivaris  31-12-2017

actualiseren mandaatregister 20 DVO  Gemeentearchivaris  31-12-2017

& juridisch medewerker

& Directie

onderzoek zorgdragerschap archieven 80 DVO  Gemeentearchivaris/ 

gemeenschappelijke regelingen en/of Peter Bijstra

samenwerkingsverbanden (sociaal Domein)

KPI 2: Interne kwaliteitszorg
opstellen visie informatiehuishouding 200 DVO  Afdeling DIV 1-6-2018

i.s.m. gemeentearchivaris

opstellen kwaliteitssysteem inclusief 160 DVO  Gemeentearchivaris  1-6-2018

PDCA-cyclus intern i.s.m. afdeling DIV

Opstellen Informatiebeleidsplan 1-3-2018

Inspectiecyclus 200 DVO  Gemeentearchivaris  jaarlijks

KPI 3: Ordening en toegankelijkheid 
Implementeren zaakgericht werken intern Afdeling DIV 31-12-2017

NEN2082 Audit 40 DVO  Gemeentearchivaris  

Opstellen en implementeren metadata- 60 DVO  Afdeling DIV 31-12-2018

schema intern i.s.m. Gemeentearchivaris  

Opstellen handboek Vervanging 60 DVO  Idem



intern idem

KPI 4: Digitale archiveringssystemen
Inrichten DMS/RMA/zaaksysteem intern Afdeling DIV & 31-12-2017

Afdeling ICT &

Gemeentearchivaris  

opstellen emailprotocol 10 DVO  Gemeentearchivaris  31-12-2017

i.s.m. Afdeling DIV

KPI 5: Vernietiging en vervreemding archiefbescheiden
Opstellen substitutieprocedure 'kort' 40 DVO  Afdeling DIV 31-12-2018

i.s.m. gemeentarchivaris

Opstellen substitutieprocedure 'lang' 60 DVO  Afdeling DIV 31-12-2018

i.s.m. gemeentearchivaris  

i.s.m. gemeentearchivaris

KPI 6: Overbrenging archieven archiefbewaarplaats

KPI 7: Fysieke en virtuele opslagruimten archieven
Uitbesteden archiefbewaarplaats  DVO   1-6-2018

E-depot  DVO  

KPI 8: Ter beschikking stelling 
uitbesteden dienstverlening  DVO 1-3-2018

160 euro per strekkende meter (incl. beh.)

KPI 9: Rampen, calamiteiten en veiligheid
Opstellen ICT-Informatiebeveiligingsplan Ron en/of Rik

onderzoek dekking verzekeringen archieven

Calamiteitenplan Afdeling DIV

Ontruimingsplan Ron 

KPI 10: Middelen en mensen
Invullen functie Afdeling DIV (1 fte)

Opleidingsplan Afdeling DIV i.s.m. 

Opleiding Afdeling DIV 10000 nader in te vullen



Opleiding DIV medewerkers 10000 nader in te vullen

KPI's invullen tweejaarlijks 5000  

Acquisitieplan particuliere archieven 300 Gemeentearchivaris

i.s.m beleidsafdeling cult.

DVO is de huidige dienstverleningsovereenkomst met het 264 uren.


