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Voorstel 
1. De Arch ie fverorden ing gemeen te Opster land 2017 vast te stel len 

Inleiding 
De huidige Arch ie fverorden ing is gebaseerd op een verouderd model van de V N G . Ook wordt de 
Arch ie fverorden ing geactua l iseerd in het kader van de harmonisat ie van de processen van het team 
OWO-D IV . De Arch ie fverorden ing gemeen te Opster land 2017 is gebaseerd op de mode lverorden ing 
van de Brancheveren ig ing Archief inste l l ingen Neder land (BRAIN) . Nadat de verorden ing door uw raad 
is vastgeste ld zal deze bekend wo rden gemaak t en Gedepu teerde Staten van Fryslân ge ïn fo rmeerd . 

Beoogd effect en/of resultaat 
Een goed , toegankel i jk en geordend archief. Door vaststel l ing van de Arch ie fverorden ing gemeen te 
Opster land 2017 wordt vanui t wetgev ing geborgd dat de arch ieven goed ingericht en beheerd 
worden . 

Argumenten 
1. Het hebben van een Archiefverordening is wettelijk verplicht. 

De raad moet op grond van art ikel 30, lid 1 en 32, lid 2 van de Arch ie fwet een verorden ing 
vastste l len, waar in de zorg van burgemeester en we thouders voor de arch ie fbesche iden en het 
toezicht op het beheer van de arch ie fbesche iden wordt gerege ld . 

2. Harmonisatie. 
De Arch ie fverorden ing word t nu aangepas t omda t er dan in O W O - v e r b a n d 3 gel i jke 
Arch ie fverorden ingen zi jn. 

3. Modelverordening BRAIN. 
De Arch ie fverorden ing gemeen te Opster land 2017 is gebaseerd op mode lverorden ing van 
BRAIN . Ten opzichte van de Arch ie fverorden ing Opster land 2014 is dat er: 
- 15 art ikelen tekstueel gewi jz igd zi jn; 
- 3 n ieuwe art ikelen z i jn; 
- 2 art ikelen ongewi jz igd z i jn; 
- 1 art ikel verval len is. 
De Arch ie fverorden ing Opster land 2014 is als bi j lage b i jgevoegd. 

Kanttekeningen 
1. Beheervoorschrifìen 

Het vastste l len van de beheervoorschr i f ten wordt opgedragen aan het col lege van burgemeester 
en we thouders (Art ikel 6 van de n ieuwe Arch ie fverorden ing) . In de beheervoorschr i f ten wordt 
onder meer vastge legd wie verantwoordel i jk is voor het in format iebeheer. Deze 
beheervoorschr i f ten wo rden vas tge legd in het Besluit in format iebeheer. Het Beslui t 
In format iebeheer kan pas wo rden gemaak t nadat de raad de Arch ie fverorden ing heeft 
vastgeste ld . De p lanning is dat het Beslui t in format iebeheer in het 3 e kwartaal gereed is. 
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Middelen 
Met de vaststel l ing van de Arch ie fverorden ing zijn geen kosten gemoe id . 

Evaluatie 
Niet van toepass ing . 

Bijlagen 
1. Lijst ar t ikelwi jz ig ingen Arch ie fverorden ing. 

2. Arch ie fverorden ing 2014 

Vertrouwelijke stukken ter inzage gelegd voor raadsleden 

Burgemeeste r en we thouders van de Gemeen te Opster land, 

De secretar is, De burgemeester , 

Koen van Veen Ellen van Selm 

Afdel ing 

B e h a n d e l e n d ambtenaar 

T e l e f o o n n u m m e r 

E m a i l a d r e s 

Bedr i j fsvoer ing 

Coby de Vr ies 

0561-691412 

coby.de.vr ies@opster land.n l 
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Opsterland 

Verordening 

R a a d s v e r g a d e r i n g : 22 mei 2017 

A g e n d a p u n t : . 

O n d e r w e r p : Arch ie fverorden ing gemeen te Opster land 2017 

De raad van de Gemeen te Opster land, 

ge lezen het voorstel van het col lege van burgemeester en we thouders d.d. 18 april 2017 , 
gelet op het bepaa lde in art ikel 30, lid 1 en 32 , lid 2 van de Arch ie fwet 1995, 
ove rwegende dat voor een goed , geordend en toegankel i jk archief het noodzakel i jk is om regels op te 
stel len, 
besluit vast te stel len de vo lgende verorden ing : 

Verorden ing betref fende de zorg van het col lege van burgemeester en we thouders voor het 
beheer van de arch ie fbesche iden van de gemeente l i j ke o rganen a lsmede betref fende het interne 
toezicht daarop . 

(Arch iefverordening gemeen te Opster land 2017) 

Artikel 1 Definit ies 
In deze verorden ing en de daarop berus tende voorschr i f ten wordt vers taan onder : a. a rch ie fbesche iden: de arch ie fbesche iden als bedoeld in artikel 1 onder c van de wet 

b. arch ie fbewaarp laats : de overeenkomst ig art ikel 31 van de wet aangewezen 
arch ie fbewaarp laats 

c. archief ru imte: een overeenkomst ig art ikel 1 onder e van de wet aangewezen 
archief ru imte 

d . beheerder : degene die is belast met het beheer van de arch ie fbesche iden van 
een nader aan te wi jzen organisat ieonderdeel 

e wet : de Arch ie fwet 1995 

Hoofdstuk II De zorg voor het beheer v a n de a r c h i e f b e s c h e i d e n 

Artikel 2 Duurzaamhe id , ordening , toegankel i jkheid , bewaartermi jn , verniet ig ing, 
authenticiteit 

Het col lege van burgemeester en we thouders draagt zorg voor het vervaard igen, bewaren 
en , voor zover wettel i jk bepaald , vern iet igen van de arch ie fbesche iden zodan ig dat de 
duurzaamhe id , orden ing en toegankel i jkheid gedurende de wettel i jk voorgeschreven 
bewaar termi jn zijn gewaarborgd en de authent ic i tei t ervan kan worden aange toond . 

Artikel 3 K w a l i t e i t s s y s t e e m 
Het col lege van burgemeester en we thouders stelt een kwal i te i tssysteem voor het beheer 
van de arch ie fbesche iden vast . 

Artikel 4 Middelen 
Het col lege van burgemeester en we thouders draagt er zorg voor dat jaar l i jks op de 
gemeentebegro t ing vo ldoende midde len worden opgevoerd om de kosten te dekken die zi jn 
ve rbonden aan het beheer van de arch ie fbesche iden. 

Artikel 5 P e r s o n e e l 
Het col lege van burgemeester en we thouders draagt zorg voor de aanstel l ing van 
vo ldoende, deskund ig personeel ter u i tvoer ing van de we rkzaamheden ve rbonden aan het 
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beheer van de arch ie fbesche iden. 

Artikel 6 Beheervoorschr i f t en 
Het col lege van burgemeester en we thouders draagt zorg voor het vastste l len of doen 
vaststel len van voorschr i f ten voor het beheer van de arch ie fbesche iden. 

Artikel 7 T a k e n en verantwoorde l i jkheden beheer v a n niet overgebrachte 
a r c h i e f b e s c h e i d e n 

Het col lege van burgemeester en we thouders wi jst taken en verantwoorde l i j kheden ten 
aanz ien van de arch ie fbesche iden die niet naar de arch ie fbewaarp laats zijn overgebracht toe 
aan de beheerder . 

Artikel 8 T a k e n en verantwoordel i jkheden beheer v a n overgebrach te a r c h i e f b e s c h e i d e n 
Het col lege van burgemeester en we thouders wijst taken en verantwoorde l i j kheden ten 
aanz ien van het beheer van de arch ie fbesche iden die zi jn overgebracht naar de 
arch ie fbewaarp laats dan wel a ldaar op andere (rechts)t i tel zijn o p g e n o m e n toe aan de 
secretar is . 

Artikel 9 Arch ie fbewaarp laa ts 
Het col lege van burgemeester en we thouders wi jst een arch ie fbewaarp laats aan . 

Hoofdstuk III Het toezicht op het beheer van de a r c h i e f b e s c h e i d e n die niet zi jn overgebracht 
naar de a rch ie fbewaarp laa ts en het af leggen van verantwoord ing door de 
s e c r e t a r i s aan het co l lege van burgemees te r en w e t h o u d e r s over het 
beheer v a n de a r c h i e f b e s c h e i d e n die zi jn overgebracht naar de 
a rch ie fbewaarp laa ts . 

Artikel 10 T o e z i c h t h o u d e r 
De secretar is is belast met het toezicht op het bij of krachtens de wet bepaa lde ten aanz ien 
van het beheer van de arch ie fbesche iden die niet zijn overgebracht naar de 
arch ie fbewaarp laats en voor zover hij daarvan zelf geen beheerder is. 

Artikel 11 Uitvoering toezicht 
De secretar is kan de ui toefening van het toezicht op het beheer van de arch ie fbesche iden 
die niet zi jn overgebracht naar de arch ie fbewaarp laats opdragen aan vo ldoende en 
deskund ige medewerke rs . 

Artikel 12 Informat ieverstrekking 
De beheerder verstrekt aan de secretar is of aan degene(n) aan wie de ui toefening van het 
toezicht is opgedragen , al le schri f tel i jke en monde l inge informat ie die nodig is voor een 
goede taakvervul l ing. 

Artikel 13 T o e g a n g tot a r c h i e f b e s c h e i d e n 
De secretar is en degenen aan wie de ui toefening van het toezicht is opgedragen hebben 
toegang tot de arch ie fbesche iden en tot de ru imten en digi tale sys temen waar in de 
arch ie fbesche iden zich bev inden en met behulp waarvan de arch ie fbesche iden beheerd 
worden . 

Artikel 14 In ken nisste l l ing door de s e c r e t a r i s 
De secretar is brengt de beheerder in kennis van de resul taten van de ui toefening van het 
toezicht. Bij vo ldoende aanle id ing stelt de secretar is tevens het col lege van burgemeester en 
wethouders hiervan in kennis. De secretar is geef t daarbi j aan we lke hande l ingen en 
voorz ien ingen naar zi jn oordeel in stri jd zijn met de naleving van het bepaalde bij of 
krachtens de wet a l smede we lke hers te lmaat rege len moeten worden get ro f fen om aan de 
wet te vo ldoen. 

Artikel 15 V e r s l a g v a n de s e c r e t a r i s aan het co l l ege over het beheer v a n de niet 
overgebrachte a r c h i e f b e s c h e i d e n 

De secretar is brengt jaarl i jks aan het col lege van burgemeester en wethouders vers lag uit 
over het beheer van de arch ie fbesche iden die niet zi jn overgebracht naar de 
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arch ie fbewaarp laats a lsmede over de wi jze van u i toefening van het toezicht op het beheer. 

Artikel 16 Verantwoord ing door de s e c r e t a r i s a a n het co l lege over beheer v a n de 
overgebrachte a r c h i e f b e s c h e i d e n 

De secretar is legt jaarl i jks in de vorm van een vers lag verantwoord ing af aan het col lege van 
burgemeester en we thouders betref fende het beheer van de arch ie fbesche iden die zi jn 
overgebracht naar de arch ie fbewaarp laats dan wel a ldaar op andere (rechts)t i tel zi jn 
o p g e n o m e n . 

Hoofdstuk IV Vers lag legg ing door het co l l ege van b u r g e m e e s t e r en w e t h o u d e r s aan 
de raad 

Artikel 17 Vers lag v a n het co l lege aan de raad over het beheer 
Het col lege van burgemeester en we thouders brengt jaar l i jks vers lag uit aan de raad over 
het beheer van de arch ie fbesche iden onder b i jvoeging van de vers lagen die de secretar is 
aan hen heeft u i tgebracht conform artikel 15 en 16. Dit geschiedt bij de jaar l i jkse Veran twoord ing . 

Hoofdstuk V S lotbepal ingen 

Artikel 18 Intrekking 

De Arch ie fverorden ing Opster land 2014 wordt inget rokken. 

Artikel 19 Inwerkingtreding 

Deze verorden ing treedt in werk ing 1 dag na bekendmak ing . 

Artikel 20 Naamgeving 
Deze verorden ing wordt aangehaa ld als Arch ie fverorden ing gemeen te Opster land 2017. 
Aldus besloten in de openbare vergader ing van de raad van de G e m e e n t e Opster land van 
22 mei 2017 . 

De voorzit ter, De griff ier, j e voorzit ter, 

leke Zwar t Ellen van Selm 
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Memorie v a n toel icht ing 

De Arch ie fwet 1995 bepaalt dat het co l lege van burgemeester en wethouders zorg draagt 
voor de arch ie fbescheiden die een gemeen te ontvangt en creëert vanwege haar taken en 
verantwoorde l i j kheden, overeenkomst ig een door de gemeente raad vast te stel len 
verorden ing. Deze Arch ie fverorden ing dient daar toe. 
Het begr ip zorg is niet gedef in ieerd in de Arch ie fwet 1995. A lgemeen wordt dit begr ip 
ui tgelegd als de bestuurl i jke verantwoordel i jkhe id voor de duu rzame, geordende en 
toegankel i jke staat van de arch ie fbesche iden. Dit ter ondersche id ing van het beheer van de 
arch ie fbesche iden: de ambte l i jke verantwoordel i jkhe id . Vanui t de zorg voor de 
arch ie fbesche iden worden de kaders aangegeven , het beheer betreft de ui tvoer ing van de 
beheerwerkzaamheden . Met het beheer van de arch ie fbescheiden op orde wordt een 
eff ic iënte en ef fect ieve bedr i j fsvoer ing mogel i jk gemaak t , kent de gemeen te haar e igen 
rechtsposi t ie en die van anderen , is het mogel i jk verantwoord ing af te leggen over het 
gemeente l i jk handelen, en kan de bl i jvende bewar ing van cul tuurhistor ische 
arch ie fbescheiden worden gegarandeerd . 
Deze verorden ing bestaat, naast def ini t ies en s lo tbepal ingen, uit drie gedee l ten . Hoofdstuk II 
geeft aan we lke aspecten van het beheer van arch ie fbesche iden door het col lege van 
burgemeester en we thouders geregeld moeten wo rden . Het beheer van de arch ie fbescheiden wordt 
door het team O W O - D I V u i tgevoerd. Hoofdstuk III regelt het toezicht op 
het beheer van arch ie fbescheiden en de wi jze waarop het col lege van burgemeester en 
wethouders wordt ge ïn formeerd over het beheer van arch ie fbescheiden en de ui tvoer ing van 
het toezicht. Hoofdstuk IV bevat bepal ingen over het in formeren van de raad. 
Het col lege van burgemeester en wethouders neemt op grond van deze verorden ing een 
aantal beslu i ten. Het beheer van de arch ie fbesche iden wordt nader geregeld in het Besluit 
Informat iebeheer, op grond van artikel 6. Ten slotte wordt een besluit genomen ter aanwi jz ing van de 
arch ie fbewaarp laats waaronder begrepen een e-depot. 

Art ike lsgewi jze toel ichting 

Artikel 1 
a. Arch ie fbesche iden: met dit wettel i jke begrip wordt bedoeld het geheel van op één of 
meer in format iedragers vastge legde met e lkaar samenhangende gegevens , die 
worden on tvangen of gecreëerd op grond van de taken en/of de werkprocessen van 
de gemeente . Dit ongeacht de vorm of de leefti jd van de arch ie fbesche iden. Het 
begr ip 'arch ie fbescheiden ' suggereer t evenals het begr ip 'a rch ie f ten onrechte dat 
het s lechts om oudere, papieren documen ten zou gaan . 
Taken en werkprocessen van de gemeen te kunnen worden ui tbesteed aan andere 
part i jen, zoals een o rgaan als bedoeld in de W e t Gemeenschappe l i j ke regel ingen. Zie 
hiervoor de Notit ie Ve rbonden Part i jen van het Landel i jk Over leg van Provinciale 
Arch ief inspecteurs (LOPAI) en de Brancheveren ig ing Archief inste l l ingen Neder land 
(BRAIN) . Arch ie fbesche iden die door dergel i jke organen of part i jen worden gevo rmd 

op grond van taken en/of de werkprocessen van de gemeen te val len onder de 
werk ing van deze verorden ing. Dat geldt dus ook voor pr ivaatrechtel i jke 
rechtspersonen die gemeente l i j ke taken u i tvoeren. 

b. Arch ie fbewaarp laats : de locatie waa rheen bl i jvend te bewaren arch ie fbescheiden 
conform de wet worden overgebracht ter bewar ing , beheer en beschikbaarste l l ing. 
Onder arch ie fbewaarp laats wordt mede vers taan de voorz ien ing voor de bewar ing , 
het beheer en de beschikbaarste l l ing van de overgebrachte digi tale 
arch ie fbesche iden: het e-depot. 

c. Arch ief ru imte: ru imte of beheeromgev ing waar de bl i jvend te bewaren ana loge of 
digitale arch ie fbescheiden na afhandel ing worden bewaard totdat deze naar de 
arch ie fbewaarp laats worden overgebracht . 

Artikel 2 
Deze bepal ing is gebaseerd op artikel 3 van de wet . 
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Artikel 3 
De verpl icht ing tot het hanteren van een kwal i te i tssysteem voor het beheer van de 
arch ie fbescheiden vloeit voort uit art ikel 16 van de Arch ief regel ing. De toel icht ing op dit 
art ikel stelt: 'De kern van dit art ikel is dat elke overheidsorganisat ie kwal i te i tseisen stelt aan 
informat ie- en a rch ie fmanagement in ove reens temming met haar verantwoorde l i j kheden en 
ui tvoering van taken. ' Het beheer van de arch ie fbescheiden dient vervo lgens te vo ldoen aan 
de e isen onder andere door deze regelmat ig te toe tsen. 

Artikel 8 
Artikel 32, derde lid, van de wet bepaalt dat het col lege van burgemeester en wethouders de 
archivar is benoemt . Art ikel 32, eerste l id, van de wet bepaal t dat de secretar is de 
arch ie fbewaarp laats beheert . 

Artikel 9 

Dit is bepaald in art ikel 31 van de wet . 

Artikel 15 en 16 
De vers lag legging en het a f leggen van verantwoord ing door de secretar is vo rmen de basis 
voor de vers lag legging door het col lege van burgemeester en wethouders aan de raad. 
Artikel 17 
Hierdoor wordt de raad in de ge legenhe id gesteld het col lege van burgemeester en 
wethouders te contro leren ten aanz ien van zi jn zorgtaak. Deze informat ie kan tevens 
gebruikt worden om in het kader van interbestuurl i jk toezicht gedeputeerde staten te 
in formeren. 
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