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orgaan Plus Team

januari 2017
Aanleiding

Plus Team (PT) heeft een overeenkomst met Dienst Dommelvallei waarin is opgenomen dat DIV alle
stukken van het orgaan PT beheert.

Archiefwettelijk gezien moet het archief van het PT als orgaan gescheiden zijn van dat van Dienst
Dommelvallei of de gemeenten die Dienst Dommelvallei bedient. Dit houdt in dat de archiefstukken
van het PT niet in InProces of Corsa ondergebracht kunnen worden.

DIV heeft in overleg met het PT gekozen voor een eenvoudige manier om het archief van het orgaan
PT te beheren en toch te voldoen aan de Archiefwet.

Deze manier wordt hieronder bij Werkwijze beschreven.

Werkwijze

e DIV archiveert alle stukken van het Plus Team (PT) analoog in de archiefkluis van gemeente
Geldrop-Mierlo.

e Het PT vraagt telefonisch (1142, 1143, 1144, 1157 of 1167) of
per e-mail (archief@dienstdommelvallei.nl) bij DIV Geldrop-Mierlo de stukken op die ze willen
inzien.

e DIV verstuurt de gevraagde stukken binnen 2 werkdagen naar het PT via de interne post.

e De inventaris van de stukken van het orgaan PT staat op schijf van Dienst Dommelvallei
H:/clusterDIV/PlusTeam/inventaris PlusTeam.xlIsx ?
Het PT heeft hier geen toegang toe en daarom de hierna volgende regel:

* DIV stuurt na elke mutatie van de inventaris de nieuwe versie naar e-mailadres
(annemiek.weel@plusteam.nu van het PT)

e Deinventaris PT wordt als volgt opgebouwd: (voorbeeld)
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Plusteam dossiers
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titel dossierscode  inhoud/memo openingsdatum sluitingsdatum  vindplaats archieffase classificatie vitgeleend aan
Plusteam

- Begroting 2015 -201¢

4 PTO1 2015 2016 stelling 2 kastnummer? Doos PT1  statisch 184

Plustearm
- huisvesting/beschermd wonen
3 PTOZ 2014 stelling 2 kastnummer? Doos PT2  dynamisch 184

Plusteam

- rapportages, verslagen
) PTOZ 2016 stelling 2 kastnummer? Doos PT1 dynamisch l.84
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