
 

Toelichting afdoeningsvoorstellen ingekomen stukken 
In het overzicht met ingekomen stukken wordt (door de griffie) een afdoeningsvoorstel toegekend aan ieder item in de lijst. In dit document wordt uitgelegd wat ieder 

afdoeningsvoorstel inhoudt en wat er dus met het ingekomen stuk gebeurt. 

 

Afdoeningsadvies Voluit/betekenis Toelichting 
College: afdoening De raad stelt het ingekomen stuk ter 

afdoening in handen van het college van 
burgemeester en wethouders. 

Het college doet dit betreffende ingekomen stuk af (mede) namens de raad en 
informeert de raad over de afdoening. Dit betekent dat het college een reactie (meestal: 
een brief) naar de afzender stuurt met de raad ‘in cc’. 
Bijvoorbeeld: een inwoner geeft aan dat bij hem in de straat het boomonderhoud te 
wensen over laat en vraagt wanneer er gesnoeid gaat worden. 

College: raadsvoorstel De raad stelt het ingekomen stuk ter 
voorbereiding van een raadsvoorstel in 
handen van het college van 
burgemeester en wethouders. 

Het ingekomen stuk heeft betrekking op een onderwerp waarover het college van 
burgemeester en wethouders (binnenkort) een raadsvoorstel in voorbereiding heeft. De 
raad vraagt of het college het ingekomen stuk daarbij betrekt.  
Bijvoorbeeld: de Metropoolregio Eindhoven zendt de conceptbegroting voor het volgend 
jaar toe. Het college bereidt hierover altijd een raadsvoorstel voor (voor een eventuele 
zienswijze van de raad). 

Raad: actualiteitensessie De raad geleidt de brief door naar de 
actualiteitensessie die periodiek wordt 
geagendeerd tijdens een 
raadsbijeenkomst.  

Een raadslid kan verzoeken een brief ter bespreking door te geleiden naar een 
actualiteitensessie op een raadsbijeenkomst. Het raadslid kan er tijdens die sessie 
vragen over stellen aan het college van burgemeester en wethouders. Als dit gebeurt, 
dan wordt de afzender hiervan op de hoogte gesteld.  
Dit afdoeningsadvies wordt alleen op verzoek van (burger)raadsleden toegekend en niet 
door de griffie zelf. 

Raad: raadsbijeenkomst De raad geleidt de brief door naar een 
raadsbijeenkomst voor bespreking 

Raadsleden kunnen (beargumenteerd) verzoeken dat een ingekomen stuk een 
agendapunt wordt tijdens een raadsbijeenkomst. Het raadslid geeft daarbij aan wat hij 
wenst te bespreken met de raad, welke vragen hij aan de raad of aan het college heeft.  
Het presidium beslist vervolgens over agendering van de brief. Als dit gebeurt, wordt een 
afzender uitgenodigd voor de raadsbijeenkomst. Het presidium kan besluiten dat een 
afzender tijdens de raadsbijeenkomst ook kan deelnemen aan het gesprek. 

Raad: raadsvergadering De raad betrekt de brief bij een 
raadsvoorstel (of bespreekstuk) dat 
binnenkort op de agenda van de raad 
staat. 

Dit ingekomen stuk heeft betrekking op een al gepubliceerd raadsvoorstel. De raad 
betrekt de inhoud van dit betreffende ingekomen stuk bij de besluitvorming. Het 
ingekomen stuk wordt geplaatst bij het betreffende agendapunt op de raadsvergadering, 
zodat de raad het bij het debat kan betrekken. 
Afzenders worden altijd geïnformeerd over het tijdstip van de vergadering en (indien nog 
mogelijk) gewezen op mogelijkheden om in te spreken. 

Raad: voor kennisgeving 
aannemen 

De raad neemt kennis van het 
ingekomen stuk 

De raad geeft geen opvolging aan het ingekomen stuk, maar neemt vanzelfsprekend wel 
kennis van de inhoud ervan. 

 


