
 

 

Raadsvoorstel 
 
Instructie griffier Leeuwarden 2024  
Zaaknummer 2024-219421 
----------------------------------------------------------- 
Aan de gemeenteraad. 
 
 
Inleiding  
De huidige Instructie griffier dateert uit 2014 en dient geactualiseerd te 
worden. De werkzaamheden van de raadsgriffier gebeuren altijd in opdracht 
van de gemeenteraad. Het is daarom belangrijk vast te leggen hoe en welke 
taken de griffier in opdracht van en namens de raad uitvoert. De nieuwe 
ambtsinstructie voor de griffier legt deze werkzaamheden en 
verantwoordelijkheden vast. Deze nieuwe ambtsinstructie is opgesteld door de 
Nederlandse Vereniging voor Raadsleden in samenwerking met de Vereniging 
voor Griffiers. 
 
Wijzigingen 
Het nieuwe VNG model Ambtsinstructie griffier 2024 is van een totaal andere 
orde dan de oude versie uit 2014. Er zijn in de afgelopen 10 jaar ontwikkelingen 
geweest in de functie van griffier. In de versie 2014 was het een echte instructie 
van taken op detailniveau. In de nieuwe voorliggende Instructie gaat het om de 
rol en de verantwoordelijkheden voor bepaalde thema’s en het positioneren 
van de griffier.  Dat is dan ook de reden dat er geen was-wordt tabel is 
opgesteld.  

Profiel 

De reden en de basis voor deze nieuwe ambtsinstructie is het profiel van de 
raadsgriffier, dat in door samenwerking tussen VvG, Raadsledenvereniging en 
de VNG is ontwikkeld. Met dit profiel kan de griffier op voet van 
gelijkwaardigheid als de belangrijkste hulptroep van de raad worden 
gepositioneerd in de lokale driehoek met burgemeester en gemeentesecretaris. 

Advies  
De werkgeverscommissie heeft in haar vergadering van 6 maart 2024 het 
voorliggende concept vastgesteld.  
Het Presidium heeft met het concept ingestemd d.d. 2 oktober 2024 
De gemeenteraad wordt geadviseerd om de voorliggende Instructie griffier 
Leeuwarden 2024 conform voorstel vast te stellen.  
 
 

https://www.raadsleden.nl/sites/www.raadsleden.nl/files/documenten/modelinstructie_voor_griffiers_2023.docx
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Leeuwarden, 16-10-2024, 
 
 
 
Werkgeverscommissie van Leeuwarden 
 
 
 
Voorzitter,  
{{Signer1}} 
 
 
 
 
 
 
Griffier,  
{{Signer2}} 
 
 
 
 
 
 
*Dit document is rechtsgeldig digitaal ondertekend. 
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