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1. Verantwoording 

B i j b e s l u i t v a n h e t c o l l e g e v a n b u r g e m e e s t e r e n w e t h o u d e r s d . d . 4 o k t o b e r 2 0 1 6 i s d e 
a r c h i e f b e w a a r p l a a t s v a n L e i d e n m e t i n g a n g v a n 1 j a n u a r i 2 0 1 7 a a n g e w e z e n a l s d e 
a r c h i e f b e w a a r p l a a t s v o o r d e p e r m a n e n t t e b e w a r e n a r c h i e v e n v a n d e g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m . 
B i j h e t z e l f d e b e s l u i t b e n i k b e n o e m d t o t g e m e e n t e a r c h i v a r i s v a n K a a g e n B r a a s s e m . 

V a n u i t m i j n ärchiefwettelijke t a a k h o u d i k t o e z i c h t o p h e t b e h e e r v a n d e n i e t o v e r g e b r a c h t e 
a r c h i e f b e s c h e i d e n v a n d e g e m e e n t e e n n e e m d a a r b i j o o k a s p e c t e n v a n d e z o r g v o o r d i e 
a r c h i e f b e s c h e i d e n m e e . D e u i t v o e r i n g v a n h e t t o e z i c h t n a a r h e t g e v o e r d e a r c h i e f ­ e n i n f o r m a t i e b e h e e r 
bi j d e g e m e e n t e o v e r 2 0 1 7 h e b i k o p g e d r a g e n a a n M . M . L o u w e r s e ­ Z i m m e r m a n , a r c h i e f i n s p e c t e u r v a n 
E r f g o e d L e i d e n e n O m s t r e k e n . 

H e t v e r s l a g o v e r 2 0 1 6 i s d e b a s i s g e w e e s t v o o r d e u i t v o e r i n g v a n h e t t o e z i c h t . G e c o n t r o l e e r d i s o f d e 
h u i d i g e s i t u a t i e t e n o p z i c h t e v a n d e v o r i g e i n s p e c t i e p e r i o d e i s g e w i j z i g d . D e a a n d a c h t g i n g m e t n a m e 
u i t n a a r d e a a n p a k v a n d e a c t i e p u n t e n z o a l s o p g e n o m e n i n h e t K P I ­ v e r s l a g 2 0 1 6 . D a a r b i j i s d e s t a n d 
v a n z a k e n m e t b e t r e k k i n g t o t d e a r c h i e f r u i m t e i n R o e l o f a r e n d s v e e n o p g e m a a k t , z i j n e r i n d e 
a r c h i e f r u i m t e s t e e k p r o e f s g e w i j s s c h i m m e l t e s t e n a f g e n o m e n e n d e l u c h t v o c h t i g h e i d e n t e m p e r a t u u r 
g e m e t e n . V e r d e r e o n t w i k k e l i n g e n i n d e i n f o r m a t i e h u i s h o u d i n g v a n d e g e m e e n t e z i j n e v e n e e n s a a n d e 
o r d e g e w e e s t . 

I n t e g e n s t e l l i n g t o t v o o r g a a n d e j a r e n i s v o o r h e t v e r s l a g j a a r 2 0 1 7 n i e t g e v r a a g d o m d e t i e n K P I ­

i n d i c a t o r e n m e t s u b ­ v r a g e n e n d e e l v r a g e n i n h e t H a n d b o e k A r c h i e f KPľs i n t e v u l l e n , m a a r z i j n 
i n t e r v i e w s a f g e n o m e n m e t d e A d v i s e u r D I V e n d e s e n i o r m e d e w e r k e r D I V . D e b e v i n d i n g e n v o o r 2 0 1 7 
z i j n i n d e k l e u r b l a u w v e r w e r k t i n h e t A r c h i e f K P I ­ v e r s l a g 2 0 1 6 ( b i j l a g e 1 ) e n d e v e r s l a g e n v a n d e 
a r c h i e f r u i m t e ( b i j l a g e 2 ) . 

H e t i n s p e c t i e o n d e r z o e k h e e f t g e r e s u l t e e r d i n h e t b i j g e s l o t e n v e r s l a g o v e r 2 0 1 7 . 

L e i d e n , 1 6 a p r i l ?f1*. ŗ ~ L e i d e n , 1 6 a p r i l 

g e m e e n t e a r c h i v a r i s v a n K a a g e n B r a a s s e m 
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2. Inleiding en leeswijzer 

2.1 Zorgdrager 
H e t c o l l e g e v a n b u r g e m e e s t e r e n w e t h o u d e r s v a n K a a g e n B r a a s s e m i s , c o n f o r m a r t i k e l 3 0 v a n d e 
A r c h i e f w e t 1 9 9 5 , a l s z o r g d r a g e r b e s t u u r l i j k v e r a n t w o o r d e l i j k v o o r d e i n f o r m a t i e h u i s h o u d i n g v a n d e 
g e m e e n t e . D i t b e t r e f t h e t b e h e e r v a n z o w e l d e a n a l o g e a l s d e d i g i t a l e i n f o r m a t i e v a n a f h e t m o m e n t 
v a n o n t v a n g s t o f o p s t e l l e n t o t a a n h e t m o m e n t d a t d e i n f o r m a t i e i s v e r n i e t i g d o f v o o r b l i j v e n d e 
b e w a r i n g n a a r d e a r c h i e f b e w a a r p l a a t s o f h e t e ­ d e p o t i s o v e r g e b r a c h t . 
D e a r c h i e f b e w a a r p l a a t s v a n L e i d e n i s bi j b e s l u i t v a n h e t c o l l e g e v a n b u r g e m e e s t e r e n w e t h o u d e r s d . d . 
4 o k t o b e r 2 0 1 6 m e t i n g a n g v a n 1 j a n u a r i 2 0 1 7 a a n g e w e z e n a l s d e b e w a a r p l a a t s v o o r d e p e r m a n e n t t e 
b e w a r e n a r c h i e v e n v a n d e g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m e n v o o r g a n g e r s . D e l a n d e l i j k e e n l o k a l e w e t ­

e n r e g e l g e v i n g v o r m e n h e t k a d e r v a n d i t b e h e e r . 

2.2 Toezicht 
B i j h e t i n p u n t 2 . 1 g e n o e m d b e s l u i t i s d e g e m e e n t e a r c h i v a r i s v a n L e i d e n b e n o e m d t o t 
g e m e e n t e a r c h i v a r i s v a n K a a g e n B r a a s s e m . V a n u i t h a a r a r c h i e f w e t t e l i j k e t a a k h o u d t z i j t o e z i c h t o p d e 
u i t v o e r i n g v a n h e t b e h e e r v a n d e n i e t o v e r g e b r a c h t e a r c h i e f b e s c h e i d e n e n b r e n g t d a a r v a n j a a r l i j k s 
v e r s l a g u i t a a n h e t c o l l e g e v a n b u r g e m e e s t e r e n w e t h o u d e r s . T e v e n s r a p p o r t e e r t z i j j a a r l i j k s o v e r h e t 
g e v o e r d e b e h e e r v a n d e h i s t o r i s c h e a r c h i e v e n v a n d e g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m e n v o o r g a n g e r s 
i n d e a r c h i e f b e w a a r p l a a t s v a n L e i d e n . 
D e A r c h i e f v e r o r d e n i n g K a a g e n B r a a s s e m 2 0 0 9 e n h e t B e s l u i t I n f o r m a t i e b e h e e r K a a g e n B r a a s s e m 
2 0 1 5 w a c h t e n o p a c t u a l i s a t i e w a a r i n o o k d e w i j z i g i n g e n w o r d e n m e e g e n o m e n o m t r e n t d e 
a r c h i e f b e w a a r p l a a t s e n d e t o e z i c h t h o u d e r . 

2.3 Horizontale verantwoording 
O p g r o n d v a n d e w e t R G T d i e n t d e g e m e e n t e d e i n t e r n e h o r i z o n t a l e v e r a n t w o o r d i n g v a n h e t c o l l e g e 
v a n b u r g e m e e s t e r e n w e t h o u d e r s a a n d e g e m e e n t e r a a d t e v e r s t e r k e n .

1 A r t i k e l 8 v a n d e 
A r c h i e f v e r o r d e n i n g K a a g e n B r a a s s e m 2 0 0 9 b e p a a l t d a t h e t c o l l e g e ( t w e e j a a r l i j k s v e r s l a g u i t b r e n g t 
a a n d e r a a d o v e r h e t g e e n h i j h e e f t v e r r i c h t t e r u i t v o e r i n g v a n a r t i k e l 3 0 v a n d e A r c h i e f w e t 1 9 9 5 . H e t 
c o l l e g e l e g t i n d a t k a d e r h e t v e r s l a g o v e r d a t d o o r d e g e m e e n t e a r c h i v a r i s a a n h e m i s u i t g e b r a c h t . 
B e h a l v e v o o r d e h o r i z o n t a l e v e r a n t w o o r d i n g d i e n t d i t K P I ­ v e r s l a g o o k a l s i n f o r m a t i e b r o n v o o r d e 
e x t e r n e t o e z i c h t h o u d e r ( d e p r o v i n c i e ) b i j d e u i t o e f e n i n g v a n h a a r t o e z i c h t t a a k .

2 N a v a s t s t e l l i n g d o o r 
h e t c o l l e g e z a l h e t v e r s l a g , z o a l s o v e r e e n g e k o m e n i n d e b e s t u u r s o v e r e e n k o m s t

3 m e t d e p r o v i n c i e , 
a a n G e d e p u t e e r d e S t a t e n v a n Z u i d ­ H o l l a n d w o r d e n g e z o n d e n . 

2.4 Verslaglegging 
H e t i n s p e c t i e o n d e r z o e k bi j d e g e m e e n t e o v e r 2 0 1 7 i s i n o p d r a c h t v a n d e g e m e e n t e a r c h i v a r i s v a n 
K a a g e n B r a a s s e m u i t g e v o e r d d o o r d e a r c h i e f i n s p e c t e u r v a n E r f g o e d L e i d e n e n O m s t r e k e n ( E r f g o e d 
L e i d e n ) . 

V o o r h e t K P I ­ v e r s l a g o v e r 2 0 1 7 i s d e h u i d i g e s t a n d v a n z a k e n m e t b e t r e k k i n g t o t h e t a r c h i e f ­ e n 
i n f o r m a t i e b e h e e r bi j d e g e m e e n t e o p g e m a a k t e n v e r g e l e k e n m e t d e b e v i n d i n g e n v a n d e v o r i g e 
i n s p e c t i e p e r i o d e ( K P I ­ v e r s l a g 2 0 1 6 ) . D i t i s g e d a a n a a n d e h a n d v a n i n t e r v i e w s m e t d e A d v i s e u r D I V 
e n d e s e n i o r m e d e w e r k e r D I V e n b e z o e k e n a a n d e a r c h i e f r u i m t e i n R o e l o f a r e n d s v e e n . 
H e t K P I ­ v e r s l a g o v e r 2 0 1 7 g e e f t d e s t a n d v a n z a k e n w e e r o p h e t g e b i e d v a n d e i n f o r m a t i e h u i s h o u d i n g 
b i j d e g e m e e n t e . A a n d e h a n d v a n d e A r c h i e f KPľs w o r d t i n z i c h t v e r k r e g e n i n d e . m a t e w a a r i n d e 
g e m e e n t e a a n d e w e t t e l i j k e e i s e n v o l d o e t . H e t r a a m w e r k v a n d e a r c h i e f KPľs i s e e n b e s t u u r l i j k 
v e r a n t w o o r d i n g s i n s t r u m e n t e n k a n n i e t g e z i e n w o r d e n a l s e e n k w a l i t e i t s i n s t r u m e n t . 

1 Horizontaal toezicht: verantwoording van het college aan de gemeenteraad o.g.v. wettelijke regels zoals bepaald in het kader 
van duaal bestuur in Nederland. 
2 Ledenbrief VNG d.d. 7 mei 2013, kenmerk 013/039 . 
3 Bestuursovereenkomst Interbestuurlijk Toezichthouder van Zuid­Holland en gemeente Kaag en Braassem, getekend d.d. xx 
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3. Archief- en Informatiebeheer gemeente Kaag en Braassem 2017 

3.1 Uitbesteding ICT-taken 
M e t i n g a n g v a n 1 d e c e m b e r 2 0 1 7 z i j n d e I C T - t a k e n v a n d e g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m v i a d e 
d e g e m e e n s c h a p p e l i j k e r e g e l i n g ' B e d r i j f s v o e r i n g s o r g a n i s a t i e R i j n e n B r a a s s e m ' , g e t e k e n d 1 4 
n o v e m b e r / 1 7 n o v e m b e r 2 0 1 7 , u i t b e s t e e d a a n d e g e m e e n t e A l p h e n a a n d e n R i j n . D e 
s e n i o r m e d e w e r k e r D l V / a p p l i c a t i e b e h e e r d e r C o r s a D M S i s v a n a f a p r i l 2 0 1 7 n a u w b e t r o k k e n b i j h e t 
p r o j e c t I C T d a t v a n u i t d e g e m e e n t e A l p h e n a a n d e n R i j n w o r d t g e l e i d . D e G R h e e f t g e k o z e n v o o r h e t 
b i j d e g e m e e n t e A l p h e n a a n d e n R i j n n i e u w i n g e b r u i k z i j n d e G r e e n V a l l e y Z a a k s y s t e e m i n c o m b i n a t i e 
m e t h e t D M S v a n A l f r e s c o . 

D e g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m w i l f a s e g e w i j s o v e r s t a p p e n n a a r d e z e n i e u w e m a n i e r v a n w e r k e n . 
D a a r v o o r z u l l e n e e r s t d e ( g e n e r i e k e ) p r o c e s s e n i n h e t Z a a k s y s t e e m w o r d e n i n g e r i c h t . D e e e r s t e 
t e s t o m g e v i n g w o r d t i n a p r i l 2 0 1 8 v e r w a c h t . D e e e r s t e f a s e b e t r e f t d e z g n . E - f o r m u l i e r e n b e t r e f f e n d e 
A P V v e r g u n n i n g e n e n M e l d i n g e n o p e n b a r e r u i m t e v i a d e w e b s i t e . D e v e r w a c h t i n g i s d a t z a a k g e r i c h t 
w e r k e n m e t b e h u l p v a n h e t Z a a k s y s t e e m i n j u l i 2 0 1 8 g e m e e n t e b r e e d i s i n g e v o e r d . 

D e f u n c t i o n e l e e i s e n i n h e t Z a a k s y s t e e m z i j n d o o r d e g e m e e n t e n o g n i e t v a s t g e l e g d . M o g e l i j k e r w i j s 
w o r d e n d e f u n c t i o n e l e e i s e n z o a l s d o o r d e g e m e e n t e A l p h e n a a n d e n R i j n v a s t g e l e g d , g r o t e n d e e l s 
d o o r d e g e m e e n t e o v e r g e n o m e n . O o k d e v a s t s t e l l i n g v a n h e t m e t a d a t a s c h e m a z a l i n s a m e n w e r k i n g 
m e t d e g e m e e n t e A l p h e n a a n d e n R i j n g e b e u r e n . A r c h i e f t o e z i c h t a d v i s e e r t o m h i e r b i j h e t T M L O 
(Toepassingsprófiel M e t a d a t a L a g e r e O v e r h e d e n ) , d e s t a n d a a r d v o o r m e t a d a t e r i n g b i j a l l e d e c e n t r a l e 
o v e r h e d e n , t e v o l g e n . O o k i s g e a d v i s e e r d o m d e a d v i s e u r d i g i t a l e a r c h i e f b e s c h e i d e n b i j d e ( d i g i t a l e ) 
o n t w i k k e l i n g e n t e b e t r e k k e n m e t h e t o o g o p d e o v e r b r e n g i n g v a n d i g i t a l e a r c h i e f b e s c h e i d e n n a a r h e t 
ē-dēpōt v a n E r f g o e d L e i d e n . 

M e t h e t o p s t e l l e n v a n h e t I n f o r m a t i e b e l e i d e n I n f o r m a t i e b e v e i l i g i n g s b e l e i d w e r d i n 2 0 1 7 d e officiële 
o v e r d r a c h t v a n d e I C T - t a a k a a n d e g e m e e n t e A l p h e n a a n d e n R i j n a f g e w a c h t . D e z e a c t i e z a l d o o r d e 
g e m e e n t e , i n o v e r l e g m e t d e g e m e e n t e A l p h e n a a n d e n R i j n , w a a r s c h i j n l i j k i n 2 0 1 8 w o r d e n o p g e p a k t . 

3.2 Uitfaseren Corsa DMS 
E r v i n d t g e e n c o n v e r s i e v a n d e m e t a d a t a e n b e s t a n d e n u i t C o r s a D M S n a a r h e t n i e u w e D M S p l a a t s . 
D e m e t a d a t a e n b e s t a n d e n w o r d e n ' b e v r o r e n ' i n C e e l o , e e n e - d e p o t v o o r z i e n i n g v a n D o x i s 
I n f o r m a t i e m a n a g e r s e n C i r c l e S o f t w a r e . V a n u i t C e e l o k a n d e g e m e e n t e z e l f d e d a a r v o o r i n 
a a n m e r k i n g k o m e n d e a r c h i e f b e s c h e i d e n v e r n i e t i g e n o f d e p e r m a n e n t t e b e w a r e n a r c h i e f b e s c h e i d e n 
o v e r b r e n g e n n a a r h e t e - d e p o t v a n E r f g o e d L e i d e n . L o p e n d e b e z w a r e n w o r d e n n o g w e l i n C o r s a D M S 
a f g e h a n d e l d . 

3.3 Handboek vervanging 
I n 2 0 1 7 i s h e t s c h r i j v e n v a n e e n H a n d b o e k v e r v a n g i n g v a n a n a l o g e a r c h i e f b e s c h e i d e n d o o r d i g i t a l e 
r e p r o d u c t i e s d o o r o n d e r b e z e t t i n g b i j d e D I V u i t g e s t e l d n a a r 2 0 1 8 . V a n a f h e t m o m e n t d a t z a a k g e r i c h t 
w e r k e n e n h e t Z a a k s y s t e e m g e m e e n t e b r e e d i s i n g e v o e r d , i s d e w e n s o m o o k v e r v a n g i n g t o e t e 
p a s s e n . H e t s c h r i j v e n v a n e e n H a n d b o e k v e r v a n g i n g , e n o n d e r z o e k d a a r v o o r , i s e e n 
a r b e i d s i n t e n s i e v e a a n g e l e g e n h e i d . A r c h i e f t o e z i c h t a d v i s e e r t d a n o o k o m t e s t a r t e n m e t d e i n v u l l i n g 
v a n d e t e c h n i s c h e e i s e n i n h e t c o n c e p t H a n d b o e k e n c o n t r o l e m o m e n t e n i n t e b o u w e n v o o r d e s c a n s . 
I s h e t H a n d b o e k g e s c h r e v e n e n t e r c o n t r o l e v o o r g e l e g d a a n A r c h i e f t o e z i c h t d a n k a n d e 
g e m e e n t e a r c h i v a r i s v a n K a a g e n B r a a s s e m e e n p o s i t i e f a d v i e s u i t b r e n g e n a a n h e t c o l l e g e v a n 
b u r g e m e e s t e r e n w e t h o u d e r s t e r o n d e r s t e u n i n g v a n h e t n e m e n v a n h e t v e r v a n g i n g s b e s l u i t . 
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3.4 Overbrenging archieven 
D e a r c h i e v e n v a n d e v o o r m a l i g e g e m e e n t e n J a c o b s w o u d e e n A l k e m a d e , 1 9 9 1 - 2 0 0 8 , z i j n i n 
s e p t e m b e r 2 0 1 7 o v e r g e b r a c h t n a a r d e a r c h i e f b e w a a r p l a a t s v a n L e i d e n . V a n w e g e d e v e r v r o e g d e 
o v e r b r e n g i n g z i j n e r i n d e a k t e v a n o v e r b r e n g i n g v a n d e z e a r c h i e f b e s c h e i d e n r e g e l s o p g e s t e l d v o o r 
d e r a a d p l e g i n g v a n d e n o g n i e t o p e n b a r e a r c h i e f b e s c h e i d e n . E e n u i t z o n d e r i n g v o r m e n d i e s t u k k e n d i e 
a l o p e n b a a r w a r e n v o o r d e o v e r b r e n g i n g n a a r d e a r c h i e f b e w a a r p l a a t s v a n L e i d e n . R a a d p l e g i n g v a n 
d e n i e t - o p e n b a r e a r c h i e f b e s c h e i d e n g e b e u r t m e t t o e s t e m m i n g v a n d e g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m . 
I n v o o r k o m e n d g e v a l v i n d t e r v i a e - m a i l v o o r a f o v e r l e g p l a a t s m e t d e s e n i o r m e d e w e r k e r D I V . D e 
g e m e e n t e d r a a g t z e l f z o r g v o o r d e b e h a n d e l i n g v a n W O B - v e r z o e k e n . 

3.5 Archiefruimten 

3.5.1 Archiefruimte Roelofarendsveen 
I n d e a r c h i e f r u i m t e i n h e t g e m e e n t e l i j k e g e b o u w i n R o e l o f a r e n d s v e e n i s b i j t e s t e n in j a n u a r i e n 
f e b r u a r i 2 0 1 8 s c h i m m e l a a n g e t r o f f e n . G e a d v i s e e r d i s o m d e depothygiëne i n a c h t t e n e m e n e n e e n 
a n d e r e r u i m t e t e b e s t e m m e n v o o r d e o p s l a g v a n w e r k v o o r r a d e n v a n d e D I V . D a a r n a a s t z a l d e 
r e l a t i e v e l u c h t v o c h t i g h e i d e n d e t e m p e r a t u u r i n d e a r c h i e f r u i m t e r e g e l m a t i g e r g e c o n t r o l e e r d m o e t e n 
w o r d e n e n m o e t i n d i e n n o d i g h e t k l i m a a t s y s t e e m w o r d e n b i j g e s t e l d . 
T e r v e r b e t e r i n g v a n d e depothygiëne is d e a r c h i e f r u i m t e i n d e d e r d e w e e k v a n m a a r t 2 0 1 8 g r o n d i g 
s c h o o n g e m a a k t d o o r e e n g e s p e c i a l i s e e r d s c h o o n m a a k b e d r i j f e n i s m e t d i t b e d r i j f d e a f s p r a a k 
g e m a a k t o m v i e r k e e r p e r j a a r d e a r c h i e f r u i m t e t e o n d e r h o u d e n . 
V a n w e g e h e t n i e t g l a d d e p l a f o n d e n d e n i e t g l a d d e w a n d e n v o l d o e t d e a r c h i e f r u i m t e n i e t a a n a l l e 
e i s e n d i e d e A r c h i e f r e g e l i n g s t e l t a a n d e b o u w e n i n r i c h t i n g v a n a r c h i e f r u i m t e n . A p a r t v a n d i t K P I -
v e r s l a ġ z a l d e g e m e e n t e a r c h i v a r i s b i j b r i e f a a n h e t c o l l e g e v a n B e n W d e z e s i t u a t i e g e d o g e n v o o r d e 
d u u r v a n t i e n j a a r ( u i t e r l i j k : 1 j a n u a r i 2 0 2 9 ) . 

3.5.2 Archiefruimte Rijnsaterwoude 
D e a r c h i e f r u i m t e i n h e t o u d e g e m e e n t e h u i s v a n R i j n s a t e r w o u d e m o e t w o r d e n o n t r u i m d . D e 
a r c h i e f i n s p e c t e u r i s v a n w e g e h e t a f n e m e n v a n s c h i m m e l t e s t e n o p d e cliëntendossiers v a n d e 
g e m e e n t e N i e u w k o o p i n o k t o b e r 2 0 1 7 v o o r h e t e e r s t i n d e a r c h i e f r u i m t e R i j n s a t e r w o u d e g e w e e s t . E r 
i s g e e n z e e r a c t i e v e o f a c t i e v e s c h i m m e l a a n g e t r o f f e n w a a r n a d e cliëntendossiers k o n d e n w o r d e n 
o v e r g e p l a a t s t n a a r d e e i g e n a r c h i e f r u i m t e i n v a n d e g e m e e n t e N i e u w k o o p . 
I n d e a r c h i e f r u i m t e t e R i j n s a t e r w o u d e s t a a n c a . 1 6 9 m

1 cliëntendossiers d a t e r e n d v a n c a . 1 9 9 7 t / m 
2 0 1 1 b e t r e f f e n d e d e g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m e n v o o r g a n g e r s . B i j b e s l u i t v a n h e t c o l l e g e v a n B 
e n W n r . 1 7 . 1 2 4 9 5 d . d . 1 8 ­ 0 4 ­ 2 0 1 7 i s d e b e w a a r t e r m i j n v a n d e z e d o s s i e r s v e r k o r t n a a r 7 j a a r . D e 
v e r w a c h t i n g i s d a t v a n d e 1 6 9 m

1 a r c h i e f b e s c h e i d e n 1 0 s t r e k k e n d e m e t e r ( v n l . b e l e i d s a r c h i e f ) 
o v e r b l i j f t n a v e r n i e t i g i n g v a n d e d a a r v o o r i n a a n m e r k i n g k o m e n d e cliëntendossiers. D e 1 0 m

1 

a r c h i e f b e s c h e i d e n w o r d t o n d e r g e b r a c h t i n e e n r u i m t e o p d e b e g a n e g r o n d v a n h e t g e b o u w i n 
R o e l o f a r e n d s v e e n t e r v o o r k o m i n g v a n e v e n t u e l e b e s m e t t i n g i n d e a r c h i e f r u i m t e v a n d e g e m e e n t e . 

3.6 Bezetting DIV 
T e a m D I V k a m p t e i n 2 0 1 7 m e t o n d e r b e z e t t i n g w a a r d o o r n i e t a l l e a r c h i e f w e t t e l i j k e t a k e n k o n d e n 
w o r d e n o p g e p a k t . O o r z a k e n w a r e n d e o v e r p l a a t s i n g v a n d e s e n i o r m e d e w e r k e r 
D I V / a p p l i c a t i e b e h e e r d e r n a a r d e g e m e e n t e A l p h e n a a n d e n R i j n v a n w e g e h e t I C T ­ p r o j e c t , d e 
l a n g d u r i g e a f w e z i g h e i d v a n e e n m e d e w e r k e r D I V v a n w e g e z i e k t e e n h e t v e r t r e k v a n e e n m e d e w e r k e r 
p o s t . O n d a n k s d e t i j d e l i j k e a a n v u l l i n g v a n u r e n v o o r d e D I V e n d e i n z e t v a n m e d e w e r k e r ( s ) v a n 
b u i t e n a f , k o n n i e t o p t i m a a l w o r d e n g e w e r k t a a n b i j v o o r b e e l d h e t v e r d e r o p s t e l l e n / o n t w i k k e l e n v a n e e n 
k w a l i t e i t s s y s t e e m , h e t w e g w e r k e n v a n d e a c h t e r s t a n d e n i n d e a r c h i v e r i n g , h e t o p s t e l l e n v a n e e n 
c o n c e p t H a n d b o e k v e r v a n g i n g e n h e t o p t i m a a l b e h e r e n v a n d e a r c h i e f r u i m t e . 
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4. Managementsamenvatting 

4.1 Eindoordeel 

4.1.1 Resultaten inspectieonderzoek 2017 
O p d e n a l e v i n g v a n d e A r c h i e f w e t 1 9 9 5 e n d e u i t v o e r i n g v a n h e t a r c h i e f - e n i n f o r m a t i e b e h e e r b i j d e 
g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m i s in 2 0 1 7 / b e g i n 2 0 1 8 o p d e e l t e r r e i n e n v o o r u i t g a n g g e b o e k t m a a r o o k 
e e n t e r u g g a n g t e z i e n ; z i e t a b e l h i e r o n d e r . 

KPI deelvraag betreft 2015 2016 2017 
K P I 1.1 A r c h i e f v e r o r d e n i n g ® Ä ® ŵ 
K P I 1.3 B e s l u i t I n f o r m a t i e b e h e e r 
K P I 2.1 K w a l i t e i t s s y s t e e m m ® Ŵ 
K P I 3.1 G e o r d e n d o v e r z i c h t ® Ä ® ŵ ®© 
K P I 4.1 O p b o u w d i g i t a a l i n f o r m a t i e b e h e e r ® Ŵ ® Ŵ 
K P I 5 . 2 V e r n i e t i g i n g a r c h i e f b e s c h e i d e n 
K P I 6.1 O v e r b r e n g i n g n a 2 0 j a a r «© ® s 
K P I 7 . 2 A r c h i e f b e w a a r p l a a t s m e s 
K P I 7 . 3 A r c h i e f r u i m t e R o e l o f a r e n d s v e e n . ŵ 
K P I 8 T . b . s t e l l e n o v e r g e b r a c h t e b e s c h e i d e n 
K P I 9 . 2 A a n w i j z e n v e r z a m e l p l a a t s ®© 

4.1.2 Teruggang op deelterreinen 
D e t e r u g g a n g b e t r e f t d e l o k a l e r e g e l i n g e n ( K P I 1.1 e n K P I 1 . 3 ) z o a l s d e A r c h i e f v e r o r d e n i n g e n h e t 
B e s l u i t I n f o r m a t i e b e h e e r . D e z e r e g e l i n g e n z i j n n o g n i e t g e a c t u a l i s e e r d o p d e a a n s l u i t i n g m e t E r f g o e d 
L e i d e n . 

4.1.3 Vooruitgang op deelterreinen 
A a n d e o n t w i k k e l i n g v a n e e n k w a l i t e i t s s y s t e e m ( K P I 2 . 1 ) i s i n 2 0 1 7 n i e t v e r d e r g e w e r k t . W e l i s h e t 
a p p l i c a t i e l a n d s c h a p v a n d e g e m e e n t e i n k a a r t g e b r a c h t e n i s b i j d e s e n i o r m e d e w e r k e r s D I V b e k e n d 
w e l k e a p p l i c a t i e s a r c h i e f w a a r d i g e i n f o r m a t i e b e v a t t e n . 
S i n d s d e o v e r d r a c h t v a n d e I C T ­ t a k e n a a n d e g e m e e n t e A l p h e n a a n d e n R i j n w o r d t g e w e r k t a a n 
z a a k g e r i c h t w e r k e n e n d e i n r i c h t i n g v a n h e t Z a a k s y s t e e m i n c o m b i n a t i e m e t h e t D M S v a n A l f r e s c o . D e 
g e m e e n t e b e r e i d t z i c h o p d e z e g e b i e d e n g o e d v o o r ( K P I 3 . 1 e n K P I 4 .1 ) . 
D e i n v e n t a r i s a t i e v a n d e s e c r e t a r i e a r c h i e v e n e n b o u w d o s s i e r s v a n d e v o o r m a l i g e g e m e e n t e n 
J a c o b s w o u d e e n A l k e m a d e , 1 9 9 1 ­ 2 0 0 8 , v e r l i e p i n g o e d o v e r l e g e n d e a r c h i e v e n z i j n i n s e p t e m b e r 
2 0 1 7 o v e r g e b r a c h t n a a r d e a r c h i e f b e w a a r p l a a t s v a n L e i d e n ( K P I 6 . 1 ) . D e i n v e n t a r i s s e n z i j n o n l i n e v i a 
d e w e b s i t e v a n E r f g o e d L e i d e n r a a d p l e e g b a a r . 
D e a r c h i e f r u i m t e i n h e t g e m e e n t e l i j k g e b o u w v a n R o e l o f a r e n d s v e e n v o l d o e t , m i d d e l s e e n 
g e d o o g s i t u a t i e , a a n d e w e t t e l i j k e e i s e n ( K P I 7 . 3 ) . 

4.1.4 Conclusie 
D e g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m w e r k t , o n d a n k s d e o n d e r b e z e t t i n g b i j d e D I V i n 2 0 1 7 / b e g i n 2 0 1 8 , 
a a n h e t o p t i m a l i s e r e n v a n d e k w a l i t e i t v a n h a a r a r c h i e f ­ e n i n f o r m a t i e b e h e e r ; d a t i s p o s i t i e f t e 
w a a r d e r e n . D e c o n c l u s i e i s d a t d e g e m e e n t e h a a r h u i d i g e i n f o r m a t i e h u i s h o u d i n g v o l d o e n d e o p o r d e 
h e e f t e n d a t z i j w e r k t a a n d e p u n t e n d i e n o g a a n d a c h t b e h o e v e n . 
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5. Bijlagen 

B i j l a g e 1 V e r s l a g A r c h i e f KPľs g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m 2 0 1 7 

B i j l a g e 2 V e r s l a g A r c h i e f r u i m t e 

B i j l a g e 2 . 1 M e t i n g R V e n T i n a r c h i e f r u i m t e 

B i j l a g e 2 . 2 V e r s l a g s c h i m m e l t e s t e n 2 5 - 0 1 - 2 0 1 8 

B i j l a g e 2 . 3 M e t i n g R V e n T i n a r c h i e f r u i m t e 

B i j l a g e 2 . 4 V e r s l a g s c h i m m e l t e s t e n 0 8 - 0 2 - 2 0 1 8 
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Bi j lage 1 

KPI-rapportage Archief- en Informatiebeheer gemeente Kaag en Braassem 2017 
D a t u m : 16 april 2 0 1 8 , v e r s i e definitief 
Door: M M. L o u w e r s e - Z i m m e r m a n , a rch ie f inspec teur E L O 
Betr . : D e bev ind ingen o v e r 2 0 1 7 zijn in d e kleur b lauw w e e r g e g e v e n . 

V e r k l a r i n g r e s u l t a a t a . d . h . v . s t o p l i c h t m e t h o d e 
CS Voldoet 
CA Voldoet voor een aanzienlijk deel, maar er zijn nog aandachtspunten 
CA Voldoet gedeeltelijk, er zijn aandachtspunten 
CA Voldoet voor een aanzienlijk deel niet 
AA Voldoet in het geheel niet 

1 . Lokale Regelingen 
Hoofdvraag:.Voldoen de gemeenteli jke regelingen aan de wettelijke e isen? 

Norm Resu l taa t Wordt er vo ldaan a a n de norm E v e n t u e l e ac t ie 
2016 2017 

1.1 A r c h i e f v e r o r d e n i n g 
B e s c h i k t d e g e m e e n t e o v e r e e n 
g e a c t u a l i s e e r d e , door d e g e m e e n t e r a a d 
v a s t g e s t e l d e a rch ie fverorden ing i n z a k e d e 
a r c h i e f z o r g d ie voldoet a a n d e v i g e r e n d e 
wet - e n r e g e l g e v i n g ? Is d e z e m e d e g e d e e l d 
a a n G e d e p u t e e r d e S t a t e n ? 

CA CA J a 
D e Arch ie fverorden ing K a a g e n B r a a s s e m 2 0 0 9 
is op 2 januar i 2 0 0 9 v a s t g e s t e l d door d e 
g e m e e n t e r a a d . H iervoor is het modelbes lu i t 
Arch ie fverorden ing v a n L O P A I gebruikt. O p 2 9 
juli 2 0 1 1 is d e Arch ie fverorden ing m e d e g e d e e l d 
a a n G e d e p u t e e r d e S t a t e n . 

A a n b e v e l i n g : D e 
Arch ie fve rorden ing te a c t u a l i s e r e n 
e n d a a r v o o r het landelijk 
mode lbes lu i t A rch ie fve rorden ing te 
gebru iken . 

D e Arch ie fverorden ing K a a g e n B r a a s s e m 2 0 0 9 
w a a r i n d e aanslu i t ing bij E r fgoed L e i d e n per 1 
ianuari 2 0 1 7 is verwerkt , is niet q e a c t u a l i s e e r d . 

D e Arch ie fve rorden ing te 
a c t u a l i s e r e n e n door d e r a a d v a s t 
te ste l len. 

1.2 A r c h i e f v e r o r d e n i n g a r c h i e f t o e z i c h t 
B e s c h i k t d e g e m e e n t e o v e r e e n 
g e a c t u a l i s e e r d e , door d e g e m e e n t e r a a d 
v a s t g e s t e l d e Arch ie fve rorden ing i n z a k e het 
toez icht o p het bij of k r a c h t e n s d e Arch ie fwet 
b e p a a l d e ten a a n z i e n v a n het b e h e e r v a n 
nog niet n a a r d e a r c h i e f b e w a a r p l a a t s 
o v e r g e b r a c h t e a r c h i e f b e s c h e i d e n ? 

CA CA J a 
In de art ikelen 13 e n 14 v a n Hoofdstuk IV v a n d e 
Arch ie fverorden ing K a a g e n B r a a s s e m 2 0 0 9 is 
het archief toez icht g e r e g e l d . Dit toez icht w a s tot 
31 d e c e m b e r 2 0 1 6 b e l e g d bij d e 
g e m e e n t e a r c h i v a r i s v a n S t r e e k a r c h i e f R i j n l a n d s 
Midden ( S A R M ) v i a d e e l n a m e a a n d e G R 
S t r e e k a r c h i e f R i jn lands Midden. V a n a f 1 januari 

A a n b e v e l i n g : z ie K P I 1 .1 . 
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I s d e z e m e d e g e d e e l d a a n G e d e p u t e e r d e 
S t a t e n ? 

2 0 1 7 is de uitvoering v a n het toezicht 
o v e r g e g a a n naar d e g e m e e n t e a r c h i v a r i s v a n 
L e i d e n (verder g e m e e n t e a r c h i v a r i s v a n K a a g e n 
B r a a s s e m ) . 
In d e te a c t u a l i s e r e n Arch ie fverordening de 
uitvoerinq v a n het toezicht te wi jz igen. 

Z i e K P 1 1 . 1 . 

1 .3 B e s l u i t i n f o r m a t i e b e h e e r 
B e s c h i k t d e g e m e e n t e o v e r e e n door het 
c o l l e g e a l s a r c h i e f z o r g d r a g e r v a s t g e s t e l d 
Bes lu i t in format iebeheer i n z a k e het b e h e e r 
v a n d e a r c h i e f b e w a a r p l a a t s e n v a n d e niet 
n a a r d e a r c h i e f b e w a a r p l a a t s o v e r g e b r a c h t e 
a r c h i e f b e s c h e i d e n ? 

CA CA J a : 
Het Bes lu i t In format iebeheer K a a g e n B r a a s s e m 
is op 21 juli 2 0 1 5 v a s t g e s t e l d door het co l l ege 
v a n B e n W . 

A a n b e v e l i n g : Het Bes lu i t 
In fo rmat iebeheer te a c t u a l i s e r e n 
w a a r i n d e aanwi j z ing v a n d e 
n i e u w e a r c h i e f b e w a a r p l a a t s wordt 
m e e g e n o m e n e n hiervoor het 
landeli jk mode l Beslu i t 
In format iebeheer te gebru iken . 

Het Beslui t In format iebeheer K a a g e n B r a a s s e m 
2 0 1 5 , waar in d e aanslui t ing bij E r f g o e d L e i d e n 
per 1 j anuar i 2 0 1 7 is o p g e n o m e n , is niet 
g e a c t u a l i s e e r d . 

Het Bes lu i t In fo rmat iebeheer te 
a c t u a l i s e r e n e n door het co l l ege 
v a s t te s te l len . 

1.4 W i j z i g i n g o v e r h e i d s t a k e n 
Treft het c o l l e g e a l s a rch ie fzorgdrager 
v o o r z i e n i n g e n omtrent d e a r c h i e f b e s c h e i d e n 
bij opheff ing, s a m e n v o e g i n g , spl i ts ing of 
overdracht v a n t a k e n a a n e e n a n d e r (tijdelijk) 
o v e r h e i d s o r g a a n ? Z o j a , w e l k e ? 

CA CA J a 
O v e r d r a c h t v a n taken: 
(1) D e g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m w a s 
d e e l n e m e r v a n d e Intergemeentel i jke S o c i a l e 
D ienst ' D e Ri jnstreek ' ( I S D R ) . D e z e d ienst is o p 
1 april 2 0 1 2 o p g e h e v e n In e e n apar te 
'a fspraak ' / rege l ing is v a s t g e l e g d w a a r het a rch ie f 
v a n d e I S D R za l w o r d e n b e w a a r d . 
(2) M.i.v. 1 januar i 2 0 1 5 is d e uitvoering v a n de 
J e u g d w e t 2 0 1 5 , de W e t m a a t s c h a p p e l i j k e 
onders teun ing 2 0 1 5 , e n d e o p b a s i s v a n d e z e 
wet ten , v a s t g e s t e l d e g e d e l e g e e r d e rege lgev ing 
d e verantwoordel i jkheid v a n d e g e m e e n t e . 
B e s l u i t e n o p b a s i s v a n d e z e wet ten e n d e 
g e d e l e g e e r d e rege lgev ing w o r d e n g e n o m e n 
door d e m e d e w e r k e r s v a n het K e r n t e a m op 
b a s i s v a n e e n door het co l lege v a n B e n W 
v e r l e e n d m a n d a a t . D e g e m e e n t e blijft 
verantwoordel i jk voor het a r c h i e f b e h e e r m.b.t. tot 
d e uitvoering v a n d e z e wetten. 

A a n b e v e l i n g : V a n a f 1 j anuar i 2 0 1 7 
k a n , in v o o r k o m e n d g e v a l , d e 
g e m e e n t e a r c h i v a r i s v a n K a a g e n 
B r a a s s e m of n a m e n s d e z e d e 
a r c h i e f i n s p e c t e u r v a n E L O bij e e n 
wi jz iging v a n d e g e m e e n t e l i j k e 
t a k e n w o r d e n be t rokken . 

2 



(3) D e g e m e e n t e heeft d i v e r s e taken u i tbes teed 
w a a r v o o r D V O ' s zijn g e t e k e n d . In d e m e e s t e 
D V O ' s is g e e n a r c h i e f p a r a g r a a f o p g e n o m e n , 
m.u.v. d e D V O ' s m.b.t. W e r k e n Inkomen e n met 
E r f g o e d L e i d e n e n O m s t r e k e n ( E L O ) . 
M.i.v. 1 januar i 2 0 1 8 zijn d e be las t ingtaken v a n 
d e g e m e e n t e o v e r g e d r a g e n a a n de g e m e e n t e 
A l p h e n a a n d e n Ri jn. Hiertoe is op 21 d e c e m b e r 
2 0 1 7 e e n D V O g e t e k e n d . In d e D V O 'Uitvoering 
be last ingtaken G e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m 
2 0 1 7 ' ontbreekt e e n arch ie fparagraaf . In d e 
bij lage 2 b e h o r e n d e bij d e D V O is onder punt 10 
het ' P r o c e s archiver ing' o p g e n o m e n . Dit betreft 
vnl . d e vernietiging v a n a r c h i e f b e s c h e i d e n . Punt 
12 ' G e g e v e n s b e h e e r e n o v e r d r a c h t data ' betreft 
d e overdracht v a n lopende of h is tor ische 
g e g e v e n s , w a a r v o o r e e n ak te v a n 
terbeschikk ingste l l ing moet w o r d e n g e t e k e n d . 
Nog o n b e k e n d bij Archie f toez icht is wat e r met 
de g e g e v e n s en overdracht v a n data gebeur t bij 
ontbinding v a n d e D V O . 

D e g e m e e n s c h a p p e l i j k e regel ing 
'Bedr i j fsvoer ingsorganisat ie Ri jn e n B r a a s s e m ' , 
v a s t g e s t e l d door het co l l ege v a n 8 en W v a n 
A l p h e n a a n den Ri jn d.d. 14 n o v e m b e r 
2 0 1 7 / c o l l e g e v a n B e n W van K a a g en 
B r a a s s e m d.d. 21 n o v e m b e r 2 0 1 7 , bevat e e n 
a rch ie fparagraa f in Hoofdstuk 8/artikel 14 
'Archiefbeheer ' . 

B e z i e n in h o e v e r r e e e n 
a r c h i e f p a r a g r a a f k a n w o r d e n 
t o e g e v o e g d a a n d e D V O 
'Ui tvoer ing b e l a s t i n g t a k e n 
G e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m 
2017 ' . 

1 .5 G e m e e n s c h a p p e l i j k e r e g e l i n g e n 
Treft het c o l l e g e a l s a rch ie fzorgdrager , bij d e 
instel l ing v a n e e n g e m e e n s c h a p p e l i j k e 
regel ing w a a r i n d e g e m e e n t e part icipeert , 
v o o r z i e n i n g e n omtrent d e zorg voor d e 
a r c h i e f b e s c h e i d e n ? 

G O C O J a 
Bij het a a n g a a n v a n e e n g e m e e n s c h a p p e l i j k e 
regeling wordt in d e tekst van d e regel ing e e n 
a rch ie fparagraa f o p g e n o m e n . 

D e g e m e e n t e houdt e e n R e g i s t e r v a n 
g e m e e n s c h a p p e l i j k e rege l ingen, st icht ingen e n 
over ig bij. Dit register dateert v a n januar i 2 0 1 6 . 

A a n b e v e l i n g : Het R e g i s t e r v a n 
g e m e e n s c h a p p e l i j k e r e g e l i n g e n te 
a c t u a l i s e r e n , w a a r i n ook d e 
aans lu i t ing bij E L O wordt 
o p g e n o m e n . 
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Het R e g i s t e r v a n g e m e e n s c h a p p e l i j k e 
regel ingen K a a g e n B r a a s s e m is in februari 2 0 1 8 
g e a c t u a l i s e e r d . Dit register z a l met e e n 
v e r n i e u w d e Notitie V e r b o n d e n parti jen ter 
vaststel l inq w o r d e n a a n g e b o d e n a a n het co l lege . 

1.6 M a n d a a t r e g e l i n g a r c h i e f z o r g 
B e s c h i k t d e g e m e e n t e o v e r e e n v a s t g e s t e l d e 
m a n d a a t r e g e l i n g b e d o e l d o m n a m e n s d e 
z o r g d r a g e r bes lu i ten te n e m e n , niet z i jnde 
rege lgev ing /he t s te l len v a n r e g e l s ? 

«s Aft J a 
O p 19 april 2 0 1 6 i s d e 1 6 e wijziging v a n d e 
Mandatenl i jst v a n d e g e m e e n t e K a a g e n 
B r a a s s e m v a s t g e s t e l d door het co l l ege v a n B e n 
W . In d e ( A l g e m e n e ) Mandatenl i js t s taa t niet 
b e s c h r e v e n dat het hoofd Bedr i j fsvoer ing 
g e m a n d a t e e r d is o m n a m e n s d e zorgdrager 
beslui ten te n e m e n o m op grond v a n d e 
Arch ie fwet 1995 te b e s l i s s e n over d e verniet iging 
e n overbreng ing v a n a r c h i e f b e s c h e i d e n . W e l is 
d e z e verantwoordel i jkheid o p g e n o m e n in d e 
art ikelen 4 e n 5 v a n het Beslu i t In format iebeheer 
K a a g e n B r a a s s e m 2 0 1 5 . 

A a n b e v e l i n g : Bij d e e e r s t v o l g e n d e 
wijziging v a n d e Mandatenl i js t o p te 
n e m e n w i e n a m e n s het co l l ege v a n 
B e n W bes lu i ten m a g n e m e n o v e r 
d e verniet iging e n overbreng ing 
v a n d e gemeente l i jk 

D e 17e wijziging v a n d e Mandatenl i jst K a a g e n 
B r a a s s e m is v a s t g e s t e l d e n o p 15 maar t 2 0 1 8 
onl ine g e p u b l i c e e r d . 

2. Interne kwali tei tszorg en toezicht 
Hoofdvraag: Werkt de gemeente structureel aan de kwaliteitsverbetering van haar informatiehuishouding? 

Norm Resu l taa t Wordt er vo ldaan a a n de norm E v e n t u e l e act ie 
2016 2017 

2.1 K w a l i t e i t s s y s t e e m a r c h i e f b e h e e r 
a . M a a k t het c o l l e g e a l s z o r g d r a g e r voor 

het b e h e e r v a n te b e w a r e n 
a r c h i e f b e s c h e i d e n gebruik v a n e e n 
k w a l i t e i t s s y s t e e m w a a r v o o r t o e t s b a r e 
e i s e n zijn g e f o r m u l e e r d ? 

b. Z o j a , we lk s y s t e e m ? 
c . Z o j a , voldoet het b e h e e r v a n d e 

a r c h i e f b e s c h e i d e n a a n d e e i s e n v a n dat 
k w a l i t e i t s s y s t e e m ? 

« A AA N e e 
E e n kwa l i t e i t ssys teem voor d e 
informat iehuishouding v a n d e g e m e e n t e K a a g 
e n B r a a s s e m ontbreekt . O p e n k e l e o n d e r d e l e n 
zijn wel b e v o e g d h e d e n be legd e n v a s t g e s t e l d e n 
zijn p r o c e d u r e s b e s c h r e v e n . 

Bij I C T wordt e e n kwali tei tscontrole u i tgevoerd. 
Jaar l i jks v inden e r ze l feva lua t i es p laa ts voor 
G B A , DigiD, B A G , B R P e n P U N . D e uitvoering 
v a n d e S U W I is g e m a n d a t e e r d a a n d e 
g e m e e n t e A l p h e n a a n d e n Ri jn w a a r ook d e 
audit wordt u i tgevoerd. D e D I V b e s c h i k t o v e r 

A a n b e v e l i n g : Z o r g voor e e n e e r s t e 
opze t voor het inrichten v a n e e n 
k w a l i t e i t s s y s t e e m w a a r v o o r 
(kwal i te i ts )e isen zijn v a s t g e s t e l d d ie 
s y s t e m a t i s c h (intern) w o r d e n 
getoetst . 
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e e n Postprotocol . P r o c e d u r e s v a n b a c k - u p s e n 
uitwijk zijn b e s c h r e v e n . 

E i n d 2 0 1 6 is d e g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m 
nog in a fwacht ing v a n het o n d e r z o e k n a a r het 
b e l e g g e n v a n d e l&A-taak bij d e g e m e e n t e 
A l p h e n a a n d e n Ri jn . In maart 2 0 1 7 is h ie rover 
m e e r duideli jkheid v e r k r e g e n . N a a r v e r w a c h t i n g 
z a l e e n intentieverklaring gevo lgd door e e n D V O 
in het e e r s t e hal f jaar v a n 2 0 1 7 w o r d e n 
g e t e k e n d . V a n w e g e het o n d e r z o e k n a a r het 
u i thu isp laatsen v a n d e l&A-taak. is de 
actua l isa t ie v a n het informatiebeleid, het 
opste l len v a n het beve i l ig ingsbele id (voor z o v e r 
nog v a n t o e p a s s i n g ) , e tc . door d e g e m e e n t e 
K a a g e n B r a a s s e m st i lgelegd. 

D e g e m e e n t e maakt gebruik v a n D M S C o r s a 7 .2 
v e r s i e 2 0 1 4 v a n B C T . C o r s a is N E N 2 0 8 2 
gecert i f iceerd. M y C o r s a is b e s t e m d voor d e 
g e w o n e gebruiker en C o r s a voor d e 
m e d e w e r k e r s DIV, Postregistrat ie en K C C 
D e inrichting v a n D M S C o r s a 7.2 z o u op d e 
e i s e n vanuit d e N E N 2 0 8 2 getoetst m o e t e n 
w o r d e n . Het be leggen v a n d e I C T - t a a k bij d e 
g e m e e n t e A l p h e n a a n d e n Ri jn impliceert 
mogeli jk d e o v e r s t a p n a a r e e n a n d e r D M S -
s y s t e e m . 

A a n b e v e l i n g : N a o n d e r t e k e n i n g v a n 
d e D V O het ops te l l en v a n 
Informat iebele id , incl . 
b e w a a r s t r a t e g i e ë n , e n 
In format iebeve i l ig ingsbe le id v e r d e r 
o p te p a k k e n e n n a a r d e n i e u w e 
I Ċ T - o m g e v i n g v a s t t e ste l len . 

A a n b e v e l i n g : In het g e v a l voor e e n 
a n d e r D M S - s y s t e e m wordt g e k o z e n 
is het noodzake l i j k v o o r a f te 
b e p a l e n w a t e r gebeur t m e t d e 
o p g e s l a g e n informat ie in het ' oude ' 
D M S v a n C o r s a . 

In 2 0 1 7 ontbrak d e tijd o m a a n e e n 
kwal i te i tssysteem te w e r k e n . W e l heeft d e 
s e n i o r m e d e w e r k e r D I V v a n d e g e m e e n t e A l p h e n 
d e Rijn e e n kwali tei tskaart ontvangen a l s 
handre ik ing voor het opstel len v a n e e n dergel i jk 
s y s t e e m . 

D e I C T - t a k e n van d e g e m e e n t e zijn m.i.v. 1 
d e c e m b e r 2 0 1 7 o n d e r g e b r a c h t in de ' G R 
Bedr i j fsvoer ingsorgan isa t ie Rijn e n B r a a s s e m ' . 
D e z e taak is o v e r g e d r a g e n a a n d e g e m e e n t e 

E e n k w a l i t e i t s s y s t e e m opste l l en . 
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A 

A l p h e n a a n d e n Rijn. 

Het opstel len v a n het Informatiebeleid e n 
Informat iebevei l ig ingsbele id z a l in over leg of in 
s a m e n w e r k i n g met d e g e m e e n t e A l p h e n a a n 
d e n Rijn w o r d e n opqepakt . Z i e v e r d e r K P I 3 . 1 . 

Het c o n c e p t Informat iebeleid e n 
In format iebevei l ig ingsbele id ook 
voor leggen a a n d e 
g e m e e n t e a r c h i v a r i s v a n K a a g en 
B r a a s s e m . 

2 .2 G e k w a l i f i c e e r d e g e m e e n t e a r c h i v a r i s 
a . Heeft het c o l l e g e a l s arch ie fzorgdrager 

e e n g e m e e n t e a r c h i v a r i s b e n o e m d voor 
het toez icht o p het b e h e e r v a n niet-

o v e r g e b r a c h t e a r c h i e f b e s c h e i d e n e n het 
b e h e e r v a n d e o v e r g e b r a c h t e 
a r c h i e f b e s c h e i d e n ? 

b. Z o j a , is d e z e in het bezit v a n e e n 
d ip loma a r c h i v i s t i e k ? 

J a 
D e functie v a n g e m e e n t e a r c h i v a r i s bij het 
S t r e e k a r c h i e f Ri jn lands Midden ( S A R M ) is s i n d s 
2 0 1 5 v a c a n t i .v.m. pens ioner ing . 

Het B e n W besluit i n z a k e d e opheff ing v a n d e 
G R St reekarch ie f Ri jn lands Midden per 3 1 
d e c e m b e r 2 0 1 6 dateert v a n 16 februari 2 0 1 6 . 
Het raadsbes lu i t i nzake g e n o e m d e opheff ing e n 
gebru ikmaking v a n d e arch ie fd iens ten v a n E L O 
is g e n o m e n o p 11 april 2 0 1 6 . 

Bij besluit v a n 4 oktober 2 0 1 6 v a n het c o l l e g e 
v a n B en W v a n K a a g en B r a a s s e m is d e 
a r c h i e f b e w a a r p l a a t s v a n L e i d e n p e r 1 j anuar i 
2 0 1 7 a a n g e w e z e n a l s d e a r c h i e f b e w a a r p l a a t s 
voor d e permanent te b e w a r e n a r c h i e v e n v a n d e 
g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m e n is d e 
g e m e e n t e a r c h i v a r i s v a n L e i d e n a a n g e w e z e n 
a l s o o k d e g e m e e n t e a r c h i v a r i s v a n K a a g e n 
B r a a s s e m . 
D e D V O i n z a k e het b e h e e r v a n het arch ie f v a n 
d e g e m e e n t e K a a g en B r a a s s e m is g e t e k e n d o p 
16 d e c e m b e r 2 0 1 6 e n treedt in werk ing m.i.v. 1 
j anuar i 2 0 1 7 . 

D e g e m e e n t e a r c h i v a r i s v a n L e i d e n is in het bezit 
v a n e e n diploma Archiv ist iek A . 

G e d u r e n d e e e n groot d e e l v a n 
2 0 1 6 w a s d e g e m e e n t e a r c h i v a r i s 
v a n L e i d e n n a u w betrokken bij d e 
voorbere id ing tot d e totstandkoming 
v a n d e aanslu i t ing bij E L O , het 
opste l len v a n d e D V O e n d e 
overbreng ing v a n d e a r c h i e v e n v a n 
d e v o o r g a n g e r s v a n d e 
f u s i e g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m . 

G e e n wijz ig ingen. -
2 . 3 V e r s l a g t o e z i c h t a r c h i e f b e h e e r 
B r e n g t d e g e m e e n t e a r c h i v a r i s regelmat ig 
v e r s l a g uit a a n het co l l ege a l s 
a r c h i e f z o r g d r a g e r v a n d e wi jze w a a r o p hij 

Ŵ 6 
J a 
In opdracht v a n d e g e m e e n t e a r c h i v a r i s v a n 
S A R M w e r d jaar l i jks e e n v e r s l a g o p g e s t e l d door 
d e arch ie f inspec teur v a n d e z e instell ing. 
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het toez icht op het b e h e e r v a n d e niet-
o v e r g e b r a c h t e a r c h i e f b e s c h e i d e n 
uitoefent e n zijn b e v i n d i n g e n d a a r b i j ? 

Door het vertrek v a n d e g e m e e n t e a r c h i v a r i s w a s 
d e z e functie s i n d s 2 0 1 5 v a c a n t . D e 
a rch ie f inspecteur w a s v a n 2 0 1 5 t/m februari 
2 0 1 6 g e d e t a c h e e r d bij d e g e m e e n t e H a a r l e m . 
P e r 15 oktober 2 0 1 6 werkt zij a l s 
a rch ie f inspecteur bij E L O . 

D e uitvoering v a n het toez icht op het b e h e e r v a n 
d e n ie t -overgebrachte a r c h i e f b e s c h e i d e n bij d e 
g e m e e n t e gebeurt n a m e n s of in opdracht v a n d e 
g e m e e n t e a r c h i v a r i s v a n K a a g e n B r a a s s e m 
door d e a rch ie f inspecteur v a n E L O . 

D e al bij E L O w e r k z a m e archief iņspecteur is 
a a n g e w e z e n o m i n s p e c t i e o n d e r z o e k e n te 
h o u d e n bij d e g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m . 
D a a r n a a s t za l d e a d v i s e u r digitale 
a r c h i e f b e s c h e i d e n v a n E L O e e n rol s p e l e n bij d e 
toetsing v a n d e digitale b e h e e r o m g e v i n g v a n d e 
g e m e e n t e e n d e overbrenging v a n de digitale 
a r c h i e f b e s c h e i d e n v a n d e g e m e e n t e 

H e t Arch ie f K P I - v e r s l a g over 2 0 1 6 
is o p g e s t e l d door d e 
a r c h i e f i n s p e c t e u r v a n E L O in 
o p d r a c h t v a n de 
g e m e e n t e a r c h i v a r i s v a n K a a g e n 
B r a a s s e m . G e l e t o p d e t i j dspanne 
is hiervoor d e z e l f d e o p z e t gebruikt 
a l s v a n S A R M o v e r het j a a r 2 0 1 5 . 

V o o r het v e r s l a g j a a r 2 0 1 7 is het H a n d b o e k 
Archie f K P ľ s niet door d e g e m e e n t e o p g e s t e l d . 
In d e p laa ts hiervan heef t d e a r c h i e f i n s p e c t e u r 
interviews a f q e n o m e n . 

2 .4 V e r s l a g b e h e e r a r c h i e f b e w a a r p l a a t s 
Brengt d e g e m e e n t e a r c h i v a r i s regelmat ig 
v e r s l a g uit a a n het co l l ege a l s 
a r c h i e f z o r g d r a g e r v a n d e w i j z e w a a r o p het 
b e h e e r v a n n a a r d e a r c h i e f b e w a a r p l a a t s 
o v e r g e b r a c h t e a r c h i e f b e s c h e i d e n uitoefent 
e n zi jn b e v i n d i n g e n d a a r b i j ? 

AA AA J a 
Tot e n met het v e r s l a g j a a r 2 0 1 5 bracht d e 
g e m e e n t e a r c h i v a r i s v a n S A R M jaar l i jks e e n 
v e r s l a g uit i nzake het b e h e e r v a n d e a r c h i e v e n 
v a n d e g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m bij S A R M . 

V a n a f 1 j anuar i 2 0 1 7 z a l E L O jaar l i jks v e r s l a g 
uitbrengen i n z a k e het b e h e e r v a n de h i s t o r i s c h e 
a r c h i e v e n v a n d e v o o r g a n g e r s v a n d e 
f u s i e g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m . 

E L O brengt tweejaar l i jks e e n p u b l i e k s v e r s l a g uit. 
Het ' J a a r b o e k 2 0 1 4 - 2 0 1 5 ' v a n E L O wordt in 
januar i 2 0 1 7 ui tgegeven. A a n d e g e m e e n t e 

Door het o n t b r e k e n v a n g e g e v e n s 
bet re f fende het b e h e e r v a n d e 
a r c h i e v e n bij S A R M o v e r 2 0 1 6 , k a n 
E L O uitsluitend v e r s l a g ui tbrengen 
o v e r d e per iode d a t d e a r c h i e v e n 
v a n d e g e m e e n t e K a a g e n 
B r a a s s e m bij E L O in b e h e e r zi jn 
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K a a g e n B r a a s s e m za l e e n e x e m p l a a r w o r d e n 
g e z o n d e n . 

g e n o m e n , t.w. n o v e m b e r 2 0 1 6 - 31 
maar t 2 0 1 7 . In het v o l g e n d e 
v e r s l a g (over 2 0 1 7 ) zu l len m e e r 
feiten e n ci j fers s t a a n . 

Het v e r s l a g inzake het b e h e e r v a n de a r c h i e v e n 
v a n d e g e m e e n t e z a l apart v a n dit K P I - v e r s l a g 
w o r d e n v e r z o n d e n . Het digitale publieksverslag 
2016-2017 van Erfgoed Leiden is in februari 2018 
gepubliceerd. 

3. Ordening, authenticiteit , context, toegankeli jkheid en duurzaamheid archiefbescheiden 
Hoofdvraag: Geschiedt de ordening planmatig, waarborgen het systeem en de materialen de authenticiteit, context en toegankelijkheid en de duurzaamheid 
van de archiefbescheiden? 

Norm Resu l taa t Wordt er vo ldaan a a n de norm E v e n t u e l e act ie 
2016 2017 

3.1 G e o r d e n d o v e r z i c h t 
B e s c h i k t d e g e m e e n t e o v e r e e n a c t u e e l , 
c o m p l e e t e n log isch s a m e n h a n g e n d 
overz ich t v a n (te b e w a r e n ) 
a r c h i e f b e s c h e i d e n , g e o r d e n d 
o v e r e e n k o m s t i g d e ten tijde v a n d e vorming 
v a n het a rch ie f d a a r v o o r g e l d e n d e 
o r d e n i n g s - s t r u c t u u r ? 

CA CA D e e l s 
D e g e m e e n t e besch ik t niet o v e r e e n D S P of 
Z a a k t y p e c a t a l o g u s . D M S C o r s a wordt gebruikt 
voor d e ordening v a n d o s s i e r s o p b a s i s v a n d e 
V N G - c o d e . 
V a n h a a r d y n a m i s c h e a r c h i e v e n b e s c h i k t d e 
g e m e e n t e o v e r e e n g e o r d e n d overz ich t in het 
D M S C o r s a 7.2. O v e r z i c h t e n in C o r s a zi jn ook 
b e s c h i k b a a r v a n d e s e m i - s t a t i s c h e a r c h i e v e n , 
d ie gep laa ts t zijn in d e archiefruimten v a n d e 
g e m e e n t e . 

E e n overz icht v a n bij d e g e m e e n t e in gebruik 
z i jnde of a a n w e z i g e app l ica t ies is b e s c h i k b a a r . 
O f d e app l ica t ies a r c h i e f w a a r d i g e informatie 
bevat ten is nog o n b e k e n d . Het g e m e e n t e l i j k e 
a p p l i c a t i e l a n d s c h a p is niet v a s t g e l e g d in e e n 
archi tectuurplaat . E e n m e d e w e r k e r v a n d e 
g e m e e n t e heeft opdracht g e k r e g e n o m het 
a p p l i c a t i e l a n d s c h a p in b e e l d te b r e n g e n . 

V a n de pe rmanent te b e w a r e n a r c h i e v e n v a n d e 
voormal ige g e m e e n t e n v a n K a a g e n B r a a s s e m 
zijn digitale a r c h i e f i n v e n t a r i s s e n a a n w e z i g . D e z e 
inven ta r issen zijn niet v ia D M S C o r s a te 

Het betreft hier d e toets ing v a n d e 
te b e w a r e n , f y s i e k e 
a r c h i e f b e s c h e i d e n . D e g e m e e n t e 
heef t e e n hybride m a n i e r v a n 
a r c h i v e r e n waarbi j het a n a l o g e 
arch ie f nog s t e e d s le idend is . 

A a n b e v e l i n g : E e n overz ich t v a n 
app l ica t ies s a m e n te stel len w a a r i n 
a r c h i e f w a a r d i g e informatie wordt 
o p g e n o m e n of verwerkt . E e n 
archi tectuurplaat a a n te l eggen . 
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r a a d p l e g e n . R a a d p l e g i n g g e b e u r d e tot 31 
d e c e m b e r 2 0 1 6 v ia d e w e b s i t e v a n S A R M . 

I .v.m. d e aanslui t ing v a n d e g e m e e n t e K a a g e n 
B r a a s s e m bij E L O zijn d e digitale 
a rch ie f inven ta r issen , voor z o v e r b e s c h i k b a a r , in 
d e c e m b e r 2 0 1 6 door D e R e e A r c h i e f s y s t e m e n 
o v e r g e d r a g e n a a n E L O . D e i n v e n t a r i s s e n zi jn 
o v e r g e z e t n a a r d e bij E L O in gebruik z i jnde 
d a t a b a s e Memorix A r c h i e v e n . V a n a f d e e e r s t e 
w e e k v a n 2 0 1 7 is e e n groot d e e l v a n d e 
a rch ie f inventar issen v ia d e w e b s i t e v a n E L O te 
r a a d p l e g e n . 

V a n a f maar t 2 0 1 8 stapt d e g e m e e n t e K a a g e n 
B r a a s s e m f a s e g e w i j s o v e r v a n C o r s a D M S n a a r 
het bij de g e m e e n t e A l p h e n a a n d e n Rijn 
(n ieuw) in gebruik z i jnde G r e e n V a l l e y 
Z a a k s y s t e e m : in combinat ie m e t het D M S v a n 
A l f resco . Het D M S is volledig g e ï n t e g r e e r d in het 
G r e e n Va l ley Z a a k s y s t e e m . D e e e r s t e 
tes tomgev ing wordt in april 2 0 1 8 v e n v a c h t . D e 
e e r s t e f a s e betreft de z g n . E- formul ieren 
betref fende A P V vergunn ingen e n Me ld ingen 
o p e n b a r e ruimte v i a d e w e b s i t e . 

D e m e t a d a t a e n b e s t a n d e n in C o r s a D M S 
w o r d e n bevroren in C e e l o , e e n e -
depotvoorz íening v a n D o x i s I n f o r m a t i e m a n a g e r s 
e n C i r c l e Sof tware , o m o p termijn te verniet igen 
óf o v e r te b r e n g e n n a a r het e -depot v a n E r f g o e d 
L e i d e n . Het b e h e e r v a n d e m e t a d a t a e n 
b e s t a n d e n in C e e l o blijft in h a n d e n v a n d e 
g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m . Arch ie f toez icht is 
e ind maar t 2 0 1 8 b e n a d e r d o v e r d e z e 
ontwikkel ing. 

D e a f s p r a a k is dat d e a fhandel ing v a n l o p e n d e 
b e z w a r e n w o r d e n a f g e h a n d e l d in C o r s a D M S . 
Dit gebeurt door met n a m e m e d e w e r k e r s d ie bij 

D e a r c h i e f i n s p e c t e u r e n d e 
a d v i s e u r digitale a r c h i e f b e s c h e i d e n 
v a n E r f g o e d L e i d e n bl i jven 
b e t r e k k e n bij d e o v e r s t a p n a a r het 
G r e e n V a l l e y Z a a k s y s t e e m e n D M S 
v a n A l f r e s c o . 
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d e g e m e e n t e K a a g en B r a a s s e m h e b b e n 
gewerkt . 

Het a p p l i c a t i e l a n d s c h a p v a n d e g e m e e n t e K a a g 
e n B r a a s s e m is in 2 0 1 7 in bee ld g e b r a c h t door 
d e s e n i o r m e d e w e r k e r D I V d ie w e r k z a a m is bij 
het project I C T in d e g e m e e n t e A l p h e n a a n d e n 
Ri jn . E r ontbreekt nog e e n lijst v a n d e a n d e r e 
appl icat ies waar in z ich a rch ie fwaard ige 
informatie bevindt. Bij de s e n i o r m e d e w e r k e r s 
D I V is we l b e k e n d w e l k e appl icat ies d a a r v o o r in 
a a n m e r k i n g k o m e n . 

D e i n v e n t a r i s s e n die a a n E r f g o e d L e i d e n zijn 
o v e r g e d r a g e n s t a a n g ro tendee ls online. In e e n 
e n k e l g e v a l ontbreekt het archie f of d e 
inventar is . Dit is onder d e a a n d a c h t g e b r a c h t bij 
het G e m e e n t e a r c h i e f v a n A l p h e n a a n d e n Ri jn . 
E i n d maar t 2 0 1 8 za l d e overdracht p laa tsv inden 
v a n a c h t e r g e b l e v e n a r c h i e v e n in het 
G o u w e d e p o t te Moordrecht . 

D e digitale a rch ie f inventa r issen v a n d e 
b o u w d o s s i e r s e n h inderwetvergunningen v a n d e 
v o o r g a n g e r s v a n d e g e m e e n t e K a a g e n 
B r a a s s e m . s t a a n nog niet onl ine. Dit heeft te 
m a k e n met d e indeling v a n d e g e g e v e n s z o a l s 
aangere ik t door D e R e e A r c h i e f s y s t e m e n . 
E r f g o e d L e i d e n heeft P ic turae d e opdracht 
g e g e v e n voor d e z e b e s t a n d e n e e n scr ipt te 
schr i jven o m de import n a a r d e d a t a b a s e 
Memorix A r c h i e v e n mogelijk te m a k e n . N a a r 
ve rwacht ing v e r s c h i j n e n d e i n v e n t a r i s s e n in april 
2 0 1 8 op d e w e b s i t e v a n E r f g o e d L e i d e n . 

3 . 2 A u t h e n t i c i t e i t e n c o n t e x t 
Heef t he t c o l l e g e a l s a rch ie fzorgdrager 
e r v o o r g e z o r g d dat v a n elk d e r o n t v a n g e n of 
o p g e m a a k t e (te b e w a r e n ) a r c h i e f b e s c h e i d e n 
m e t behu lp v a n m e t a g e g e v e n s ( s c h e m a ) k a n 
w o r d e n v a s t g e s t e l d : 

e t -
D e e l s : 
D e g e m e e n t e b e s c h i k t niet over e e n v a s t g e s t e l d 
e n g e ï m p l e m e n t e e r d m e t a d a t a s c h e m a . In D M S 
C o r s a 7.2 zijn d e m e t a g e g e v e n s z o a l s b e d o e l d 
bij a 1 t/m a 5 g e h e e l of g r o t e n d e e l s v a s t g e l e g d . 

A a n b e v e l i n g : Het m e t a d a t a s c h e m a 
v a n d e g e m e e n t e K a a g e n 
B r a a s s e m z o v e e l mogeli jk v o l g e n s 
het T M L O opste l len . 
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a .1 - d e inhoud, structuur e n 
v e r s c h i j n i n g s v o r m ; 

a . 2 - w a n n e e r , door w ie e n uit hoofde v a n 
w e l k e taak of w e r k p r o c e s het w e r d 
o n t v a n g e n of o p g e m a a k t ; 

a . 3 - d e s a m e n h a n g met a n d e r e 
a r c h i e f b e s c h e i d e n ; 

a .4 - d e u i tgevoerde beheeract iv i te i ten; 
a 5 - d e b e s t u r i n g s p r o g r a m m a t u u r of 

t o e p a s s i n g s p r o g r a m m a t u u r i n z a k e d e 
a r c h i e f b e s c h e i d e n . 

N.a.v. d e w o r k s h o p T M L O , door E L O 
g e o r g a n i s e e r d in s e p t e m b e r 2 0 1 6 , s te lden 
d e m e d e w e r k e r s D I V v a n d e g e m e e n t e e e n 
m e t a d a t a s c h e m a o p e n is d e z e uitgewerkt v o o r 
h o o f d d o s s i e r s , b o u w v e r g u n n i n g e n d o s s i e r s e n 
B A G d o c u m e n t e n in C o r s a . Dit s c h e m a is (nog) 
niet v a s t g e s t e l d . 

D e m e t a g e g e v e n s v a n d e a n d e r e in de 
g e m e e n t e in gebruik z i jnde app l ica t ies zijn nog 
niet v a s t g e l e g d . 

E r z a l e e n a l g e m e n e m a p p i n g 
t u s s e n het T M L O e n d e 
reg is t ra t ieve lden in C o r s a m o e t e n 
w o r d e n g e m a a k t . H e t T M L O z a l o p 
e e n h o g e r a g g r e g a t i e n i v e a u v e r d e r 
u i tgewerkt m o e t e n w o r d e n . H ier is 
e e n rol voor d e a d v i s e u r digitale 
a r c h i e f b e s c h e i d e n v a n E L O 
w e g g e l e g d . 

A a n b e v e l i n g : B r e n g d e app l i ca t i es 
m e t a r c h i e f w a a r d i g e informatie in 
kaar t e n leg d e m e t a g e g e v e n s v a n 
d e z e app l i ca t i es v a s t . 

V a n w e g e d e overdracht v a n d e I C T - t a a k a a n 
A l p h e n a a n den Ri jn z a l e e n m e t a d a t a s c h e m a in 
s a m e n w e r k i n g met d e g e m e e n t e A l p h e n a a n 
den Rijn w o r d e n o p g e s t e l d v o l g e n s het T M L O . 

D e metada ta in d e a n d e r e in gebruik z i jnde 
appl icat ies zi jn noq niet v a s t q e l e q d . 

A d v i s e u r Digitale 
A r c h i e f b e s c h e i d e n v a n E r f g o e d 
L e i d e n b e t r e k k e n bij het 
m e t a d a t a s c h e m a . 

3 .3 S y s t e e m v o o r t o e g a n k e l i j k h e i d 
W a a r b o r g t het a r c h i v e r i n g s s y s t e e m d e 
toegankel i jke s taa t v a n (te b e w a r e n ) 
a r c h i e f b e s c h e i d e n z o d a n i g dat e lk v a n d e 
a r c h i e f b e s c h e i d e n b innen e e n redel i jke 
termijn k a n w o r d e n g e v o n d e n e n l e e s b a a r of 
w a a r n e e m b a a r te m a k e n i s ? 

AA AS J a 
D e te b e w a r e n digitale a r c h i e f b e s c h e i d e n zijn 
b innen e e n redel i jke termijn l e e s b a a r en /o f 
w a a r n e e m b a a r te m a k e n in D M S C o r s a 7.2 m e t 
behulp v a n bi jvoorbeeld A d o b e . B innen d e 
g e m e e n t e b e s t a a t e r g e e n wachtt i jd voor d e 
i n z a g e v a n (digitale) s t u k k e n . 

Met S A R M zijn a f s p r a k e n g e m a a k t voor het 
o p v r a g e n v a n d e a n a l o g e s t u k k e n / d o s s i e r s . 
D e z e a f s p r a k e n h o e v e n niet m e e r te w o r d e n 
v a s t g e l e g d in e e n H a n d v e s t D ienstver len ing 
v a n w e g e d e opheff ing v a n d e G R S t r e e k a r c h i e f 
R i jn lands Midden p e r 31 d e c e m b e r 2 0 1 6 . 

Met E L O zi jn vóór d e aans lu i t ing 
v a n d e g e m e e n t e K a a g 6\ 
B r a a s s e m a f s p r a k e n g e m a a k t o v e r 
d e tijden v a n a a n v r a g e n e n o p h a l e n 
v a n d e f y s i e k e d o s s i e r s of het 
m a k e n s c a n s e r v a n voor interne 
r a a d p l e g i n g . D e a f s p r a k e n zi jn in 
februar i 2 0 1 7 v a s t g e l e g d in d e 
'Handre ik ing a a n v r a g e n d o s s i e r s ' . 
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Het a a n v r a g e n v a n d o s s i e r s door d e g e m e e n t e 
ver l iep in 2 0 1 7 v o l g e n s a f s p r a a k . 

-

3 .4 D u u r z a m e m a t e r i a l e n e n 
g e g e v e n s d r a g e r s 
Gebru ik t d e g e m e e n t e d u u r z a m e ( fys ieke e n 
a u d i o v i s u e l e ) mater ia len e n 
g e g e v e n s d r a g e r s bij het o p m a k e n e n 
b e h e r e n v a n (te b e w a r e n ) 
a r c h i e f b e s c h e i d e n ? 

C ŵ 
J a 
Bij het o p m a k e n e n b e h e r e n v a n (te b e w a r e n ) 
a r c h i e f b e s c h e i d e n wordt gebruik g e m a a k t v a n 
d u u r z a m e (bi jvoorbeeld zuurvr i je) mater ia len d ie 
vo ldoen a a n d e e i s e n v a n het Instituut Col lec t ie 
N e d e r l a n d 
( I C N ) . 

E x t e r n e g e g e v e n s d r a g e r s w o r d e n gebruikt voor 
a r c h i e f b e s c h e i d e n met e e n bewaartermi jn v a n 
m a x . 10 j aar . A r c h i e f b e s c h e i d e n met e e n 
bewaar termi jn l anger dan 10 j a a r w o r d e n 
o p g e s l a g e n op d e door I C T gefaci l i teerde 
appara tuur . 
G e e n wiìz iq inqen. ­

3 . S D u u r z a m e v e r p a k k i n g s m a t e r i a l e n bij 
o p s l a g 
Gebru ik t d e g e m e e n t e d u u r z a m e 
v e r p a k k i n g s m a t e r i a l e n voor d e o p s l a g v a n 
bli jvend te b e w a r e n a r c h i e f b e s c h e i d e n ? 

ee­
J a 
D e g e m e e n t e m a a k t gebruik v a n d u u r z a m e 
v e r p a k k i n g s m a t e r i a l e n voor d e o p s l a g v a n (te 
b e w a r e n ) a r c h i e f b e s c h e i d e n die vo ldoen a a n d e 
I C N ­ k w a l i t e i t s e i s e n . 

V a n d e huidige etiketten voor o p 
d o s s i e r m a p p e n e n a r c h i e f d o z e n k a n niet 
v o l d o e n d e w o r d e n a a n g e t o o n d dat die vo ldoen 
a a n d e d u u r z a a m h e i d s e i s e n . In over leg m e t d e 
arch ie f inspec teur v a n E L O is n a a r e e n o p l o s s i n g 
g e z o c h t . 

E r f g o e d L e i d e n v e r z o r g d e het uitprinten o p 
d u u r z a m e s t i c k e r s voor d e o m s l a g e n e n d e 
a r c h i e f d o z e n ten b e h o e v e van d e o v e r te 
b r e n g e n s e c r e t a r i e a r c h i e v e n e n 
b o u w v e r g u n n i n g e n v a n d e v .m. g e m e e n t e n 
J a c o b s ŵ o u d e e n A l k e m a d e , 1 9 9 1 ­ 2 0 0 8 . 

3 .6 S y s t e e m v o o r d u u r z a a m h e i d 
W a a r b o r g t het a r c h i v e r i n g s s y s t e e m c . q . zijn 
er n a a s t 3.4 e n 3 .5 z o d a n i g e voorz ien ingen 
dat bij het r a a d p l e g e n v a n te b e w a r e n 

J a 
D e f ys ieke a r c h i e f b e s c h e i d e n w o r d e n in g o e d e 
mater ië le s t a a t g e b r a c h t e n g e h o u d e n . Het 
a n a l o g e arch ie f i s bij d e g e m e e n t e nog le idend. 
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a r c h i e f b e s c h e i d e n n a ten m i n s t e honderd 
j a a r g e e n n o e m e n s w a a r d i g e ach te ru i tgang 
te c o n s t a t e r e n z a l z i jn . Da t wil z e g g e n : 
w o r d e n d e a r c h i e f b e s c h e i d e n in g o e d e 
m a t e r i ë l e s taat g e b r a c h t e n g e h o u d e n ? 

D e digitale a r c h i e f b e s c h e i d e n w o r d e n 
o p g e s l a g e n in P D F / A formaat . 
In het k a d e r v a n d e bewaars t ra teg ie door I C T 
vindt er per iodiek e e n b a c k - u p p laa ts v a n d e 
digitale a r c h i e f b e s c h e i d e n . H i e r m e e k a n d e 
kwaliteit e n continuïteit v a n d e bedri j fsvoering 
w o r d e n g e w a a r b o r g d . 

G e e n wi jz ig ingen. 
4 . Digitale archiefbescheiden in het bi jzonder 
Hoofdvraag: Werkt de gemeente inzake digitale archiefbescheiden systematisch aan digitaal informatiebeheer en voldoet 2e aan de specifieke wettel i jke 
voorschriften? 

Norm Resu l taa t Wordt er vo ldaan a a n de norm E v e n t u e l e act ie 
2016 2017 

4 .1 O p b o u w d i g i t a a l i n f o r m a t i e b e h e e r 
Werkt de gemeente op basis van het 
Referentiekader Opbouw Digitaal 
Informatiebeheer? 

A S es D e e l s 
Voor het opste l len v a n e e n n ieuw 
informat iebele idsplan heeft d e g e m e e n t e in 
2 0 1 5 gebruik g e m a a k t v a n R O D I N voor d e 
(verdere ) inrichting v a n h a a r digitale 
informat iebeheer . 

V . w . b . de digitale b e h e e r o m g e v i n g zijn 
p r o c e d u r e s b e s c h i k b a a r . D e z e w o r d e n 
toegepas t , gecont ro leerd e n w a a r nodig 
gecor r igeerd . Het bele id moet nog worden 
v a s t g e l e g d door d e afdel ing Arch ie f e n I C T . 
V a n w e g e het o n d e r z o e k n a a r het o n d e r b r e n g e n 
v a n d e l&A-taak bij d e g e m e e n t e A l p h e n a a n 
d e n Ri jn is d e z e act ie st i lgelegd. 

O p het moment v a n dit i n s p e c t i e o n d e r z o e k s taat 
v a s t dat door het o n d e r b r e n g e n v a n de I C T - t a a k 
bij d e g e m e e n t e A l p h e n a a n d e n Ri jn d e I C T -
o m g e v i n g verander t . O n d e r d e l e n v a n het 
re ferent iekader zu l l en ten g r o n d s l a g l iggen a a n 
d e o n t w e r p e n v a n d e n i e u w e I C T - o m g e v i n g . D e 
verwacht ing is dat d e g e m e e n t e K a a g e n 
B r a a s s e m d e z e l f d e D M S a l s A l p h e n a a n d e n 
Rijn gaa t gebru iken . N a oplever ing k a n d e 

A a n b e v e l i n g : D e inrichting v a n e e n 
n i e u w D M S t o e t s e n a a n d e h a n d 
v a n het re ferent iekader . 
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afdel ing Archief o p n i e u w e e n toets ing ui tvoeren 
a a n d e h a n d v a n het re ferent iekader v a n / m e t d e 
configuratie e n d e inrichting v a n het n ieuwe 
D M S - s y s t e e m . 

E e n toetsing v a n het /met d e configuratie e n 
inrichting v a n het n ieuwe D M S - s y s t e e m m o e t 
nog p laa tsv inden . 

Het n i e u w e D M S - s y s t e e m t o e t s e n 
a a n e e n referent iekader . 

4 . 2 F u n c t i o n e l e e i s e n 
Zijn d e funct ione le e i s e n q u a inhoud, 
structuur , v e r s c h i j n i n g s v o r m e n g e d r a g i .v.m. 
authenticiteit v a n d e digitale 
a r c h i e f b e s c h e i d e n v a s t g e s t e l d e n 
g e ï m p l e m e n t e e r d ? 

D e e l s 
In D M S C o r s a 7 .2 wordt d e inhoud, structuur, 
ve rsch i jn ingsvorm e n het g e d r a g v a n d e te 
registreren b e s c h e i d e n v a s t g e l e g d . Dit z a l 
g e b e u r e n in combinat ie met het opste l len e n 
vasts te l len v a n e e n m e t a d a t a s c h e m a . 

V o o r d e a n d e r e in gebruik z i jnde app l ica t ies zijn 
d e funct ionele e i s e n n o g niet v a s t g e l e g d . 

A a n b e v e l i n g : In s a m e n w e r k i n g met 
E L O d e funct ionele e i s e n in D M S 
C o r s a of e e n n i e u w D M S b e p a l e n 
i .v.m. d e u i t w i s s e l b a a r h e i d v a n 
g e g e v e n s m e t het oog op digitale 
o v e r b r e n g i n g v a n 
a r c h i e f b e s c h e i d e n n a a r e e n e -
depot . 

A a n b e v e l i n g : D e funct ione le e i s e n 
voor d e over ige 
in format ieverwerkende app l ica t ies 
ui twerken z o d r a het 
a p p l i c a t i e l a n d s c h a p in kaar t is 
g e b r a c h t . 

D e funct ionele e i s e n in het G r e e n Va l ley 
Z a a k s y s t e e m zijn nog niet v a s t g e l e g d , e v e n m i n 
v a n d e a n d e r e in gebruik z i jnde appl ica t ies . 
D e z e act iepunten w o r d e n in 2 0 1 8 opgepakt . 
Mogel i jkerwijs zu l len d e e i s e n , z o a l s door d e 
g e m e e n t e A l p h e n a a n d e n Rijn is v a s t g e s t e l d , 
w o r d e n gevo lgd . 

V a s t l e g g e n funct ione le e i s e n in het 
G r e e n V a l l e y Z a a k s y s t e e m e n D M S 
v a n A l f r e s c o . 

4 . 3 A a n v u l l e n d e m e t a g e g e v e n s 
Zijn e r a a n v u l l e n d e m e t a g e g e v e n s 
ontworpen e n g e ï m p l e m e n t e e r d ? 

N e e 
Voor D M S C o r s a zijn g e e n a a n v u l l e n d e 
m e t a g e g e v e n s g e ï m p l e m e n t e e r d o m d a t voor d e 
installatie v a n D M S C o r s a g e e n m a a t w e r k is 
toegepast . 

A a n b e v e l i n g : E v e n t u e e l 
a a n v u l l e n d e m e t a g e g e v e n s 
v a s t l e g g e n in e e n 
m e t a d a t a s c h e m a , d ie z o v e e l 
mogel i jk moet w o r d e n o p g e s t e l d 
v o l g e n s T M L O D e over ige 
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informatie v e r w e r k e n d e app l i ca t i es 
m o e t e n hierbij w o r d e n 
m e e g e n o m e n . 

G e e n wi jz ig ingen. „ 

4 .4 O p s l a g f o r m a t e n 
W o r d e n o p s l a g f o r m a t e n gebruikt die a a n e e n 
o p e n s t a n d a a r d v o l d o e n , tenzi j dit 
redel i jkerwi js niet k a n w o r d e n v e r w a c h t ? 

S S A S J a 
A r c h i e f b e s c h e i d e n w o r d e n ingevoerd a l s T I F F , 
P D F e n P D F / A - f o r m a a t . 

S i n d s 2 0 1 3 wordt voor d e o p s l a g v a n digitale 
a r c h i e f b e s c h e i d e n in D M S C o r s a gebruik 
g e m a a k t v a n P D F / A - f o r m a a t . D e ingekomen e n 
u i tgegane f y s i e k e a r c h i e f b e s c h e i d e n w o r d e n 
g e s c a n d in T I F F . D M S C o r s a m a a k t v a n T I F F ' s 
e e n P D F / A 'a rch ie fbestand ' . 

G e e n wi jz igingen -
4 . 5 V o o r z i e n i n g e n c o m p r e s s i e e n 
e n c r y p t l e 
a . Zijn e r voorz ien ingen getroffen voor d e 

toeganke l i jkhe id e n o rden ing v a n d e 
a r c h i e f b e s c h e i d e n in het g e v a l m e n 
gebruik 
m a a k t v a n c o m p r e s s i e - en /o f 

e n c r y p t i e t e c h n i e k e n ? Z o j a , w e l k e ? 
b. E n zi jn d e z e v o o r z i e n i n g e n v o l d o e n d e 

bevei l igd t e g e n inbreuk door d e r d e n ? 
c . W o r d t in g e v a l v a n encrypt ie bij 

overbreng ing v a n a r c h i e f b e s c h e i d e n a a n 
d e b e h e e r d e r v a n d e a r c h i e f b e w a a r p l a a t s 
d e encryp t ies leu te l v e r s t r e k t ? 

e » A S 
N e e 
D e g e m e e n t e m a a k t g e e n gebruik van 
c o m p r e s s i e e n encrypt ie . 

D e huidige ui twi jkvoorzieningen zijn niet 
m e e g e g a a n met d e groei v a n d e I C T - o m g e v i n g . 
In het geva l d e I C T - o m g e v i n g wordt v e r n i e u w d , 
z a l d e uitwijkvoorziening w o r d e n uitgebreid. 
T e v e n s wordt g e z o r g d dat d e z e voorz iening in 
d e toekomst meegroe i t m e t d e behoef te . 

G e e n wi jz ig ingen -
4 . 6 C o n v e r t e r e n e n m i g r e r e n 
a . Wordt e r tijdig g e c o n v e r t e e r d / 

g e m i g r e e r d in het g e v a l niet m e e r a a n d e 
e i s e n t .a.v. g e o r d e n d e e n toegankel i jke 
s t a a t v a n d e a r c h i e f b e s c h e i d e n v o l d a a n 
z a l g a a n w o r d e n ? 

b. Is e r e e n verk lar ing v a n d e c o n v e r s i e of 
migratie o p g e m a a k t ? 

AA A S D e e l s 
V a n w e g e het on tbreken v a n budgettering 
w o r d e n c o n v e r s i e s e n migrat ies op dit m o m e n t 
( 2 0 1 6 ) uitsluitend u i tgevoerd indien 
noodzakel i jk . V e e l wi jz igingen w o r d e n 
geïni t ieerd door o p l o s s i n g e n voor fouten in d e 
sof tware . 
E e n verk lar ing v a n d e c o n v e r s i e of migratie 

O p dit m o m e n t vo ldoet d e digitale 
b e h e e r o m g e v i n g niet vol ledig a a n 
d e o n d e r d e l e n z o a l s b e s c h r e v e n in 
het re fe rent iekader . V e r w a c h t wordt 
dat d e n i e u w e I C T - o m g e v i n g d e z e 
o n d e r d e l e n w e l beva t ten . 
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wordt niet o p g e m a a k t . 

In d e n ieuwe I C T - o m g e v i n g zijn ondė řdē lēr i a l s 
c o n v e r s i e s e n migrat ies m e e g e n o m e n . 

In het g e v a l v a n migratie n a a r e e n 
n i e u w e o m g e v i n g is het opste l len 
v a n e e n verklar ing v a n migratie 
noodzakel i jk . 

5. Vernietiging ert vervreemding van archiefbescheiden 
Hoofdvraag: Weegt de gemeente zorgvuldig af wanneer het bezit van bescheiden niet meer van belang is voor bedrijfsvoering, democrat ische controle en 
cultuurhistorie? 

Norm Resu l taa t Wordt er voldaan a a n de norm Eventue le act ie 
2016 2017 

5.1 A r c h i e f s e l e c t i e l i j s t e n s t u k k e n l i j s t 
a . S e l e c t e e r t het c o l l e g e a l s 

a r c h i e f z o r g d r a g e r d e g e m e e n t e l i j k e 
a r c h i e f b e s c h e i d e n ? 

b. Maakt het c o l l e g e a l s arch ie f zorgdrager 
bij d e s e l e c t i e v a n d e gemeente l i j ke 
a r c h i e f b e s c h e i d e n gebruik v a n de voor 
N e d e r l a n d s e g e m e e n t e n g e l d e n d e 
se lec t ie l i j s t? 

c . W e r k t d e g e m e e n t e a a n v u l l e n d met e e n 
facul ta t ieve stukken l i j s t? 

®9 AA 
J a 
D e g e m e e n t e maakt voor d e s e l e c t i e v a n h a a r 
a r c h i e f b e s c h e i d e n gebruik v a n d e voor 
N e d e r l a n d s e g e m e e n t e n g e l d e n d e 
g e a c t u a l i s e e r d e Select ie l i js t voor 
a r c h i e f b e s c h e i d e n v a n gemeente l i j ke - e n 
intergemeentel i jke o r g a n e n , o p g e m a a k t of 
ontvangen v a n a f 1 j anuar i 1996 . 
D a a r n a a s t gebruikt zij d e g e a c t u a l i s e e r d e 
stukkenli jst 2 0 1 2 v a n V H I C voor d e s e l e c t i e v a n 
s tukken . 
V a n a r c h i e f b e s c h e i d e n wordt het j a a r v a n 
vernietiging v a s t g e l e g d a l s o n d e r d e e l v a n d e 
notatie v a n d e vindplaats . 

A a n b e v e l i n g : In het 
m e t a d a t a s c h e m a d e 
b e w a a r t e r m i j n e n v a n 
a r c h i e f b e s c h e i d e n op te n e m e n . 

C o r s a D M S bevat bewaar termi jnen voor d e 
d o s s i e r s die handmat ig w o r d e n i n g e v o e r d . 

In het G r e e n V a l l e y Z a a k s y s t e e m in combina t ie 
met D M S A l f r e s c o w o r d e n d e bewaar termi jn v a n 
a r c h i e f b e s c h e i d e n v a s t g e l e g d via de I-

Naviqator. 
5 . 2 V e r n i e t i g i n g e n v e r k l a r i n g e n 
a . Verniet igt het c o l l e g e a l s 

a r c h i e f z o r g d r a g e r d e d a a r t o e in 
a a n m e r k i n g k o m e n d e a r c h i e f b e s c h e i d e n ? 

b. M a a k t het co l l ege a l s a r c h i e f z o r g d r a g e r 
verk la r ingen v a n verniet iging op die ten 

CA AA 
J a 
In 2 0 1 6 zijn d e v o l g e n d e verniet igingsl i jsten ter 
controle a a n S A R M a a n g e b o d e n : 

- Verniel igingsi i jst 2 0 1 6 d e e l 1 i n z a k e d e 
d o s s i e r s v a n d e v .m. g e m e e n t e n 

16 



minste e e n spec i f ica t ie v a n d e verniet igde 
a r c h i e f b e s c h e i d e n e n d e grond e n wi jze 
v a n verniet iging b e v a t t e n ? 

J a c o b s w o u d e , W o u b r u g g e e n A l k e m a d e ; 
- Vernìetigingsli jst K V 2 0 1 6 - s e r i e K a a g e n 

B r a a s s e m ; 
- Vernìetigingsli jst numer iek 2 0 1 6 . 

D e definit ieve vemiet ig ingsl i js ten zijn a l s bi j lagen 
g e v o e g d bij d e verk lar ingen v a n verniet ig ingen 
d e z e zijn vooraf g e t e k e n d door d e 
g e m e e n t e a r c h i v a r i s v a n S A R M w a a r n a d e 
daadwerke l i jke verniet iging v a n d e b e s c h e i d e n 
k o n plaa tsv inden . 
D e e e r s t v o l g e n d e vernìetigingslijst za l w o r d e n 
voorge legd a a n d e arch ie f inspec teur v a n E L O . 

D e Vemiet ig ingsl i js ten 2 0 1 7 zijn voorge legd a a n 
d e arch ie f inspecteur v a n E r f g o e d L e i d e n . In d e 
lijsten g e n o e m d e a r c h i e f b e s c h e i d e n zijn 
vervo lgens met t o e s t e m m i n g v a n de 
g e m e e n t e a r c h i v a r i s v a n K a a g e n B r a a s s e m 
vernietigd; z ie voor overz icht hieronder. 

- V - 2 0 1 7 J a c o b s w o u d e , d o s s i e r s g e s o r t e e r d 
o p c lass i f i ca t i ecode ; 

- V 2 0 1 7 D O X Í Ē J a c o b s w o u d e ; 
- V 2 0 1 7 D o x i s A l k e m a d e ; 
- Bewaar te rmi jnen ca tegor ieën inhoud 

n u m e r i e k e d o z e n ; 
- V - 2 0 1 7 ser ie A l k e m a d e e n K a a g en 

B r a a s s e m . 

A a n de vernìetigingslijst v a n cl iëntendossiers , d e 
z g n . ISDR- l i j s t , wordt gewerk t door d e a d v i s e u r 
D I V e n d e s e n i o r m e d e w e r k e r DIV. D e z e 
d o s s i e r s s t a a n nog in d e archiefruimte v a n het 
v . m . g e m e e n t e h u i s in R i j n s a t e r w o u d e . Het 
co l lege van B e n W heeft bij besluit v a n 
(17 .12495 g e t e k e n d d.d. 18 -04 -2017 ) d e 
bewaartermi jn v a n d e cl iëntendossiers v a n 2 0 
j a a r verkort n a a r 7 jaar . D e vernìetigingslijst 
m o e t w o r d e n voorge leqd a a n d e 

D e lijst m e t d a a r i n d e v o o r 
verniet ig ing in a a n m e r k i n g 
c l iën tendoss ie rs v o o r l e g g e n a a n 
arch ie f toez icht . 
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g e m e e n t e a r c h i v a r i s v a n K a a g e n B r a a s s e m . 

V o o r his tor isch o n d e r z o e k vraagt d e 
g e m e e n t e a r c h i v a r i s v a n K a a g e n B r a a s s e m 
d m.v. steekproefcr i ter ia e n k e l e cl iëntendossiers 
uit te z o n d e r e n v a n verniet iging. D e z e d o s s i e r s 
zijn niet o p e n b a a r . 

V o o r s t e l o m o.b.v. select iecr i ter ia 
e n k e l e cl iēntendossiers uit te 
z o n d e r e n v a n verniet iging. 

5 . 3 V e r v a n g i n g , b e s l u i t e n e n v e r k l a r i n g e n 
a . P a s t d e g e m e e n t e v e r v a n g i n g toe [b.v. 

het v e r v a n g e n v a n p a p i e r e n 
a r c h i e f b e s c h e i d e n door digitale 
reproduc t i es of o m g e k e e r d w a a r n a d e 
v e r v a n g e n b e s c h e i d e n w o r d e n 
vern ie t igd)? 

b. Z o j a , waarborg t het c o l l e g e a l s 
a r c h i e f z o r g d r a g e r dat d e v e r v a n g i n g 
g e s c h i e d t m e t ju is te e n vol ledige 
w e e r g a v e v a n d e in d e te v e r v a n g e n 
a r c h i e f b e s c h e i d e n v o o r k o m e n d e 
g e g e v e n s ? 

c . Z o j a , h e e l t h e l c o l l e g e a l s 
a r c h i e f z o r g d r a g e r e e n verk lar ing tot 
v e r v a n g i n g v a n o p termijn te verniet igen 
e n v a n bl i jvend te b e w a r e n 
a r c h i e f b e s c h e i d e n o p g e m a a k t e n het 
beslui t d a a r o v e r o p d e ju is te wi jze b e k e n d 
g e m a a k t ? 

d. Z o j a , heeft het c o l l e g e a l s 
a r c h i e f z o r g d r a g e r v o o r d e v e r v a n g i n g v a n 
bl i jvend te b e w a r e n a r c h i e f b e s c h e i d e n 
t e v o r e n e e n macht ig ing v a n 
g e d e p u t e e r d e s t a t e n o n t v a n g e n op b a s i s 
v a n Art. 7 A W ? 

N.v.t. 
Het verder ontwikkelen v a n D M S C o r s a , 
z a a k g e r i c h t w e r k e n e n v e r v a n g i n g v a n originele 
f y s i e k e a r c h i e f b e s c h e i d e n door digitale 
reproduct ies , is in 2 0 1 6 n o g in afwacht ing v a n 
het o n d e r z o e k v a n d e g e m e e n t e n a a r het 
o n d e r b r e n g e n v a n d e l&A-taak bij d e g e m e e n t e 
A l p h e n a a n d e n Ri jn . N a d e onder teken ing v a n 
e e n D V O zu l len d e z e a c t i e s w e e r w o r d e n 
opgepakt . 

A a n b e v e l i n g : D e arch ie f inspec teur 
v a n E L O b e t r e k k e n bij d e n i e u w e 
ontwikkel ingen. 

ū e s e n i o r m e d e w e r k e r D I V werkt e ind maar t 
2 0 1 8 a a n d e e e r s t e opzet v a n het H a n d b o e k 
vervang ing v a n a n a l o g e gemeente l i j ke 
a r c h i e f b e s c h e i d e n . 
D e w e n s is o m e e r s t d e p r o c e s s e n in het G r e e n 
Val ley Z a a k s y s t e e m in te r ichten e n d e 

V o o r b e r e i d i n g , opste l len e n 
vas ts te l l en H a n d b o e k v e r v a n g i n g . 
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v e r v a n g i n g v a n d e a n a l o g e a r c h i e f b e s c h e i d e n in 
te zet ten v a n a f het moment dat het 
Z a a k s y s t e e m g e m e e n t e b r e e d is ingevoerd 
( v e r w a c h t e datum: 1 juli 2 0 1 8 ) . 
Archief toez icht heeft d i v e r s e v o o r b e e l d e n v a n 
e e n H a n d b o e k v e r v a n g i n g n a a r d e 
s e n i o r m e d e w e r k e r D I V ges tuurd ter 
onders teun ing v a n het opste l len v a n e e n e i g e n 
H a n d b o e k . 
Archief toez icht adv iseer t o m het H a n d b o e k 
vervang ing niet o v e r h a a s t op te ste l len. W e l k a n 
a lvas t d e invulling v a n d e t e c h n i s c h e e i s e n in 
het c o n c e p t w o r d e n v e r m e l d e n 
c o n t r o l e m o m e n t e n ingebouwd voor de s c a n s . 
O p dit moment controleert de m e d e w e r k e r post 
de kwaliteit v a n d e s c a n s t i jdens d e registrat ie 
v a n d e s tukken . 

5 .4 V e r v r e e m d i n g , b e s l u i t e n e n 
v e r k l a r i n g e n 

a . Heef t het c o l l e g e a l s a r c h i e f z o r g d r a g e r in 
d e a f g e l o p e n 5 j a a r a r c h i e f b e s c h e i d e n 
v e r v r e e m d ? 

b. Z o j a , heeft d e z o r g d r a g e r d a a r v o o r 
tevoren e e n macht ig ing v a n d e minister 
v a n O C W o n t v a n g e n ? 

c . Z o j a , heef t d e z o r g d r a g e r d e ju is te 
d e s k u n d i g e n g e r a a d p l e e g d bij d e 
voorbere id ing v a n he t beslui t tot 
v e r v r e e m d i n g ? 

d. Z o ja , heeft d e z o r g d r a g e r e e n verklar ing 
v a n d e v e r v r e e m d i n g o p g e m a a k t e n het 
besluit tot v e r v r e e m d i n g o p d e ju iste w i j ze 
b e k e n d g e m a a k t ? 

N.v.t. 

N v t . 
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6. Overbrenging v a n archief bescheiden naar de archiefbewaarplaats 
Hoofdvraag: Brengt de gemeente het principe van de Archiefwet 'te bewaren archiefbescheiden na 20 jaar overbrengen, tenzij met redenen omkleed ' correct in 
de praktijk? 

Norm Resu l taa t Wordt er vo ldaan a a n de norm Eventue le ac t ie 
2016 2017 

6.1 O v e r b r e n g i n g n a 20 j a a r 
a . Zijn al le te b e w a r e n a r c h i e f b e s c h e i d e n 

v a n d e g e m e e n t e , ouder d a n 2 0 j a a r , 
o v e r g e b r a c h t n a a r d e d a a r v o o r 
a a n g e w e z e n o p e n b a r e 
a r c h i e f b e w a a r p l a a t s ? 

b. Z o n e e , w e l k e a r c h i e f b e s c h e i d e n zijn niet 
o v e r g e b r a c h t ? 

c . Z o n e e , w a t is d e r e d e n c . q . zijn d e 
r e d e n e n , pr incipieel e n / o f prakt isch , v a n 
d e niet-tijdige o v e r b r e n g i n g ? 

m D e e l s 
In 2 0 1 5 w a s het plan o m d e a r c h i e v e n v a n d e 
voormal ige g e m e e n t e n v a n K a a g e n B r a a s s e m 
uit d e d e p o t s in A l p h e n a a n d e Ri jn o v e r te 
b r e n g e n naar het n i e u w e G o u w e d e p o t in 
Moordrecht . Door d e opheff ing v a n d e G R 
Ri jn lands Midden m.i.v. 31 d e c e m b e r 2 0 1 6 e n 
d e aanslui t ing bij E L O p e r 1 januar i 2 0 1 7 is dit 
p lan k o m e n te verva l len . Met het o o g o p d e 
aanslui t ing zijn d e h is tor ische a r c h i e v e n a l in 
n o v e m b e r 2 0 1 6 o v e r g e b r a c h t n a a r d e d e p o t s 
v a n E L O in L e i d e n . 

D e nog o v e r te b r e n g e n a r c h i e v e n v a n d e 
g e m e e n t e n A l k e m a d e e n J a c o b s w o u d e , 
da te rend v a n 1 9 9 1 - 2 0 0 8 ( fusie tot g e m e e n t e 
K a a g en B r a a s s e m ) zi jn n o g in bewerk ing bij 
D o x i s 
D e verwacht ing is dat d e z e a r c h i e v e n in 2 0 1 7 
w o r d e n o v e r g e b r a c h t n a a r de d e p o t s v a n E L O . 

D e a r c h i e v e n v a n v . m . g e m e e n t e n A l k e m a d e e n 
J a c o b s w o u d e , 1 9 9 1 - 2 0 0 8 , zijn o p 6 s e p t e m b e r 
2 0 1 7 o v e r g e b r a c h t n a a r d e a r c h i e f b e w a a r p l a a t s 
v a n L e i d e n . 

6 . 2 V e r k l a r i n g e n v a n o v e r b r e n g i n g 
M a a k t het c o l l e g e a l s a rch ie fzorgdrager , 
s a m e n m e t d e b e h e e r d e r v a n de 
a r c h i e f b e w a a r p l a a t s , v a n al le 
o v e r b r e n g i n g e n e e n verk lar ing o p ? 

e » 
J a 
V a n d e o v e r g e b r a c h t e a r c h i e v e n v a n d e d e p o t s 
v a n S A R M n a a r d e d e p o t s v a n E L O is g e e n 
verklar ing v a n overbreng ing opges te ld . 

A a n b e v e l i n g : In a f s t e m m i n g met 
E L O e e n ak te (verklar ing) v a n 
o v e r b r e n g i n g v a n d e o v e r g e b r a c h t e 
a r c h i e v e n n a a r d e 
a r c h i e f b e w a a r p l a a t s e n v a n L e i d e n 
op te s te l len . 

D e in n o v e m b e r 2 0 1 6 o v e r g e b r a c h t e a r c h i e v e n 
v a n d e g e m e e n t e zijn gecont ro leerd o p 
a a n w e z i g h e i d . E e n verklar ing v a n overbreng ing 

T e k e n e n verk lar ing v a n 
overbreng ing a r c h i e v e n die in 
n o v e m b e r 2 0 1 6 zi jn o v e r g e b r a c h t 
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v a n d e z e a r c h i e v e n is in c o n c e p t door d e 
Arch ie f inspec teur o p g e s t e l d ter onder teken ing 
v a n d e g e m a n d a t e e r d e v a n d e g e m e e n t e e n d e 
g e m e e n t e a r c h i v a r i s v a n K a a g e n B r a a s s e m . 

Voor d e overbrenging v a n d e 
S e c r e t a r i e a r c h i e v e n e n b o u w v e r g u n n i n g e n ­

d o s s i e r s v a n d e voormal ige g e m e e n t e n 
A l k e m a d e e n J a c o b s w o u d e . 1 9 9 1 ­ 2 0 0 8 , is e e n 
verklar ing v a n overbreng ing door d e g e m e e n t e 
e n d e g e m e e n t e a r c h i v a r i s v a n K a a g e n 
B r a a s s e m in n o v e m b e r 2 0 1 7 g e t e k e n d . 

n a a r d e a r c h i e f b e w a a r p l a a t s v a n 
L e i d e n . 

6 . 3 N i e t ­ o v e r b r e n g e n v a n w e g e 
b e d r i j f s v o e r i n g 
Heeft het c o l l e g e a l s a r c h i e f z o r g d r a g e r voor 
a r c h i e f b e s c h e i d e n die o m r e d e n e n v a n 
bedr i j fsvoer ing niet n a 2 0 j a a r o v e r g e b r a c h t 
k u n n e n w o r d e n e e n macht ig ing tot 
opschor t ing v a n overbreng ing a a n g e v r a a g d 
e n o n t v a n g e n v a n g e d e p u t e e r d e s t a t e n ? 

N.V.t. 

N v t . ­
7. Archie fbewaarp laatsen, archiefruimten en e­depots 
Hoofdvraag: Zijn de fysieke en digitale bewaaromstandigheden op orde? 

Norm Resu l taa t Wordt er voldaan a a n do norm E v e n t u e l e act ie 
2016 2017 

7.1 A r c h i e f o r g a n i s a t i e / k w a l i t e i t s z o r g / 
b e n c h m a r k 
a . I s e r door d e g e m e e n t e e e n 

(gemeente l i j ke of reg iona le ) 
archief inste l l ing a a n g e w e z e n ten 
b e h o e v e v a n d e uitvoering v a n het 
b e h e e r v a n d e a r c h i e f b e s c h e i d e n in d e 
a r c h i e f b e w a a r p l a a t s ? 

b. W e r k t d e arch ie forgan isa t ie o p b a s i s v a n 
e e n k w a l i t e i t s z o r g s y s t e e m ? 

c . D o e t d e arch ie fo rgan isa t ie m e e a a n 
landel i jke b e n c h m a r k i n g ? 

AŴ Aft J a 
Aanslu i t ing v a n d e g e m e e n t e J a c o b s w o u d e bij 
G R S t r e e k a r c h i e f Ri jn lands Midden m.i.v. 1 
j anuar i 2 0 0 6 ( r a a d s b e s l u i t v a n 2 2 d e c e m b e r 
2005 ) . 

Aanslu i t ing v a n d e g e m e e n t e K a a g en 
B r a a s s e m bij G R St reekarch ie f Ri jn lands 
Midden m.i.v. 1 j anuar i 2 0 0 9 ( raadsbes lu i t v a n 6 
s e p t e m b e r 2 0 1 0 ) . 

Tot e n met 31 d e c e m b e r 2 0 1 6 viel het b e h e e r 
v a n d e his tor ische a r c h i e v e n v a n d e 

I .v.m. d e ophef f ing v a n d e G R 
S t r e e k a r c h i e f R i j n l a n d s Midden p e r 
31 d e c e m b e r 2 0 1 6 zi jn d e 
h i s t o r i s c h e a r c h i e v e n v a n d e 
v o o r m a l i g e g e m e e n t e n 
J a c o b s w o u d e e n A l k e m a d e ter 
voorbere id ing op d e a a n s l u i t i n g bij 
E L O m.i.v. 1 j a n u a r i 2 0 1 7 in 
n o v e m b e r 2 0 1 6 o v e r g e b r a c h t n a a r 
d e a r c h i e f d e p o t s a a n d e 
B o i s o t k a d e 2 a e n Z a a l b e r g w e g 1 5 
in L e i d e n . 
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v o o r g a n g e r s v a n d e f u s i e g e m e e n t e K a a g e n 
B r a a s s e m bij S A R M , m e t arch ie fdepots in 
A l p h e n a a n d e n Ri jn e n Moordrecht 
( G o u w e d e p o t ) . 

S A R M werkte in 2 0 1 6 nog niet op b a s i s v a n e e n 
kwa l i te i tszorgsys teem m a a r wel w a s 
v o o r n e m e n s m e e te d o e n a a n d e landel i jke 
b e n c h m a r k i n g v a n B R A I N . 
E L O werkt o p b a s i s v a n e e n 
kwal i te i tszorgsysteem v a n B R A I N e n doet m e e 
a a n d e landel i jke b e n c h m a r k i n g v a n B R A I N . 

G e e n wiiz iqinqen. ­
7 . 2 A r c h i e f b e w a a r p l a a t s 
a . Is door het co l l ege a l s arch ie f zorgdrager 

e e n e i g e n g e m e e n t e l i j k e , e e n 
in tergemeente l i jke of e e n buiten d e 
g e m e e n t e g e l e g e n a r c h i e f b e w a a r p l a a t s 
a a n g e w e z e n w a a r v a n is v a s t g e s t e l d dat 
d e z e a a n al le in d e Archiefbesļui t ­ e n 
regel ing g e n o e m d e e i s e n v o l d o e n ? 

b. G e b r u i k t het c o l l e g e d e z e 
a r c h i e f b e w a a r p l a a t s t.b.v. d e te b e w a r e n 
o v e r g e b r a c h t e a r c h i e f b e s c h e i d e n ? 

c . Z o j a , zi jn d e p l a n n e n betref fende b o u w , 
v e r b o u w i n g , inrichting of v e r a n d e r i n g v a n 
inrichting v a n d e a r c h i e f b e w a a r p l a a t s 
g o e d g e k e u r d door G e d e p u t e e r d e S t a t e n 
o p b a s i s v a n art. 3 3 A W ? 

© 8 ) 
J a 
A a n g e w e z e n zijn d e arch ie fdepots v a n S A R M in 
A l p h e n a a n d e n Rijn e n Moordrecht. D e 
a r c h i e f b e w a a r p l a a t s . B u r g e m e e s t e r V i s s e r p a r k 
28 , in A l p h e n a a n d e n Ri jn , vo ldeed niet a a n al le 
in d e Archiefbeslu i t e n Archie f rege l ing 
g e n o e m d e e i s e n . Met n ieuwe G o u w e d e p o t in 
Moordrecht wel . 

D e a r c h i e f b e w a a r p l a a t s v a n L e i d e n is bij besluit 
v a n het co l lege v a n B e n W v a n 4 oktober 2 0 1 6 
a l s a r c h i e f b e w a a r p l a a t s a a n g e w e z e n voor d e 
p e r m a n e n t te b e w a r e n a r c h i e v e n v a n d e 
g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m . 
D e a r c h i e v e n v a n d e v o o r g a n g e r s v a n d e 
g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m zijn in n o v e m b e r 
2 0 1 6 o v e r g e b r a c h t n a a r d e a r c h i e f b e w a a r p l a a t s 
v a n L e i d e n . 
D e d e p o t s a a n d e B o i s o t k a d e 2 a e n 
Z a a l b e r g w e g 15 te L e i d e n voldoen a a n d e 
wettelijk g e s t e l d e e i s e n . 
D e p lannen betref fende bouw e n verbouwingen 
z i jn /worden s t e e d s g e m e l d a a n G S . Z i e verder 
bijlage 2 i n s p e c t i e v e r s l a g a r c h i e f b e w a a r p l a a t s e n 
v a n L e i d e n d.d. 31 maar t 2 0 1 7 . 
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G e e n wi įz ig inqen. 
7 . 3 A r c h i e f r u i m t e n 
a . B e s c h i k t d e g e m e e n t e o v e r e e n of m e e r 

arch ie f ru imten w a a r v a n is v a s t g e s t e l d dat 
d e z e a a n al le in d e Arch ie f rege l ing e n -

beslui t g e n o e m d e e i s e n v o l d o e n ? 
b. Gebru ik t het c o l l e g e d e z e archiefru imte(n) 

t.b.v. d e te b e w a r e n o p termijn n a a r d e 
a r c h i e f b e w a a r p l a a t s o v e r te b r e n g e n 
a r c h i e f b e s c h e i d e n ? 

CA CA J a 
In d e Arch ie fverorden ing A l k e m a d e 2 0 0 5 is d e 
archiefk lu is in het g e m e e n t e h u i s v a n 
R o e l o f a r e n d s v e e n a a n g e w e z e n a l s 
a r c h i e f b e w a a r p l a a t s . 

Door d e aanslu i t ing bij G R S t r e e k a r c h i e f 
Ri jn lands Midden (m.i .v. 1 j anuar i 2006 ) is d e 
b e s t e m m i n g v a n d e archiefk lu is gewi jz igd v a n 
e e n a r c h i e f b e w a a r p l a a t s n a a r e e n archiefru imte 
voor d e o p s l a g v a n het s e m i - s t a t i s c h arch ie f v a n 
d e g e m e e n t e . 

ū e archiefruimte in R o e l o f a r e n d s v e e n is op 2 9 
maar t 2 0 1 7 door d e arch ie f i nspec teur v a n E L O 
gecont ro leerd o p d e art ikelen 2 7 - 4 6 , 57 e n 5 9 
v a n d e Archiefregel ing. In het i n s p e c t i e v e r s l a g 
zi jn a a n b e v e l i n g e n g e d a a n ter verbeter ing v a n 
d e archiefruimte; z i e v e r d e r bi j lage 3 
i n s p e c t i e v e r s l a g archiefruimte K a a g e n 
B r a a s s e m d.d. 2 9 maar t 2 0 1 7 . 

In d e archiefk lu is in het v . m . g e m e e n t e h u i s v a n 
R i j n s a t e r w o u d e bev inden z i c h uitsluitend o p 
termijn te verniet igen cl iêntendossíers v a n d e 
inmiddels o p g e h e v e n In tergemeente l i jke S o c i a l e 
Dienst Ri jnst reek ( I S D R ) . V o o r d e 
cl iëntendossiers v a n d e g e m e e n t e K a a g e n 
B r a a s s e m k a n verkort ing v a n d e bewaar te rmi jn 
w o r d e n a a n g e v r a a g d . 

A a n b e v e l i n g : O v e r w e g e n o m d e 
b e w a a r t e r m i j n v a n d e c a . 169 m ' 
c l iën tendoss iers bij B e n W - b e s l u i t 
te verkor ten v a n 2 0 n a a r 7 j aa r . 

Archiefruimte R o e l o e f a r e n d s v e e n 
In de archiefruimte in R o e l o f a r e n d s v e e n is 
t i jdens het i n s p e c t i e o n d e r z o e k o p 2 5 - 0 1 - 2 0 1 8 
e n d e nacontnole op 0 8 - 0 2 - 2 0 1 8 door d e 
arch ie f inspecteur o p n i e u w s c h i m m e l 
aangetrof fen e n ongedier te . 
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G e a d v i s e e r d is o m : 
- d e depothyg iëne in a c h t te n e m e n ; 
- d e v .m. s tud iezaa l ( g r e n z e n d a a n het kantoor 

D I V ) te b e s t e m m e n voor de o p s l a g v a n 
w e r k v o o r r a d e n ; 

- d e archiefruimte grondig te laten 
s c h o o n m a k e n ; 
het b innenkl imaat te blijven moni toren, 
in over leg met d e g e m e e n t e a r c h i v a r i s het 
niet g l a d d e plafond e n d e niet g ladde 
w a n d e n te g e d o g e n . 

Ac t i es ter verbeter ing v a n d e d e p o t h y g i ë n e zijń 
al in g a n g geze t . O p 2 2 maar t 2 0 1 8 zijn d e 
w e r k z a a m h e d e n m.b.t. het grondig 
s c h o o n m a k e n v a n de hele archief ru imte 
afgerond. 

Archiefruimte R i i n s a t e r w o u d e 
In d e archiefruimte te R i j n s a t e r w o u d e s t a a n c a . 
169 m

1 cl iëntendossiers d a t e r e n d v a n c a . 1997 
ť m 2 0 1 1 . Bij besluit v a n het co l lege v a n B e n W 
nr. 17.12495 d.d. 18­04­2017 is d e bewaartermijn 
van d e z e doss ie rs verkort naar 7 jaar . D e 
verwacht ing is dat v a n d e 169 m ' 
a r c h i e f b e s c h e i d e n 10 m e t e r (vnl. be le idsarch ie f ) 
overblijft n a t o e p a s s i n g v a n d e verkort ing v a n d e 
bewaar termi jn o p d e cl iëntendossiers . D e 10 m ' 
a r c h i e f b e s c h e i d e n wordt o n d e r g e b r a c h t in e e n 
ruimte op d e b e g a n e grond v a n het g e b o u w in 
R o e l o f a r e n d s v e e n . Dit wordt g e d a a n o m 
even tue le besmet t ing in d e archiefru imte te 
v o o r k o m e n . 

7 .4 E ­ d e p o t 
a . B e s c h i k t d e g e m e e n t e o v e r e e n e i g e n 

gemeente l i j k , e e n intergemeentel i jk of 
e e n buiten d e g e m e e n t e g e l e g e n e­depot 
v o o r d e b e w a r i n g v a n digitale 
a r c h i e f b e s c h e i d e n dat a a n d e e i s e n op 
b a s i s v a n d e A r c h i e f regel ing v o l d o e t ? 

N.v.t. 
In d e g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m i s d e 
a n a l o g e archiver ing nog le idend. T o c h wordt er 
al volop digitaal gewerkt . Bij vol ledig digitaal ( en 
zaakger ich t ) w e r k e n z a l d e g e m e e n t e h a a r 
digitale a r c h i e f b e s c h e i d e n n a 2 0 j a a r m o e t e n 
o v e r b r e n g e n of e e r d e r bij ui tp laatsen v a n h a a r 

24 



b. Gebru ik t het co l l ege dit e ­depot t.b.v. d e 
te b e w a r e n a r c h i e f b e s c h e i d e n 

a r c h i e f b e s c h e i d e n . E e n e­depot moet a a n d e 
e i s e n voldoen betref fende d e digitale 
d u u r z a a m h e i d v a n d e te b e w a r e n 
a r c h i e f b e s c h e i d e n ges te ld in d e Archie f rege l ing . 

Door d e aanslu i t ing bij E L O k a n d e g e m e e n t e d e 
ontwikkel ing v a n het inrichten v a n e e n e ­

depotvoorz ien ing bij E L O n a u w volgen. 
In juni 2 0 1 6 startte E L O het project ' inrichten e ­

d e p o ť . In s a m e n w e r k i n g m e t het Noord­

Hol lands Archie f ( N H A ) is in e e n pilot ervar ing 
o p g e d a a n met d e digitale overbrenging v a n e e n 
d e e l v a n het digitale b o u w a r c h i e f v a n d e 
g e m e e n t e L e i d e n n a a r het e ­depot v a n het N H A . 
D e s t a n d v a n z a k e n en d e bevindingen v a n d e 
pilot zi jn begin d e c e m b e r 2 0 1 6 met de 
s a m e n w e r k e n d e o r g a n i s a t i e s a a n E L O getoond . 
D e intentieverklaring n a a r e e n gezamenl i j k 
b e h e e r v a n d e digitale a r c h i e v e n is op 2 0 
februari 2 0 1 7 g e t e k e n d . E L O verkeert nu in d e 
f a s e v a n het r a a d p l e e g b a a r m a k e n v a n d e 
digitale a r c h i e v e n voor d e g e m e e n t e n e n voor 
o n d e r z o e k e n het beschr i j ven v a n p r o c e s s e n e n 
p r o c e d u r e s . 

G e d u r e n d e het project w o r d e n a f g e v a a r d i g d e n 
v a n d e g e m e e n t e n op d e hoogte g e h o u d e n v a n 
d e ontwikkel ingen e n g e ï n f o r m e e r d over d e 
voorbere id ingen die zij a l v a s t in g a n g k u n n e n 
zet ten . E L O heeft hiervoor e e n w o r k s h o p 
T M L O ' e n e e n M a s t e r c l a s s ' e ­Depot , T M L O e n 
T o p X ' in r e s p . s e p t e m b e r e n n o v e m b e r 2 0 1 6 
g e g e v e n . 

In 2 0 1 7 heeft E r f g o e d L e i d e n h a a r toekomst ige 
e­depotvoorz ien ing in s a m e n w e r k i n g met het 
Noord­Hol lands Archief v e r d e r ontwikkeld e n 
verbeterd . In 2 0 1 7 is gewerkt a a n onder m e e r 
het p r e s e n t e r e n e n b e s c h i k b a a r stel len v a n d e 
informatie uit het e­depot . 
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E e n pilot met ruimtelijke p lannen is ge tes t in e e n 
proefomgev ing v a n het e -depot . E e n a n d e r e test 
is g e d a a n met d e overbreng ing v a n digitale 
b o u w d o s s i e r s inclusief m e t a d a t a . 
Het s t r e v e n is o m e ind 2 0 1 8 d e e -
depotvoorz ien ing g e r e e d te h e b b e n voor d e 
overbreng ing v a n digitale a r c h i e v e n . 

8 . T e r b e s c h i k k i n g s t e l l i n g v a n n a a r d e a r c h i e f b e w a a r p l a a t s o v e r g e b r a c h t e a r c h i e f b e s c h e i d e n 
Hoofdvraag : Vo ldoe t d e g e m e e n t e in d e praktijk a a n d e o p e n b a a r h e i d s e i s e n v a n d e A r c h i e f w e t ? 

Norm Resu l taa t Wordt e r vo ldaan a a n d e norm Even tue le act ie 
2016 2017 

8.1 B e s c h i k b a a r h e i d o r i g i n e l e n e n 
d u b b e l e n 

a . Zijn d e in d e a r c h i e f b e w a a r p l a a t s 
b e r u s t e n d e a r c h i e f b e s c h e i d e n 
b e r u s t e n d e a r c h i e f b e s c h e i d e n voor e e n 
i e d e r k o s t e l o o s te r a a d p l e g e n ? 

b. K a n e e n ieder al d a n niet o p e igen k o s t e n 
a f b e e l d i n g e n , afschr i f ten e n b e w e r k i n g e n 
v a n d e a r c h i e f b e s c h e i d e n ( laten) m a k e n ? 

c . Heef t het c o l l e g e a l s a rch ie fzorgdrager 
r e g e l s o p g e s t e l d o v e r d e g e n o e m d e 
k o s t e n ? 

ftft «ft J a 
S A R M b e h e e r d e t/m 3 1 d e c e m b e r 2 0 1 6 d e 
a r c h i e f b e s c h e i d e n v a n d e g e m e e n t e K a a g e n 
B r a a s s e m v a n o u d e r d a n 2 0 jaar . V a n 
t o e p a s s i n g w a s e e n B e z o e k e r s r e g l e m e n t e n 
e e n Tar ievenl i js t met l e v e r i n g s v o o r w a a r d e n , 
v a s t g e s t e l d door het A l g e m e e n B e s t u u r v a n d e 
G R S t r e e k a r c h i e f R i jn lands Midden. 

I .v.m. d e aanslui t ing bij E L O g e l d e n d e 
S e r v i c e n o r m e n A r c h i e v e n 2 0 1 0 v a n B R A I N e n 
het R e g l e m e n t D iens tver len ing 2 0 1 1 e n d e 
Tar ievenl i js t 2 0 1 7 v a n E L O . 

G e e n wi jz ig ingen. A a n v u l l e n d e informatie: 
E r f g o e d L e i d e n verstrekt g e e n (digitale) kop ieën 
v a n bouwteken ingen w a a r o p nog 
a u t e u r s r e c h t e n geves t igd (kunnen) z i jn, 
u i tgezonderd a a n d e e i g e n a a r v a n e e n p a n d . 
Met het oog op d e inwerkingtreding v a n d e A V G 
zu l len n a m e n v a n o p d r a c h t g e v e r s niet in de 
onl ine inventar is v a n d e b o u w d o s s i e r s s t a a n . 

8 . 2 B e p e r k i n g o p e n b a a r h e i d n a 2 0 j a a r 
a . Heeft het co l l ege a l s a rch ie f zorgdrager 

d e e v e n t u e l e beperk ing v a n d e 
o p e n b a a r h e i d v a n b e p a a l d e 
a r c h i e f b e s c h e i d e n n a o v e r b r e n g i n g 
schrifteli jk g e m o t i v e e r d o p b a s i s v a n 

«e «ft J a 
In v o o r k o m e n d e geva l l en i s in d e verk lar ingen 
v a n overbrenging v a n a r c h i e f b e s c h e i d e n n a a r 
d e a r c h i e f b e w a a r p l a a t s v a n S A R M d e beperk ing 
v a n d e o p e n b a a r h e i d v a n b e p a a l d e 
a r c h i e f b e s c h e i d e n o p g e n o m e n . 

A a n b e v e l i n g : T i j d e n s d e 
inventar isat ie v a n d e a r c h i e v e n 
door d e g e m e e n t e of in opdrach t 
v a n d e g e m e e n t e door d e r d e n ook 
d e n i e t - o p e n b a r e 
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artikel 15 v a n d e A r c h i e f w e t ? 
b. Heef t het co l l ege a l s a r c h i e f z o r g d r a g e r 

t e v o r e n a d v i e s i n g e w o n n e n v a n d e 
b e h e e r d e r v a n d e a r c h i e f b e w a a r p l a a t s ? 

c . Heef t het c o l l e g e a l s a rch ie f zorgdrager 
v o l d o e n d e reken ing g e h o u d e n met artikel 
1 5 a v a n d e A r c h i e f w e t d ie d e beperk ing 
v a n d e o p e n b a a r h e i d v a n 
a r c h i e f b e s c h e i d e n op het g e b i e d v a n 
mil ieu- informatie inperkt? 

d. H e b b e n het c o l l e g e a l s a rch ie f zorgdrager 
e n d e b e h e e r d e r v a n d e 
a r c h i e f b e w a a r p l a a t s het besluit tot d e 
b e p e r k i n g a a n d e o p e n b a a r h e i d v a n 
b e p a a l d e o v e r g e b r a c h t e 
a r c h i e f b e s c h e i d e n o p g e n o m e n in d e 
verk lar ing v a n o v e r b r e n g i n g ? 

i n v e n t a r i s n u m m e r s n o t e r e n . 

D e h is tor ische a r c h i e v e n v a n d e g e m e e n t e K a a g 
e n B r a a s s e m bevat ten z o w e l gemeente l i j ke a l s 
part icul iere a r c h i e f b e s c h e i d e n . 

In de akte v a n overbreng ing v a n d e a r c h i e v e n 
v a n d e g e m e e n t e n J a c o b s w o u d e en A l k e m a d e , 
1 9 9 1 - 2 0 0 8 , zijn rege ls m.b.t. v e r v r o e g d e 
overbrenging o p g e n o m e n . V a n v e r v r o e g d e 
overbrenging v a n a r c h i e f b e s c h e i d e n is s p r a k e 
a l s s tukken j o n g e r zijn d a n 2 0 jaar . D e z e 
s t u k k e n zijn de rha lve niet o p e n b a a r , m e t 
ui tzondering v a n die s tukken die al o p e n b a a r 
w a r e n voor d e overbreng ing n a a r d e 
a r c h i e f b e w a a r p l a a t s v a n L e i d e n . In het g e v a l 
v a n n ie t -openbare a r c h i e f b e s c h e i d e n geeft d e 
g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m t o e s t e m m i n g voor 
d e raadpleg ing e r v a n e n draagt zij zelf z o r g voor 
d e behande l ing v a n W O B - v e r z o e k e n . 

A a n d e h a n d v a n dé m a p met g e g e v e n s o v e r d e 
part icul iere a r c h i e v e n is door Er fgoed L e i d e n 
e e n overz icht g e m a a k t v a n a a n w e z i g e 
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o v e r e e n k o m s t e n e n de daar in v a s t g e l e g d e 
o p e n b a a r h e i d of beperkte o p e n b a a r h e i d v a n d e 
a r c h i e v e n . In d e op te ste l len ak te v a n 
overbreng ing v a n d e part icul iere a r c h i e v e n , 
wordt n a a r d e o v e r e e n k o m s t v a n bruikleen of 
s c h e n k i n g v e n w e z e n . 

8 .3 B e p e r k i n g o p e n b a a r h e i d n a 7 5 J a a r 
Heef t het co l lege a l s a rch ie f zorgdrager voor 
d e a r c h i e f b e s c h e i d e n die ouder zijn d a n 7 5 
j a a r e n die het toch niet o p e n b a a r wil m a k e n 
e e n macht ig ing tot opschor t ing v a n 
o p e n b a a r m a k i n g a a n g e v r a a g d e n o n t v a n g e n 
v a n G e d e p u t e e r d e S t a t e n ? 

N.v.t. 
O p grond v a n artikel 1 7 a , lid 2 , Burgerli jk 
W e t b o e k zijn d e registers inzake Burgerl i jke 
S t a n d / G e b o o r t e s n a 100 j a a r o p e n b a a r . 

G e e n wi jz iq ingen. -
8.4 A f w i j z i n g r a a d p l e g i n g o f g e b r u i k 
a . Heef t d e b e h e e r d e r v a n d e 

a r c h i e f b e w a a r p l a a t s r e g e l s ge formuleerd 
omtrent afwi jz ing v a n raadpleging of 
gebruik v a n d e a r c h i e f b e s c h e i d e n 
w e g e n s d e s l e c h t e m a t e r i ë l e t o e s t a n d 
e r v a n of d e onvei l igheid v a n d e 
v e r z o e k e r ? 

b. Heef t d e b e h e e r d e r v a n d e 
a r c h i e f b e w a a r p l a a t s d e afwijzing v a n e e n 
v e r z o e k tot raadp leg ing of gebruik 
g e m o t i v e e r d ? 

«ft «ft J a 
Het v o o r n e m e n v a n S A R M w a s o m het 
s tud iezaa l reg lement in 2 0 1 5 / 2 0 1 6 o m te ze t ten 
in e e n H a n d v e s t D ienstver len ing . Door d e 
voorbere id ing tot e n d e opheff ing v a n d e G R 
S t r e e k a r c h i e f R i j n l a n d s Midden is dit v o o r n e m e n 
k o m e n te verva l len . 

E L O besch ik t o v e r e e n H a n d v e s t 
D ienstver len ing . In artikel 28 van het Reglement 
Dienstverlening van E L O zijn regels geformuleerd 
omtrent een afwijzing van raadpleging of gebruik van 
archiefbescheiden. 
E e n afwijzing v a n e e n verzoek tot raadp leg ing of 
gebruik z a l s t e e d s gemot iveerd w o r d e n 
w e e r g e g e v e n . In d e digitale a r c h i e f i n v e n t a r i s s e n 
s taa t bij het betref fende inven ta r i snummer dat 
het stuk of d e s t u k k e n niet is te r a a d p l e g e n 
v a n w e g e d e mater ië le toes tand . 

A a n b e v e l i n g : T i j d e n s d e 
inventar isa t ies door d e g e m e e n t e of 
in opdracht v a n d e g e m e e n t e door 
d e r d e n o m ook e e n 
s c h a d e r e g i s t r a t i e v a n s t u k k e n bij te 
h o u d e n . 

G e e n wi jz ig ingen. A a n v u l l e n d e informatie: 
D e o p e n b a r e a r c h i e v e n v a n d e g e m e e n t e K a a g 
e n B r a a s s e m k u n n e n in de s t u d i e z a a l v a n 
E r f g o e d L e i d e n w o r d e n g e r a a d p l e e g d . R e g e l s 
zijn v a n t o e p a s s i n g omtrent d e afwi jz ing v a n 
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raadpleg inq of qebruik v a n a r c h i e f b e s c h e i d e n . 
8 .5 U i t l e n i n g e n a a n o v e r h e i d s o r g a a n e n 
d e s k u n d i g e i n s t e l l i n g 
a . Vo ldoet d e b e h e e r d e r v a n d e 

a r c h i e f b e w a a r p l a a t s a a n zi jn wettel i jke 
verpl icht ing o m d e o v e r g e b r a c h t e 
a r c h i e f b e s c h e i d e n voor b e p a a l d e tijd uit 
te lenen a a n het a r c h i e f v o r m e n d e 
o v e r h e i d s o r g a a n ? Is dit wel /n ie t 
v o o r g e v a l l e n ? 

b. Heef t d e b e h e e r d e r v a n d e 
a r c h i e f b e w a a r p l a a t s inhoudel i jke e n 
f inancië le v o o r w a a r d e n ge formuleerd 
w a a r a a n d e uit lening v a n 
a r c h i e f b e s c h e i d e n a a n d e s k u n d i g e 
e x t e r n e instel l ingen is v e r b o n d e n ? 

AA AA J a 
Uit lening v a n o v e r g e b r a c h t e d o s s i e r s a a n d e 
g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m k w a m ook in 2 0 1 6 
regelmat ig voor. E x a c t e ci j fers ontbreken. 

N e e 
S A R M w a s v o o r n e m e n s o m in e e n H a n d v e s t 
D ienstver len ing inhoudel i jke e n f inanciële 
v o o r w a a r d e n te formuleren w a a r a a n d e uit lening 
v a n a r c h i e f b e s c h e i d e n a a n d e s k u n d i g e e x t e r n e 
instel l ingen i s v e r b o n d e n . 

In artikel 4 0 v a n het R e g l e m e n t D iens tver len ing 
v a n E L O wordt voor d e uitlening v a n 
a r c h i e f b e s c h e i d e n v e r w e z e n n a a r de 
V o o r w a a r d e n v a n bruiklening ten b e h o e v e v a n 
tentoonstel l ingen. 

-

In 2 0 1 7 zijn g e e n s tukken uit d e a r c h i e v e n v a n 
d e g e m e e n t e K a a g en B r a a s s e m ten b e h o e v e 
v a n e e n ' e x t e r n e tentoonstel l ing in bruik leen 
q e q e v e n . 

8 .6 R e g u l e r i n g f y s i e k b e z o e k e n g e b r u i k 
a . Is e r e e n reg lement voor het f y s i e k e 

b e z o e k e n gebruik v a n d e publ ieksru imte 
bij d e a r c h i e f b e w a a r p l a a t s ? 

b Z o j a , m a a k t d e a rch ie forgan isa t ie daarbi j 
gebruik v a n e e n k w a l i t e i t s h a n d v e s t ? 

c . Z o j a , werkt d e a rch ie forgan isa t ie m e e 
a a n d e monitor d i e n s t v e r l e n i n g ? 

AA AA J a 
S A R M besch ik t o v e r e e n s t u d i e z a a l r e g l e m e n t 
waar in g e d r a g s r e g e l s voor b e z o e k e r s zi jn 
o p g e n o m e n . S A R M m a a k t gebruik v a n het 
Kwa l i t e i tshandves t B R A I N e n z o u d e e l n e m e n 
a a n d e monitor d ienstver len ing v a n B R A I N . 
S A R M w a s v o o r n e m e n s o m e e n H a n d v e s t 
D ienstver len ing o p te s te l len . 

Door het besluit v a n d e g e m e e n t e K a a g e n 
B r a a s s e m o m z ich bij E L O a a n te slui ten i s het 
niet m e e r tot het opste l len v a n e e n H a n d v e s t 
D ienstver len ing g e k o m e n . 

E L O onders teunt d e S e r v i c e n o r m e n A r c h i e v e n 
B R A I N . E L O werkt m e e a a n d e kwal i te i tsmonitor 
v a n B R A I N . 
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G e e n wi jz ig ingen. 
8 .7 R e g u l e r i n g d i g i t a a l b e z o e k e n g e b r u i k 
B e s c h i k t d e a rch ie forgan isa t ie o v e r e e n 
digitale frontoffice m e t ten m i n s t e e e n 
t o e g a n g tot d e col lect ie (registratie) e n het 
b e z o e k - e n g e b r u i k s r e g l e m e n t ? 

«ft J a 
S A R M heeft e e n digitale frontoffice. 

E L O heeft e v e n e e n s e e n digitale frontoffice. 

D e w e b s i t e v a n E r f g o e d L e i d e n is e ind 2 0 1 7 
voorz ien v a n e e n archie fv iewer . Het 
z o e k s y s t e e m is overzichtel i jker g e w o r d e n , onder 
m e e r is direct z ich tbaar of e r s c a n s b e s c h i k b a a r 
zi jn, het r e s e r v e r e n v a n e e n i n v e n t a r i s n u m m e r 
gebeurt v ia d e 'w inke lwagenmethode ' ( g e e n 
kort ingcode nodig, a l l es blijft grat is) . V o o r d e e l is 
nu dat het b e z o e k e r s s y s t e e m direct g e k o p p e l d 
is a a n e e n reserver ing . 

9 . R a m p e n , calamite i ten e n veil igheid 
Hoofdvraag: Heeft de gemeente plannen voor het behoud van de (te bewaren) archiefbescheiden bij bijzondere omstandigheden? 

Norm Resu l taa t Wordt er vo ldaan aan de norm Even tue le act ie 
2016 2017 

9 .1 O n d e r d e e l g e m e e n t e l i j k r a m p e n p l a n 
B e s c h i k t d e g e m e e n t e / r e g i o o v e r e e n 
r isicoprofiel , b e l e i d s - e n c r i s i sp lan w a a r i n ten 
mins te p r o c e d u r e s met betrekking tot d e 
ve rp laa ts ing of vei l igstel l ing v a n ob jec ten 
met e e n cu l tuurh is tor ische w a a r d e z o a l s (te 
b e w a r e n ) a r c h i e f b e s c h e i d e n zijn 
o p g e n o m e n ? 

«ft «ft D e e l s 
D e Ve i l ighe idsreg io Ho l lands Midden ( V R H M ) 
b e s c h i k t o v e r e e n risicoprofiel, be le idsp lan e n 
R e g i o n a a l C r i s i s p l a n . D e g e m e e n t e K a a g e n 
B r a a s s e m maakt o n d e r d e e l uit v a n d e V R H M . 

In het dee lp lan Informatie v a n het R e g i o n a a l 
C r i s i s p l a n is e e n m e d e w e r k e r archie f 
o p g e n o m e n . D e z e draagt zo rg voor d e 
a rch iver ing v a n beslu i ten, a c t i e s , l o g b o e k e n e n 
uitwerkingen v a n activiteiten ( w a r m e f a s e ) . 

In g e e n v a n b o v e n g e n o e m d e p lannen is e e n 
p r o c e d u r e o p g e n o m e n m.b.t. verp laa ts ing of 
veil igstell ing v a n a r c h i e f b e s c h e i d e n . O o k in d e 
W e t ve i l igheidsregio 's is hier niets over 
o p g e n o m e n . 

A a n b e v e l i n g : A a n V R H M v r a g e n 
w a a r o m e r g e e n p r o c e d u r e s zijn 
o p g e n o m e n m.b.t. d e ve rp laa ts ing 
e n vei l igstel l ing v a n (te b e w a r e n ) 
a r c h i e f b e s c h e i d e n . E n v r a g e n dit 
a l s n o g te d o e n . 
D e a r c h i e f i n s p e c t e u r v a n E L O z a l 
h ie rover con tac t o p n e m e n met d e 
V R H M / B r a n d w e e r . 

30 



D e g e m e e n t e a r c h i v a r i s v a n L e i d e n z a l in 
s a m e n w e r k i n g met d e C H V v a n E r f g o e d L e i d e n 
in 2 0 1 8 d e V R H M / B r a n d w e e r b e n a d e r e n o v e r 
de p r o c e d u r e s m.b.t. het vei l igstel len v a n 
a r c h i e f b e s c h e i d e n in het g e v a l v a n e e n 
calamiteit . Z i e ve rder antwoord 9.3b. 

9 . 2 P l a n v e i l i g h e i d , c a l a m i t e i t e n e n 
o n t r u i m i n g 
a Heef t d e g e m e e n t e e e n ve i l ighe idsp lan 

voor d e archief ru imten e n 
a r c h i e f b e w a a r p l a a t s m e t e e n 
ca lami te i tenp lan e n o n t r u i m i n g s p l a n ? 

« B B B J a 
S i n d s oktober 2 0 1 5 besch ik t d e g e m e e n t e o v e r 
e e n Ca lami te i tenp lan Archie f ru imten. 

G e e n wi jz iq inqen. -
b. Heef t d e g e m e e n t e daar in e e n 

v e r z a m e l p l a a t s a a n g e w e z e n voor te 
ont ru imen a r c h i e f b e s c h e i d e n o.b.v. 
prioriteiten in het c o l l e c t i e p l a n ? 
(z ie ook 9.1) 

«e « B D e e l s 
E e n v e r z a m e l p l a a t s voor het ontruimen v a n 
a r c h i e v e n is nog niet a a n g e w e z e n . Ingeval v a n 
calamite i ten k a n V a n w a a r d e D o c u m e n t e n W a c h t 
w o r d e n g e b e l d . D e g e m e e n t e heeft met dit 
bedrijf s i n d s 2 0 1 3 e e n paraplu o v e r e e n k o m s t 
a fges lo ten . 

A a n b e v e l i n g : E e n v e r z a m e l p l a a t s 
a a n te w i j zen voor te ont ru imen 
a r c h i e f b e s c h e i d e n in het g e v a l v a n 
ca lami te i ten . 

G e e n wi jz iq inqen. A a n w i j z e n v e r z a m e l p l a a t s . 
9 . 3 R e g i o n a a l e n l a n d e l i j k 
v e i l i g h e i d s n e t w e r k 
a . Ste l t d e g e m e e n t e d e a rch ie fo rgan isa t ie 

in s taa t m e e te d o e n a a n e e n reg ionaa l 
ve i l ighe idsnetwerk voor 
e r fgoed ins te l l ingen? 

« B B B J a 
S A R M n a m ook in 2 0 1 6 d e e l a a n e e n r e g i o n a a l 
ve i l ighe idsnetwerk voor er fgoedinste l l ingen. 

E L O idem. 

G e e n wi jz ig ingen. -
b. Stel t d e g e m e e n t e d e 

a r c h i e f b e w a a r p l a a t s in s taa t m e e te d o e n 
a a n incidenten-registrat ie richting het 
landel i jke v e i l i g h e i d s - n e t w e r k ? 

B B B B J a 
In 2 0 1 6 n a m S A R M d e e l a a n d e 
incidentenregistrat ie v a n het landelijk 
ve i l igheidsnetwerk . 

E L O registreert incidenten in D I C E ( D a t a b a s e 
Incidenten Cu l turee l E r f g o e d ) e n b e s c h i k t o v e r 
e e n C H V - p l a n (Col lect ie Hu lpver len ingsp lan ) e n 
C H V - c o ö r d i n a t o r e n . Met het C H V - p l a n wordt 
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min imaa l ė ė n k e e r per j a a r g e o e f e n d . 

G e e n wijz ig ingen. -
10. Middelen en m e n s e n 
Hoofdvraag: Kan dé gemeente beredeneerd aangeven, gelet op haar wetteli jke taken voor de archiefzorg en het archiefbeheer, hoeveel middelen en mensen zij 
hiervoor ter beschikking stelt alsmede hun kwaliteitsniveau? 

Norm Resu l taa t Wordt er voldaan a a n de norm Eventue le act ie 
2016 2017 

10 .1 M i d d e l e n 
H o e v e e l mid d e len stelt het c o l l e g e a l s 
a r c h i e f z o r g d r a g e r n a g o e d k e u r i n g door d e 
r a a d ter b e s c h i k k i n g o m d e k o s t e n te d e k k e n 
die zi jn v e r b o n d e n a a n d e uitoefening v a n d e 
z o r g voor c . q . het b e h e e r v a n d e 
a r c h i e f b e s c h e i d e n v a n d e gemeente l i j ke 
o r g a n e n e n het toez icht d a a r o p ? 

B B J a 
Salariskosten medewerkers DlWPost Ę. 326.400 
Inventarisatie archiefdoor Doxis ĉ 57.900 
Kosten onderhoud software DMS í 19.400 
Bijdrage GR streekarchief C 89.600 
Ooberamalerialen C 4.000 
Totaal C 497.300 

V o o r het w e g w e r k e n v a n a c h t e r s t a n d e n heef t d e 
g e m e e n t e midde len b e s c h i k b a a r g e s t e l d . 

B e s c h i k b a r e g e s t e l d e midde len voor 2 0 1 7 

Salariskosten medewerkers DIVTPost č 308.640.00 
Inventarisatiewerkzaamheden Doxis ĉ 13.844.00 
Inhuur derden Ç 4.900,00 
Koslen onderhoud Corsa software C 19.675,00 
Bijdrage Streekarchief Leiden « 73.970,00 
Overbrenging archieven C 2.350,00 
Materialen t.b.v. archief ĉ 5.400.00 
Totaal 6428.779.00 

1 0 . 2 M e n s e n , k w a n t i t a t i e f t b . v . b e h e e r 
H o e v e e l m e n s e n ( f te 's) stelt het co l l ege a l s 
a r c h i e f z o r g d r a g e r n a g o e d k e u r i n g door d e 
r a a d ter b e s c h i k k i n g o m d e k o s t e n te d e k k e n 
d ie zi jn v e r b o n d e n a a n d e uitoefening v a n d e 
zorg v o o r c . q . het b e h e e r v a n d e 
a r c h i e f b e s c h e i d e n v a n d e g e m e e n t e l i j k e 
o r g a n e n r e s p . voor e n n a o v e r b r e n g i n g v a n 
d e a r c h i e f b e s c h e i d e n n a a r d e 
a r c h i e f b e w a a r p l a a t s ? 

B B B B 
J a 
In 2 0 1 6 zijn voor d e uitvoering v a n de zorg e n 
het b e h e e r v a n a r c h i e f b e s c h e i d e n bij d e 
g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m 5,86 fte 
b e s c h i k b a a r e n bij S A R M 4,1 fte. 

E L O besch ik t o v e r e e n : 
­ g e m e e n t e a r c h i v a r i s 3 2 uur 
­ ad junct arch iva r i s 3 6 uur 
­ arch ie f inspec teur 36 uur 
­ arch ie f inspec teur 2 1 , 6 uur 
­ a d v i s e u r digitale a r c h i e v e n 3 0 uur 

In d e z e o p s o m m i n g zi jn d e 
s t u d i e z a a l m e d e w e r k e r s , d e 
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b e h o u d s m e d e w e r k e r s / s t u d i e z a a l a s s i s t e n t e n , 
papier - e n boekrestaura tor , boekbinder , 
fo tograa f / scanner e n a n d e r e m e d e w e r k e r s die 
e e n bi jdrage l everen voor het b e w a r e n , b e h e e r 
e n b e s c h i k b a a r ste l len v a n d e 
a r c h i e f b e s c h e i d e n v a n d e g e m e e n t e niet 
m e e g e t e l d . 

Beze t t ina D I V a e m e e n t e K a a a e n B r a a s s e m 

- senior medewerker DIV/appl.beh.Corsa 18 uur 
- senior medewerker DIV/appl.beheerder 36 uur 
- medewerker DIV 36 uur 
- ondersteuning DIV 10 uur 
- medewerker DIV 21 uur 
- medewerker DIV/postzaken 36 uur 
- medewerker postzaken 24 uur 
- adviseurDIV(m. i .v . 01-01-2018) 2 8 , 8 u u r 
- extra medewerker uit organisatie 24 uur 

B i j z o n d e r h e d e n : 
- d e s e n i o r m e d e w e r k e r D I V / a p p l . b e h e e r d e r 

C o r s a werk te v a n j a n - a u g 2 0 1 7 18 uur e n 
v a n s e p - d e c 2 0 1 7 30 uur M.i.v. 1 mei 2 0 1 8 
g a a t zij terug naar 2 5 , 2 uur. 

- d e s e n i o r m e d e w e r k e r D I V / 
a p p l i c a t i e b e h e e r d e r werk te v a n j a n - m r t 2 0 1 7 
voor DIV . V a n a f a p r 2 0 1 7 - h e d e n is zij 
ingezet voor het project I C T in de g e m e e n t e 
A l p h e n a a n d e n Rijn. 

- D e m e d e w e r k e r D I V (36 uur) w a s v . a . 16 jul 
- d e c 2 0 1 7 a fwez ig i .v.m. z iek te . 

- d e extra m e d e w e r k e r uit d e g e m e e n t e 
A l p h e n a a n d e n Ri jn werkte v a n 1 j an 2 0 1 8 
ť m 1 a p r 2 0 1 8 ter v e r v a n g i n g van e e n 
m e d e w e r k e r D I V v a n w e g e z iekte . 

H e r b e r e k e n e n bezet t ing DIV . 
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- d e m e d e w e r k e r D I V / p o s t z a k e n werkt v . a . a p r 
2 0 1 7 - h e d e n n o g uitsluitend v o o r d e 
postverwerk ing e n registrat ie v a n w e g e het 
vertrek van e e n m e d e w e r k e r a ldaar . 

In 2 0 1 7 w a s er e e n duideli jke onderbezet t ing bij 
d e DIV. E n ook voor het j a a r 2 0 1 8 lijkt dat het 
geva l voor d e uitvoering v a n de archiefwettel i jke 
taken . 

Bezet t ing E r f g o e d L e i d e n 
Gewi j z igd v .w .b . Archief toez icht . a r c h i e f b e h e e r 
e n b e s c h i k b a a r s te l len . A a n g e n o m e n : 
- per 1 mrt 2 0 1 7 d e a d v i s e u r digitale a r c h i e v e n 
- per 1 d e c 2 0 1 7 e e n s t u d i e z a a l a s s i s t e n t / 
depotbeheerder . 
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ERFGOED LEIDEN EN OMSTREKEN 

NACONTROLE INSPECTIE ARCHIEFRUIMTE 

WESTEINDE 1, 2371 AS ROELOFARENDSVEEN 
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1 VERANTWOORDING 

D e a r c h i e f r u i m t e v a n d e g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m in R o e l o f a r e n d s v e e n i s v o o r d e 
n a c o n t r o l e o p n i e u w g e t o e t s t a a n d e a r t i k e l e n 2 7 - 4 6 , 5 7 e n 5 9 v a n d e A r c h i e f r e g e l i n g 
( A r c h i e f r e g e l i n g , S t a a t s c o u r a n t 2 0 1 0 n r . 7 0 , 6 j a n u a r i 2 0 1 0 e n w i j z i g i n g S t a a t s c o u r a n t n r . 
1 7 9 6 9 , 1 7 n o v e m b e r 2 0 1 0 ) . 

D e b a s i s v o o r d e n a c o n t r o l e i s h e t v e r s l a g v a n h e t i n s p e c t i e o n d e r z o e k i n d e a r c h i e f r u i m t e o p 
2 9 m a a r t 2 0 1 7 . D a a r n a a s t z i j n c h e c k l i s t e n v a n E r f g o e d L e i d e n e n O m s t r e k e n ( E r f g o e d 
L e i d e n ) g e b r u i k t v o o r h e t m e t e n v a n h e t b i n n e n k l i m a a t e n s c h i m m e l c o n t r o l e s . D e h u i d i g e 
s t a n d v a n z a k e n i s in d e k l e u r b l a u w w e e r g e g e v e n . 

D i t i n s p e c t i e o n d e r z o e k i s u i t g e v o e r d d o o r M . M . L o u w e r s e - Z i m m e r m a n , a r c h i e f i n s p e c t e u r 
E r f g o e d L e i d e n , i n o p d r a c h t v a n m e v r o u w d r s . A . H . N e t i v , g e m e e n t e a r c h i v a r i s v a n K a a g e n 
B r a a s s e m . 

2 OVERZICHT GEGEVENS 

D a t u m i n s p e c t i e : 2 5 j a n u a r i 2 0 1 8 

B e t r e f t : A r c h i e f r u i m t e g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m 

L o c a t i e : W e s t e i n d e 1 , 2 3 7 1 A S R o e l o f a r e n d s v e e n 

V e r d i e p i n g : E e r s t e e t a g e 

A r c h i e f v o r m e r s : G e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m e n v o o r g a n g e r s 

B e h e e r d e r a r c h i e f r u i m t e : T e a m I n f o r m a t i e v o o r z i e n i n g 

C o n t a c t p e r s o n e n : E . G . d e G r o o t - v a n R o o i j , m e d e w e r k e r D I V 

D a t u m l a a t s t e i n s p e c t i e : 2 9 m a a r t 2 0 1 7 
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3 INSPECTIEVERSLAG ARCHIEFRUIMTE KAAG EN BRAASSEM 

A r c h i e f r e g e l i n g , h o o f d s t u k k e n 4 , 5 , 7 e n 8 

Hoofdstuk 4. Algemene voorschriften voor de bouw en inrichting van archiefruimten en 
archiefbewaarplaatsen 
S 1. Algemeen 

A r t i k e l 2 7 . A l g e m e n e b u i t e n t o e p a s s i n g -
s t e l l i n g 
A a n e e n i n d e z e r e g e l i n g o p g e n o m e n 
v o o r s c h r i f t d a t m o e t w o r d e n t o e g e p a s t 
o m t e v o l d o e n a a n e e n m e t b e t r e k k i n g t o t 
e e n a r c h i e f r u i m t e o f a r c h i e f b e w a a r p l a a t s 
g e s t e l d e e i s , b e h o e f t n i e t t e w o r d e n 
v o l d a a n , v o o r z o v e r a n d e r s d a n d o o r 
t o e p a s s i n g v a n d a t v o o r s c h r i f t d e 
a r c h i e f r u i m t e o f a r c h i e f b e w a a r p l a a t s t e n 
m i n s t e d e z e l f d e m a t e v a n v e i l i g h e i d , 
b e s c h e r m i n g t e g e n w a t e r , 
k l i m a a t b e h e e r s i n g e n milieuhygiëne 
b i e d t , a l s i s b e o o g d m e t h e t b e t r o k k e n 
v o o r s c h r i f t . 

2 7 . N . v . t . 
2 7 . N i e t g e w i j z i g d . 

Ş 2. Voorschriften in verband met de veiligheid 

A r t i k e l 2 8 . S i t u e r i n g 
H e t g e b o u w w a a r i n e e n a r c h i e f r u i m t e o f 
a r c h i e f b e w a a r p l a a t s i s o f w o r d t 
g e s i t u e e r d , i s d o o r z i j n l o c a t i e , a a r d e n 
b o u w w i j z e z o g o e d m o g e l i j k g e v r i j w a a r d 
v a n r i s i c o ' s v a n : 
a . b r a n d ; 
b . o v e r s t r o m i n g ; e n 
c . v o c h t i n d r i n g i n g d o o r o p k o m e n d 
g r o n d ­ , r e g e n ­ o f r i o o l w a t e r , a l s m e d e v a n 
e l k e o v e r i g e v o r m v a n w a t e r o v e r l a s t . 

2 8 . D e a r c h i e f r u i m t e i s g e s i t u e e r d o p d e e e r s t e 
e t a g e v a n h e t g e m e e n t e h u i s v a n K a a g e n 
B r a a s s e m . J a a r v a n o p l e v e r i n g e n 
i n g e b r u i k n a m e : 1 9 9 1 . 

2 8 . a V o l d o e t . 
2 8 . a V o l d o e t . 
2 8 . b V o l d o e t . 
2 8 . b V o l d o e t . 
2 8 . c V o l d o e t . 
2 8 . c V o l d o e t . 

A r t i k e l 2 9 . N o n n e n voor o n d e r g r o n d s 
b o u w e n 
B i j o n d e r g r o n d s b o u w e n v a n e e n a r c h i e f ­

r u i m t e o f e e n a r c h i e f b e w a a r p l a a t s h e e f t 
d e w a t e r i n d r i n g i n g i n h e t b o u w m a t e r i a a l 
e e n w a a r d e d i e o n s c h a d e l i j k i s v o o r d e 
b e w a r i n g v a n a r c h i e f b e s c h e i d e n , g e m e t e n 

2 9 . N v t . 
2 9 . N i e t g e w i j z i g d . 
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v o l g e n s : 
a . I S O ­ D I S 7 0 3 1 : 1 9 8 3 o f N P R 2 8 7 7 : 1 9 9 1 
v o o r b e t o n ; 
b . N E N 2 7 7 8 : 1 9 9 1 v o o r a n d e r e b o u w ­

m a t e r i a l e n . 

A r t i k e l 3 0 . B r a n d v e i l i g h e i d 
1 . A r c h i e f r u i m t e n e n 
a r c h i e f b e w a a r p l a a t s e n z i j n v o o r z i e n v a n 
d e u g d e l i j k e e n , m e d e g e l e t o p d e a a r d , 
o p p e r v l a k t e e n i n h o u d v a n d e 
a r c h i e f r u i m t e o n d e r s c h e i d e n l i j k a r c h i e f ­

b e w a a r p l a a t s , d o e l m a t i g e m i d d e l e n o f 
v o o r z i e n i n g e n v o o r h e t d o v e n e n 
v e r t r a g e n v a n b r a n d , w a a r o n d e r i n i e d e r 
g e v a l v o l d o e n d e e n z i c h t b a a r 
g e m a r k e e r d e d r a a g b a r e b l u s t o e s t e l l e n . 
P o e d e r ­ o f s c h u i m b l u s s e r s z i j n n i e t 
t o e g e s t a a n . 
2 . V o o r z o v e r t o e g e p a s t , z i j n s p r i n k l e r ­

i n s t a l l a t i e s v o l a u t o m a t i s c h w e r k e n d e n 
u i t g e v o e r d m e t s p r i n k l e r k o p p e n d i e z i c h 
a a n h e t p l a f o n d e n i n d e s t e l l i n g e n o f i n 
d e r e k k e n b e v i n d e n . O p e n 
s p r i n k l e r k o p p e n z i j n n i e t t o e g e s t a a n . 
3 . D e m i d d e l e n e n v o o r z i e n i n g e n v o o r h e t 
d o v e n e n v e r t r a g e n v a n b r a n d , b e d o e l d i n 
e e r s t e e n t w e e d e l i d , z i j n g e s c h i k t o m d e 
s c h a d e l i j k e g e v o l g e n d a a r v a n v o o r d e 
a a n w e z i g e a r c h i e f b e s c h e i d e n t e b e p e r k e n . 
4 . D e b i j d r a g e t o t d e b r a n d v o o r t p l a n t i n g 
v a n i n ­ e n u i t w e n d i g e 
s c h e i d i n g s c o n s t r u c t i e s v o l d o e t t e n m i n s t e 
a a n k l a s s e 2 v o l g e n s N E N 6 0 6 5 : 1 9 9 1 . 
5 . V e n t i l a t i e ­ o f 
l u c h t b e h a n d e l i n g s k a n a l e n z i j n v o o r z i e n 
v a n b r a n d k l e p p e n d i e v o l d o e n a a n N E N ­

E N 1 3 6 6 ­ 1 : 1 9 9 9 e n N E N ­ E N 1 3 6 6 ­ 2 : 1 9 9 9 . 
6 . A r c h i e f r u i m t e n e n 
a r c h i e f b e w a a r p l a a t s e n z i j n v o o r z i e n v a n 
r o o k m e l d e r s e n e e n b r a n d m e l d i n s t a l l a t i e 
m e t e e n a u t o m a t i s c h e d o o r m e l d i n g n a a r 
d e b r a n d w e e r . D e b r a n d m e l d i n s t a l l a t i e 
w o r d t b e h e e r d o v e r e e n k o m s t i g N E N 
2 6 5 4 ­ 1 : 2 0 0 2 , d e e l 1 . 
7 . I n e e n a r c h i e f r u i m t e o f 
a r c h i e f b e w a a r p l a a t s b e v i n d e n z i c h g e e n 

3 0 . 1 V o l d o e t n i e t . D e a r c h i e f r u i m t e i s ņieţ 
v o o r z i e n v a n e e n b l u s t o e s t e l . B u i t e n d e r u i m t e 
d i r e c t n a a s t d e k l u i s d e u r h a n g t e e n P r e v e n t 
s p r o e i s c h u i m b r a n d b l u s s e r , t y p e 2 7 A 2 3 3 B , 6 
l i t e r . 
3 0 . 1 V o l d o e t . D e a r c h i e f r u i m t e i s i n 2 0 1 7 
v o o r z i e n v a n e e n C 0 2 b l u s t o e s t e l . 

3 0 . 2 N v t . 
3 0 . 2 N i e t g e w i j z i g d . 

3 0 . 3 V o l d o e t n i e t ; z i e 3 0 . 1 
3 0 . 3 V o l d o e t ; z i e 3 0 . 1 . 

3 0 . 4 V o l d o e t . 
3 0 . 4 V o l d o e t . 

3 0 . 5 V o l d o e t . V o o r d e a r c h i e f r u i m t e i s e e n a p a r t 
l u c h t b e h a n d e l i n g s s y s t e e m geïnstalleerd. H e t 
l u c h t b e h a n d e l i n g s k a n a a l i s v o o r z i e n v a n 
b r a n d k l e p p e n d i e a a n d e e i s e n v o l d o e n . 
3 0 . 5 V o l d o e t . 

3 0 . 6 V o l d o e t n i e t . D e a r c h i e f r u i m t e b e v i n d t z i c h 
i n d e o u d b o u w e n i s v o o r z i e n v a n één 
r o o k m e l d e r . D e o u d b o u w h e e f t w e l e e n B M I 
m a a r d e z e i s n i e t a a n g e s l o t e n o p e e n 
p a r t i c u l i e r e m e l d k a m e r . D e B M I i n d e 
n i e u w b o u w i s w e l r e c h t s t r e e k s a a n g e s l o t e n o p 
e e n p a r t i c u l i e r e m e l d k a m e r . 
3 0 . 6 N a a r a a n l e i d i n g d e o p m e r k i n g e n i n h e t 
v e r s l a g v a n 2 0 1 6 i s i n 2 0 1 7 o o k d e o u d b o u w 
a a n g e s l o t e n o p d e b r a n d m e l d i n s t a l l a t i e . 



m a t e r i a l e n e n a p p a r a t e n d i e b r a n d g e v a a r 
k u n n e n v e r o o r z a k e n . 3 0 . 7 V o l d o e t . 

3 0 . 7 V o l d o e t . 

A r t i k e l 3 1 . R o o k v e r b o d 
I n a r c h i e f r u i m t e n e n 
a r c h i e f b e w a a r p l a a t s e n g e l d t e e n 
r o o k v e r b o d . 

3 1 . V o l d o e t . I n h e t h e l e g e b o u w g e l d t e e n 
r o o k v e r b o d . 
3 1 . V o l d o e t . 

A r t i k e l 3 2 . W a t e r m e l d e r s 
W a t e r m e l d e r s , v o o r z i e n v a n e e n d o o r ­
m e l d i n g v i a h e t g e b o u w b e h e e r s s y s t e e m , 
h e t b e v e i l i g i n g s s y s t e e m o f h e t 
i n s t a l l a t i e b e h e e r s s y s t e e m , z i j n a a n w e z i g 
i n a r c h i e f r u i m t e n e n 
a r c h i e f b e w a a r p l a a t s e n 
a . d i e z i c h d e e l s o f g e h e e l b e n e d e n h e t 
m a a i v e l d b e v i n d e n ; 
b . d i e z i j n v o o r z i e n v a n e e n s p r i n k l e r -
ittőtâllátiė; òf 
c. w a a r i n z i c h e e n o f m e e r 
b r a n d s l a n g h a s p e l s b e v i n d e n . 

3 2 . a N . v . t . 
3 2 . a N i e t g e w i j z i g d . 

3 2 . b N . v . t . 
3 2 . b N i e t g e w i j z i g d . 

3 2 . c N . v . t . 
3 2 . c N i e t g e w i j z i g d . 

A r t i k e l 3 3 . K a b e l s , l e i d i n g e n e n k a n a l e n 
1 . K a b e l s , l e i d i n g e n o f k a n a l e n z i j n sléchts 
t o e g e s t a a n 
a . a l s o p b o u w ; e n 
b . v o o r n o o d z a k e l i j k e v o o r z i e n i n g e n i n 
d e a r c h i e f r u i m t e o f a r c h i e f b e w a a r p l a a t s 
z e l f . 
2 . V o o r z o v e r e e n n o o d z a k e l i j k e 
v o o r z i e n i n g z i c h i n e e n c o m p a r t i m e n t 
b e v i n d t , w o r d e n d e d a a r v o o r b e n o d i g d e 
k a b e l s , l e i d i n g e n o f k a n a l e n n i e t d o o r h e t 
o v e r i g e g e d e e l t e v a n d e a r c h i e f r u i m t e o f 
a r c h i e f b e w a a r p l a a t s g e v o e r d . 

3 3 . 1 a V o l d o e t . 
3 3 . 1 a V o l d o e t . 
3 3 . 1 b V o l d o e t . 
3 3 . 1 b V o l d o e t . 

3 3 . 2 V o l d o e t . 
3 3 . 2 V o l d o e t . 

A r t i k e l 3 4 . D e u r e n 
D e u r e n i n e e n a r c h i e f r u i m t e o f e e n 
a r c h i e f b e w a a r p l a a t s z i j n z e l f s l u i t e n d e n 
d r a a i e n , v o o r z o v e r d r a a i e n d u i t g e v o e r d , 
n a a r b u i t e n t o e o p e n . 

3 4 . V o l d o e t d e e l s . D e d e u r g a a t n a a r b u i t e n t o e 
o p e n m a a r i s ņieţ z e l f s l u i t e n d . 
3 4 . S i t u a t i e o n g e w i j z i g d . 

A r t i k e l 3 5 . M a a t r e g e l e n t e g e n 
o n g e a u t o r i s e e r d e t o e g a n g 
D e z o r g d r a g e r n e e m t d o e l t r e f f e n d e m a a t ­

r e g e l e n t e g e n o n g e a u t o r i s e e r d e t o e g a n g 
t o t d e a r c h i e f r u i m t e o f d e 

3 5 . V o l d o e t . D e t o e g a n g i s v o o r b e h o u d e n a a n 
d e m e d e w e r k e r s D I V e n d e m e d e w e r k e r s v a n 
B u r g e r z a k e n . D e z e l a a t s t e v o o r h e t b e h e e r v a n 
s t e l l i n g 1 w a a r i n h e t g r o o t s t e g e d e e l t e v a n h e t 
a r c h i e f v a n d e B u r g e r l i j k e S t a n d s t a a t . 
3 5 . V o l d o e t . 
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a r c h i e f b e w a a r p l a a t s . | 

Ş 3. Voorschriften voor een gunstig milieu ęn klimaat 

A r t i k e l 3 6 . A l g e m e n e m i l i e u ­ e n 
k l i m a a t v o o r s c h r i f t e n 
1 . I n e e n a r c h i e f r u i m t e o f 
a r c h i e f b e w a a r p l a a t s b e v i n d e n z i c h g e e n 
m a t e r i a l e n , a p p a r a t e n o f s t o f f e n d i e : 
a . d e t e m p e r a t u u r e n d e l u c h t v o c h t i g h e i d 
n a d e l i g k u n n e n beïnvloeden; 
b . v e r o n t r e i n i g i n g k u n n e n v e r s p r e i d e n ; 
c . i n s e c t e n o f m i c r o ­ o r g a n i s m e n k u n n e n 
a a n t r e k k e n ; o f 
d . a r c h i e f b e s c h e i d e n o p e e n a n d e r e w i j z e 
k u n n e n b e s c h a d i g e n o f d e d e g r a d a t i e 
e r v a n b e v o r d e r e n . 
2 . N i e t t o e g e s t a a n z i j n b o u w ­ e n a f w e r k ­

m a t e r i a l e n w a a r u i t s c h a d e l i j k e g a s s e n 
k u n n e n v r i j k o m e n o f d i e o p a n d e r e w i j z e 
s c h a d e a a n d e a r c h i e f b e s c h e i d e n k u n n e n 
v e r o o r z a k e n o f w a a r v a n e e n r e d e l i j k 
v e r m o e d e n b e s t a a t d a t z i j i n d e t o e k o m s t 
s c h a d e k u n n e n v e r o o r z a k e n . 

3 6 . 1 a V o l d o e t d e e l s . O p d e t o p b o r d e n v a n d e 
s t e l l i n g e n s t a a n a r c h i e f d o z e n d i e d e 
l u c h t c i r c u l a t i e k u n n e n b e l e m m e r e n . 
3 6 . 1 a S i t u a t i e d e e l s g e w i j z i g d . O p d e t o p b o r d e n 
s t a a n m i n d e r a r c h i e f d o z e n . 
3 6 . 1 b V o l d o e t d e e l s . E r s t a a n a r c h i e f d o z e n o p 
d e v l o e r . 
3 6 . 1 b S i t u a t i e o n g e w i j z i g d . E r s t a a n v o l l e d o z e n 
m e t a r c h i e f b e s c h e i d e n o p d e v l o e r . T e g e n d e 
a c h t e r w a n d s t a a n l e g e a r c h i e f d o z e n h o o g 
o p g e s t a p e l d . 
3 6 . 1 c V o l d o e t d e e l s . Z i e 3 6 . 1 b. 
3 6 . 1 c S i t u a t i e o n g e w i j z i g d . Z i e 3 6 . 1 b . E r z i j n 
z e s l o k d o o s j e s i n d e a r c h i e f r u i m t e g e p l a a t s t . I n 
één l o k d o o s j e i s e e n g r o t e n o g l e v e n d e 
z i l v e r v i s j e a a n g e t r o f f e n , i n a n d e r e k l e i n e 
s p i n n e t j e s . 
3 6 . 1 d V o l d o e t . 
3 6 . 1 d V o l d o e t . 
3 6 . 2 V o l d o e t . 
3 6 . 2 V o l d o e t . 

A r t i k e l 3 7 . A f w e r k i n g v l o e r e n , w a n d e n 
e n p l a f o n d s 
V l o e r e n , w a n d e n e n p l a f o n d s i n e e n 
a r c h i e f r u i m t e o f e e n a r c h i e f b e w a a r p l a a t s 
w o r d e n g l a d , v l a k e n s t o f v r i j a f g e w e r k t . 

3 7 . V o l d o e t d e e l s . 
O p d e v l o e r l i g t m a r m o l e u m . 
O p d e m u r e n e n h e t p l a f o n d i s s t r u c t u u r m e t f i j n e 
k o r r e l a a n g e b r a c h t ( s p u i t w e r k ) . 
3 7 . S i t u a t i e o n g e w i j z i g d . 

A r t i k e l 3 8 . V e r v a l l e n 
A r t i k e l 3 9 . K l i m a a t a p p a r a t u u r 
1 . K l i m a a t a p p a r a t u u r i n e e n 
a r c h i e f r u i m t e o f e e n a r c h i e f b e w a a r p l a a t s 
i s z o d a n i g u i t g e v o e r d d a t : 
a . v i a d e k a n a l e n e r v a n g e e n w a t e r , s t o f , 
v u i l o f o n g e d i e r t e k u n n e n d o o r d r i n g e n ; 
e n 
b . g e e n o n d e r l i n g e b e s m e t t i n g v a n 
c o m p a r t i m e n t e n k a n o n t s t a a n m e t 
s c h i m m e l s o f a n d e r e m i c r o ­ o r g a n i s m e n . 
2 . D e d e u g d e l i j k e w e r k i n g v a n a l l e i n e e n 
a r c h i e f r u i m t e o f a r c h i e f b e w a a r p l a a t s 
a a n w e z i g e m e e t a p p a r a t u u r v o o r r e l a t i e v e 
l u c h t v o c h t i g h e i d e n t e m p e r a t u u r w o r d t 

3 9 . H e t k l i m a a t s y s t e e m v o o r d e a r c h i e f r u i m t e 
d a t e e r t v a n a f d e b o u w d e a r c h i e f r u i m t e ( 1 9 8 9 ) 
e n i s i n 2 0 1 3 g e r e n o v e e r d . 

3 9 . 1 a V o l d o e t . 
3 9 . 1 a V o l d o e t . 

3 9 . 1 b V o l d o e t . 
3 9 . 1 b V o l d o e t . 

3 9 . 2 V o l d o e t . O p d r i e p u n t e n i n d e a r c h i e f r u i m t e 
z i j n i n j u l i 2 0 1 6 n i e u w e d a t a l o g g e r s o p g e h a n g e n . 
D e d a t a l o g g e r s w o r d e n g e l e z e n b i j h e t b e t r e d e n 
v a n d e a r c h i e f r u i m t e . E e n o v e r z i c h t v a n R V e n T 
g e g e v e n s o v e r 1 3 j u l i t / m 1 4 n o v e m b e r 2 0 1 6 i s 
b e s c h i k b a a r . 
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r e g e l m a t i g g e c o n t r o l e e r d . 3 9 . 2 V o l d o e t . E e n o v e r z i c h t v a n g e m e t e n 
w a a r d e n R V e n T o v e r d e d r i e z o n e s i n d e 
a r c h i e f r u i m t e is b e s c h i k b a a r . 

A r t i k e l 4 0 . P l a a t s i n g a r c h i e f s t e l l i n g e n 
A r c h i e f s t e l l i n g e n i n e e n a r c h i e f r u i m t e o f 
e e n a r c h i e f b e w a a r p l a a t s w o r d e n z o d a n i g 
g e p l a a t s t v a n 
a . e l k a a r , v a n w a n d e n e n p l a f o n d s 
a l s m e d e v a n d e o v e r i g e i n r i c h t i n g , d a t 
s t e e d s v o l d o e n d e l u c h t c i r c u l a t i e m o g e l i j k 
i s t e r v o o r k o m i n g v a n s c h i m m e l s o f 
a n d e r e m i c r o - o r g a n i s m e n ; 
b . v e r l i c h t i n g s e l e m e n t e n , d a t g e e n v o o r 
d e a r c h i e f b e s c h e i d e n s c h a d e l i j k e w a r m t e ­
o n t w i k k e l i n g k a n p l a a t s v i n d e n ; o f 
c . d o o r v o e r i n g e n d o o r s c h e i d i n g s ­
c o n s t r u c t i e s , d a t e v e n t u e l e b r a n d d o o r s l a g 
g e e n d i r e c t g e v a a r v o o r d e 
a r c h i e f b e s c h e i d e n o p l e v e r t . 

4 0 . I n d e a r c h i e f r u i m t e s t a a n v a s t e e n 
v e r r i j d b a r e s t e l l i n g e n . D e a r c h i e f r u i m t e b i e d t a a n 
9 9 3 m 1 a r c h i e f b e s c h e i d e n p l a n k r u i m t e . 

4 0 . a V o l d o e t d e e l s . 
D e v a s t e s t e l l i n g e n s t a a n m e t d e r u g o p 1 c m e n 
2 c m a f s t a n d t e g e n d e b i n n e n m u r e n ( e i s 1 0 c m ) , 
d e v e r r i j d b a r e s t e l l i n g e n s t a a n m e t d e k o p s e 
k a n t t e g e n d e b u i t e n m u u r o p 2 V i c m r e c h t s ( e i s 
2 0 c m ) e n o p 3 - 4 c m l i n k s t e g e n d e b i n n e n m u u r 
( e i s 1 0 c m ) . D e a f s t a n d t u s s e n d e v e r r i j d b a r e 
s t e l l i n g e n i n g e s l o t e n t o e s t a n d i s 2Î4-3 c m ( e i s 5 
c m ) . 
4 0 . a S i t u a t i e o n g e w i j z i g d . 
4 0 . b V o l d o e t . D e T L - v e r l i c h t i n g i n d e 
a r c h i e f r u i m t e is i n f e b r u a r i 2 0 1 7 v e r v a n g e n d o o r 
L E D - v e r l i c h t i n g . 
4 0 . b V o l d o e t . 
4Ó.c V o l d o e t . 
4 0 . c V o l d o e t . 

A r t i k e l 4 1 . K a s t e n v o o r m a g n e t i s c h e 
g e g e v e n s d r a g e r s 
M a g n e t i s c h e g e g e v e n s d r a g e r s v o o r 
a r c h i e f b e s c h e i d e n w o r d e n b e w a a r d i n 
e e n g e s l o t e n c o n s t r u c t i e d i e t e g e n g a a t d a t 
v o o r d e a r c h i e f b e s c h e i d e n s c h a d e l i j k e 
e l e k t r o m a g n e t i s c h e s t r a l i n g d e z e 
c o n s t r u c t i e k a n b i n n e n d r i n g e n . 

4 1 . V o l d o e t n i e t . E n k e l e d o s s i e r m a p p e n k u n n e n 
d i s k e t t e s , c d - r o m s e n dvďs b e v a t t e n . 
4 1 . S i t u a t i e o n g e w i j z i g d . 
I n d e k l u i s d i e o n d e r d e h o g e t a f e l i n d e 
a r c h i e f r u i m t e s t a a t l i g g e n f i l m r o l l e n m e t 
w a a r s c h i j n l i j k o u d e b e e l d e n v a n e e n v o o r m a l i g e 
g e m e e n t e e n d u p l i c a t e n v a n s l e u t e l s . V e r d e r i s 
d e i n h o u d o n b e k e n d . 

H o o f d s t u k S . Bijzondere voorschriften v o o r de bouw en inrichting van archiefruimten 
Ş 1. Voorschriften in verband mėt de veiligheid 

A r t i k e l 4 2 . M a x i m a l e v l o e r b e l a s t i n g 
D e v l o e r b e l a s t i n g v a n e e n a r c h i e f r u i m t e 
i s b e r e k e n d o p h e t m a x i m a l e g e w i c h t v a n 
d e d a a r o p s t a a n d e m r i c h t i n g i n c l u s i e f 
a r c h i e f b e s c h e i d e n . 

4 2 . V o l d o e t . 
4 2 . V o l d o e t . 

A r t i k e l 4 3 . B r a n d v e i l i g h e i d 
1 . D e i n ­ e n u i t w e n d i g e s c h e i d i n g s ­

c o n s t r u c t i e s v a n e e n a r c h i e f r u i m t e 
h e b b e n e e n b r a n d w e r e n d h e i d v a n t e n 
m i n s t e 6 0 m i n u t e n v o l g e n s N E N 
6 0 6 9 : 2 0 0 5 , d a n w e l , v o o r z o v e r g e l e t o p 
d e a a r d v a n d e s c h e i d i n g s c o n s t r u c t i e v a n 
t o e p a s s i n g , N E N 6 0 7 1 : 2 0 0 1 , N E N 

4 3 . 1 V o l d o e t . H e t g e b o u w e n o o k d e 
a r c h i e f r u i m t e w o r d t j a a r l i j k s g e c o n t r o l e e r d d o o r 
d e b r a n d w e e r . 
4 3 . 1 V o l d o e t . 
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6 0 7 2 : 1 9 9 1 o f N E N 6 0 7 3 : 1 9 9 1 . 
2 . D e b i j d r a g e t o t d e b r a n d v o o r t p l a n t i n g 
v a n d e i n r i c h t i n g v o l d o e t a a n k l a s s e 2 
v o l g e n s N E N 6 0 6 5 : 1 9 9 1 . 
3 . I n o f i n d e n a b i j h e i d v a n e e n 
a r c h i e f r u i m t e z i j n b r a n d s l a n g h a s p e l s 
a a n w e z i g . I n d i e n d e h a s p e l s z i c h i n d e 
a r c h i e f r u i m t e b e v i n d e n , z i j n d e z e 
t o e g e p a s t m e t d r o g e b l u s l e i d i n g e n 
w a a r v a n d e a a n s l u i t i n g z i c h b u i t e n d e 
a r c h i e f r u i m t e b e v i n d t . 

4 3 . 2 V o l d o e t . 
4 3 . 2 V o l d o e t . 

4 3 . 3 V o l d o e t . I n d e n a b i j g e l e g e n g a n g h a n g t 
e e n b r a n d s l a n g h a s p e l m e t e e n u i t w o r p v a n 2 0 
m e t e r . 
4 3 . 3 V o l d o e t . 

5 2 . Voorschriften voor een gunstig milieu en klimaat 

A r t i k e l 4 4 . L u c h t k w a l i t e i t 
D e l u c h t i n h o u d v a n e e n a r c h i e f r u i m t e 
w o r d t t e n h o o g s t e e e n m a a l p e r e t m a a l 
v e r v e r s t . 

4 4 . V o l d o e t . 
4 4 . V o l d o e t . A a n v u l l e n d e i n f o r m a t i e : d e 
a r c h i e f r u i m t e w o r d t t i j d e n s w e r k d a g e n v e e l v u l d i g 
b e z o c h t , m e d e v a n w e g e d e d a a r a a n w e z i g e 
w e r k v o o r r a a d v a n d e D I V . 

A r t i k e l 4 5 . M e e t i n s t r u m e n t e n k l i m a a t 
E e n a r c h i e f r u i m t e i s v o o r z i e n v a n e e n 
g o e d w e r k e n d e t h e r m o m e t e r e n 
h y g r o m e t e r . H a a r h y g r o m e t e r s z i j n n i e t 
t o e g e s t a a n . 

4 5 . V o l d o e t . D e a r c h i e f r u i m t e i s i n j u l i 2 0 1 6 
v o o r z i e n v a n d r i e d a t a l o g g e r s . 
4 5 . V o l d o e t . A a n v u l l e n d e i n f o r m a t i e : D e 
d a t a l o g g e r s z i j n i n g e d e e l d i n d r i e z o n e s , t . w . 
v o o r , m i d d e n e n a c h t e r . 

A r t i k e l 4 5 a . R e l a t i e v e l u c h t v o c h t i g h e i d 
e n t e m p e r a t u u r v a n a r c h i e f r u i m t e n 
D e r e l a t i e v e l u c h t v o c h t i g h e i d v a n 
a r c h i e f r u i m t e n h e e f t e e n z o c o n s t a n t 
m o g e l i j k e w a a r d e v a n 50 o 7o R . V . +Į- W/o. 
D e t e m p e r a t u u r v a r i e e r t t u s s e n d e 1 6

0

C 
e n 2 0

o

C . E e n o v e r s c h r i j d i n g t o t 2 5
0

C 
g e d u r e n d e t e n h o o g s t e 1 0 e t m a l e n p e r 
j a a r i s t o e g e s t a a n . 
T o e l i c h t i n g P A I N o o r d - H o l l a n d : m e t 50

o

7o 
R . V . +I-10*70 w o r d t e e n r e l a t i e v e 
l u c h t v o c h t i g h e i d b e d o e l d v a n 40*70 t o t 
6 0

o

7 o . 

4 5 . a V o l d o e t d e e l s . D e d a t a l o g g e r i n h e t m i d d e n 
v a n d e a r c h i e f r u i m t e g e e f t o p h e t m o m e n t v a n 
d i t i n s p e c t i e o n d e r z o e k d e v o l g e n d e w a a r d e n 
a a n : R V : 5 3 , 9 * y 0 e n T : 1 8 , 1

0

C 

O p v e r s c h i l l e n d e p l a a t s e n i n d e a r c h i e f r u i m t e 
z i j n m e t i n g e n d o o r d e a r c h i e f i n s p e c t e u r g e d a a n 
m e t d e h a n d t h e r m o h y g r o m e t e r v a n E L O 
g e d a a n . 

H a n d t h e r m o h v a r o m e t e r E L O OD 2 9 - 0 3 - 2 0 1 7 

A r t i k e l 4 5 a . R e l a t i e v e l u c h t v o c h t i g h e i d 
e n t e m p e r a t u u r v a n a r c h i e f r u i m t e n 
D e r e l a t i e v e l u c h t v o c h t i g h e i d v a n 
a r c h i e f r u i m t e n h e e f t e e n z o c o n s t a n t 
m o g e l i j k e w a a r d e v a n 50

o

7o R . V . +Į- W/o. 
D e t e m p e r a t u u r v a r i e e r t t u s s e n d e 1 6

0

C 
e n 2 0

o

C . E e n o v e r s c h r i j d i n g t o t 2 5
0

C 
g e d u r e n d e t e n h o o g s t e 1 0 e t m a l e n p e r 
j a a r i s t o e g e s t a a n . 
T o e l i c h t i n g P A I N o o r d - H o l l a n d : m e t 50

o

7o 
R . V . +I-10*70 w o r d t e e n r e l a t i e v e 
l u c h t v o c h t i g h e i d b e d o e l d v a n 40*70 t o t 
6 0

o

7 o . 

H o o g s t e R V : 52,6*TÓ H o o g s t e T : 1 9 , 5
U

C 
L a a g s t e R V : 4 9 , 6

0

Z o L a a g s t e T : 1 8 , 8
0

C 

Z i e v e r d e r b i j l a g e 3 . 1 m e t i n g s v e r s l a g E L O . 

H a n d t h e r m o h y q r o m e t e r E L O o p 2 5 - 0 1 - 2 0 1 8 
H o o g s t e R V : 4 9 , 0

0

/ * . H o o g s t e T : 1 8 , 8
U

C 
L a a g s t e R V : 47,2

0

M L a a g s t e T : 1 8 , 1
0

C 

H a n d t h e r m o h v a r o m e t e r E L O o p 0 8 - 0 2 - 2 0 1 8 
H o o g s t e R V : 4 8 , 3 * 7 0 H o o g s t e T : 1 8 , 8

U

C 
L a a g s t e R V : 4 5 , 1 * y 0 L a a g s t e T : 1 8 , 1

0

C 

Z i e v e r s l a g m e t i n g R V e n T b i j l a g e 3 . 1 . 
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5 3. Overige voorschriften 

Artikel 4 6 . Inbraakpreventie 
1 . T o e g a n g s d e u r e n i n e e n a r c h i e f r u i m t e 
e n h a n g ­ e n s l u i t w e r k d a a r o p v o l d o e n 
a a n k l a s s e 3 v o l g e n s N E N 
5 0 8 8 : 1 9 9 4 / 0 : 1 9 9 6 n l . 
2 . E x t e r n e s c h e i d i n g s c o n s t r u c t i e e n g e v e l ­

e l e m e n t e n v o l d o e n a a n w e e r s t a n d s k l a s s e 
4 o f h o g e r v o l g e n s N E N 5 0 9 6 : 2 0 0 7 
•Kľl:2007 n l . 

4 6 . 1 V o l d o e t . D e k l u i s d e u r i s v o o r z i e n v a n e e n 
s l e u t e l s l o t e n w o r d t t i j d e n s w e r k d a g e n v a n h e t 
s l o t g e h a a l d . O p d e k l u i s d e u r i s e e n 
m a g n e e t c o n t a c t t e g e n i n b r a a k a a n g e b r a c h t . 
4 6 . 1 V o l d o e t . 

4 6 . 2 V o l d o e t . H e t g e b o u w w o r d t n a w e r k t i j d e n 
n a b i j e e n k o m s t e n i n d e a v o n d u r e n a f g e s l o t e n 
d o o r e e n p a r t i c u l i e r b e v e i l i g i n g s b e d r i j f . 
4 6 . 2 V o l d o e t . 

Hoofdstuk 7. Ontheffingen 

Artikel 57. Ontheffing voorschriften 
archiefruimten en 
archiefbewaarplaatsen 
1 . O p d a a r t o e s t r e k k e n d v e r z o e k k a n i n 
e e n b i j z o n d e r g e v a l o n t h e f f i n g w o r d e n 
v e r l e e n d v a n e e n o f m e e r d e r e 
v o o r s c h r i f t e n i n d e h o o f d s t u k k e n 4 , 5 e n 6 
v a n d e z e r e g e l i n g d o o r : 
a . d e m i n i s t e r , v o o r w a t b e t r e f t a r c h i e f ­

r u i m t e n b e s t e m d o f a a n g e w e z e n v o o r d e 
b e w a r i n g v a n a r c h i e f b e s c h e i d e n , b e d o e l d 
i n d e a r t i k e l e n 2 3 , e e r s t e e n t w e e d e l i d , e n 
4 1 , e e r s t e l i d v a n d e A r c h i e f w e t 1 9 9 5 , 
a l s m e d e v o o r w a t b e t r e f t d e 
r i j k s a r c h i e f b e w a a r p l a a t s e n ; 
b . g e d e p u t e e r d e s t a t e n , v o o r w a t b e t r e f t 
a n d e r e a r c h i e f r u i m t e n o f a r c h i e f b e w a a r ­

p l a a t s e n . 
2 . A a n d e o n t h e f f i n g , b e d o e l d i n h e t . 
e e r s t e l i d , k u n n e n v o o r s c h r i f t e n w o r d e n 
v e r b o n d e n . 

5 7 . 1 N . v . t . 
5 7 . 1 N i e t g e w i j z i g d . 

5 7 . 2 N . v . t . 
5 7 . 2 N i e t g e w i j z i g d . 

Hoofdstuk 8. Slot­en overgangsbepalingen 

Artikel 59. Overgangsrecht 
hoofdstukken 4,5,6 eri 7 
1 . A r t i k e l 3 3 , e e r s t e l i d , a a n h e f e n 
o n d e r d e e l a , e n t w e e d e l i d , i s n i e t v a n 
t o e p a s s i n g o p a r c h i e f r u i m t e n d i e z i j n 
g e b o u w d v o o r h e t t i j d s t i p v a n 
i n w e r k i n g t r e d i n g v a n d e z e r e g e l i n g . 
2 . D e v o o r d e i n w e r k i n g t r e d i n g v a n d e z e 

5 9 . 1 N . v . t . 
5 9 . 1 N i e t g e w i j z i g d . 
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r e g e l i n g o p g r o n d v a n d e a r t i k e l e n 4 3 e n 
4 4 v a n d e R e g e l i n g b o u w e n i n r i c h t i n g 
a r c h i e f r u i m t e n e n a r c h i e f b e w a a r p l a a t s e n , 
z o a l s d i e l u i d d e v o o r i n w e r k i n g t r e d i n g 
v a n d e z e r e g e l i n g , v e r l e e n d e o n m e f f i n g e n 
b l i j v e n v a n k r a c h t e n g e l d e n a l s 
o n t h e f f i n g e n a l s b e d o e l d i n a r t i k e l 5 7 . 

5 9 . 2 N . v . t . 
5 9 . 2 N i e t g e w i j z i g d . 
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4 BEVINDINGEN ARCHIEFRUIMTE KAAG EN BRAASSEM 

4.1 INLEIDING 
I n h e t k a d e r v a n e e n i n s p e c t i e o n d e r z o e k o v e r 2 0 1 6 n a a r d e u i t v o e r i n g v a n h e t a r c h i e f - e n 
i n f o r m a t i e b e h e e r b i j d e g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m i s t e v e n s o n d e r z o e k g e d a a n n a a r d e 
t o e s t a n d v a n d e a r c h i e f r u i m t e v a n d e g e m e e n t e . D e i n s p e c t i e i s i n o p d r a c h t v a n d e 
g e m e e n t e a r c h i v a r i s v a n K a a g e n B r a a s s e m d o o r d e a r c h i e f i n s p e c t e u r v a n E L O u i t g e v o e r d . 

A l s t o e t s i n g s k a d e r v o o r h e t i n s p e c t i e o n d e r z o e k i s g e b r u i k g e m a a k t v a n h e t r a a m w e r k v a n d e 
K r i t i s c h e P r e s t a t i e I n d i c a t o r e n A r c h i e f ( A r c h i e f KPľs). D e b e l a n g r i j k s t e w e t - e n r e g e l g e v i n g 
h i e r v o o r w o r d t g e v o r m d d o o r d e A r c h i e f w e t 1 9 9 5 , h e t A r c h i e f b e s l u i t 1 9 9 5 e n d e A r c h i e f r e g e l i n g . 
D e a r c h i e f r u i m t e i n h e t g e m e e n t e h u i s v a n K a a g e n B r a a s s e m i s g e t o e t s t a a n d e a r t i k e l e n 2 7 -

4 6 , 5 7 e n 5 9 v a n d e A r c h i e f r e g e l i n g . D e z e t o e t s i n g i s e e n n a d e r e u i t w e r k i n g v a n v r a a g 7 . 3 v a n 
d e A r c h i e f KPľs i n z a k e d e b o u w e n i n r i c h t i n g v a n a r c h i e f r u i m t e n . V o o r d e t o e t s i n g i s g e b r u i k 
g e m a a k t v a n c o n t r o l e l i j s t e n v a n E L O . 

D i t i n s p e c t i e v e r s l a g i s t e v e n s b e d o e l d o m t e b e p a l e n w e l k e m a a t r e g e l e n e r o p k o r t e e n l a n g e 
t e r m i j n d o o r d e g e m e e n t e g e n o m e n m o e t e n w o r d e n o m t e k u n n e n v o l d o e n a a n d e w e t t e l i j k 
g e s t e l d e e i s e n v o o r d e b o u w e n i n r i c h t i n g v a n a r c h i e f r u i m t e n . D e a r c h i e f i n s p e c t e u r h e e f t e e n 
l i j s t m e t v e r b e t e r p u n t e n a a n g e l e g d . D e z e l i j s t i s m o g e l i j k n i e t v o l l e d i g . D a a r n a a s t h e e f t d e 
g e m e e n t e d e v e r p l i c h t i n g o m z e l f o o k g e b r e k e n a a n d e a r c h i e f r u i m t e i n k a a r t t e b r e n g e n , d e z e 
a a n d e g e m e e n t e a r c h i v a r i s o f d e a r c h i e f i n s p e c t e u r t e m e l d e n e n d e g e b r e k e n b i n n e n ėen 
r e d e l i j k e t e r m i j n w e g t e w e r k e n . 

2 5 - 0 1 - 2 0 1 8 : D e n a c o n t r o l e v a n d e a r c h i e f r u i m t e i n R o e l o f a r e n d s v e e n m a a k t o n d e r d e e l u i t 
v a n h e t i n s p e c t i e o n d e r z o e k n a a r h e t a r c h i e f - e n i n f o r m a t i e b e h e e r o v e r 2 0 1 7 bi j d e g e m e e n t e . 
A a n d e h a n d v a n h e t v e r s l a g o v e r 2 0 1 6 i s g e c o n t r o l e e r d o f e r v e r b e t e r i n g e n z i j n a a n g e b r a c h t 
i n d e a r c h i e f r u i m t e e n i n h e t b e h e e r . 

4.2 AANGETROFFEN SITUATIE 
4.2.1 Bouw en inrichting 
D e a r c h i e f r u i m t e ván d e f u s i e g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m i s g e s i t u e e r d o p d e e e r s t e e t a g e 
v a n h e t v o o r m a l i g e g e m e e n t e h u i s v a n A l k e m a d e , W e s t e i n d e 1 , R o e l o f a r e n d s v e e n , n u 
g e m e e n t e h u i s v a n K a a g e n B r a a s s e m . D e a r c h i e f r u i m t e i s o m g e v e n d o o r d r i e b i n n e n m u r e n e n 
e e n b u i t e n m u u r . G e l i j k v l o e r s e n b o v e n e n o n d e r d e a r c h i e f r u i m t e g r e n z e n e e n h a l e n 
k a n t o o r r u i m t e n . B i j d e d e u r l i g t e e n w a t e r k e r i n g d r e m p e l m e t e e n h o o g t e v a n c a . 3 c m . D e T L -
v e r l i c h t i n g i n d e a r c h i e f r u i m t e i s o p 1 0 f e b r u a r i 2 0 1 7 v e r v a n g e n d o o r L E D - v e r l i c h t i n g . I n d e 
r u i m t e h a n g t r e c h t s b o v e n d e k l u i s d e u r e e n b e w e g i n g s s e n s o r v o o r h e t l i c h t t e r v o o r k o m i n g v a n 
o n n o d i g e n e r g i e g e b r u i k . O p d e v l o e r l i g t m a r m o l e u m v l o e r b e d e k k i n g . D e z e v e r t o o n t g e e n 
b e s c h a d i g i n g e n . H e t p l a f o n d e n d e w a n d e n z i j n v o o r z i e n v a n e e n g e s p o t e n s t r u c t u u r l a a g m e t 
f i j n e k o r r e l . 

I n d e a r c h i e f r u i m t e o n t b r e e k t e e n d r a a g b a r e C 0 2 b l u s s e r . D e s p r o e i s c h u i m b l u s s e r d i e 
v o o r h e e n i n d e r u i m t e h i n g , i s n a a r b u i t e n v e r p l a a t s t . D e z e h a n g t n u l i n k s v a n d e k l u i s d e u r . H e t 
i s n i e t b e k e n d w i e d i t v e r z o e k h e e f t g e d a a n . O p d e g a n g h a n g t e e n b r a n d s l a n g h a s p e l m e t e e n 
u i t w o r p v a n 2 0 m e t e r e n e e n 6 l i t e r s c h u i m b l u s s e r . D e t o e r e i k b a a r h e i d v a n d e s l a n g n a a r d e 
a r c h i e f r u i m t e i s v o l d o e n d e 
D e k l u i s d e u r g a a t n a a r b u i t e n t o e o p e n m a a r i s n i e t z e l f s l u i t e n d o m d a t e e n d e u r d r a n g e r 
o n t b r e e k t . W e l p r o b e r e n d e m e d e w e r k e r s d i e i n d e a r c h i e f r u i m t e m o e t e n z i j n d e k l u i s d e u r 
z o v e e l m o g e l i j k d i c h t t e h o u d e n . 
D e a r c h i e f r u i m t e i s i n g e r i c h t m e t v a s t e e n v e r r i j d b a r e s t e l l i n g e n v a n h e t B r u y n z e e l t y p e M o n t a 
M o b i l e n b i e d t p l a a t s v o o r 9 9 3 m

1 a r c h i e f b e s c h e i d e n ; z i e o n d e r s t a a n d o v e r z i c h t . 

Vaste stellingen m
1 

nr . 1 4 k a s t e r V 7 x 1 m e t e r p l a n k e n 2 8 
nr . 3 0 4 kasten/ľx 1 m e t e r p l a n k e n 2 8 
nr . 5 1 1 k a s t 7 x 1 m e t e r p l a n k e n 7 
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o n g e n u m m e r d 1 kast/öx 1 m e t e r p l a n k e n 6 

Verrijdbare stellingen 
n r s . 2 ­ 2 9 2 8 s t e l l i n g e n / 4 kasten/ľplanken v a n 1 m e t e r 7 8 4 
n r s . 3 1 ­ 5 0 2 0 k a s t e n / 1 k a s t / 7 p l a n k e n v a n 1 m e t e r 1 4 0 

Totaal 993 

D e v a s t e s t e l l i n g e n s t a a n m e t d e r u g o p 1 c m e n 2 c m a f s t a n d t e g e n d e b i n n e n m u r e n , d e 
v e r r i j d b a r e s t e l l i n g e n s t a a n m e t d e k o p s e k a n t t e g e n d e b u i t e n m u u r o p 2 Vž c m r e c h t s e n o p 3 ­ 4 
c m l i n k s t e g e n d e b i n n e n m u u r . D e a f s t a n d t u s s e n d e v e r r i j d b a r e s t e l l i n g e n i n g e s l o t e n t o e s t a n d 
i s 2 Vz-3 c m . D e v e r r i j d b a r e s t e l l i n g e n m e t 4 k a s t e n z i j n e l k v o o r z i e n v a n e e n v e r t i c a l e r u b b e r e n 
s t r i p . D e z e s t r i p s z i j n n i e t a a n g e b r a c h t o p d e v e r r i j d b a r e s t e l l i n g e n m e t 1 k a s t . I n d e 
a r c h i e f r u i m t e s t a a t o n d e r d e h o g e t a f e l e e n k l u i s m e t o n d e r m e e r o u d e f i l m r o l l e n . 

2 5 ­ 0 1 ­ 2 0 1 8 : S i t u a t i e d e e l s g e w i j z i g d . 
D e a r c h i e f r u i m t e i s i n 2 0 1 7 v o o r z i e n v a n e e n C 0 2 ­ b l u s s e r . 

4.2.2 Bestemming en inhoud 
D e a r c h i e f r u i m t e h a d v a n a f d e o p l e v e r i n g ( 1 9 8 9 ) d e b e s t e m m i n g a r c h i e f b e w a a r p l a a t s v o o r 
s t a t i s c h e ( h i s t o r i s c h e ) e n s e m i ­ s t a t i s c h e a r c h i e v e n v a n d e g e m e e n t e A l k e m a d e . V o l g e n s 
v e r k r e g e n i n f o r m a t i e h e e f t d e p r o v i n c i a l e a r c h i e f i n s p e c t i e n a m e n s G e d e p u t e e r d e S t a t e n d e 
a r c h i e f b e w a a r p l a a t s v a n A l k e m a d e i n 1 9 9 0 g o e d g e k e u r d . V o o r d e r a a d p l e g i n g v a n d e 
a r c h i e f s t u k k e n w a s e e n k l e i n e s t u d i e z a a l g r e n z e n d a a n h e t k a n t o o r v a n d e D I V b e s c h i k b a a r . 

V a n w e g e d e a a n s l u i t i n g b i j h e t S t r e e k a r c h i e f R i j n l a n d s M i d d e n ( S A R M ) m e t i n g a n g v a n 1 
j a n u a r i 2 0 0 9 z i j n d e h i s t o r i s c h e a r c h i e v e n o v e r g e b r a c h t n a a r h e t d e p o t v a n S A R M i n A l p h e n 
a a n d e n R i j n . P e r g e l i j k e d a t u m k r e e g d e a r c h i e f b e w a a r p l a a t s v a n A l k e m a d e d e b e s t e m m i n g 
a r c h i e f r u i m t e v a n d e g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m e n w e r d d e s t u d i e z a a l o p s l a g p l a a t s v o o r 
o . a . a r c h i e f m a t e r i a a l . 

I n d e a r c h i e f r u i m t e b e v i n d e n z i c h o p h e t m o m e n t v a n d e z e i n s p e c t i e ( 2 9 m a a r t 2 0 1 7 ) o n d e r 
m e e r d e v o l g e n d e a r c h i e v e n : 

» S e c r e t a r i e ­ a r c h i e f g e m e e n t e K a a g Ã B r a a s s e m , 2 0 0 9 ­ h e d e n ; 
» N o t u l e n v a n d e r a a d e n h e t c o l l e g e v a n B e n W , 1 9 9 1 ­ 2 0 0 8 ; 
« A r c h i e f v a n d e B u r g e r l i j k e S t a n d , c a . 1 9 1 7 ­ h e d e n ; 
» B r o n d o c u m e n t e n v a n B u r g e r z a k e n m e t V 1 1 0 ; 
» S e c r e t a r i e a r c h i e f g e m e e n t e A l k e m a d e , 1 9 9 1 ­ 2 0 0 8 ; 
» S e c r e t a r i e a r c h i e f g e m e e n t e J a c o b s w o u d e , 1 9 9 1 ­ 2 0 0 8 ; 
« B o u w v e r g u n n i n g e n g e m e e n t e J a c o b s w o u d e , 1 9 9 1 ­ 2 0 0 9 ; 
« B o u w v e r g u n n i n g e n g e m e e n t e A l k e m a d e , 2 0 0 1 ­ 2 0 0 8 ; 
« B o u w v e r g u n n i n g e n g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m , 2 0 0 9 ­ h e d e n ; 
» A r c h i e f b e s c h e i d e n m e t v e r n i e t i g i n g s j a r e n V 2 0 1 7 ­ V 2 0 8 5 ; 
« A r c h i e f G R W a t e r l e i d i n g s b e d r i j f v a n 3 g e m e e n t e n ; 
» P a r t i c u l i e r e a r c h i e f S t i c h t i n g D e B r u g . 

D e a r c h i e f b e s c h e i d e n z i j n g e v o r m d d o o r d e f u s i e g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m e n h a a r 
r e c h t s v o o r g a n g e r s , t . w . d e g e m e e n t e n A l k e m a d e e n J a c o b s w o u d e . V a n d e i n h o u d v a n d e 
a r c h i e f r u i m t e i s e e n a c t u e e l o v e r z i c h t v i a D M S C o r s a b e s c h i k b a a r . D e a r c h i e v e n v a n d e 
g e m e e n t e n A l k e m a d e e n J a c o b s w o u d e z i j n o p d i t m o m e n t n o g i n b e w e r k i n g b i j m e d e w e r k e r s 
v a n D o x i s . D e i n t e n t i e i s o m d e geïnventariseerde a r c h i e v e n e n d e n o t u l e n v a n d e r a a d e n h e t 
c o l l e g e v a n B e n W o v e r t e b r e n g e n n a a r d e a r c h i e f d e p o t s v a n E L O . D e D I V o r d e n t d e t e 
b e w a r e n d o s s i e r s m e t e e n b e w a a r t e r m i j n v a n m e e r d a n t i e n j a a r e n p e r m a n e n t t e b e w a r e n 
a r c h i e f b e s c h e i d e n v o l g e n s d e c o d e V N G ( B a s i s A r c h i e f c o d e ) . D e b e s c h e i d e n m e t e e n 
b e w a a r t e r m i j n v a n m i n d e r d a n t i e n j a a r w o r d e n n u m e r i e k g e o r d e n d . H e t a r c h i e f v a n d e G r i f f i e i s 
n i e t g e s c h e i d e n v a n h e t a r c h i e f v a n h e t c o l l e g e v a n B e n W . D e p e r m a n e n t t e b e w a r e n 
a r c h i e f b e s c h e i d e n s t a a n a c h t e r i n d e a r c h i e f r u i m t e e n d e t e v e r n i e t i g e n a r c h i e f b e s c h e i d e n 
v o o r i n . 
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2 5 ­ 0 1 ­ 2 0 1 8 s i t u a t i e g e w i j z i g d . 
D e o n d e r s t a a n d e a r c h i e v e n z i j n o p 6 s e p t e m b e r 2 0 1 7 o v e r g e b r a c h t n a a r d e 
a r c h i e f b e w a a r p l a a t s v a n L e i d e n . 

« S e c r e t a r i e a r c h i e f g e m e e n t e A l k e m a d e , 1 9 9 1 ­ 2 0 0 8 ; 
« S e c r e t a r i e a r c h i e f g e m e e n t e J a c o b s w o u d e , 1 9 9 1 ­ 2 0 0 8 ; 
« B o u w v e r g u n n i n g e n g e m e e n t e J a c o b s w o u d e , 1 9 9 1 ­ 2 0 0 9 ; 
« B o u w v e r g u n n i n g e n g e m e e n t e A l k e m a d e , 2 0 0 1 ­ 2 0 0 8 ; 

U i t g e z o c h t m o e t w o r d e n w a t d e s t a t u s i s v a n h e t p a r t i c u l i e r e a r c h i e f i n één v a n d e 
v e r h u i s d o z e n . 

4.2.3 Klimaatsysteem 
D e a r c h i e f r u i m t e o p d e e e r s t e e t a g e i s v a n a f d e i n g e b r u i k n a m e i n 1 9 8 9 / 1 9 9 0 v o o r z i e n v a n e e n 
k l i m a a t s y s t e e m e n e e n a p a r t e l u c h t b e h a n d e l i n g s s y s t e e m . O p d e t w e e d e e t a g e z i j n t w e e 
r u i m t e n i n g e r i c h t v o o r d e t e c h n i s c h e i n s t a l l a t i e s e n b e d i e n i n g s p a n e e l e n w a a r o o k d e C V ­ k e t e l s 
s t a a n . V a n w e g e d e v e r o u d e r i n g v a n d e t e c h n i s c h e a p p a r a t u u r z i j n d i e i n 2 0 1 3 v e r v a n g e n d o o r 
e n e r g i e z u i n i g e i n s t a l l a t i e s . M e t d e v e r v a n g i n g v a n h e t k o e l ­ , v e r w a r m i n g s ­ e n v e n t i l a t i e s y s t e e m 
v a n h e t g e m e e n t e h u i s i s o o k d e k l i m a a t b e h e e r s i n g v o o r d e a r c h i e f r u i m t e v e r v a n g e n . 

V o o r d e a r c h i e f r u i m t e i s e e n s t o o m b e v o c h t i g e r a a n g e b r a c h t c o m p l e e t m e t w a t e r b e h a n d e l i n g 
o m d e o n d e r h o u d s c y c l u s t e v e r l e n g e n . H i e r o n d e r v o l g t e e n o v e r z i c h t v a n d e v e r v a n g e n 
o n d e r d e l e n i n d e a r c h i e f r u i m t e : 

« L u c h t b e h a n d e l i n g s k a s t : t y p e L i b e r t y 1 0 1 5 D V 
» L u c h t b e v o c h t i g e r , s t o o m : t y p e V a p a c L R P , c a p a c i t e i t : 4 , 0 k g / h ( m o d u l e r e n d ) 
« W a t e r b e h a n d e l i n g t . b . v . l u c h t b e v o c h t i g e r : t y p e B e w a m a t + S E 
« O m g e k e e r d e o s m o s e a p p a r a a t , a u t o m a t i s c h : t y p e P r o f i l P e r m a c C o m p a c t 1 8 , 

c a p a c i t e i t : 1 0 0 l i t e r / h m a x . 

2 5 ­ 0 1 ­ 2 0 1 8 s i t u a t i e o n g e w i j z i g d . 

4.2.4 Meting RV en T 
O p 4 j u l i 2 0 1 6 z i j n d r i e A s k e y d a t a l o g g e r s o n t v a n g e n o m d e g e m e t e n w a a r d e n R V e n T i n e i g e n 
b e h e e r t e k u n n e n u i t l e z e n e n h e t k l i m a a t s y s t e e m i n d i e n n o d i g a a n t e p a s s e n . M e t d e F i r m a 
A s k e y i s t e v e n s e e n k a l i b r a t i e c o n t r a c t v o o r d e l o g g e r s a f g e s l o t e n . D e c o n t r o l e v a n d e w a a r d e n 
o p d e d r i e d a t a l o g g e r s g e b e u r t o p w e r k d a g e n a l s d e m e d e w e r k e r s D I V i n d e a r c h i e f r u i m t e 
m o e t e n z i j n . H e t u i t l e z e n v a n d e g e m e t e n w a a r d e n R V e n T v o o r h e t v e r k r i j g e n v a n e e n 
h i s t o r i s c h o v e r z i c h t g e b e u r t a l l e e n i n d i e n n o d i g , b i j v o o r b e e l d v o o r d e A r c h i e f KPľs o f a l s d e D I V 
c o n s t a t e e r t d a t d e i n g e s t e l d e w a a r d e n w o r d e n o v e r t r e d e n . M o n i t o r i n g v a n h e t b i n n e n k l i m a a t 
g e b e u r t d o o r d e m e d e w e r k e r D I V e n d e g e b o u w e n b e h e e r d e r . D e z e l a a t s t e h e e f t v a n a f 1 6 
f e b r u a r i 2 0 1 7 t o e g a n g t o t h e t ( r e g e l s y s t e e m o m n a u w k e u r i g h e t b i n n e n k l i m a a t t e k u n n e n 
m o n i t o r e n e n a a n p a s s i n g e n t e d o e n . 

D e h i s t o r i s c h e g e g e v e n s v a n h e t b i n n e n k l i m a a t v a n d e a r c h i e f r u i m t e i n R o e l o f a r e n d s v e e n l a t e n 
d e v o l g e n d e h o o g s t e e n l a a g s t e m e t i n g e n v a n d e d a t a l o g g e r g e p l a a t s t i n h e t m i d d e n v a n d e 
a r c h i e f r u i m t e i n d e p e r i o d e 1 3 j u l i t / m 1 4 n o v e m b e r 2 0 1 6 z i e n : 

D a t a l o g g e r g e m e e n t e 1 3 ­ 0 7 ­ 2 0 1 6 t / m 3 0 ­ 0 9 ­ 2 0 1 6 
H o o g s t e R V : 81,70/0 H o o g s t e T : 2 3 , 6

Ü

C 
L a a g s t e R V : 44,40/0 L a a g s t e T : 1 8 , 4

0

C 

D a t a l o g g e r g e m e e n t e 0 1 ­ 1 0 ­ 2 0 1 6 t / m 1 4 ­ 1 1 ­ 2 0 1 6 
H o o g s t e R V : 68,0

Û

/» H o o g s t e T : 2 1 , 3 " C 
L a a g s t e R V : 46,60/0 L a a g s t e T : 1 7 , 6

0

C 

H e t h i s t o r i s c h o v e r z i c h t g e e f t i n o k t o b e r e n n o v e m b e r 2 0 1 6 o o k d a g e n a a n w a a r i n e e n 
( c o n s t a n t e ) R V t u s s e n d e 50

t

yo­55
(

7Ó e n T t u s s e n d e 1 7 , 9
0

C ­ 1 8 , 8
0

C w o r d e n g e m e t e n . T i j d e n s d i t 
i n s p e c t i e o n d e r z o e k i s d e r e l a t i e v e l u c h t v o c h t i g h e i d e n t e m p e r a t u u r o p d i v e r s e p l a a t s e n i n d e 
a r c h i e f r u i m t e g e m e t e n m e t d e h a n d t h e r m o h y g r o m e t e r v a n E L O . D e m e t e r g e e f t d e v o l g e n d e 
w a a r d e n a a n : 
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M e t e r E L O o p 2 9 - 0 3 - 2 0 1 7 1 2 . 3 0 - 1 2 . 4 5 u u r 
H o o g s t e R V : 52 ,670 H o o g s t e T : 1 9 , 5

Ü

C 
L a a g s t e R V : 49 ,6

0

Zo L a a g s t e T : 1 8 , 8
0

C 

Z i e v e r d e r b i j l a g e 3 . 1 m e t i n g v e r s l a g E L O . 

D e d r i e d a t a l o g g e r s i n d e a r c h i e f r u i m t e v a n d e g e m e e n t e g a v e n o p 2 9 m a a r t 2 0 1 7 d e v o l g e n d e 
w a a r d e n a a n : 

D a t a l o g g e r s g e m e e n t e 2 9 - 0 3 - 2 0 1 7 1 2 . 3 0 - 1 2 . 4 5 u u r 
M i d d e n - v o o r o p s t e l l i n g R V 5 0 , 2

o

Z o T 1 9 , 0
Ū

C 
M i d d e n - m i d d e n o p s t e l l i n g R V 53,90/0 T 1 8 , 2

0

C 
M i d d e n - a c h t e r o p s t e l l i n g R V 51.90/0 T 1 8 , 2

0

C 

2 5 - 0 1 - 2 0 1 8 : g e m e t e n w a a r d e n d o o r d r i e d a t a l o g g e r s v a n d e g e m e e n t e . 

Voor i n a r c h i e f r u i m t e p e r i o d e 2 5 - 1 1 - 2 0 1 7 t / m 3 1 - 0 1 - 2 0 1 8 
D e t e m p e r a t u u r i s v e e l a a n d e w a t h o g e k a n t , n l. b o v e n d e 1 8

0

C , m e t a a n h e t e i n d v a n d e 
p e r i o d e s t e e d s e e n h o g e t e m p e r a t u u r , t o t 2 2

0

C . D e r e l a t i e v e l u c h t v o c h t i g h e i d i s a a n d e l a g e 
k a n t , m e e s t a l l i g g e n d e w a a r d e n i n d e 40*70. O p 0 8 - 0 1 - 2 0 1 8 d a a l t d e r e l a t i e v e 
l u c h t v o c h t i g h e i d t o t 310/0 e n d e z e b l i j f t s c h o m m e l e n t u s s e n v e e l t e l a a g e n w a a r d e n r o n d d e 
500/0. 

Midden i n a r c h i e f r u i m t e p e r i o d e 1 6 - 1 1 - 2 0 1 7 t / m 2 2 - 0 1 - 2 0 1 8 
D e t e m p e r a t u u r i s r e d e l i j k s t a b i e l , m a a r k e n t e e n a a n t a l e x t r e m e u i t s c h i e t e r s : z o s t i j g t d e 
t e m p e r a r t u u r o p 2 2 - 0 1 - 2 0 1 8 n a a r 4 1 , 2

0

C ! D e r e l a t i e v e l u c h t v o c h t i g h e i d i s v a n 1 6 - 1 1 - 2 0 1 7 t / m 
0 6 - 0 1 - 2 0 1 8 v a a k t e h o o g ( t o t 60Vo), d a a r n a g a a t d e z e n a a r b e n e d e n t o t 330/0 e n b l i j f t 
v e r v o l g e n s s c h o m m e l e n t u s s e n v e e l t e l a a g e n w a a r d e n r o n d d e 50

0

Zo. 

Achter i n a r c h i e f r u i m t e p e r i o d e 0 7 - 1 1 - 2 0 1 7 t / m 1 4 - 0 1 - 2 0 1 8 
V a n 0 7 - 1 1 - 2 0 1 7 t / m 0 6 - 0 1 - 2 0 1 8 b l i j f t d e t e m p e r a t u u r s t a b i e l 1 7 - 1 8

0

C e n d e r e l a t i e v e 
l u c h t v o c h t i g h e i d t u s s e n 5 0 * 7 0 e n 530/0. D a a r n a s c h o m m e l t d e r e l a t i e v e l u c h t v o c h t i g h e i d m e t 
u i t s c h i e t e r s t u s s e n 36,30/0 e n 59,40/0. 

Z i e v e r s l a g m e t i n g R V e n T d . d . 2 5 - 0 1 - 2 0 1 8 b i j l a g e 3 . 1 . 

4.2.5 Schimmeltesten 
O p 2 9 m a a r t 2 0 1 7 z i j n i n d e a r c h i e f r u i m t e s t e e k p r o e f s g e w i j s t i e n s c h i m m e l t e s t e n a f g e n o m e n o p 
a r c h i e f b e s c h e i d e n e n a r c h i e f m a t e r i a a l . D e t e s t e n h e b b e n i n t o t a a l v i j f d a g e n ( i n c u b a t i e t i j d ) i n 
e e n b r o e d s t o o f g e l e g e n . O p d e b o v e n k a n t ( k l e p ) v a n e e n ( n i e u w e ) a r c h i e f d o o s v e r t o o n d e d e 
t e s t n a t w e e d a g e n a l s p o r e n v a n l e v e n s v a t b a r e s c h i m m e l ( s ) . N a e e n i n c u b a t i e t i j d v a n v i j f 
d a g e n z i j n o p h e t w a t t e n s t a a f j e s p o r e n v a n zeer actieve s c h i m m e l a a n g e t r o f f e n , z i e v e r d e r 
b i j l a g e 3 . 2 v e r s l a g s c h i m m e l c o n t r o l e . 

2 5 - 0 1 - 2 0 1 8 : O p a r c h i e f m a t e r i a a l e n a r c h i e f s t u k k e n z i j n a c h t s c h i m m e l t e s t e n a f g e n o m e n . O p 
v i e r v a n d e a c h t t e s t e n i s n a v i j f d a g e n z e e r a c t i e v e s c h i m m e l a a n g e t r o f f e n ; z i e v e r s l a g 
s c h i m m e l t e s t e n b i j l a g e 3 .2 . O p 0 8 - 0 2 - 2 0 1 8 z i j n o p n i e u w s c h i m m e l t e s t e n a f g e n o m e n . O p t w e e 
v a n d e n e g e n t e s t e n i s n a v i j f d a g e n z e e r a c t i e v e s c h i m m e l a a n g e t r o f f e n ; z i e v e r s l a g 
s c h i m m e l t e s t e n b i j l a g e 3.4. 

4.2.6 Beheer 
D e a r c h i e f r u i m t e i n K a a g e n B r a a s s e m w o r d t b e h e e r d d o o r h e t t e a m D I V o n d e r l e i d i n g v a n d e 
m a n a g e r B e d r i j f s v o e r i n g . D e m e d e w e r k e r s k o m e n v e e l v u l d i g i n d e r u i m t e , o o k o m d a t e r e e n 
w e r k v o o r r a a d l o s s e s t u k k e n l ig t . O p d e v l o e r s t a a n v e e l a r c h i e f d o z e n e v e n a l s o p b i j n a a l l e 
t o p b o r d e n v a n d e s t e l l i n g e n . E r w o r d t o p d i t m o m e n t g e w e r k t a a n d e i n v e n t a r i s a t i e s v a n d e 
a r c h i e v e n v a n d e g e m e e n t e n A l k e m a d e e n J a c o b s w o u d e . N a a r v e r w a c h t i n g z u l l e n d e z e 
a r c h i e v e n i n 2 0 1 7 w o r d e n o v e r g e b r a c h t n a a r d e a r c h i e f b e w a a r p l a a t s v a n L e i d e n ( d e p o t s E L O ) 
e n k o m t e r w e e r p l a n k r u i m t e b e s c h i k b a a r . 
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H e t t e a m b e s c h i k t o v e r e e n C a l a m i t e i t e n p l a n A r c h i e f r u i m t e n g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m 
2 0 1 5 . H i e r i n i s g e e n v o o r z i e n i n g ( a a n w i j s p l a a t s ) o p g e n o m e n v o o r d e v e i l i g s t e l l i n g v a n d e 
a r c h i e f b e s c h e i d e n i n g e v a l v a n c a l a m i t e i t e n . 

D e k l u i s d e u r s t a a t t i j d e n s w e r k d a g e n v a n h e t s l o t . A l l e e n g e a u t o r i s e e r d e m e d e w e r k e r s v a n d e 
D I V e n B Z h e b b e n t o e g a n g t o t d e a r c h i e f r u i m t e . B i j h e t b e t r e d e n v a n d e a r c h i e f r u i m t e s l u i t e n d e 
m e d e w e r k e r s D I V d e k l u i s d e u r a c h t e r z i c h o m h e t b i n n e n k l i m a a t n i e t a l t e z e e r t e v e r s t o r e n . 

E r i s g e e n s c h o o n m a a k r o o s t e r v o o r d e a r c h i e f r u i m t e . A l s n o d i g w o r d t g e a c h t g e b e u r t h e t 
s c h o o n m a k e n o p v e r z o e k v a n d e D I V . I n d e a r c h i e f r u i m t e o n t b r e k e n i n s e c t e n v a l l e t j e s 
( l o k d o o s j e s ) . V o l g e n s v e r k r e g e n i n f o r m a t i e z i j n d e z i l v e r v i s j e s d i e j a r e n g e l e d e n z i j n 
a a n g e t r o f f e n b e s t r e d e n . T i j d e n s d i t i n s p e c t i e o n d e r z o e k t r o f d e a r c h i e f i n s p e c t e u r a c h t e r i n d e 
a r c h i e f r u i m t e e e n d o o d z i l v e r v i s j e a a n . 
2 5 - 0 1 - 2 0 1 8 D e a r c h i e f r u i m t e i s v o o r z i e n v a n z e s l o k d o o s j e s . T i j d e n s h e t i n s p e c t i e o n d e r z o e k i s 
i n één l o k d o o s j e e e n g r o t e n o g l e v e n d e z i l v e r v i s a a n g e t r o f f e n . 

4.2.7 Brandmeldinstallatie 
D e r o o k m e l d e r i n d e a r c h i e f r u i m t e i s w e l a a n g e s l o t e n o p d e B r a n d m e l d i n s t a l l a t i e ( B M I ) m a a r d e 
r u i m t e b e v i n d t z i c h i n d e o u d b o u w v a n h e t g e m e e n t e h u i s v a n K a a g e n B r a a s s e m . D e z e B M I i s 
n i e t a a n g e s l o t e n o p e e n p a r t i c u l i e r e m e l d k a m e r . D e B M I i n d e n i e u w b o u w i s w e l r e c h t s t r e e k s 
a a n g e s l o t e n o p e e n p a r t i c u l i e r e m e l d k a m e r . H e t k o p p e l e n v a n b e i d e BMľs m o e t n o g 
p l a a t s v i n d e n . 
2 5 - 0 1 - 2 0 1 8 N a a r a a n l e i d i n g v a n d e o p m e r k i n g i n h e t K P I - v e r s l a g o v e r 2 0 1 6 z i j n i n 2 0 1 7 o o k 
d e b r a n d m e l d i n s t a l l a t i e o u d b o u w e n n i e u w b o u w g e k o p p e l d . H i e r m e e i s h e t h e l e g e b o u w 
a a n g e s l o t e n o p d e b r a n d m e l d i n s t a l l a t i e . 

4.3 CONCLUSIES EN AANBEVELINGEN 

4.3.1 Plafond en wanden 
H e t p l a f o n d e n d e w a n d e n i n d e a r c h i e f r u i m t e v a n d e g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m z i j n 
b e s p o t e n m e t ( l a t e x ) v e r f m e t s t r u c t u u r . Eén v a n d e n a d e l e n v a n s t u c w e r k m e t e e n s t r u c t u u r e r i n 
i s d a t s t o f z i c h g e m a k k e l i j k h e c h t a a n d e w a n d - e n p l a f o n d a f w e r k i n g . O m d a t h e t o p p e r v l a k r u w 
i s i s e r m e e r k a n s o p s t o f o p d e w a n d e n . 
D e a r c h i e f b e w a a r p l a a t s v a n d e v o o r m a l i g e g e m e e n t e A l k e m a d e i s , n a a r a a n l e i d i n g v a n e e n 
v e r z o e k v a n h e t c o l l e g e v a n B e n W v a n 3 j u l i 1 9 9 0 , o p 2 4 a u g u s t u s 1 9 9 0 g o e d g e k e u r d o p 
g r o n d v a n a r t i k e l 6 1 , e e r s t e l i d , v a n h e t A r c h i e f b e s l u i t 1 9 6 8 ( G o e d k e u r i n g 
a r c h i e f b e w a a r p l a a t s e n d o o r G S ) d o o r d e p r o v i n c i a l e a r c h i e f i n s p e c t i e n a m e n s G e d e p u t e e r d e 
S t a t e n v a n Z u i d - H o l l a n d . N a d e a a n s l u i t i n g v a n d e g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m b i j h e t 
S t r e e k a r c h i e f R i j n l a n d s M i d d e n v a n a f 1 j a n u a r i 2 0 0 9 i s o v e r d e w a n d e n e n h e t p l a f o n d v a n 
d e z e r u i m t e d o o r d e t o e z i c h t h o u d e r g e e n o p m e r k i n g m e e r g e m a a k t . 

I n d e w e t g e v i n g v a n vóór d e m i n i s t e r i e l e r e g e l i n g B o u w e n i n r i c h t i n g a r c h i e f b e w a a r p l a a t s e n e n 
a r c h i e f r u i m t e n ( 2 0 0 1 ) i s v e r p l i c h t g e s t e l d d a t w a n d e n e n p l a f o n d s v a n a r c h i e f b e w a a r p l a a t s e n 
e n a r c h i e f r u i m t e n g l a d , v l a k e n s t o f v r i j m o e t e n z i j n a f g e w e r k t . D e z e v e r p l i c h t i n g i s i n d e 
o n t w e r p r e g e l i n g v o o r a r c h i e f b e w a a r p l a a t s e n o n v e r a n d e r d g e b l e v e n . D e o n t w e r p r e g e l i n g i s 
g e b a s e e r d o p h e t E i n d r a p p o r t v a n d e C o m m i s s i e r e g e l i n g a r c h i e f r u i m t e n ( 1 9 8 2 ) e n d e 
p r o v i n c i a l e v o o r s c h r i f t e n v o o r a r c h i e f b e w a a r p l a a t s e n ( e d i t i e 1 9 9 5 ) . I n d e A r c h i e f r e g e l i n g ( 2 0 1 0 ) 
i s d e v e r p l i c h t i n g v a n g l a d d e w a n d e n e n p l a f o n d o o k o p g e n o m e n . 

Aanbeveling: Bezien in hoeverre het glad, vlak en stofvrij afwerken van het plafond en de 
wanden mogelijk is óf in overleg met de gemeentearchivaris van Kaag en Braassem de situatie 
voor een bepaalde tijd gedogen. 

4.3.2 Blusser 
V o l g e n s d e A r c h i e f r e g e l i n g ( 2 0 1 0 ) i s e e n s c h u i m b l u s s e r n i e t t o e g e s t a a n v o o r h e t b l u s s e n v a n 
b r a n d i n e e n a r c h i e f r u i m t e . 

Aanbeveling: Plaats (hangend) een koolzuursneeuwblusser in de archiefruimte 
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4.3.3 Stand stellingen 
D e v a s t e e n v e r r i j d b a r e s t e l l i n g e n d a t e r e n v a n d e o p l e v e r i n g i n 1 9 8 9 . D e a f s t a n d t u s s e n d e 
v a s t e e n v e r r i j d b a r e s t e l l i n g e n t o t d e b i n n e n m u r e n e n d e b u i t e n m u u r i s v o l g e n s d e 
A r c h i e f r e g e l i n g ( 2 0 1 0 ) o n v o l d o e n d e ( e i s r e s p . 1 0 c m e n 2 0 c m ) . I n g e s l o t e n t o e s t a n d s t a a n d e 
v e r r i j d b a r e s t e l l i n g e n o p o n v o l d o e n d e a f s t a n d v a n e l k a a r ( e i s 5 c m ) . E e n o v e r w e g i n g k a n z i j n 
o m d e v e r t i c a l e r u b b e r e n s t r i p s o p d e z i j k a n t e n v a n d e s t e l l i n g e n t e v e r w i j d e r e n . 

Aanbeveling: Voor de huidige stand van de stellingen zal overleg worden gepleegd met de 
gemeentearchivaris van Kaag en Braassem. Schuif de verrijdbare stellingen handmatig op 
voldoende afstand (min. 5 cm.) van elkaar ten behoeve van een optimale luchtcirculatie. 

4.3.4 Binnenklimaat 
D e A r c h i e f r e g e l i n g s c h r i j f t v o o r d a t d e r e l a t i e v e l u c h t v o c h t i g h e i d i n e e n a r c h i e f r u i m t e e e n z o 
c o n s t a n t m o g e l i j k e w a a r d e v a n 5 0 0 Z o • / - I O ' T Ó m o e t h e b b e n . H e t o p t i m a l e k l i m a a t v o o r a n a l o g e 
( p a p i e r e n ) a r c h i e f b e s c h e i d e n i s e e n r e l a t i e v e l u c h t v o c h t i g h e i d r o n d d e 5 0 e n 5 5 0 Z o z o n d e r 
e x t r e m e s c h o m m e l i n g e n e n e e n t e m p e r a t u u r t u s s e n d e 1 6 e n 1 8 g r a d e n m e t e v e n e e n s z o m i n 
m o g e l i j k s c h o m m e l i n g e n . I n d e p r a k t i j k k o m t d i t n e e r d a t k l i m a a t s y s t e m e n z o w o r d e n i n g e s t e l d 
d a t e e n r e l a t i e v e l u c h t v o c h t i g h e i d v a n m i n s t e n s S O - 5 2 % e n e e n t e m p e r a t u u r t u s s e n d e 1 6 e n 
1 8 g r a d e n c o n s t a n t w o r d t g e h a a l d . 

H e t b i n n e n k l i m a a t i n d e a r c h i e f r u i m t e g e e f t i n d e p e r i o d e 1 3 j u l i t / m 3 0 s e p t e m b e r 2 0 1 6 o v e r 
e e n l a n g e r e t i j d e e n s t e r k s c h o m m e l e n d e r e l a t i e v e l u c h t v o c h t i g h e i d a a n , variërend v a n 8 1 , 7 * 7 0 
n a a r 4 4 , 4 ' T Ó . D e t e m p e r a t u u r s t i j g t i n d e z e p e r i o d e n a a r 2 3 , 6 0 C . I n d e v o l g e n d e p e r i o d e v a n 1 
o k t o b e r t / m 1 4 n o v e m b e r 2 0 1 6 i s d e r e l a t i e v e l u c h t v o c h t i g h e i d o p m e e r d e r e d a g e n s t a b i e l 
( t u s s e n S O - 5 5 % ) e v e n a l s d e t e m p e r a t u u r ( t u s s e n 1 7 , 6 - 1 8 , 8 0 C ) . 

Aanbeveling: Stel het klimaatsysteem voor RV en T bij tot een RV van SO-55% RV en een T van 
16,0-18?C wordt gehaald. Zorg voor het op een vaste dag in de week of maand uitlezen van de 
gemeten waarden RVenT. 

4.3.5 Depothygiëne 
H e t n i e t r e g e l m a t i g s c h o o n m a k e n v a n d e r u i m t e b l i j k t u i t e e n s t o f f i g e v l o e r e n s t o f o p d e 
a r c h i e f d o z e n e n p l a n k e n . S t o f t r e k t v o c h t a a n e n i s e e n k w e e k b o d e m v o o r s c h i m m e l s e n 
bacteriën i n c o m b i n a t i e m e t w i s s e l e n d e t e m p e r a t u r e n e n r e l a t i e v e l u c h t v o c h t i g h e i d . B i j t e s t e n 
o p 2 9 m a a r t 2 0 1 7 i s z e e r a c t i e v e s c h i m m e l o p e e n a r c h i e f d o o s a a n g e t r o f f e n . E e n s t a b i e l e r 
b i n n e n k l i m a a t i n c o m b i n a t i e m e t e e n g o e d e depothygiëne k a n s c h i m m e l o f e e n 
s c h i m m e l e x p l o s i e v o o r k o m e n . 

Aanbeveling: Zorg voor het intensief en daarna regelmatig (laten) schoonmaken van de 
archiefruimte. Plaats lokdoosjes voor ongedierte en laat die regelmatig controleren. 

4.3.6 Volle archiefruimte 
B i j h e t b e t r e d e n v a n d e a r c h i e f r u i m t e v a l t m e t e e n o p d a t d e z e o v e r v o l i s . T o p b o r d e n v a n d e 
a r c h i e f s t e l l i n g e n z i j n n i e t b e d o e l d v o o r h e t p l a a t s e n v a n a r c h i e f d o z e n . B o v e n d i e n k u n n e n d e 
v e l e a r c h i e f d o z e n d e l u c h t c i r c u l a t i e b e l e m m e r e n . D e a r c h i e f d o z e n o p d e v l o e r ( b i j d e i n g a n g ) 
k u n n e n v u i l a a n t r e k k e n . O o k h i e r g e l d t d a t a r c h i e f d o z e n n i e t o p d e v l o e r m o e t e n s t a a n . 

Aanbeveling: Overweeg om de overbrenging van het archief van de v.m. gemeenten Alkemade 
of Jacobswoude spoedig te laten plaatsvinden. Verwijderde archiefdozen op de topborden van 
de archìefstellingen en de archiefdozen op de vloer. 

4.3.7 Deurdranger 
D e k l u i s d e u r v a n d e a r c h i e f r u i m t e g a a t n a a r b u i t e n t o e o p e n , m a a r i s n i e t z e l f s l u i t e n d o m d a t 
e e n d e u r d r a n g e r o n t b r e e k t . V o o r h e t v e r k r i j g e n v a n e e n z o c o n s t a n t m o g e l i j k e t e m p e r a t u u r e n 
r e l a t i e v e l u c h t v o c h t i g h e i d i n d e a r c h i e f r u i m t e , i s h e t v a n b e l a n g d e k l u i s d e u r g e s l o t e n t e 
h o u d e n , o o k a l s e r p e r s o n e n i n d e a r c h i e f r u i m t e a a n w e z i g z i j n . 

Aanbeveling: Plaats een deurdranger op de kluisdeur of houdt als strikte regel de deur dicht als 
er personen in de archiefruimte aanwezig zijn. 
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4.4 VERBETERPUNTEN 
O m v o l l e d i g t e k u n n e n v o l d o e n a a n d e w e t t e l i j k g e s t e l d e e i s e n d i e n t d e a r c h i e f r u i m t e v a n d e 
g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m o p e e n a a n t a l p u n t e n t e w o r d e n a a n g e p a s t . H i e r o n d e r s t a a n d e 
v e r b e t e r p u n t e n m e t a a n b e v e l i n g e n o p d e k o r t e e n d e l a n g e t e r m i j n : 

4.4.1 Verbeterpunten op korte termijn 
( 1 ) S t e l h e t k l i m a a t s y s t e e m z o d a n i g i n d a t e e n w a a r d e t u s s e n d e S O - 5 5 % r e l a t i e v e 

l u c h t v o c h t i g h e i d e n e e n t e m p e r a t u u r t u s s e n d e 1 6 - 1 8 0 C w o r d t g e h a a l d ; 
( 2 ) P l a a t s m i n i m a a l één C 0 2 b l u s s e r i n d e a r c h i e f r u i m t e ; 
( 3 ) V e r v a n g d e b e s m e t t e d o o s v o l g e n s H a n d l e i d i n g v o o r b e s m e t a r c h i e f i n a r c h i e f r u i m t e n ; 
( 4 ) V e r w i j d e r d e d o z e n d i e o p d e v l o e r s t a a n ; 
( 5 ) V e r w i j d e r m o g e l i j k d e a r c h i e f d o z e n o p d e t o p b o r d e n v a n d e s t e l l i n g e n ; 
( 6 ) H o u d t d e k l u i s d e u r g e s l o t e n o o k bi j a a n w e z i g h e i d v a n p e r s o n e n i n d e a r c h i e f r u i m t e , o f 

p l a a t s e e n d e u r d r a n g e r o p d e k l u i s d e u r ; 
( 7 ) H o u d t d e a f s t a n d t u s s e n d e v e r r i j d b a r e s t e l l i n g e n v o l d o e n d e o p e n v o o r d e 

l u c h t c i r c u l a t i e ; 
( 8 ) L a a t d e a r c h i e f r u i m t e g r o n d i g s c h o o n m a k e n e n h o u d t d i t b i j ; 
( 9 ) P l a a t s l o k d o o s j e s v o o r o n g e d i e r t e i n d e a r c h i e f r u i m t e e n c o n t r o l e e r z e r e g e l m a t i g . 

4.4.1.1 Stand van zaken 25-01-2018 
( 1 ) B i j s t e l l e n v a n k l i m a a t s y s t e e m h e e f t g e e n t o t w e i n i g e f f e c t o p R V ; 
( 2 ) C 0 2 b l u s s e r g e p l a a t s t ; 
( 3 ) B e s m e t t e d o o s v e r v a n g e n ; 
( 4 ) S i t u a t i e o n g e w i j z i g d ; 
( 5 ) M i n d e r d o z e n o p t o p b o r d e n v a n s t e l l i n g e n ; 
( 6 ) S i t u a t i e o n g e w i j z i g d ; 
( 7 ) G e b e u r d n o g o n r e g e l m a t i g ; 
( 8 ) A r c h i e f r u i m t e n i e t g r o n d i g s c h o o n g e m a a k t ; 
( 9 ) L o k d o o s j e s g e p l a a t s t . 

4.4.2 Verbeterpunten op lange termijn 
( 1 ) O n d e r z o e k t o f d e w a n d e n e n h e t p l a f o n d g l a d a f g e w e r k t k u n n e n w o r d e n ; 
( 2 ) V e r w i j d e r a l l e r e s t e r e n d e d o z e n o p d e t o p b o r d e n v a n d e s t e l l i n g e n . 

4.4.2.1 Stand van zaken 25-01-2018 
( 1 ) G l a d s t r i j k e n v a n p l a f o n d e n w a n d e n i s i n g r i j p e n d ; 
( 2 ) N i e t a l l e d o z e n z i j n v e r w i j d e r d . 

5 SAMENVATTING 
D e a r c h i e f r u i m t e i n h e t g e m e e n t e h u i s v a n K a a g e n B r a a s s e m v o l d o e t g r o t e n d e e l s a a n d e 
g e s t e l d e e i s e n m a a r e r z i j n a a n d a c h t s p u n t e n , z o a l s h e t g e b r e k a a n p l a n k r u i m t e e n h e t 
m o n i t o r e n v a n h e t b i n n e n k l i m a a t n a a s t d e hygiëne i n d e a r c h i e f r u i m t e . O v e r h e t g l a d , v l a k e n 
s t o f v r i j a f w e r k e n v a n p l a f o n d e n w a n d e n z a l e e n g e d o o g s i t u a t i e w o r d e n a a n g e v r a a g d . D e 
a r c h i e f r u i m t e i n h e t o u d e g e m e e n t e h u i s v a n R i j n s a t e r w o u d e w a a r i n z i c h c a . 1 6 9 m 1 

cliëntendossiers g e v o r m d d o o r d e I S D R v o o r d e g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m b e v i n d e n , i s n i e t 
i n d i t i n s p e c t i e o n d e r z o e k m e e g e n o m e n . E r i s a a n b e v o l e n o m e e n c o l l e g e b e s l u i t t e l a t e n n e m e n 
o m d e b e w a a r t e r m i j n v a n d e z e d o s s i e r s t e v e r k o r t e n . 

5.1 Samenvatting nacontrole 25-01-2018 
E n k e l e v e r b e t e r i n g e n , z o a l s a a n b e v o l e n i n h e t v e r s l a g 2 0 1 6 , z i j n d o o r g e v o e r d . D o o r d e 
o v e r b r e n g i n g v a n d e a r c h i e v e n v a n d e g e m e e n t e n J a c o b s w o u d e e n A l k e m a d e i s w e e r 
p l a n k r u i m t e b e s c h i k b a a r , m a a r d e z e w o r d t n o g n i e t b e n u t . D i t b l i j k t u i t d e v o l l e d o z e n d i e n o g 
o p d e t o p b o r d e n v a n d e s t e l l i n g e n s t a a n e n d e l e g e d o z e n o p d e v l o e r t e g e n d e a c h t e r w a n d 
v a n d e a r c h i e f r u i m t e . A a n d e s i t u a t i e m e t d e d o z e n o p d e g r o n d o n d e r d e t a f e l i s n i e t s 
v e r a n d e r d . 
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D e a r c h i e f r u i m t e w o r d t i n t e n s i e f g e b r u i k t v a n w e g e d e w e r k v o o r r a d e n d i e o p e e n k a r o f o p d e 
t a f e l l i g g e n . D e c o n t r o l e v a n d e r e l a t i e v e l u c h t v o c h t i g h e i d e n d e t e m p e r a t u u r g e b e u r t d o o r d e 
g e b o u w e n b e h e e r d e r . H e t k l i m a a t s y s t e e m w o r d t b i j g e s t e l d b i j a f w i j k i n g e n . H e t o v e r z i c h t v a n 
d e g e m e t e n w a a r d e n g e e f t e e n r e l a t i e f k o r t e p e r i o d e v a n h e t j a a r a a n . I n d e z e p e r i o d e 
s c h o m m e l e n d e r e l a t i e v e l u c h t v o c h t i g h e i d n a a r t e h o o g o f t e l a a g , t e r w i j l d e t e m p e r a t u u r 
v r i j w e l c o n s t a n t b l i j f t o p e x t r e m e u i t s c h i e t e r s n a . 
D e a r c h i e f r u i m t e i s n i e t g r o n d i g s c h o o n g e m a a k t . D i t b l i j k t u i t d e z e e r a c t i e v e s c h i m m e l d i e z i j n 
a a n g e t r o f f e n o p d e t e s t e n . D o o r h e t n o o d z a k e l i j k e v e e l v u l d i g e g e b r u i k v a n d e a r c h i e f r u i m t e 
z i j n h e t b i n n e n k l i m a a t e n d e hygiëne v a n d e r u i m t e m o e i l i j k o p e e n c o r r e c t p e i l t e h o u d e n . 

5.2 Samenvatting nacontrole 08-02-2018 
D e l e g e a r c h i e f d o z e n o p d e v l o e r t e g e n d e a c h t e r w a n d z i j n v e r p l a a t s t n a a r d e v r i j e p l a n k e n . 
O p 8 f e b r u a r i 2 0 1 8 z i j n o p n i e u w s c h i m m e l t e s t e n u i t g e v o e r d v a n w e g e d e a a n g e t r o f f e n z e e r 
a c t i e v e s c h i m m e l o p v i e r v a n d e a c h t t e s t e n , a f g e n o m e n o p 2 5 j a n u a r i 2 0 1 8 . O o k n u b l i j k t o p 
t w e e v a n d e n e g e n t e s t e n d e a a n w e z i g h e i d v a n z e e r a c t i e v e s c h i m m e l . D e l o k d o o s j e s z i j n 
g e c o n t r o l e e r d : i n t w e e l o k d o o s j e s z i j n k l e i n e z i l v e r v i s j e s e n / o f s p i n n e t j e s . G e w a c h t w o r d t o p 
e e n o f f e r t e v a n e e n g e s p e c i a l i s e e r d s c h o o n m a a k b e d r i j f . V a n 1 9 - 2 2 m a a r t 2 0 1 8 i s d e 
a r c h i e f r u i m t e g r o n d i g s c h o o n g e m a a k t d o o r d i t b e d r i j f . A f g e s p r o k e n i s o m d e s c h o o n m a a k v i e r 
k e e r p e r j a a r t e h e r h a l e n . D a a r n a a s t h e e f t d e a r c h i e f i n s p e c t e u r g e a d v i s e e r d o m d e 
v o o r m a l i g e s t u d i e z a a l ( r u i m t e g r e n z e n d a a n h e t k a n t o o r v a n d e D I V ) t e o n t d o e n v a n 
v o o r w e r p e n e t c . e n t e g e b r u i k e n v o o r d e w e r k v o o r r a d e n v a n d e D I V . 

5.3 Gedogen plafond en wanden 
D e a r c h i e f r u i m t e h e e f t g e e n g l a d a f g e w e r k t e p l a f o n d e n w a n d e n e n v o l d o e t d a a r m e e n i e t a a n 
d e w e t t e l i j k e e i s e n . H e t g l a d , v l a k e n s t o f v r i j a f w e r k e n v a n h e t p l a f o n d e n d e w a n d e n i n d e 
a r c h i e f r u i m t e , z o a l s o p g e l e v e r d i n 1 9 9 0 , e n a l s a r c h i e f r u i m t e i n h e t z e l f d e j a a r g o e d g e k e u r d 
d o o r d e p r o v i n c i e , i s v o o r d e g e m e e n t e e e n i n g r i j p e n d e a a n g e l e g e n h e i d . D e z e s i t u a t i e z a l , 
r e k e n i n g h o u d e n d m e t d e a a n w e z i g h e i d v a n n o g v e e l a n a l o g e a r c h i e f b e s c h e i d e n , w o r d e n 
g e d o o g d v o o r e e n t e r m i j n v a n t i e n j a a r ( u i t e r l i j k 1 a p r i l 2 0 2 9 ) . D a a r n a v i n d t e v a l u a t i e v a n d e 
s i t u a t i e p l a a t s . O v e r d e o n t h e f f i n g v a n d e v o o r s c h r i f t e n a l s b e d o e l d i n a r t i k e l 5 7 v a n d e 
A r c h i e f r e g e l i n g z a l d e g e m e e n t e a r c h i v a r i s v a n K a a g e n B r a a s s e m d e I n t e r b e s t u u r l i j k 
T o e z i c h t h o u d e r v a n Z u i d - H o l l a n d i n f o r m e r e n . 

V o o r u i t v o e r i n g : V o o r g e z i e n : 

l e n , / ; L e i d e n , ƒ3 a p r i l 2 0 1 7 / 1 6 a p r i l 2 0 1 8 . 

a r c h i e f i n s p e c t e u r E r f g o e d L e i d e n g e m e e n t e a r c h i v a r i s v a n K a a g e n B r a a s s e m 
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Bijlagen 

B i j l a g e 3 . 1 V e r s l a g m e t i n g R V e n T d . d . 2 5 - 0 1 - 2 0 1 8 

B i j l a g e 3 . 2 V e r s l a g s c h i m m e l t e s t e n d . d . 2 5 - 0 1 - 2 0 1 8 

B i j l a g e 3 . 3 V e r s l a g m e t i n g R V e n T d . d . 0 8 - 0 2 - 2 0 1 8 

B i j l a g e 3 . 4 V e r s l a g s c h i m m e l t e s t e n d . d . 0 8 - 0 2 - 2 0 1 8 

2 0 



Bijlage 2.1 

Meting relatieve luchtvochtigheid en temperatuur 

A r c h i e f r u i m t e : 
L o c a t i e : 
V e r d i e p i n g : 
B e h e e r d e r : 
C o n t a c t p e r s o o n : 

I n h o u d : 
A r c h i e f v o r m e r s : 
D a t u m : 
V e r r i c h t d o o r : 

g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m 
W e s t e i n d e 1 , 2 3 7 1 A S R o e l o f s a r e n d s v e e n 
E e r s t e e t a g e 
T e a m D I V 
E . d e G r o o t - v a n R o o i j , m e d e w e r k e r D I V 
W . R a n s e l a a r , a d v i s e u r I n f o r m a t i e v o o r z i e n i n g 
s e m i - s t a t i s c h a r c h i e f ( b e w a r e n e n v e r n i e t i g e n ) 
g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m e n v o o r g a n g e r s 
2 5 - 0 1 - 2 0 1 8 , 1 2 . 0 0 - 1 2 . 1 5 u u r 
M M . L o u w e r s e - Z i m m e r m a n , a r c h i e f i n s p e c t e u r E L O 

Datum Locatie meting RV0/» U C Bijzonderheden 

2 5 - 0 1 - 2 0 1 8 L i n k s v o o r 4 7 , 4 1 8 , 8 
2 5 - 0 1 - 2 0 1 8 M i d d e n v o o r 4 8 , 0 1 8 , 7 
2 5 - 0 1 - 2 0 1 8 R e c h t v o o r 4 7 , 2 1 8 , 8 

2 5 - 0 1 - 2 0 1 8 L i n k s m i d d e n 4 7 , 2 1 8 , 7 
2 5 - 0 1 - 2 0 1 8 M i d d e n m i d d e n 4 7 , 6 1 8 , 7 
2 5 - 0 1 - 2 0 1 8 R e c h t s m i d d e n 4 8 , 7 1 8 , 7 

2 5 - 0 1 - 2 0 1 8 L i n k s a c h t e r 4 8 , 6 1 8 , 4 
2 5 - 0 1 - 2 0 1 8 M i d d e n a c h t e r 4 8 , 8 1 8 , 3 
2 5 - 0 1 - 2 0 1 8 R e c h t s a c h t e r 4 9 , 0 1 8 , 1 

H o o g s t e R V . 49 ,0 0 Zo H o o g s t e T : 1 8 , 8 0 C 
L a a g s t e R V : 47 ,2*70 L a a g s t e T : 1 8 , 1 0 C 

B i j z o n d e r h e d e n : B o v e n s t a a n d e m e t i n g e n z i j n v e r r i c h t m e t d e h a n d t h e r m o h y g r o m e t e r v a n E L O 



Bijlage 2.2 

Schimmelcontrolerapport 

B e t r e f t : 
A r c h i e f r u i m t e : 
A d r e s : 
V e r d i e p i n g : 
P e r i o d e t e s t e n : 
V e r r i c h t d o o r : 

S c h i m m e l c o n t r o l e 
A r c h i e f r u i m t e K a a g e n B r a a s s e m 
W e s t e i n d e 1 , 2 3 7 1 A S R o e l o f a r e n d s v e e n 
1 e e t a g e 
2 5 - 0 1 - 2 0 1 8 t / m 3 0 - 0 1 - 2 0 1 8 
M . M . L o u w e r s e - Z i m m e r m a n , a r c h i e f i n s p e c t e u r E L O 

Locatie controle: 
O p d o n d e r d a g 2 5 j a n u a r i 2 0 1 8 t u s s e n c a . 1 2 . 3 0 - 1 3 . 0 0 u u r z i j n a c h t s c h i m m e l t e s t e n a f g e n o m e n o p 
a r c h i e f m a t e r i a a l e n a r c h i e f s t u k k e n i n d e a r c h i e f r u i m t e v a n d e g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m . D e 
a r c h i e f r u i m t e i s b e s t e m d v o o r t e b e w a r e n e n t e v e r n i e t i g e n s e m i - s t a t i s c h e a r c h i e f b e s c h e i d e n . 

Reden controle: 
D e s c h i m m e l t e s t e n z i j n u i t g e v o e r d a l s c o n t r o l e v o o r h e t o n d e r d e e l v a n h e t i n s p e c t i e o n d e r z o e k o v e r 
2 0 1 7 n a a r d e a r c h i e f r u i m t e ( K P I 7 . 3 ) v a n d e g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m . 

Uitgevoerde testen en resultaten: 
Nr. Da tum Object Stri jktest Contro le na 4 dg Uitslag Contro le na 5 dg Uitslag 

1 2 5 - 0 1 - 2 0 1 8 S t e l l i n g w e r k v o o r r a a d / 

d o s s i e r m a p 

V - s e r i e M a c h t i g i n g a u t . 

i n c a s s o d o o s nr . 

2 0 1 6 / 0 1 9 0 

L i n k s o n d e r o p 

d o s s i e r m a p 

2 9 - 0 1 - 2 0 1 8 P o s i t i e f 3 0 - 0 1 - 2 0 1 8 P o s i t i e f 

2 2 5 - 0 1 - 2 0 1 8 S 5 Z K 2 Z P 3 Z a r c h i e f d o o s 

B - s e r i e 

V e r g a d e r v e r s l a g e n B & W 

2 0 1 3 

O p b o v e n k a n t 

( k l e p ) v a n 

a r c h i e f d o o s 

( v o o r ) 

2 9 - 0 1 - 2 0 1 8 P o s i t i e f 3 0 - 0 1 - 2 0 1 8 P o s i t i e f 

3 2 5 - 0 1 - 2 0 1 8 S 1 3 Z K 2 Z P 3 Z a r c h i e f s t u k 

V - s e r i e R e i s d o c u m e n t e n 

2 0 0 9 / d e e l 3 n o v . d e e l 2 

2 0 1 0 / 0 0 7 8 a r c h i e f s t u k 

L H A H R - 0 

O p b o v e n s t e 

a r c h i e f s t u k 

2 9 - 0 1 - 2 0 1 8 N e g a t i e f 3 0 - 0 1 - 2 0 1 8 N e g a t i e f 

4 2 5 - 0 1 - 2 0 1 8 S 2 0 Z K 4 Z P 5 Z a r c h i e f d o o s 

V - s e r i e D o o s V 2 0 4 0 Z 0 1 0 

L i n k s o n d e r o p 

k l e p ( v o o r ) 

2 9 - 0 1 - 2 0 1 8 N e g a t i e f 3 0 - 0 1 - 2 0 1 8 N e g a t i e f 

5 2 5 - 0 1 - 2 0 1 8 S 2 6 Z K 3 Z P 5 Z d o s s i e r m a o 

V - s e r i e D o o s V 2 0 2 6 Z 0 0 1 

d o s s i e r m a p 2 0 0 7 / 0 2 3 1 

L i n k s b o v e n o p 

d o s s i e r m a p 

2 9 - 0 1 - 2 0 1 8 N e g a t i e f 3 0 - 0 1 - 2 0 1 8 N e g a t i e f 

6 2 5 - 0 1 - 2 0 1 8 S 4 3 Z K l Z P 4 Z d o s s i e r m a r j 

B - s e r i e D o o s 2 0 1 1 Z 0 1 5 6 

d o s s i e r n r s . 2 4 1 6 - 2 4 2 9 

M a p 2 4 2 0 

R e c h t s b o v e n o p 

m a p 

2 9 - 0 1 - 2 0 1 8 N e g a t i e f 3 0 - 0 1 - 2 0 1 8 N e g a t i e f 

7 2 5 - 0 1 - 2 0 1 8 S 3 2 Z K l Z P 3 Z a r c h i e f d o o s 

B - s e r i e D o o s n r . H K 0 7 8 

O p b o v e n k a n t 

( k l e p ) v a n 

a r c h i e f d o o s 

( a c h t e r ) 

2 9 - 0 1 - 2 0 1 8 P o s i t i e f 3 0 - 0 1 - 2 0 1 8 P o s i t i e f 

8 2 5 - 0 1 - 2 0 1 8 S 5 l Z K l Z P 4 Z a r c h i e f d o o s 

B - s e r i e S e c r e t a r i e a r c h i e f 

D o o s nr . 2 1 8 

O p b o v e n k a n t 

( k l e p ) v a n 

a r c h i e f d o o s 

( m i d d e n ) 

2 9 - 0 1 - 2 0 1 8 P o s i t i e f 3 0 - 0 1 - 2 0 1 8 P o s i t i e f 

D e b o v e n s t a a n d e t e s t e n z i j n u i t g e v o e r d m e t e e n s t r i j k t e s t m e t e e n D G - 1 8 A G A R v o e d i n g s b o d e m e n 
h e b b e n i n t o t a a l v i j f d a g e n ( i n c u b a t i e t i j d ) i n e e n b r o e d s t o o f v a n 2 5 - 3 1 0 C g e l e g e n . D e t e s t e n z i j n o p 
d o n d e r d a g 2 5 j a n u a r i o m 1 3 . 4 5 u u r i n h e t b r o e d s t o o f j e g e l e g d . V a n w e g e h e t w e e k e n d z i j n d e t e s t e n 
n a v i e r e n v i j f d a g e n g e c o n t r o l e e r d . 



Resultaten 
a d . 1 - a d . 2 e n a d . 7 - a d . 8 
O p e e n d o s s i e r m a p e n d r i e a r c h i e f d o z e n v e r t o o n d e n d e t e s t e n n a v i e r d a g e n d u i d e l i j k e s p o r e n v a n 
l e v e n s v a t b a r e s c h i m m e l ( s ) e n n a v i j f d a g e n s p o r e n v a n zeer actieve s c h i m m e l . 

a d . 3 t / m a d . 6 
N a t w e e e n v i j f d a g e n z i j n g e e n s p o r e n v a n a c t i e v e o f z e e r a c t i e v e s c h i m m e l o p d e t e s t e n 
a a n g e t r o f f e n . 

Aanbeveling 
I n w e e k 5 o f 6 / 2 0 1 8 z a l d e i n s p e c t e u r o p n i e u w s c h i m m e l t e s t e n a f n e m e n . 

V o o r u i t v o e r i n g : V o o r g e z i e n : 

Leiden, 3 1 j a n u a r i 2 0 1 8 . c ~ N A L e i d e n , 3 1 j a n u a r i " f â ^ ^ " - " " ^ 

M M. L o u w e r s e - Z i m m e r m a n 
a r c h i e f i n s p e c t e u r E r f g o e d L e i d e n 

eid^ei L e i d e n , 3 1 j a n u a r i 2 0 1 8 . I L e i d e n , 3 1 j a n u a r i 

g e m e e n t e a r c h i v a r i s v a n K a a g e n B r a a s s e m 



Bijlage 2.3 

Meting relatieve luchtvochtigheid en temperatuur 

A r c h i e f r u i m t e : 
L o c a t i e : 
V e r d i e p i n g : 

B e h e e r d e r : 
C o n t a c t p e r s o o n : 

I n h o u d : 
A r c h i e f v o r m e r s : 

D a t u m : 
V e r r i c h t d o o r : 

g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m 
W e s t e i n d e 1 , 2 3 7 1 A S R o e l o f s a r e n d s v e e n 
E e r s t e e t a g e 

T e a m D I V 
E . d e G r o o t - v a n R o o i j , m e d e w e r k e r D I V 
W . R a n s e l a a r , a d v i s e u r I n f o r m a t i e v o o r z i e n i n g 

s e m i - s t a t i s c h a r c h i e f ( b e w a r e n e n v e r n i e t i g e n ) 
g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m e n v o o r g a n g e r s 

0 8 - 0 2 - 2 0 1 8 , 1 1 . 0 0 - 1 1 . 3 0 u u r 
M . M . L o u w e r s e - Z i m m e r m a n , a r c h i e f i n s p e c t e u r E L O 

O n d e r s t a a n d e m e t i n g e n z i j n v e r r i c h t m e t d e h a n d t h e r m o h y g r o m e t e r v a n E L O 
Datum Locatie meting RVV. U C Bijzonderheden 

0 8 - 0 2 - 2 0 1 8 L i n k s v o o r 4 7 , 5 1 8 , 7 
0 8 - 0 2 - 2 0 1 8 M i d d e n v o o r 4 7 , 5 1 8 , 7 
0 8 - 0 2 - 2 0 1 8 R e c h t v o o r 4 7 , 6 1 8 , 7 

0 8 - 0 2 - 2 0 1 8 L i n k s m i d d e n 4 6 , 8 1 8 , 7 
0 8 - 0 2 - 2 0 1 8 M i d d e n m i d d e n 4 7 , 1 1 8 , 7 
0 8 - 0 2 - 2 0 1 8 R e c h t s m i d d e n 4 8 , 3 1 8 , 5 

0 8 - 0 2 - 2 0 1 8 L i n k s a c h t e r 4 5 , 1 1 8 , 8 
0 8 - 0 2 - 2 0 1 8 M i d d e n a c h t e r 4 5 , 4 1 8 , 7 
0 8 - 0 2 - 2 0 1 8 R e c h t s a c h t e r 4 8 , 1 1 8 , 1 

H o o g s t e R V : 48 ,3 0 Zo H o o g s t e T : 1 8 , 8 0 C 
L a a g s t e R V : 45 ,1 0 Zo L a a g s t e T . 1 8 , 1 0 C 

O n d e r s t a a n d e w a a r d e n z i j n g e m e t e n d o o r d e d a t a l o g g e r v a n K a a g e n B r a a s s e m 
A c h t e r : 48 ,3 0 Zo e n 1 7 , 7 0 C 
M i d d e n : 49,6 0 Zo e n 1 7 , 8 0 C 
V o o r : g e e n m e t i n g e n 



Bijlage 2.4 

Schimmelcontrolerapport 

B e t r e f t : 
A r c h i e f r u i m t e : 
A d r e s : 
V e r d i e p i n g : 
P e r i o d e t e s t e n : 
V e r r i c h t d o o r : 

S c h i m m e l c o n t r o l e 
A r c h i e f r u i m t e K a a g e n B r a a s s e m 
W e s t e i n d e 1 , 2 3 7 1 A S R o e l o f a r e n d s v e e n 
1 e e t a g e 
0 8 - 0 2 - 2 0 1 8 t / m 1 3 - 0 2 - 2 0 1 8 
M . M . L o u w e r s e - Z i m m e r m a n , a r c h i e f i n s p e c t e u r E r f g o e d L e i d e n 

Locatie controle: 
O p d o n d e r d a g 8 f e b r u a r i 2 0 1 8 t u s s e n c a . 1 1 . 0 0 - 1 1 . 3 0 u u r z i j n n e g e n s c h i m m e l t e s t e n a f g e n o m e n o p 
a r c h i e f m a t e r i a a l e n a r c h i e f s t u k k e n i n d e a r c h i e f r u i m t e v a n d e g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m . 

Reden controle: 
N a a r a a n l e i d i n g v a n d e r e s u l t a t e n v a n d e s c h i m m e l c o n t r o l e o p 4 j a n u a r i 2 0 1 8 , w a a r b i j o p v i e r v a n d e 
a c h t t e s t e n z e e r a c t i e v e s c h i m m e l i s a a n g e t r o f f e n , z i j n d e z e s c h i m m e l t e s t e n a l s e x t r a c o n t r o l e o p 
a n d e r e a r c h i e f b e s c h e i d e n e n a r c h i e f m a t e r i a a l i n d e a r c h i e f r u i m t e u i t g e v o e r d . 

Uitgevoerde testen en resultaten: 
Nr. D a t u m Object Stri jktest Contro le na 1 dg Uitslag Contro le na 5 dg Uitslag 

1 0 8 - 0 2 - 2 0 1 8 S ? Z K l Z P 4 Z a r c h i e f d o o s 

V - s e r i e 

D o o s K V / 2 0 8 5 / 0 2 8 

O p r e c h t e r 

z i j k a n t v a n d o o s 

0 9 - 0 2 - 2 0 1 8 N e g a t i e f 1 3 - 0 2 - 2 0 1 8 N e g a t i e f 

2 0 8 - 0 2 - 2 0 1 8 S ? Z K 3 Z P l Z a r c h i e f d o o s 

B - s e r i e 

J a a r r e k e n i n g 2 0 1 0 

O p b o v e n k a n t 

( k iep ) v a n d o o s 

0 9 - 0 2 - 2 0 1 8 N e g a t i e f 1 3 - 0 2 - 2 0 1 8 n e g a t i e f 

3 0 8 - 0 2 - 2 0 1 8 T a f e l bii i n e a n e / s t a o e l 

d o s s i e r m a p p e n 

V - s e r i e 

D o s s i e r K&B R . v . d . P . 

P D 0 3 1 1 

R e c h t s o n d e r 

o p d o s s i e r m a p 

0 9 - 0 2 - 2 0 1 8 N e g a t i e f 1 3 - 0 2 - 2 0 1 8 n e g a t i e f 

4 0 8 - 0 2 - 2 0 1 8 S l / l M / P l / d e e l z w a r t 

B - s e r i e 

B Z Z B u r e e r l i i k e S t a n d 

G e b o o r t e n A l k e m a d e . 

1 9 5 6 - 1 9 6 0 

R e c h t s b o v e n o p 

d e e l 

0 9 - 0 2 - 2 0 1 8 N e g a t i e f 1 3 - 0 2 - 2 0 1 8 N e g a t i e f 

5 0 8 - 0 2 - 2 0 1 8 S6ZK2ZP7Z leeD İ ank M i d d e n v a n 

l e g p l a n k 

0 9 - 0 2 - 2 0 1 8 P o s i t i e f 1 3 - 0 2 - 2 0 1 8 P o s i t i e f 

6 0 8 - 0 2 - 2 0 1 8 S 2 6 Z K 2 Z P 4 Z a r c h i e f d o o s 

V - s e r i e 

D o o s n r s . V 2 0 2 5 - 3 6 

O p v o o r k a n t 

v a n d o o s 

0 9 - 0 2 - 2 0 1 8 N e g a t i e f 1 3 - 0 2 - 2 0 1 8 N e g a t i e f 

7 0 8 - 0 2 - 2 0 1 8 S 3 4 Z P 2 Z d o s s i e r m a D 

B - s e r i e 

H K . 1 8 5 

D o s s i e r n r . 2 0 1 6 Z 1 1 7 8 

R e c h t s b o v e n o p 

d o s s i e r m a p 

0 9 - 0 2 - 2 0 1 8 N e g a t i e f 1 3 - 0 2 - 2 0 1 8 N e g a t i e f 

8 0 8 - 0 2 - 2 0 1 8 S 4 2 Z P 2 Z d o s s i e r m a o 

B - s e r i e 

D o o s n r s . 2 6 9 5 - 2 6 9 9 

D o s s i e r n r . 2 6 9 5 

L i n k s o n d e r o p 

d o s s i e r m a p 

0 9 - 0 2 - 2 0 1 8 N e g a t i e f 1 3 - 0 2 - 2 0 1 8 N e g a t i e f 

9 0 8 - 0 2 - 2 0 1 8 S 4 9 Z P 5 Z a r c h i e f d o o s 

B - s e r i e 

D o s s i e r n r s . 7 1 3 Z d e e l 7 

e n 7 1 4 d e e l l / l l 

M i d d e n o p 

b o v e n k a n t 

( k lep ) v a n d o o s 

0 9 - 0 2 - 2 0 1 8 P o s i t i e f 1 4 - 0 2 - 2 0 1 8 P o s i t i e f 

D e b o v e n s t a a n d e t e s t e n z i j n u i t g e v o e r d m e t e e n s t r i j k t e s t m e t e e n D G - 1 8 A G A R v o e d i n g s b o d e m e n 
h e b b e n i n t o t a a l v i j f d a g e n ( i n c u b a t i e t i j d ) i n e e n b r o e d s t o o f v a n 2 5 - 3 1

0

C g e l e g e n . D e t e s t e n z i j n o p 
d o n d e r d a g 8 f e b r u a r i 2 0 1 8 o m 1 3 . 3 0 u u r i n h e t b r o e d s t o o f j e g e l e g d e n v a n w e g e h e t w e e k e n d n a één 
d a g e n n a v i j f d a g e n g e c o n t r o l e e r d . 



Resultaten 
a d . 5 e n a d . 9 
O p d e l e g p l a n k e n d e b o v e n k a n t ( k l e p ) v a n d e a r c h i e f d o o s v e r t o o n d e n d e t e s t e n n a één d a g a l s p o r e n 
v a n l e v e n s v a t b a r e s c h i m m e l . N a e e n i n c u b a t i e t i j d v a n v i j f d a g e n z i j n s p o r e n v a n zeer actieve 
s c h i m m e l o p d e w a t t e n s t a a f j e s a a n g e t r o f f e n . 

a d . 1 - 4 e n a d . 6 - 8 
N a één e n v i j f d a g e n z i j n g e e n s p o r e n v a n a c t i e v e o f z e e r a c t i e v e s c h i m m e l o p d e t e s t e n 
a a n g e t r o f f e n . 

Advies: 
» V e r v a n g d e b e s m e t t e a r c h i e f d o o s e n d e a r c h i e f d o z e n o p d e z e l f d e p l a n k d o o r n i e u w e z u u r v r i j e 

a r c h i e f d o z e n . 
» L a a t d e a r c h i e f r u i m t e g r o n d i g s c h o o n m a k e n d o o r e e n g e s p e c i a l i s e e r d s c h o o n m a a k b e d r i j f . 
» R u i m d e h o e k m e t w e r k v o o r r a a d o p . P l a a t s t d e w e r k v o o r r a a d i n d e o u d e s t u d i e z a a l ( i n 

k a n t o o r r u i m t e v a n d e D I V ) . 

V o o r u i t v o e r i n g : V o o r g e z i e n : 

L e i d e n ) , 1 5 f e b r u a r i 2 0 1 8 

Z L 
M . M . L o u w e r s e - Z i m m e r m a n 
a r c h i e f i n s p e c t e u r E L O 

m e v r o u w d r s . A . H . N e t i v 
g e m e e n t e a r c h i v a r i s v a n K a a g e n B r a a s s e m 



Lijst met aanbevelingen en voorstellen n.a.v. het KPI verslag 2017 

1.1 Archiefverordening (Bijlage 1) 
A a n b e v e l i n g a r c h i e f v e r o r d e n i n g a c t u a l i s e r e n . 
In verband de beperkte personele bezetting op de Div afdeling in 2017 heeft het opstellen en 
vaststellen van een nieuwe archiefverordening nog niet plaatsgevonden. 
Voorgesteld wordt een nieuwe archiefverordening in 2018 aan de gemeenteraad ter 
vaststelling aan te bieden.. 

1.3 Besluit Informatiebeheer actualiseren. 
A a n b e v e l i n g h e t b e s l u i t I n f o r m a t i e b e h e e r a c t u a l i s e r e n e n a a n t e p a s s e n a a n n i e u w e 
s a m e n w e r k i n g m e t E L O . 
Voorgesteld wordt dit jaar het Besluit informatiebeheer aan passen en hiervoor het landelijk 
model Besluit informatiebeheer te gebruiken. 

1.5 Gemeenschappelijke regelingen 
A a n b e v e l i n g : H e t r e g i s t e r v a n g e m e e n s c h a p p e l i j k e r e g e l i n g e n t e a c t u a l i s e r e n 
Voorgesteld wordt het register gemeenschappelijke regelingen hierop aan te passen.. 

1.6 Mandaatregeling archiefzorg 
A a n b e v e l i n g : i n d e a l g e m e n e m a n d a t e n l i j s t o p n e m e n w i e n a m e n s h e t c o l l e g e v a n B & W 
b e s l u i t e n m a g n e m e n o v e r d e v e r n i e t i g i n g e n o v e r b r e n g i n g v a n d e g e m e e n t e l i j k e 
a r c h i e f b e s c h e i d e n . D i t o n d e r d e e l i s a b u s i e v e l i j k i n 2 0 1 7 n i e t i n d e g e w i j z i g d e m a n d a t e n l i j s t 
o p g e n o m e n . 
Voorgesteld wordt de manager Bedrijfsvoering te mandateren bovengenoemde besluiten 
namens het college te nemen en dit in 2018 in de mandatenlijst op te nemen. 

2.1 Kwaliteitssysteem archiefbeheer 
A a n b e v e l i n g : z o r g v o o r e e n e e r s t e o p z e t v o o r h e t i n r i c h t e n v a n e e n k w a l i t e i t s s y s t e e m , h e t 
o p s t e l l e n v a n i n f o r m a t i e b e l e i d i n c l . bewaarstrategieën e n b i j o v e r g a n g n a a r e e n n i e u w D M S 
b e p a l e n w a t e r g e b e u r t m e t d e o p g e s l a g e n i n f o r m a t i e i n C o r s a . B i n n e n d e D i v a f d e l i n g 
o n t b r e e k t d e e x p e r t i s e e n d e p e r s o n e l e c a p a c i t e i t o m d i t o p t e s t e l l e n . 
Voorgesteld wordt wanneer meer duidelijkheid is over het te gebruiken applicatielandschap 
in de ICT samenwerking met gemeente Ąlphen aan den Rijn in samenwerking met deze 
gemeente te komen tot het inrichten van een kwaliteitssysteem en het verder opstellen van 
informatiebeleid. Wanneer we overgaan naar een nieuw DMS zal vooraf duidelijk moeten zijn 
of informatie vanuit Corsa naar het nieuwe systeem kan worden gemigreerd of dat deze 
informatie op een andere wijze toegankelijk blijft. 

3.1 Geordend overzicht 
A a n b e v e l i n g : e e n o v e r z i c h t v a n a p p l i c a t i e s s a m e n s t e l l e n w a a r i n a r c h i e f w a a r d i g e i n f o r m a t i e 
w o r d t o p g e n o m e n o f v e r w e r k t . 
In verband met de ICT samenwerking met gemeente Alphen aan den Rijn is in 2017 een 
overzicht opgesteld van alle applicaties die bij de gemeente Kaag en Braassem worden 
gebruikt. Na de invoer van nieuwe applicaties zal dit moeten worden opgesteld en 
aangepast. 

3.2 Authenticiteit en context 
A a n b e v e l i n g : H e t m e t a d a t a s c h e m a v a n d e g e m e e n t e K a a g e n B r a a s s e m z o v e e l m o g e l i j k 
v o l g e n s h e t T o e p a s s i n g s p r o f i e l M e t a d a t e r i n g L o k a l e O v e r h e d e n ( T M L O ) o p s t e l l e n . 
Voorstel: wanneer het applicatie landschap in beeld is in nauwe samenwerking met ELO en 
Alphen aan den Rijn een metadataschema volgens TMLO (laten) opstellen. (Een dergelijk 
schema is noodzakelijk i.v.m. het beheer van digitale archieven en de latere overbrenging 
naar een E-depot). 



4.1 Opbouw digitaal informatiebeheer 
A a n b e v e l i n g : d e i n r i c h t i n g v a n e e n n i e u w D M S t o e t s e n a a n d e h a n d v a n h e t r e f e r e n t i e k a d e r 
e n / o f i n s a m e n w e r k i n g m e t E L O d e f u n c t i o n e l e e i s e n i n D M S C o r s a o f e e n n i e u w D M S 
b e p a l e n i . v . m . d e u i t w i s s e l b a a r h e i d v a n g e g e v e n s m e t h e t o o g o p d i g i t a l e o v e r b r e n g i n g v a n 
a r c h i e f b e s c h e i d e n n a a r e e n e - d e p o t . 
Voorstel: Na oplevering van een nieuw DMS een toetsing uitvoeren aan de hand van het 
referentiekader. 

5.1 Archiefselectielijst en stukkenlijst 
A a n b e v e l i n g : i n h e t m e t a d a t a s c h e m a d e b e w a a r t e r m i j n e n v a n a r c h i e f b e s c h e i d e n o p n e m e n . 
Voorstel: bij de opstelling van een metadataschema deze bewaartermijnen opnemen. 

7.3 Archiefruimten 
A a n b e v e l i n g : D e b e w a a r t e r m i j n v a n d e cliëntendossiers A B W e n s c h u l d h u l p v e r l e n i n g t e r u g 
b r e n g e n v a n 2 0 j a a r n a 7 j a a r v a n beëindiging u i t k e r i n g . 
Het college heeft 18 april 2017 dit besluit genomen. Een vernìetigingslijst zal in 2018 worden 
opgesteld en ter goedkeuring naar het ELO worden gezonden. Zie verder het 
inspectieverslag van de archiefruimte van het gemeentehuis te Roelofarendsveen bijlage 3 

Bijlage 3 Inspectie Archiefruimte 

N a a r a a n l e i d i n g v a n d e i n s p e c t i e v a n d e a r c h i e f r u i m t e i n h e t g e m e e n t e h u i s t e 
R o e l o f a r e n d s v e e n i s d o o r d e a r c h i e f i n s p e c t e u r v a n h e t E L O i n d e z e r u i m t e s c h i m m e l e n 
o n g e d i e r t e a a n g e t r o f f e n . N a a r a a n l e i d i n g h i e r v a n z i j n d i r e c t m a a t r e g e l e n g e t r o f f e n . E e n d o o r 
h e t E L O a a n b e v o l e n b e d r i j f g e s p e c i a l i s e e r d i n h e t r e i n i g e n v a n a r c h i e f r u i m t e h e e f t i n f e b r u a r i 
2 0 1 8 e e n i n t e n s i e v e r e i n i g i n g s b e u r t u i t g e v o e r d . B o v e n d i e n z i j n d e d o o r s c h i m m e l a a n g e t a s t e 
a r c h i e f d o z e n v e r w i j d e r d e n v e r v a n g e n d o o r n i e u w e a r c h i e f d o z e n . N a a s t d e z e éénmalige 
g r o n d i g e r e i n i g i n g s a c t i e z a l d i t b e d r i j f i n 2 0 1 8 o o k p e r i o d i e k n o g s c h o o n m a a k -
w e r k z a a m h e d e n i n d e a r c h i e f r u i m t e u i t v o e r e n . T e v e n s z i j n d o o r d e a r c h i e f i n s p e c t e u r e e n 
a a n t a l v e r b e t e r p u n t e n v o o r g e s t e l d o m d e k l i m a t o l o g i s c h e o m s t a n d i g h e d e n i n d e 
a r c h i e f r u i m t e b i n n e n d e n o r m e n t e h o u d e n . D e z e v e r b e t e r p u n t e n z i j n v o o r e e n g r o o t d e e l a l 
u i t g e v o e r d . 
Voorstel: Alle aanbevolen verbeterpunten zo spoedig mogelijk realiseren. De huidige eis van 
een gladde afwerking van wanden en vloeren niet uitvoeren gezien de enorme 
werkzaamheden en kosten die dan nodig zijn voor verplaatsing en het onderbrengen van dit 
archief elders. De gemeentearchivaris kan de huidige situatie gedogen voor een periode van 
10 jaar. De verwachting is dat de komende jaren steeds meer archiefmateriaal digitaal zal 
worden opgeslagen en hierdoor de behoefte aan archiefruimte minder zal worden. 
Voorgesteld wordt met het ELO te o v e r l e g g e n o v e r h e t g e d o g e n v a n d e b e s t a a n d e s i t u a t i e . 
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