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Geachte raadsleden,

Met deze brief kunt u kennisnemen van het verslag van het horizontaal toezicht op het archief- 
en informatietoezicht. Elk jaar wordt uw raad een verslag aangeboden in het kader van het 
horizontaal toezicht.

Inleiding
Dit verslag gaat over het generiek toezicht op de gemeentelijke archieven. Met de komst van de 
wet Revitalisering Generiek Toezicht is het specifiek toezicht door de provincie vervangen door 
generiek toezicht op o.a. het archief- en informatiebeheer.

Samenvatting
De provincie heeft gevraagd om in 2020 weer een volledig verslag in te dienen. De laatste jaren 
kon volstaan worden met een update. Het verslag is al Jaren beoordeeld met "voldoet". Wij 
verwachten ook dit jaar het oordeel ‘voldoet’ te ontvangen van de provincie. De 
aandachtspunten over het ordeningsplan zijn opgelost. Het calamiteitenplan is in concept 
gereed en wordt op korte termijn vastgesteld. Het metadataschema en de bewaarstrategie 
zullen dit jaar ook nog worden opgepakt.

Communicatie
Dit verslag zal ook naar de provincie worden gestuurd in het kader van de horizontale 
verantwoording.
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Burgemeester en wethouders van Landerd,
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Inleiding
Dit verslag gaat over het toezicht op de gemeentelijke archieven. Vóór 2014 werd het toezicht op de 
zorg voor de gemeentelijke archieven uitgevoerd door de Provincie, namelijk door de provinciale 
archiefinspectie. Het BHIC heeft het toezicht op het beheer van de archieven. Door een wijziging van 
bestaande wetgeving en invoering van nieuwe wetgeving is deze inspectietaak gedeeltelijk bij de 
gemeente terecht gekomen.

Wet Revitalisering Generiek Toezicht

Op 1 oktober 2012 is de wet Revitalisering Generiek Toezicht (WRGT) in werking getreden. Het 
specifiek toezicht van de provincie is vervangen door generiek toezicht op de gemeentelijke 
archiefketen op basis van de Gemeentewet. Het sturend toezicht is vervangen door een meer 
terughoudend toezicht achteraf, ook wel horizontale verantwoording genoemd.
Het college van Burgemeester en Wethouders moet zich in de eerste plaats verantwoorden voor de 
uitvoering van de taken aan de gemeenteraad. De provincie maakt gebruik van dezelfde informatie bij 
de uitoefening van het toezicht. In de praktijk betekent dit dat dit toezicht niet meer vooraf wordt 
uitgeoefend door middel van verplichte consultaties en het vragen van toestemming aan 
Gedeputeerde Staten, maar achteraf. De toezichthouder beschikt over twee belangrijke 
bevoegdheden voor optreden achteraf:

1.

2.

De provincie kan op basis van artikel 124 van de Gemeentewet in plaats treden van- en op 
kosten van- de gemeente, indien er sprake is van onbehoorlijke of niet tijdige uitvoering van 
een wettelijke verplichte beslissing, handeling of resultaat door het college of de raad. 
Schorsing en vernietiging van een besluit van het college of de raad, dat strijdig is met het 
algemeen belang of recht op basis van artikel 237a van de Gemeentewet.

Aan de wijziging van het interbestuurlijk toezicht zijn twee randvoorwaarden aan verbonden:
□ De controlerende positie van de raad moet in zijn kracht gezet worden;
□ Verantwoording moet zoveel mogelijk transparant en openbaar zijn.

Dit is niet nieuw. Met de dualisering van de Gemeentewet is de controlerende rol van de raad al een 
belangrijk onderdeel van de verantwoordingsstructuur van de gemeente. Juist met deze wijziging in 
het toezicht wordt er nu gerekend op de kracht en de ondersteunende rol van de raad.

Interbestuurlijk Toezicht

Om de gemeenten te ondersteunen bij de horizontale verantwoording van de zorg en het beheer van 
archieven conform de Archiefwet 1995 heeft de VNG een raamwerk Kritische Prestatie Indicatoren 
(KPI’s) ontwikkelt. Beantwoording van deze archief KPI’s geeft inzicht in het voldoen van de gemeente 
aan de wettelijke verplichtingen en vereisten die door de Archiefwet 1995 en andere voorschriften 
worden gesteld en bieden daarmee tevens een kapstok voor de (verplichte) verslaglegging door het 
college van Burgemeester en wethouders aan de gemeenteraad.

De archief KPI’s bevatten de volgende te toetsen elementen:
1. Lokale regelingen;
2. Interne kwaliteitszorg en toezicht;
3. Ordening, authenticiteit, context, toegankelijkheid en duurzaamheid papieren en digitale 
archiefbescheiden;
4. Specifieke eisen aan digitale archiefbescheiden;
5. Vernietiging. Vervanging en vervreemding van archiefbescheiden;
6. Overbrenging van archiefbescheiden naar archiefbewaarplaats;
7. Archiefbewaarplaatsen, archiefruimten en e-depots;
8. Ter beschikking stelling van naar archiefbewaarplaatsen overgebrachte archiefbescheiden;
9. Rampen, calamiteiten en veiligheid;
10. Middelen en mensen.
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Het verslag

In het verslag wordt aan de hand van de tien KPI’s ingegaan op de stand van zaken van de archieven 
en de informatiehuishouding. Het is gebaseerd op de ingevulde KPI’s. Het verslag is opgesteld 
conform het model van de Branchevereniging Archiefinstellingen Nederland (BRAIN). Per KPI wordt in 
het kader aangegeven wat met deze indicator wordt bedoeld. Onder het kader is een uitleg gegeven.

Uit de ingevulde vragenlijsten wordt duidelijk of de gemeente voldoet aan de wettelijke eisen. Is dat 
niet het geval, dan is in de systematiek van het interbestuurlijk toezicht sprake van taakverwaarlozing. 
Het niet oplossen van de oorzaak daarvan kan de provincie doen beslissen om in de plaats van de 
gemeente te treden. Hoewel de gemeente moet voldoen aan alle eisen van de Archiefwet, kan wel 
gesteld worden dat het oplossen van sommige gebreken een hogere prioriteit heeft dan de andere. 
Gelijktijdig met het verslag worden aanbevelingen op gesignaleerde knelpunten gedaan.
De Provincie heeft aangegeven dat de KPI’s 1, 3, 4, 6 en 7 de komende jaren prioriteit hebben (zie 
bijlage 1 Interbestuurlijk toezicht. Archief- en informatiebeheer).

De laatste jaren kon voldaan worden met aanvullingen op het verslag van 2017. De provincie heeft nu 
gevraagd om weer een volledig verslag op te stellen, (zie bijlage 2)
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Conclusie / samenvatting

In onderstaand schema is een totaaloverzicht te zien nadat alle vragen van de VNG over de Kritische 
Prestatie Indicatoren zijn ingevuld. Per indicator is de score aangegeven. KP110 (middelen en 
mensen) is in onderstaand schema niet meegenomen.

KPI score nietovergebrachte archieven in %en geeft aan in 
welke mate er aan betreffende KPI (groep) wordt voldaan

Dja, voldoende 
□ deels voldoende
■ onvoldoende, maar geen TVW
■ onvoldoende, en TVW

1. Lokale regelgaring

2. Interne kwaliteit en toezicht

3. Ordening, authenticiteit, context, 
toegankelijkheid en duurzaamheid 

are h i ^besc hei den

4. Digitale archiefbescheiden

5. Vernietiging en vervreemding 
archiefbescheiden

6. Overbrenging van archiefbescheiden naar 
de archiefbewaaiplaats

7.Archiefbewaarplaatsen, archiefruimten en e- 
depots

8. Ter beschikking stelling van naar 
archief bew aarplaats overgebrachte 

archirfbescheiden

9. Rampen, calamiteiten en veiligheid
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Uit het schema blijkt dat het meeste voldoende is (groen).
Bij de onderdelen 3 en 9 zijn enkeie gele vlakken te zien. Deze onderdelen zijn deels voldoende.

• Onderdeel 3
Opstellen metadataschema voor de gehele organisatie.
Metadata (ook wel metagegevens genoemd) zijn gegevens die de karakteristieken van gegevens 
beschrijven. Het zijn eigenlijk data over data. Voorbeelden van karakteristieken zijn de creator, de 
datum van creatie, de gebruikte taal en het bestandsformaat. Metadata beschrijven niet alleen de 
gegevens zelf, maar ook de context waarbinnen de gegevens zijn ontstaan of ontvangen. En wat er 
vanaf het moment van ontstaan of ontvangst met die gegevens is gebeurd.
Van alle analoge en digitale archiefbestanden moeten deze gegevens verzameld worden en getoetst 
aan het Toepassingsprofiel Metadata Lokale Overheden (TMLO).
Het zaaksysteem voldoet volledig aan de TMLO. Alle overige applicaties waar zich documenten in 
bevinden moeten hierop nog gecontroleerd worden. De TMLO wordt op korte termijn aangepast in 
Metagegevens Duurzaam Toegankelijke Overheidsinformatie (MDTO). Gelijktijdig met het 
metadataschema wordt ook de bewaarstrategie meegenomen.

/

• Onderdeel 9
De gemeente Landerd is aangesloten bij de Veiligheidsregio Brabant-Noord. De Veiligheidsregio heeft 
een Risicoprofiel opgesteld en vastgesteld.
De gemeente heeft een geheel herzien concept-calamiteitenplan dat op korte termijn wordt 
vastgesteld (juli 2020). Ook is een overeenkomst gesloten met VANWAARDE Documentenwacht om 
de gemeente bij te staan in geval van een calamiteit.

Gemeentelijke herindeling 
De gemeente Landerd zit samen met de gemeente Uden in een herindelingstraject. Op het gebied 
van de automatisering en informatiebeheer zijn vele werkgroepen ingesteld, zie onderstaand schema. 
Veel onderwerpen die in dit verslag genoemd staan komen ook terug in een van deze werkgroepen. 
De voorbereidingen voor de nieuwe gemeente Maashorst zijn in volle gang. Ook het BHIC en het 
bureau Interbestuurlijk Toezicht van de Provincie worden hierbij betrokken.

Gezamenlijke Colleges van 
B&W

Gezamenlijke MTs Projectgroep Herindeling

7
Werkgroep l&A Werkgroep Personeel Werkgroep Harmonisatie • ••

Ovthg# wflrk-i 
visl«cro«p«n

/

Werkgroep 
Advtes, beleid en 

architectuur

Werkgroep 
Automat r>erng

Werkgroep BAG
en BGT

Werkgroep Mid- 
en frontoffice

Werkgroep l&A 
Beheerorganisatie |

Werkgroep Data- 
en Gegevens 
uitwisseling

Werkgroep GEO |

H Werkgroep 
H Fmancien l&A

Werkgroep Privacy en 
beveiliging

Werkgroep 04V

Werkgroep BftP en 
Burgerzaken
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1. Lokale regelgeving
Wet- en regelgeving. Archiefverordening, Besluit informatiebeheer, mandaatregeling archiefzorg. 
(aanwezig, actueel, gemeld bij GS, in praktijk ook nageleefd?)
Organisatie. Waar zijn faciliterende, ondersteunende, regisserende activiteiten op gebied van 
archief- en informatiebeheer ondergebracht?
Ambtelijke verantwoordelijkheden. Hoe zijn deze belegd. Centraal of integraal aangestuurde 
archieffunctie voor de hele archiefketen?
Wijziging overheidstaken / uitbesteding archiefbeheer, wordt rekening gehouden met de wettelijke 
archiefverantwoordelijk bij opheffing, samenvoeging, splitsing of overdracht en uitbesteding van 
taken. Indien voorgekomen, welke maatregelen genomen; rol archiefinspectie daarbij? 
Gemeenschappelijke regelingen. Is betreffende gemeente een centrumgemeente? Hoe is de 
archiefverantwoordelijkheid geregeld? ___________________________________________

Wet en regelgeving
De gemeenteraad heeft op 19 april 2018 de nieuwe Archiefverordening gemeente Landerd 2018 
vastgesteld. Deze verordening is op 26 april 2018 naar de Provincie gestuurd.
Vervolgens heeft het college in haar vergadering van 15 mei 2018 een nieuw besluit Informatiebeheer 
vastgesteld.
In de Mandaatregeling Landerd 2019 wordt ook aandacht besteed aan de archiefzorg.

Organisatie
Het informatiebeheer is organisatorisch ondergebracht bij de afdeling Bestuurs- en 
Managementondersteuning (BMO). Medewerkers van Team l&A dragen zorg voor de uitvoering van 
het integrale archiefbeheer, inclusief overbrenging naar de archiefbewaarplaats.

QAmbtelijke verantwoordelijkheden
De verantwoordelijkheden zijn met de toenemende digitalisering aan het verschuiven. In het analoge 
tijdperk was het duidelijk dat DIV verantwoordelijk was voor het bijhouden van het archief. Uiteraard 
waren ze wel afhankelijk van de archiefbescheiden die ze van de afdelingen kregen. Er was/is een 
centraal archief.
In het digitale tijdperk zie je dat deze rol verandert. DIV heeft nog steeds het beheer van het 
zaaksysteem, maar de proceseigenaren / zaakeigenaren zijn verantwoordelijk voor de afhandeling 
van zaken. Ook zijn zij verantwoordelijk voor de compleetheid van deze zaken. De controle op de 
kwaliteit en volledigheid wordt weer door DIV gedaan. De DIV medewerkers zijn ook 
informatieconsulenten. Elke afdeling heeft een consulent. Zij gaan regelmatig naar de 
proceseigenaren om hen te ondersteunen.

Wijzigingen overheidstaken
Gezien het feit dat gemeenten steeds meer samenwerkingsverbanden aangaan of taken uitbesteden, 
zijn artikelen 4 en 40 van de Archiefwet een heel belangrijk aandachtspunt in deze. Het moet altijd 
duidelijk zijn welke organisatie er verantwoordelijk is voor de archivering. Hierdoor kan de gemeente 
Landerd zich blijven verantwoorden voor haar handelen als geheel.
Gemeenschappelijke regelingen: De gemeente houdt een openbaar register bij van 
gemeenschappelijke regelingen waar de gemeente aan deelneemt. De gemeente Landerd is in geen 
enkele gemeenschappelijke regeling centrumgemeente. Afspraken over de archieven zijn gemaakt in 
de gemeenschappelijke regeling.
De gegevens van het zaaksysteem staan niet op eigen servers in huis. Deze gegevens staan op 
servers van het Shared Service Centre Twente, onderdeel van de gemeente Enschede. Met deze 
organisatie is een dienstverleningsovereenkomst en een verwerkersovereenkomst afgesloten.
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2. Interne kwaliteitszorg en toezicht

Beleid. Werkt de gemeente planmatig? Welke actuele plannen zijn voorhanden en wat wordt 
daarin over informatiebeleid, informatie- en archiefbeheer gezegd. Wordt in de afdelingsplannen 
primaire processen aandacht besteed aan archief- en informatiebeheer. Zijn de beleidsplannen 
uitgewerkt in uitvoeringplannen?
Kwaliteitszorg. Hoe wordt kwaliteit nagestreefd? Zijn hiervoor aparte functionarissen werkzaam. 
Zijn er interne regels en gedragslijnen opgesteld en geïmplementeerd. Wordt bij de inrichting en 
beschrijving werkprocessen, en in de regels en instructies van primaire processen aandacht 
besteed aan archief- en informatiebeheer. Voldoet het beheer van de archiefbescheiden aan de 
geformuleerde kwaliteitseisen?
Overleg en afstemming. Vindt periodiek werk- en afstemmingsoverleg plaats tussen de 
verschillende disciplines die met informatievoorziening, archief- en informatiebeheer te maken 
hebben. Worden deze disciplines structureel en tijdig betrokken bij projecten die ook van invloed 
zijn op het informatiebeheer?
Kennis van archiefwet- en regelgeving, NEN 15489 e.a. Is er binnen de organisatie voldoende 
kennis aanwezig van archiefwet- en regelgeving. Zijn de verschillende disciplines zich bewust van 
hun verantwoordelijkheid in naleving hiervan. Geldt dat ook voor procesverantwoordelijken 
primaire processen?
Archieftoezicht. Is er een benoemde gemeentearchivaris. Is er sprake van uitoefening toezicht 
door een archiefinspecteur. Op welke wijze gebeurt dat. Welke vormen van verslaglegging zijn er? 
Bijzondere projecten en activiteiten?
Ander toezicht. Vinden er (nog meer) audits plaats op het gebied van archief- en informatiebeheer. 
Wordt er in andersoortige controleonderzoeken aandacht besteed aan aspecten op het gebied van 
archief- en informatiebeheer?

OBeleid
De gemeente Landerd heeft een informatiebeleidsplan met daarbij behorende uitvoeringsplannen. Dit 
plan was geldig tot 2016. In verband met een mogelijke ICT samenwerking met de gemeenten 
Bernheze, Landerd, Oss en Uden is geen nieuw informatiebeleidsplan opgesteld. Op dat moment 
speelde ook de gemeentelijke herindeling met de gemeente Uden. De ICT samenwerking is niet 
doorgegaan. Er wordt nu gewerkt aan een informatiebeleidsplan voor de gemeente Maashorst i.o. 
Wel wordt jaarlijks in de Kadernota en programmabegroting aangegeven wat de plannen zijn voor het 
komende jaar.

Kwaliteitszorg
Volgens Artikel 16 van de Archiefregeling 2010 dient het college van B. en W. ervoor te zorgen dat het 
beheer van zijn archiefbescheiden voldoet aan toetsbare eisen van een door het college vast te 
stellen kwaliteitssysteem. De gemeente Landerd heeft een kwaliteitshandboek opgesteld volgens de 
DUTO-eisen (Duurzame toegankelijkheid van overheidsinformatie). Het handboek moet nog wel 
vastgesteld worden door het college, maar dit gaat op korte termijn gebeuren.

Overleg en afstemming
Er is structureel overleg op verschillende niveaus en met verschillende disciplines binnen de 
gemeente Landerd die betrekking hebben op informatievoorziening en -beheer. Sinds enkele jaren 
zijn de DIV-medewerkers ook informatie-consulenten. Samen met de proceseigenaren wordt naar de 
informatievoorziening en het beheer van de informatie gekeken. Elke afdeling heeft een vast 
aanspreekpunt.
In het kader van de aankomende gemeentelijke herindeling met de gemeente Uden zijn er vele 
werkgroepen ingesteld.
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Kennis van wet- en regelgeving
Er is binnen het team DIV voldoende kennis aanwezig over de actuele wet- en regelgeving. Dit wordt 
ook regelmatig uitgedragen naar de procesverantwoordelijke. Landerd is ook vertegenwoordigd in de 
Werkgroep Informatiebeheer van Dimpact. Deze werkgroep doet verbeteringsvoorstellen aan 
Dimpact/ATOS om het zaaksysteem aan de laatste eisen te laten voldoen.

Archieftoezicht
Het betreft hier de inspectierapporten van het BHIC. De regelmaat verschilt omdat tussentijds ook 
sprake is van andere overlegvormen die geheel of gedeeltelijk de plek innemen van een regulier 
inspectieoverleg. Elke 2 jaar vult het BHIC de Excel lijst van de KPI’s in voor de overgedragen 
archieven.

Ander toezicht
Burgers kunnen zelf, met DigiD, zaken aanmaken. Voor deze koppeling met DigiD vindt er jaarlijks 
een audit plaats.
Door de inwerkingtreding van de AVG wordt er scherp gekeken naar de (persoons)gegevens die in 
het zaaksysteem zitten. Gegevens die niet noodzakelijk zijn voor de uitoefening van een taak worden 
verwijderd of niet toegankelijk gemaakt
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3. Ordening, authenticiteit, context, toegankelijkheid en 
duurzaamheid archiefbescheiden

Is er een ordeningsplan of ordeningsstructuur voorhanden. Hoe ziet deze eruit. Wordt voldoende 
aangegeven wie voor de verschillende archiefonderdelen verantwoordelijk is en waar bepaalde 
informatie kan worden gevonden. Is er op centraal niveau inzicht in de analoge en digitale 
gegevensverzamelingen. Is er een overzicht van applicaties en de gegevens daarin opgeslagen. 
Mate van zelfwerkzaamheid medewerkers primaire proces en hoe dit wordt ondersteund en 
geregisseerd.
Distributie en documentregistratie. Gebeurt dit volgens vaste procedures en werkinstructies. 
Worden formele documenten voldoende afgevangen. Hoe is de verantwoordelijkheid voor 
registratie, voortgang en afdoening geregeld?
Gebruikt de gemeente een documentbeheersysteem?
Authenticiteit en context. Welke metagegevens worden vastgesteld.
Archivering in de dynamische fase: centraal, decentraal, gedeconcentreerd. Wijze en moment 
waarop stukken ter archivering worden aangeboden. Registratie zaken en dossiers. VW-series, 
numerieke series. Achterstanden. Opruimacties.

•Archivering in de semi-statische fase. Beheer, toegankelijkheid, gèvormde series, uitlenen en 
rappelleren.
Welke maatregelen worden genomen om archiefbescheiden in goede materiële staat te brengen 
en te houden.
Worden duurzame materialen en gegevensdragers gebruikt bij het opmaken, beheren en 
verpakken van archiefbescheiden. Is er een certificatenadministratie? ___

Ordeningsplan
Het ordeningsplan van de gemeente Landerd bestaat uit verschillende onderdelen. Van alle 
overgebrachte archieven is een archiefinventaris aanwezig. Van de archieven na de gemeentelijke 
herindeling (1-1-1994) zijn dossierinventarissen aanwezig.
Na de overgang naar het zaaksysteem zijn er afspraken gemaakt welke gegevens wel in het 
zaaksysteem gaan en welke niet. Hierbij is ook vastgelegd waar de gegevens worden opgeslagen die 
niet in het zaaksysteem komen en wie daarvoor verantwoordelijk is. In het ordeningsplan zijn ook de 
belangrijkste applicaties opgenomen waar zich documenten in bevinden.

Distributie en documentregistratie
Documentregistratie gebeurt in het zaaksysteem. Dit gaat via vastgestelde procedures. Alle 
documenten komen terecht in zaken. De proceseigenaren zijn zelf verantwoordelijk voor de 
afhandeling en afdoening van zaken.

Documentbeheerssysteem (DMS)
De gemeente Landerd heeft 2 DMS’en. Doeman van Circle Software BV is het DMS waarin we tot 
2016 onze poststukken in hebben geregistreerd. Hierin zit ook nog de dossierinventaris van te 
vernietigen en over te brengen dossier uit het analoge tijdperk.
In het zaaksysteem zit een geïntegreerd DMS. Dit is het DMS van Alfresco Share.

©Authenticiteit en context 
Authenticiteit en context van archiefbescheiden kunnen worden vastgesteld. Hoewel de gemeente 
Landerd nog geen metadataschema heeft vastgesteld, is het wel zo dat het zaaksysteem alle 
landelijke standaarden volgt. Nu is het Toepassingsprofiel Metadata Lokale Overheden (TMLO) geen 
vastgestelde norm, maar het zaaksysteem voldoet daar wel aan. Door verschillende omstandigheden 
(o.a. de gemeentelijke herindeling) is het er nog niet van gekomen om een gemeente breed 
metadataschema op te stellen.
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Q
Archivering in de dynamische fase
Analoog tijdperk
De gemeente Landerd heeft een centraal archief met een decentraal archiefblok (Cliëntendossier 
Sociale Zaken). Deze archieven worden geordend conform de basisarchiefcode van de VNG. Deze 
dossiers zullen in 2020 gedigitaliseerd worden en ook toegankelijk gemaakt worden in het 
zaaksysteem.
Op 1 januari 2016 zijn de laatste afdelingen overgegaan op het digitale zaaksysteem. Vanuit DIV gaat 
er dus geen papier meer de organisatie in. Vanaf 2018 krijgt DIV geen papier meer ter opberging 
aangeboden vanuit de afdelingen.

Digitaal tijdperk
In het digitale tijdperk is geen verschil tussen de dynamische en semi statische fase. Zaken zijn altijd 
toegankelijk en compleet voor handen tot het moment dat de zaken overgedragen of vernietigd 
worden.

Archivering in de semi statische fase 
Analoog tijdperk
De semi statische archieven van de gemeente Landerd bevinden zich in de archiefruimte bij DIV. In 
deze ruimte staan alleen Landerdse archieven. De archieven van de voormalige gemeenten Schaijk 
en Zeeland zijn overgedragen aan het BHIC. De Landerdse archieven zijn verdeeld in blokken (1994- 
2009 en 2010-2019) Daarnaast staan ook de vernietigbare dossiers in de archiefruimte. Alle dossiers 
zijn toegankelijk via de dossierinventaris. Elk jaar wordt er, na goedkeuring van het BHIC, een 
jaargang vernietigd.

Digitaal tijdperk
Zoals hierboven beschreven kennen we in het digitale tijdperk geen verschil tussen de dynamische en 
semi statische fase. Hier spreken we van een archiefactietermijn. De archiefactietermijn bestaat uit de 
procestermijn (de tijd dat een zaak geldt) en de bewaartermijn (de tijd dat een zaak nog bewaard moet 
blijven).
Ook digitale gegevens zullen te zijner tijd overgedragen moeten worden aan het BHIC. Deze zullen 
dan ingelezen worden in een e-depot. Bij de testen van zaaksysteem is ook al gekeken naar de 
exportmogelijkheden vanuit het zaaksysteem naar een e-depot. De export bevat voldoende metadata 
om ook weer ingelezen te kunnen worden in een e-depot.

Materiele staat
In de archiefruimte van de gemeente Landerd is klimaatapparatuur opgesteld. Deze zorgt ervoor dat 
de relatieve vochtigheid en de temperatuur op de juiste waardes blijven. Blijvend te bewaren 
archiefbescheiden worden in juiste dossiers en dozen bewaard en worden van ijzer en plastic 
ontdaan. Dit alles conform de richtlijn van het BHIC voor over te brengen archieven.
De archiefruimte is goedgekeurd door de Provincie Noord-Brabant.

©Duurzame materialen 
Voor de te bewaren archiefbestanden worden zuurvrije dossiermappen gebruikt (ICN 1), 
hechtmechanieken (ICN 12) en archiefdozen (ICN 3). De gemeente gebruikt alleen NEN 2728 papier. 
Onze digitale gegevens zitten in het zaaksysteem. Het zaaksysteem volgt, of wordt aangepast, om 
alle landelijke standaarden te volgen. Een bewaarstrategie is niet vastgesteld.

Aandachtspunten:
• Authenticiteit en context

Het zaaksysteem voldoet aan de TMLO. Enkele andere applicaties zijn bekeken. Het 
metadataschema voor de gehele organisatie zal in 2020 afgerond worden.

• Duurzame materialen
In 2020/2021 zal onderzocht worden of er een bewaarstrategie vastgesteld moet worden voor 
digitale stukken. Dit wordt meegenomen met het opstellen van het metadataschema.
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4. Digitale archiefbescheiden
Projecten speciaal gericht op digitalisering werkprocessen en digitalisering back log 
Globale beschrijving informatiearchitectuur en applicaties; waar bevinden zich documenten en 
digitale gegevens; horizontale applicaties (documentenbeheer, basisregistraties e.d. versus 
procesapplicaties).
Is er inzicht In de mate waarin processen hybride of digitaal verlopen. Is er inzicht in de risico's van 
verdergaand digitaal werken. Is het traject naar verantwoord digitaal archiveren uitgezet.
(Noodzaak tot) archivering website en sociale media
Werkt de gemeente op basis van het Referentiekader Opbouw Digitaal Informatiebeheer RODIN? 
Zijn de functionele eisen qua inhoud, structuur, verschijningsvorm en gedrag digitale documenten 
vastgesteld en geïmplementeerd. Worden aanvullende metagegeven vastgelegd.
Is er beleid vastgesteld rondom het gebruik van open standaarden. Van welke gangbare formaten 
wordt gebruik gemaakt.
Zijn er voorzieningen getroffen om de archiefbescheiden blijvend toegankelijk te houden, bij 
gebruik van compressie- en of encryptietechnieken.
Wordt er indien dat nodig is tijdig geconverteerd/gemigreerd? ____________________________

Projecten digitalisering werkprocessen 
De gemeente Landerd werkt met het zaaksysteem E-Suite van ATOS (Dimpact). De gemeente werkt 
volledig digitaal, zowel dienstverlenings- als interne processen. Een zaaksysteem werkt met 
zaaktypes. Alle zaaktypes worden samen met de proceseigenaren ingericht.
In het verleden zijn alle bouwvergunningen van de gemeente Schaijk en Zeeland gedigitaliseerd. Ook 
de Landerdse bouwvergunningen, tot invoering WABO (1-10-2010), zijn gedigitaliseerd. Deze digitale 
vergunningen zijn ingelezen in het e-depot van het BH IC.
Alle verleende milieuvergunningen zijn ook gescand en ingelezen in Squit-XO.
De gemeenteraad, het college van B&W en het MT vergaderen digitaal. Deze stukken staan allemaal 
in iBabs. (de stukken staan overigens ook allemaal in het zaaksysteem).
Voor 2020 staat in de planning om de cliëntendossiers van Sociale Zaken te digitaliseren en in te 
lezen in het zaaksysteem. Ook zal er een koppeling gemaakt worden met de Suite4Sociaaldomein.
De koppeling met het Portaal Burgerzaken is al gelegd.

Informatiearchitectuur en applicaties 
Voor de informatieachitectuur volgt de gemeente Landerd de landelijke standaard GEMMA.
Naast het zaaksysteem kent de gemeente verschillende backoffice applicaties.
Documenten bevinden zich grotendeels in het zaaksysteem. Enkele uitzonderingen hierop zijn:

Alle gegevens over de omgevingsvergunningen zitten in Squit-XO
Personeelszaken dossiers (digitaal) zitten in Insite
Gegevens over de cliënten van Sociale Zaken zitten Suite4Sociaaldomein

Voor Squit-XO is onlangs bij een Dimpact gemeente een koppeling gerealiseerd. Landerd gaat 
onderzoeken of deze koppeling gebruikt kan worden om de documenten uit Squit-XO ook toegankelijk 
kan krijgen in het zaaksysteem. Ook voor het Sociale Zaken pakket is een dergelijk koppeling 
gerealiseerd.
In 2020 zullen deze cliëntendossiers worden gedigitaliseerd en ingelezen worden in de e-Suite.
Voor het beheer van de personeelszakendossiers moet nog onderzoek plaatsvinden hoe en waar we 
deze documenten gaan beheren. Voorlopig zitten ze in het zaaksysteem van Insite. Dit is een NEN 
2082 goedgekeurde applicatie.

OProcessen hybride / digitaal
Er is een volledig zicht op de processen. Sinds begin 2016 werkt de gemeente Landerd volledig 
digitaal (met uitzondering van de cliëntendossiers van het Sociaal Domein, zie voorgaand punt)

Archiveren website en sociale media
De gemeente Landerd is aangesloten bij Archiefweb. Archiefweb zorgt voor de archivering van de 
website. De gemeente Landerd heeft ook een Twitter- en een Facebook account. Deze worden nog 
niet gearchiveerd. In Dimpactverband wordt gekeken of OBI4wan gekoppeld kan worden aan de e-
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Suite. Er is ook een mogelijkheid om sociale media te archiveren bij Archiefweb. In afwachting van de 
mogelijkheden bij Dimpact zal hier op korte termijn een besluit over worden genomen.

Werkt de gemeente volgens RODIN
RODIN (Referentiekader Opbouw Digitaal Informatiebeheer) is uitgebracht door het Landelijk overleg 
van Provinciale archiefinspecteurs (LOPAI). Dit referentiekader is een richtlijn voor het beheer van 
digitale informatie.
Veel eisen die genoemd worden komen uit de NEN 2082. Het zaaksysteem is NEN 2082 
gecertificeerd. Voor wat betreft het zaaksysteem wordt ook aan de andere eisen voldaan.

OFunctionele eisen qua inhoud, structuur e.d.
Het zaaksysteem voldoet volledig aan hetToepassingsprofiel Metadata Lokale Overheden (TMLO). 
Als er iets wijzigingen zijn in de TMLO wordt het zaaksysteem hier ook op aangepast. Nader 
onderzoek zal moeten plaatsvinden naar het gedrag.

Open standaarden
In het informatiebeleidsplan is opgenomen dat rekening wordt gehouden met de lijst van open 
standaarden van het Forum Standaardisatie. Ook het zaaksysteem houdt hier rekening mee

©Compressie- en of encryptietechnieken 
Binnen het zaaksysteem worden geen compressie- en of encryptietechnieken gebruikt. Met het 
overdragen naar een toekomstig e-depot hoeven we hier dus geen rekening mee te houden.

Converteren / migreren
Conversie / migratie is de laatste jaren niet aan de orde geweest. Wel zal Doeman te zijner tijd uit 
gefaseerd worden. Als de plannen hieromtrent duidelijk zijn, zullen we hier zeker naar kijken.

Aandachtspunten:
• Functionele eisen qua inhoud, structuur e.d.

Nader onderzoek doen naar de functionele eis gedrag. Het gaat hierbij om informatieobjecten 
waarvan de functionaliteit niet vanzelf bewaard blijven bij een conversie of migratie. 
Voorbeelden hiervan zijn 3D-bestanden, rekenbladen, afbeeldingen en audio- en video- 
opnamen. Dit zal meegenomen worden bij onderdeel 3, het opstellen van een 
bewaarstrategie.
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5. Vernietiging en vervreemding van archiefbescheiden

Procedures en werkwijze selectie op vernietiging
Vernietiging van digitale documenten en gegevensbestanden; back-up.
Achterstanden in vernietiging
Plaatselijke stukkenlijst
Vervangingsaanvragen in voorbereiding of in procedure? 
Vervreemding: aanvragen in voorbereiding of procedure?

Vernietiging archiefbescheiden
Analoog
Jaarlijks worden er conceptvernietigingslijsten gemaakt. Deze worden naar de afdelingshoofden, 
griffier en BHIC gestuurd. Nadat alle op- en aanmerkingen zijn verwerkt wordt een verklaring 
opgesteld voor de gemeentearchivaris. Op het moment dat deze zijn goedkeuring geeft worden de 
stukken ook daadwerkelijk vernietigd. Hiervan wordt een verklaring opgesteld en deze wordt 
toegezonden aan het BHIC.

Digitaal
Vanuit het zaaksysteem worden de zaken ook vernietigd. Hiervan worden lijsten gemaakt en voor 
advies voorgelegd bij afdelingshoofden, griffie en BHIC. De procedure is hetzelfde als bij analoge 
stukken.
Momenteel wordt met het BHIC gekeken of er een mogelijkheid is om een doorlopende machtiging te 
krijgen voor het vernietigen van zaken uit het zaaksysteem.

Achterstanden in vernietiging
Er is geen achterstand in het vernietigen van analoge en digitale documenten.

Plaatselijke stukkenlijst
De gemeente Landerd werkt niet met een plaatselijke stukkenlijst.

Vervangingsaanvraag
De gemeente Landerd past vervanging toe op veel archiefbescheiden. Sinds januari 2016 wordt 
volledig digitaal zaakgericht gewerkt. Een verklaring van vervanging is vastgesteld.

Vervreemding
De gemeente Landerd heeft nog nooit archiefbescheiden vervreemd. Vervreemding van 
archiefbescheiden is het overdragen van stukken naar een andere zorgdrager (het overdragen van 
het eigendom van archiefbescheiden)
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6. Overbrenging van archiefbescheiden naar de openbare 
archiefbewaarplaats

Overgebrachte archieven: formele verklaringen aanwezig
Beschrijving archieven/archiefbestanden en jaar van geplande overbrenging. Mate waarin de 
archieven overbrengingsklaar zijn. Bewerkingsprojecten?
Archiefbestanden in digitale vorm: genomen maatregelen om op termijn overbrenging mogelijk te 
maken.
Indien van toepassing: machtiging GS voor opschorting overbrenging?
Registers burgerlijke stand overgebracht voor zover nodig. __________________________

Overgebrachte archieven 
Alle archieven die daarvoor in aanmerking komen zijn overgedragen aan het BHIC. Dit betreft de 
archieven van de voormalige gemeenten Schaijk en Zeeland. Van alle overgedragen archieven is een 
inventaris aanwezig.

OBeschrijving archieven 
Het eerstvolgende blok dat in aanmerking komt om overgedragen te worden is het archief van de 
gemeente Landerd over de periode 1994 - 2009. Dit zal op zijn vroegst, met de huidige 
overbrengingstermijnen, in 2024 zijn. Hier moet nog een beschrijvende inventaris van worden 
gemaakt. In verband met de komende gemeentelijke herindeling met de gemeente Uden is de 
Werkgroep DIV momenteel aan het onderzoeken hoe en wanneer deze archieven overgebracht gaan 
worden.

Digitale archiefbestanden
Het overbrengen van digitale bestanden is voorlopig nog niet aan de orde. Wel zijn er voorbereidende 
werkzaamheden bezig om dat te zijner tijd mogelijk te maken. Met de invoering van het zaaksysteem 
zijn testen uitgevoerd om vanuit het zaaksysteem te kunnen exporteren. Deze testen zijn gedaan in 
samenwerking met Dimpact, ATOS, het BHIC en de archivaris van Gemert-Bakel.
De resultaten van de testen zijn positief.
De videotulen zijn overgebracht naar het BHIC en ingelezen in het e-depot.
Er is ook een start gemaakt met het overbrengen van de digitale bouwvergunningen om deze in te 
lezen in het e-depot. Het blok bouwvergunningen 1994 - 2009 is digitaal overgebracht naar het BHIC 
en ingelezen in het e-depot. De digitale bouwvergunningen van de voormalige gemeenten Schaijk en 
Zeeland zijn ook ingelezen in het e-depot.

OOpschorten overbrenging 
Is voor de gemeente Landerd niet van toepassing.

Registers burgerlijke stand.
De registers van de burgerlijke stand, die daarvoor in aanmerking komen, zijn overgebracht naar het 
BHIC.
In 2018 zijn de aktes van de Burgerlijke Stand vanaf 1951 gedigitaliseerd. Deze digitale aktes zijn ook 
direct ter beschikking gesteld aan het BHIC die ervoor zorgen dat ze op de juiste termijn toegankelijk 
worden. De aktes zijn ook ingelezen in het zaaksysteem.
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7. Archiefbewaarplaatsen, archiefruimten en e-depots
Welke archiefbewaarplaats is aangewezen als gemeentelijke bewaarplaats.
Welke ruimten zijn in gebruik als archiefruimten.
Resultaten toetsing bouw en inrichting aan de eisen gesteld in de Archief regeling. Wordt er 
certificatenadministratie bijgehouden?
Ook gebruik van de ruimte (plaatsing archieven, monitoring klimaat, depot hygiëne, toegang). 
Beschikt de gemeente over een eigen e-depot of maakt ze gebruik van een e-depot elders. 
Voldoet dit e-depot aan de eisen op basis van de Archiefregeling. Wordt dit e-depot gebruikt voor 
de te bewaren overgebrachte archiefbescheiden._______________________________________

OAangewezen archiefbewaarplaats
In de Beheerregeling informatiebeheer gemeente Landerd 2018 zijn de archiefbewaarplaatsen van het 
BHIC aangewezen als archiefbewaarplaats conform artikel 31 van de Archiefwet

OArchiefruimten
De gemeente Landerd kent verschillende archiefruimten. Allereerst de centrale archiefruimte bij DIV. 
Daar wordt het grootste deel van de archieven van de gemeente Landerd bewaard. Er is ook een 
archiefruimte bij Burgerzaken aanwezig. Deze ruimte wordt voor verschillende doeleinden gebruikt. 
Hier staan ook enkele vernietigbare archiefbescheiden. De aktes van de burgerlijke stand zijn hier niet 
meer aanwezig.
Sociale Zaken heeft nog een afsluitbare ruimte waar de cliëntendossiers van dit bureau staan 
opgeslagen.
Een heel groot deel van onze digitale gegevens wordt opgeslagen op de servers van l&A. Deze 
servers staan in een afgesloten, geconditioneerde ruimte.
Onze gegevens uit het zaaksysteem zijn opgeslagen bij het SSC Twente. Dit SSC is onderdeel van de 
gemeente Enschede.

Resultaten toetsing bouw
De centrale archiefruimte bij DIV bevat te bewaren archieven die op termijn overgedragen 
worden en vernietigbare archieven. Deze archiefruimte is door de Provincie Noord-Brabant bij 
besluit van 15-09-1997 (95989) goedgekeurd. Nadien is deze ruimte niet meer aangepast.
Enkele jaren geleden is nog wel advies gevraagd aan Provincie in verband met bouwwerkzaamheden 
in de nabijheid van de archiefruimte. Met deze adviezen is toen uiteraard rekening gehouden.
In deze archiefruimte staat klimaatbeheersingsapparatuur. Op deze apparatuur is een 
onderhoudscontract afgesloten en wordt regelmatig onderhouden. De temperatuur en luchtvochtigheid 
worden goed op niveau gehouden.
In de archiefruimten van Burgerzaken en Sociale zaken staan alleen maar vernietigbare stukken 
opgeslagen. Deze ruimten zijn niet geconditioneerd. Het zijn wel afgesloten ruimten die alleen 
toegankelijk zijn door bevoegde personen.
De serverruimte is nooit door een instantie bekeken of deze voldoet of niet. Met de naderende 
gemeentelijke herindeling zal dit meegenomen worden met de huisvesting van de nieuwe gemeente.

Gebruik van de archiefruimte 
De archiefruimte bij DIV wordt alleen gebruikt voor archieven. De te bewaren dossiers zijn geplaatst in 
10 jaren blokken. Daarnaast zijn er nog archiefblokken met bouwvergunningen, 
omgevingsvergunningen, milieuvergunningen en sloopvergunningen. Het klimaat in deze 
archiefruimte wordt op een juist niveau gehouden.
Deze archiefruimte is altijd op slot en alleen toegankelijk voor medewerkers van DIV.
Enkele jaren geleden hebben we de archiefruimte nog laten behandelen tegen zilvervisjes.

©E-depot
De gemeente Landerd heeft geen eigen e-depot. De gemeente Landerd is aangesloten bij het BHIC. 
Inmiddels zijn de eerste gegevens van de gemeente Landerd ingelezen in het e-depot. Het gaat om 
bouwvergunningen en videotulen.
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8. Ter beschikking stelling van naar de archiefbewaarplaats 
overgebrachte archiefbescheiden.

Hoe is de ter beschikkingstelling geregeld.
Zijn de beperkingen op de openbaarheid volgens de wet- en regelgeving geregeld.
Beschikt de archiefdienst over reglementen ter regulering van bezoeken, inzage, uitlening, het 
maken van kopieën en het verstrekken van afschriften.________________________________

Ter beschikking steiiing
De gemeente Landerd is aangesloten bij het Brabants Historisch Informatie Centrum (BHIC) Zij 
regelen de ter beschikking stelling van de archieven aan bezoekers.

Beperkingen openbaarheid 
Bij de overbrenging van de archieven wordt in de verklaring van overbrenging aangegeven welke 
dossiers niet openbaar zijn. Hierbij wordt aangegeven op grond waarvan zij niet openbaar zijn en 
wanneer de beperkingen worden opgeheven.

Reglementen archiefdienst 
Op de website van het BHIC staat informatie over tarieven, openingstijden e.d., plannen van een 
bezoek enz.
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9. Rampen, calamiteiten en veiligheid
Informatiebeveiiigingsplan waarin maatregelen staan voor de beveiliging van zowel papieren als 
digitale bestanden. Aanwezigheid richtlijnen voor serveropslag, toegang en autorisatie, back-ups. 
Worden daar logboeken van bijgehouden?

- Calamiteitenplan en collectiehulpverleningplan waarin aandacht voor de archieven en met 
handelswijze ingeval van brand, water- of schimmelschade of bij diefstal van archieven.

- Zijn de plannen ook in de organisatie geïmplementeerd en wordt er periodiek geoefend of getest.
- Is de archieforganisatie aangesloten bij een veiligheidsnetwerk? __________

Informatieveiligheidsplan
Binnen Landerd is er een beveiligingsbeleid en een jaarplan informatiebeveiliging en privacy.
Vooral in het beleid staan maatregelen voor de beveiliging van papieren en digitale bestanden.
We hebben richtlijnen voor toegang en autorisatie. In het beleid staat ook een stuk over back-up en 
recovery.

©Calamiteitenplan
In het verleden is er een concept calamiteitenplan, conform het LOPAI-model, opgesteld. Dit plan is 
voor advies gezonden naar diverse instanties. Vanuit verschillende instanties is geadviseerd om het 
plan op te nemen in het rampenplan van de gemeente Landerd.
Onlangs is dit plan geheel herzien en zal op korte termijn vastgesteld worden.

©Plannen geïmplementeerd
Het calamiteitenplan is opgenomen als onderdeel van het deelplan Evacueren in het Rampenplan. Dit 
onderdeel van het rampenplan is in de praktijk nog niet geoefend.

Veiligheidsnetwerk
De gemeente Landerd heeft een abonnement afgesloten op de calamiteitenservice van VANWAARDE 
Documentwacht. Zij ondersteunen de gemeente In het geval van een calamiteit bij het beperken van 
de schade. Bij acute problemen kan altijd een beroep gedaan worden op het BHIC en de Provincie 
Noord-Brabant

Aandachtspunten/ Optioneel:
Calamiteitenplan
Momenteel wordt het calamiteitenplan opnieuw bekijken. Hierbij wordt tevens het 
ontruimingsplan en het collectiehulpverleningsplan betrokken. Het plan is in concept gereed 
en zal op korte termijn (juli 2020) worden vastgesteld.
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10. Middelen en mensen
Middelen. Worden er voldoende financiële middelen ter beschikking gesteld om de wettelijke 
archieftaak te kunnen uitvoeren. Als dat geen aparte posten op de begroting zijn, is dat dan af te 
leiden aan de bestaande voorzieningen: voldoende vakbekwaam personeel, adequate ruimten en 
de juiste ondersteunende systemen en materialen. Is er voor de geplande activiteiten en projecten 
voldoende budget en personele capaciteit geregeld.
Mensen. Is de personele formatie kwantitatief en kwalitatief voldoende voor de opgelegde taken. Is 
er een opleidingsplan. Wordt er structureel of ad hoe personele capaciteit ingehuurd, zijn er 
achterstanden in de werkzaamheden.
Zijn er aanmerkingen geweest vanuit de externe provinciale toezichthouders.________________

Middelen O
De gemeente Landerd heeft in haar begroting gespecificeerd aangegeven hoeveel middelen er 
beschikbaar zijn om haar wettelijke archieftaak uit te voeren.

Mensen
De personele bezetting is voldoende om de taken uit te kunnen voeren. Ook de kwaliteit van het 
personeel is op een voldoende niveau. In het opleidingsplan wordt rekening gehouden met de 
veranderende taak van de DIV’ers. In 2018 heeft DIV de laatste fysieke documenten van de 
afdelingen gehaald. Daarbij is een inventarisatie gemaakt van documenten die nog op een later 
moment komen. Wel zijn van deze stukken al dossiers gemaakt en meteen weer uitgeleend. Er komen 
dus geen fysieke stukken meer naar DIV. De medewerkers hebben de omslag gemaakt naar 
informatie-consulenten.

Opmerkingen externe toezichthouder
De Provinciale Archiefinspectie heeft in 2005 haar laatste inspectie uitgevoerd in Landerd. De op- en 
aanmerkingen van deze inspectie zijn allemaal verwerkt.

De verslagen in het kader van het horizontaal toezicht zijn de laatste jaren positief beoordeeld.
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Bijlagen

Bijlage 1 Interbestuurlijk toezicht Archief- en informatiebeheer

InterbestuuHiik Toezicht
iqerreer'ten)

ProvincM Neord-Brobant

Toezicht op informatie- en archiefbeheer
Toegankelijke en betrouwbare overheidsarchieven zijn essentieel voor goed 
bestuur Overheidsirtsianties moeten hun archiefzorg doofom goed op orde 
hebben. Don gaat het onder andere over het openboor maken, tijdig 
vernietigen en correct beheren en bewaren van informotie Oe provincie houdt 
toezicht op hel orchiel- en tnforntotiebeheer van gemeenten, woterschappen en 
gemeenschappelijke regelingen en beziet of zij hun wettelijke taken nateven.

Waar houden we toezicht op?
Voor het systematisch toezicht sluiten we aan bij de oonbeveling die de VNG 
de gemeenten doel. Ott houdt in dot het college de rood joorlijks informeert 
over archiefzorg en -beheer* Bit de invulling van ons toezicht kijken we noor 
vijf thema's en stellen we de ondersloonde vrogen

Contact

Me infoi •indi u in het Beleidsk erbe

s
ci yio orcmOfeiobonI nl

iriiik
nl/baltidikadatitilToczicKl 2020 ■ 2023 op 

Met vfogen kunt u terecht de afdeling Inierbestuurlijk Toezicht
vio 073-6808201

O

O

o

o
e

Lokale r fs (KFI 1)
He*h de gemeeriie een ocS 
beheer vostgeifeld»

□ en een actueel besluit infotniolie

• Heeft de gemeerie b<i gemeemchoppelijke regelittgen of uitbesteding van loken 
voorzieningen getroffen voor de zorg voor de orchiefbe«heiden? ___

OHefdj^^mirtwiHc^^ taegenkelllltheid on c

• Beschikt de gemeente over een actueel, compleet en logisch wmenhongend 
overzicht von orchie^escheiden?

• Kunnen aulhenhcited eo context van de archiefbescheiden vasigesield wordent
• Is de toegankeli|ke stoot van de oreh»efbeseheiden gewoarborgdt
• Gebruikt de gemeente duurrome materiolera voor hef opmoken en bewarett von de 

archtefbescheiden?

•cIm nMiMibij>o«d^kn4r
Heeft de gemeente een meiogegevenvKhemo vostgesteWI
Zi|n er adequate maatregelen genomen om olie digitale orchlefbescheiden
duurzoom Ie bewaren?
Zijn ook de archiefbescheiden in beeld gebracht die m andere applicaties dan het 
document monogement s)rsteern (DMS) vooftomei»?
Is Opnome von dl# orcKiefbescheiden .n een e-depot mogelijli? _________

o ï e iKPie
Zijn oHe te bewaren archiefbescheiden ouder don twinbg toor overgebracht rtaor 
de orchieFfaewoofploots?

Ard i^
Voldoen oHe fys 
Archiefregeiirtg)

1 Ml MdapoM (KM 7)
lefbewoorplaolsen en orchtefruimlen oon de etsen uit de

Archietregeling?
« Beschikt oe gemeente voor de opslag van permanent Ie bewaren digi 

orchiefbescheiden over een e-deipotf

Hoe toetsen we?

r, 1
Irifottwols»

r.
>«Qord«lati

3

teocts*

Bij het systematisch orchieftoezichl baseren 
we ons op de laarlijkse rapportages von het 
college oon de rood Daarbij goon we 
ervon uit dot:

opgenomen zijn 
gemeente

T de joorstukken von de

We beoordelen of de informatie die we 
kri|gen voldoet aan de cnlerio zoals 
vQstgeslald m net Uitvoermasorogfomma 
Intei^stuurijk Toezicht ?0?0

• minimeal de vi}f thema s. die teer voor Crkeria
zijn benoemd, oon de orde komen,

• hel colle», met hel verslog, de rood 
ook op de hoogte brengi von de 
verbeteracties cbe noor oanteiding von 
het versJog zijn of worden opgestari;

• we voor 15 |uli ofschnfteri ontvongen 
von hei veislog en de mogefijke 
verbeteracties

Het verslog is verder vormyt-i| en kon een 
uitgebreid verslag met KPkoppodoge en 
verbeterocties zijn, een voortgangsverslag 
van de uü te voeren verbeteracties of

brengt vers 
beKhriifl -

iet gede
verlog uit oon de rood. rnoor

- indien nodig - geen 
voorgenomen verbetertrojecien voor 
de ri|f themo s of de beschrever> 
verbetertrajecten voldoen niet

• Voldoet rsief het college brengi 
geen verslog uH oon de rood of het 
verslag is niet voor 15 juli noot ons 
gestuurd

De dotum von 15 juli is vosigelegd <n de 
Verordening lyslemaliKhe 
toezichunformolie Noord8raboni.

• Voldoet: het coHege brengt {oarlijks 
verdag uit oon de raad en beschrijrl 
VOO' «I vi|l thema s • indiers nodig - 
de voorgenomen verbetertrotecten

Voldoet gedeclteliik: het college

We streven errmar om de ontvangen 
versiogen binrsen 6 weken en uils^ijk voor I 
novemter te beoordelen

De bevindingen worden bij eers oordeel 
'vo'doei gedeeltelijk' en 'voldoet niet' 
ombleii|k leruggekoppeld voor hoor en 
wederhoor.

Doorno verzenden we de bevindingert en 
het oordeel noor het college Oe betrokken 
orchtvant ontvangt een ofKhnft Kiervon.

Indien het verslog door oonleiding toe geeft 
verzoeken we het college om mootregeUn 
te nemen De oord van dol verzoek is 
ofhankeli|k von de oord en omvang von de 
tekortkoming

^koti*

L J
Aon hel emde van het |aar maken we per 
toezichigebied een overzicht von de 
uitkomsten von Kei syslemohsch 
Interbestuurlijk Toezicht

Daamoeil maken we per gemeente een 
overzicht met de uitkomsten vor de zes 
toezichtgebieden. Deze sturen we oon ale 
colleges De totaaloverzichten publiceren 
we op or\ze website, wwv. L' -Aunt Ur.
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Bijlage 2 Brief Provincie Noord-Brabant d.d. 9 juli 2019
Provincie Noord-Brobonf

Aon hef college van burgemeester en wefhouders
van de gemeente Londerd
Postbus 35
5410 AA ZEEIAND

Bfotsonlloaii I
Poslixis 90151
5200 MC 'sHertogenboK*
TaWoon 1073)581 26 12
fox (073) 680 76 80
wvne.brabani.nl
IBAN NLe6INGB0674560043

BsrarkboorKeid 
openbaar vervoer en flets; 

> brabont nl/rovie

Onderwerp
Toezrchtoordeel Archief- en IrdormaNebeheer

9 irrii 2019
OnikefiM

Geacht college,

Door erop toe te zien dot de lolcole overheden hun moatschoppelijlie taken 
goed uitvoeren, dragen we bij aan een bestendig en veilig Brabant met een 
sterk openbaar bestuur. Een bestuur waar de inwoners op kunnen vertrouwen. 
Respect voor de eigen verantwoordeliikheid van besturen en roden is het 
uitgangspunt.

Bij de uiNoering van ons systematisch toezicht vragen we gemeenten in Noord- 
Brabant voor 1 5 juli 2019 het verslag archiefbeheer over het vorige jaar, naar 
ons toe Ie sturen. Het verslag ontvingen we op 18 mei 2019

Op basis van de criteria uit het Beleidskader Interbestuurlijk Toezicht 2016-2019 
beoordelen wij uw gemeente voor wat betreft ons systematisch toezicht op het 
orchief- en informatiebeheer ols voldoel

C77Z6010/Z543348
Uw kmnwti
1075-2019

IJ H (Ingmor) Koch

(073)681 20 78

ikoch©brabont nl

Archief- en Irtfem ebeht
Toegankelijke en betrouwbare ovorheidsorehieven zijn essentieel voor goed 
bestuur. Hierbij is het op orde zijn von de digitale en papieren archivering een 
voorwoarde om alle andere overheidstaken goed uit te kunnen voeren. 
Wanneer overheidsarchieven niet volledig en betrouwbaar zijn. belemmert dot 
een goede bedrijfsvoering en de verontwoording noor de samenlevirsg.

Voor ons toezicht op het archief- en informatiebeheer sluiten we oon bij de 
oanbeveling von de VNG dot het college de rood jaarlijks informeert over 
orchiefzorg en -beheer van het voorafgaande joor.
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Voor d« booordaling vort uw varslog bosareo wa ons op da volganda 5 
tKemo's:

KPVnr
1
3

4
6
7

Omschrijvina
LoKote reqelinqen
Ordening, aulbenticiteil, context, loegqnlteliikheid en duurzaomheid 
archiefbescheiden
Diqilgle orchafbescheiden in hel bi|Zondet
Overbrenq ng von a'chiefbesche don noar de atchiefbewoarp'ools
Archiefbewaorplaatsen, archiefruimten en e-depots

Dommi

9iiili20l9
Onft kennwiSc
«246010/4543368

Crttafto waoraon wt| teatsan
Uw verslog aan de rood baoordelan we oan de hond van de volganda criteria:

>1 CriMfia
VoMoal ü brengt jaarlijks verslag uit aan de raad, beschrijft minimaal de 

5 prioritaire thema's - indien nodig - de voorgenomen 
verbetertrojecten en stuurt ons een afschrift hiervor voor 15 juS

Veldeel
gedaeHeHJk

U brengt jaarlijks verslag uit aan de raad, maar beschri|ft niet 
alle 5 prioritaire thema's of alle benodigde verbetertrajecten of 
de beschreven verbetertraieclen voldoen niet U stuurt ons het 
versiog oon de rood in gfschrrft voor 15 juli

VoWoat niet U brengt geen verslag uit aan de raad of een afschrift von het 
verslog is niet voor 15 juli nooi ons toaqestuurd._____________

Oordeel
Wij baseren ons oordeel vooral op het proces von verslaglegging, Dit oordeel 
kan doordoor afwijken van de bevindingen en het oordeel dat uw archivoris in 
zijn verslog aan u beschrijft. Deze zijn vooral op de inhoud gericht.

Her voortgangsverslag archiefbeheer ontvingen wij voor 15 juli, u bood het 
versbg oon de rood aan op 17 mei 2019.

Het voortgangsverslag beschrijft de 5 thema's waar wij onze beoordeling op 
baseren. In het verslog is beschreven welke verbeteringen in 2018 doorgevoerd 
zijn en aan welke punten in 2019 gewerkt zal worden Naar aanleiding van 
onze vTogen vorig joor bent u in het voortgangsverslag specifiek ingegaan op 
het opstellen van een ordeningsplan, het vaststellen van een organisatiebreed 
metadatoschema en de ontwikkeling van een digitale bewaarstrategie Wi| 
lezen m het verslag dat in 2018 opnieuw beperkte voortgang is geboekt in deze 
octiviteiten, de intentie ts om deze producten in 2019 op te leveren Ook op een 
oantal andere geplande verbeterpunten lijkt vertraging op te lopen, zoals het 
opstellen van hot calomiteitenplan, een controle von de serverruimte en het 
orchiveran van sociale media.
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We beoordelen uw gemeente daarom oli 'voldoet', moor met de kanitekenirtg 
dat meerjarige vertraging In de urNoering van verbeteringen er op termijn toe 
kan leiden dat ons oordeel in de komende joren kan wijzigen in voldoet 
gedeeltelijk.

Uw gemeente krijgt de kleur 'groen' op de kaart, die wij in december 2019 op 
onze website www.brabant.nl/ibt zullen publiceren.

Oevroogde acMe ven uw honl
Wij vrogen u voor 15 juli 2020 een volledig verslag aan de raad en aan ons Ie 
sturen over Kei informalie- en archiefbeheer binnen uw genteenie In het 
verslagjaor 2019. We zijn daarbij ook benieuwd naor de bevindingen en hel 
oordeel von uw gemeentearchivaris over het Informotlo en archiefbeheer en de 
wijze woarop u geplande verbeteringen wilt realiseren

In het bijzonder zijn wij geïnteresseerd in de wijze waarop u het digitaal 
informatie- en archiefbeheer verder goot vormgeven. Net als afgelopen jaor 
vrogen wij u dan ook om In het komend verslog specifiek in te goan op de 
ontwikkeling van een metadotoschema en een digitale bewaarstrategie en het 
opstellen van een overzicht van een octueel, compleet en logisch overzicht von 
archiefbescheiden in uw organisotie In de voortgangsropportoge heeft u 
oangegeven dol er nog onderzoek gedaan moet worden naar de archivering 
van sociale media, ook hierover lezen we graag de resultaten in hel volgend 
verslag. Tot slot vrogen wij uw oondochl voor de gemeenschappelijke 
regelingen waorin uw gemeente participeert In het verslag lezen we graag 
terug welke voorzieningen zijn getroffen len oonzien van de zorg en het beheer 
von de archieven b>j deze gemeenschappelijke regelingen.

In verband met de rol van de gemeenterood in de horizontale verantwoording 
gaon we ervon uit dot u uw rood over het oordeel informeert.

Tetool evenkhl eind db |aar
Aon het eind van dit joor zullen we u een totaaloverzicht sturen van de 
uitkomsten von ons systematisch toezicht op de gebieden Archieftoezicht, 
Financieel toezicht, Huisvesting vergunninghouders. Monumentenzorg, 
Omgevingsrecht en Ruimtelijke Ordening

9 juli 2019 
Om kanmitr 
02246010/4543368
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Totdat
Indien u nog vragen heeh, kunt u conloct opnemen met de heer Koch van ons 
loom IBT orcbiak en inkirmaliebaheer. Hij is op maandag, dinsdag, donderdag 
en vrijdag tijdens kantooruren bereikbaar via teleFoonnummer (073) Ó81 20 7B.

Denim

9r,li20l9
OMkmtmeiti

02246010/4543368

Gedeputeerde Staten von Noord-Brabant, 
nomens deze.

t

Drs R. Meijmerink,
proflrommamanoger Interbastuurtjk Toezicht

In verbond gMu*ofnoilM«rd ib dH documtnt digitoal ond«rt»k«nd.

i.o.a. de orchivaiis van de archieldiensl
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