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r/g. J. KPI-score niet-overgebrachte archieven waar in % wordt aangegeven of er aan de 
betreffende KPI wordt voldaan. De oorzaak van de enig > tekortschietende presentatie 
van de KPI-overzii iten schuilt in onvolkomenheden van het door vetrokken, externe partij 
iangeleverde format (WVG Realisatie). 

fig. 2. KPI-score overgebrachte archieven waar In % wordt aangegeven of er aan de 
betreffende KPI word ildaan. De oorzaak van de enigszins tekortschietende presentatie 
van de KPI-overzichten schui in onvolkomenheden van het door betrokken, externe 
partij aangeleverde format (\/ Realisatie). 
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Nieuwegein kernindicatoren Archief-KPi's over 2017 
2. 

KPI nr: 

2.1 

2.1.1 

2.1.2 

INTERNE KWALITËrrSZORG EN TOEZICHT 
Hoofdvraag: 
Werkt de gemeente structureel aan de kwaliteitsverbetering) van haar informat iehuishouding? 
In te vullen 
door: 
Gemeente 
centraal 

Gemeente 
centraal 

Gemeente 
centraal 

Nieuwegeinse bron; 

BIN-2018 

BIN-2018 

BIN-201B 

KPI categorie: 

2.1. 
kwaliteitssysteem 
archil Fbeheer 

2.1. 
Kwaliteitssysteem 
archiefbeheer 

2.1. 
Kwaliteitssysteem 
archiefbeheer 

Deelvraag; 

Maakt het college als zorgdrager voor het 
beheei an te bewaren crchiefbescheiden 

, gebruik van een kwaliteitssysteem waarvoor 
toetsbare eisen zijn geformuleerd? 

Zo ja, - welk systeem? 

- En voldoet het beheer van de 
archiefbescheiden aan de eisen van dat 
kwaliteitssysteen 

Nieuwegeins antwoord: 

Ja 

Het BIN-2018. Dit kwaliteitssysteem sluit aan op de bepalingen 
arover in de Archief re geling 2009 en is opgesteld volgens de NEN-

ISO-15489 richtlijn als Internationale norm voor het systematische 
beheer van archiefbescheiden. 

In Nieuwegein zijn de Informatieverordening (2015), de 3 Besluiten 
Informatiebeheer (2015) en het BIN-2018 vanuit een integrale 
benadering volledig in lijn met elkaar opgesteld. 
Deels 
Er Is volop aandacht voor de verbetering van kwaliteit waar het gaat 
om procesgebonden informatie (In digitale vorm ook wel 'records' 
genoemd), hoewei nog niet op alle punten wordt voldaan. Waar dat 
nu nog niet op orde is, wordt er planmatig aan gewerkt. 

Nieuwegein maakt geen onderscheid tussen papieren en digitate 
procesgebonden Informatie en definieert en organiseert in 
toenemende mate hoe deie Informatie in een goede, geordende en 
toegankelijke staat wordt gebracht en gehouden, tot het moment 
dat zij op grond van een vastgestelde selectielijst vernietigd worden 
of voor blijvende bewaring worden overgebracht naar de 
gemeentelijke archiefbewaarplaats (HUA), 

Het BIN-2018 bevat 11 breed uitgewerkte leidraden voor de 
organisatie die alle onderwerpen beschrijven van het hedendaags 
informatiebeheer. Elke leidraad bevat toetsbare normen die de 
grondslag vormen voor de (Business) Inforrnatieplannen en de 
Archief-KPI's. 

Het BIN-2018 vormt op die manier het fundament voor de 
Informatiebeheercyclus van Nieuwegein. Zo vormt het de basis voor 
het Informatiebeheerplan (per beheerseenheld). Daarin wordt 
beschreven wat de stand van beheer is bij de betreffende organisatie 
eenheden en worden in deze plannen verbetervoorstellen 
geformuleerd, 

Daarnaast vormt het BIN-2018 ook de basis voor het audlt-
instrumentarlum. Jaarlijks wordt per beheerseenheld de voortgang 
In de verbetering van het informatiebeheer gemonitord en getoetst 
aan de landelijke normen en die van Nieuwegeln. 
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Nieuwege'm kernindicatoren Archief-KPi's over2017 
3.2.1 

3.2.2 

3.2.3 

3.2.4 

3.2.5 

3.6 

Gemeente 
decentraal 

Gemeente 
decentraal 

;nte 
decentraal 

Gemeente 
dec ntraal 

Gemeente 
decentraal 

Gemeente 
decentraa 

Leidraad 
netagegevens 

Leidraad 
metagegevens 

Leidraad 
metagei svens 

Leidraad 
metagegevens 

Leidraad 
metagegevens 

Leidraad 
duurzaamheid 

3.2. Authenticiteit en 
context 

3.2. Authenticiteit en 
context 

3.2. Authenticiteit en 
context 

3.2. Authenticiteit en 
context 

3.2. Authenticiteit en 
context 

3.6 Systeem voor 
duurzaamheid 

de inhoud, structuur en verschijningsvorm; 

wanneer, door wie en uit hoofde van welke 
taak of werkproces het werd ontvangen of 
opgemaakt; 

de samenhang met andere archiefbescheiden; 

de uitgevoerde beheeractivitelten; 

- de besturingsprogrammatuur of 
toepassingsprogrammatuur inzake de 
archiefbescheiden. 

Waarborgt het archiveringssysteem dat bij 
het raadplegen van te bewaren 
archiefbescheiden na ten minste honderd jaar 
geen noemenswaardige achteruitgang te 
constateren zal zijn. Dat wil zeggen: worden 
de archiefbescheiden In goede materiele s aat 
gebracht en gehouden? 

Ja 
maar nog niet volledig conform Th LO. Als standaard opgenomen in 
het Nieuwegeinse metagegevens model, 

Ja 
maar nog niet volledig geïmplementeerd. Als standaard opgenomen 
in het Nieuwegeinse metagegevens model. 

Ja 
maar nog niet volledig geïmplementeerd. A l ; standaard opgenomen 
in het Nieuwegeinse metagegevens model. 

Ja 
maar nog niet volledig geïmplementeerd. Als standaard opgenomer 
in het Nieuwegeinse metagegevens model. 

Ja 
laar nog niet volledig geïmplementeerd. Als standaard opgenomen 

in het Nieuwegeinse metagegevens model. 

Deels 
Met betrekking tot de papieren archieven: 
-Sinds de betrekking van het Stadshuls In november 2011 zijn alle 
Nieuwegeinse fysieke archieven ultgeplaatst, De fysieke op termijn 
te vernietigen archieven staan bij Oas/s Group (Amsterdam; 
voormalig Hulshoff BV). Met Oasis zijn beheer procedures opgesteld 
voor van de fysieke archieven. 

-Da permanent te bewaren fysieke archieven tot 2000 zijn na 
bewerking (en op advies van de gemeentearchivaris, deels) 
vervroegd overgebracht naar HUA. De papieren archieven over 
periode 2001-2011 zullen In 2021 eveneens vervroegd zijn 
overgebracht naar Het Utrechts Archief {HUA). Deze archieven 
bevinden zich nog in Am sterdam/Al mere in afwachting van 
bewerking en overbrenging. Ook met HUA zijn beheerprocedures 
voor de overgedragen fysieke archieven opgesteld. 

Met betrekking tot de digitale archieven: 
-Alle inkomende fysieke documenten (behoudens die Informatie, die 
om wettelijke of technische redenen niet kunnen of niet hoeven te 
worden gescand) worden In duurzaam pdf/a gescand door de 
afdeling Support). 

-Het generieke RMS (Record Management Systeem) voorziening 
heeft de functionaliteit waarbij (vooraf gedefinieerde typen) 
werkdocumenten systematisch bij definitieve archivering worden 
omgezet naar het duurzame PDF/A formaat. 

In 2017 maar ook de opvolgende jaren worden de generieke DMS 
voorzieningen qua ontwerp en functionaliteit doorontwikkeld. 
Conversie functionaliteiten zijn onderdeel van dit groeipad. 
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Nieuwegein kernindicatoren Archief-KPf's over 2017 
5.3.2 

5.3.3 

6. 

KPI nr: 

6.1.1 

7. 

KPI nr: 

7.2.1 

7.2.2 

7.3.1 

Gemeente 
decentraal 

Gei :nte 
decentraal 

Leidraad Vervanging 

Leidraad Vervanging 

5.3 Vervanging, besluiten i 
en verklaringen 

5,3 Vervanging, besluiten 
en verklaringen 

20 Ja op 5.3,1, - waarborgt het college ais 
zorgdrager dat de vervanging geschiedt met 
juiste en volledige weergave van de In de te 
vervangen archiefbescheiden voorkomende 
gegevens? 

Heeft het college als zorgdrager een 
verkla ot vervanging van op termijn te 
/ernietigen en van blijv d te bewaren 
archiefbescheiden opgemae kt en 1 t besluit 
daarover op de juiste wijze bekend gemaakt? 

tee 

Niet van toepassing geweest in ; 17. 

Wee 

Niet van toepassing geweest in 2017. 

OVERBRENGING VAN ARCHIEFBESCHEIDEN NAAR DE OPENBARE ARCHIEFBEWAARPLAATS 
Hoofdvraag: 
B ven at de aemeenta het principe van de Archiefwet" te bewaren arch lef bescheiden na 20 jaar overbrengen, tenz i j met redenen omk leed ' correct in de prakt i jk? 
In te vullen 
door: 

meente 
decentraal 

Nieuwegeinse bron: 

Procedure voor het 
ove gen van 
papieren archieven 
van de gemeente 

euwegein naar Het 
Utrechts Archief 
(HUA) 

KPI categorie: 

6.1. Overbrenging na 20 
jaar 

Deelvraag: 

Zijn alle te bewaren archiefbescheiden van de 
gemeente, ouder dan 20 jaar, overgebracht 
naar de daarvoor aangewezen openbare 
archiefbewaarplaats? 

Nieuwegelns antwoord: 

Ja 
Archieven ouder dan 10 jaar zijn overgebracht naar de 
gemeenteli ke archierfbewaarplaats. 

ARCHIEFBEWAARPLAATSEN, ARCHIEFRUIMTEN EN E-DEPOTS 
Hoofdvraag: 
Zijn de fysieke en digitale bewaaromstandigheden op orde? 
In te vullen 
door: 
Het Utrechts 
Archief 

Het Utrechts 
Archief 

Gemeente 
centraal 

Nieuwegeinse bron: 

HUA 

HUA 

Leidraad 
duurzaamheid 

KPI categorie: 

7.2 Archiefbewaarplaats 

7.2 Archiefbewaarplaats 

7.3. Archiefruimten 

Deelvraag: 

Is door het college als archiefzorgdrager een 
eigen gemeentelijke, een Intergemeentelijke 
of een bulten de gemeente gelegen 
archiefbewaarplaats aangewezen waarvan Is 
vastgesteld dat deze aan alle tn de 
Archlefbeslult- en regeling en genoemde eisen 
voldoen? 

Gebruikt het college deze archiefbewaarplaats 
t.b.v. de te bewaren overgebrachte 
archiefbescheiden? 
Beschikt de gemeente over een of meer 
archiefruimten waarv an is vastgesteld dat 
deze aan alle in de liefregeling en -besluit 
genoemde eisen voldoen? 

Nieuwegelns antwoord: 

Ja 
Het betreft de archiefbewaarplaats van de gemeente Nieuwegein, in 
beheer bij HUA. De archiefbewaarplaats voldoet aan de wettelijke 
eisen. 
Nieuwegein beschikt nog niet over een e-Depotvoorziening. 

Ja, 
m.b.t. fysieke archieven 

Ja 
De bedoelde archii ruimte bevindt zich in Amsterdam/Almere (Oasis 
Group) Blijvend te bewaren nog in bewerkir rchieven 
bevinden zich in een aparte archiefbewaarplaats die voldoet aan de 
wettelijke eisen. 
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