
Verbeterplan 2019 - 2021 archieven gemeente Valkenburg aan de Geul

 naar aanleiding van KPI rapport 2019

Verbeterpunten Uitvoering

KPI 1: Lokale regelgeving
Besluitvorming Informatiebeheer intern teamleider gegevensbeheer

Besluitvorming Archiefverordening intern teamleider gegevensbeheer

Actualiseren mandaatregister intern team gegevensbeheer

i.s.m. juridisch medewerker

& Directie

Onderzoek zorgdragerschap archieven DVO/intern  gemeentearchivaris/ 

gemeenschappelijke regelingen en/of team gegevensbeheer

samenwerkingsverbanden (sociaal Domein)

KPI's invullen tweejaarlijks DVO/intern gemeentearchivaris/ 

team gegevensbeheer

KPI 2: Interne kwaliteitszorg
Opstellen visie informatiehuishouding DVO/intern teamleider gegevensbeheer

i.s.m. gemeentearchivaris

Opstellen kwaliteitssysteem inclusief PDCA-cyclus DVO/intern gemeentearchivaris  

i.s.m. team gegevensbeheer

Vaststellen Informatiebeleidsplan intern n.n.t.b.

Inspectiecyclus DVO  gemeentearchivaris  

KPI 3: Ordening en toegankelijkheid 
Ondersteuning zaakgericht werken intern team gegevensbeheer

NEN2082 Audit DVO  gemeentearchivaris  

Opstellen en implementeren metadataschema DVO/intern  team gegevensbeheer

i.s.m. Gemeentearchivaris  

Opstellen/vaststellen handboek Vervanging DVO/intern team gegevensbeheer

i.s.m. Gemeentearchivaris  

Deelnemen aan Strategisch Informatie (SIO) overleg DVO/intern team gegevensbeheer

gemeentearchivaris  
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KPI 4: Digitale archiveringssystemen
Inrichten DMS/RMA/zaaksysteem Decos JOIN intern team gegevensbeheer

gemeentearchivaris  

Opstellen emailprotocol intern team gegevensbeheer

KPI 5: Vernietiging en vervreemding archiefbescheiden
Besluitvorming substitutieprocedure 'kort' intern teamleider gegevensbeheer

i.o.m. gemeentearchivaris  

Besluitvorming substitutieprocedure 'lang' intern teamleider gegevensbeheer

i.o.m. gemeentearchivaris  

KPI 6: Overbrenging archieven archiefbewaarplaats
Geen aandachtspunten

KPI 7: Fysieke en virtuele opslagruimten archieven
Onderzoeken mogelijkheden E-depot  intern team gegevensbeheer

KPI 8: Ter beschikking stelling 
Geen aandachtspunten DVO 

KPI 9: Rampen, calamiteiten en veiligheid
Opstellen ICT-Informatiebeveiligingsplan intern team gegevensbeheer

Calamiteitenplan intern team gegevensbeheer

Ontruimingsplan intern team gegevensbeheer

KPI 10: Middelen en mensen
Opleiding medewerkers team gegevensbeheer intern team gegevensbeheer


