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Onderwerp
Raadsbrief ter informatie verbeterplan informatiebeheer 2023

Geachte leden van de raad,

In mei 2022 heeft de provincie Overijssel in het kader van interbestuurlijk toezicht in het verslag
inspectie Archief en Informatiebeheer geconstateerd dat er sprake is van onvoldoende sturing en
controle op processen die te maken hebben met informatiebeheer en archivering. De gemeente heeft
te maken met een aantal uitdagingen op het gebied van de documentaire informatiehuishouding. De
gemeente scoort op een aantal onderdelen voldoende en op een aantal onderdelen

(deels) onvoldoende. Dit heeft geleid tot het oordeel ‘oranje.” Op basis daarvan is een verbeterplan
opgesteld, waarvan in de afgelopen tijd al een aantal activiteiten zijn uitgevoerd. Wij informeren u
over de voortgang van de verbeterpunten die zijn opgenomen in het verbeterplan informatiebeheer
2023.

Uit het verbeterplan volgen een aantal aanbevelingen op verschillende onderwerpen op het gebied
van informatiebeheer. Het verbeterplan is voorgelegd aan de archiefinspecteur, deze heeft
aangegeven akkoord te zijn met de inhoud daarvan. Uw raad heeft middelen toegekend voor het
opschonen en toegankelijk maken van de analoge archieven.

De belangrijkste onderwerpen en acties uit het verbeterplan worden hieronder beschreven:

1. Achterstanden bestaand uit de analoge archiefbescheiden archiefdeel 1960-2000 en 2000-
2015
Met externe inhuur wordt op dit moment de achterstand van de periode 1960-2000 aangepakt,
deze achterstand is eind 2023 weggewerkt. Ook wordt in 2023 begonnen met het gedeelte
2000-2011 dit zal vermoedelijk tot eind 2024 duren. Aansluitend wordt het gedeelte 2011-2015
aangepakt.

2. Ontbreken systematisch digitaal vernietigen
Er is een beleidsdocument digitale vernietiging opgesteld. Er is daarnaast een stappenplan en
procedurebeschrijving opgesteld waarin staat beschreven wie, welke verantwoordelijkheden
hebben en welke stappen concreet worden genomen om tot een deugdelijk proces van
digitale vernietiging te komen.

3. Ontbreken hotspot-monitor
De hotspot-monitor is integraal onderdeel van de (inter)gemeentelijke selectielijst vanaf 2017.
De uitvoering van een periodieke hotspot-monitor is vanaf 2017 een verplicht onderdeel. De
hotspot-monitor heeft veelal betrekking op bestuurlijk en maatschappelijk gevoelige kwesties
met cultuur-historische waarde. Op dit moment vindt er binnen de gemeente geen periodieke
hotspot-monitor plaats. Op basis van de Handreiking Periodieke hotspot-monitor decentrale
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overheden is een document opgesteld over de inrichting van de periodieke hotspot-monitor.
Hier moet, na vaststelling, periodiek uitvoering aan worden gegeven.

4. Kwaliteit van archiefvormende werkzaamheden, discipline en cultuur
Er is een kwaliteitsgroep opgezet die binnen alle onderdelen van de gemeente controleert op
de kwaliteit van de archiefvormende werkzaamheden. Deze monitoring is een zeer belangrijk
en welkom middel om de kwaliteit van de archiefvorming te borgen en moet in stand blijven.
De teammanager is verantwoordelijk gesteld voor de kwaliteit van dossiers (Join Z&D) binnen
zijn team. Structureel en periodiek worden eventueel ontstane achterstanden weggewerkt. Het
verbeteren en het borgen van de kwaliteit van archiefvormende werkzaamheden is een
continu proces en zal ver na de oplossing van alle andere punten nog steeds aandacht vragen.
Er moet structurele aandacht zijn in de vorm van voortgangsrapportages bij de uitvoering van
de verbeterpunten. Daarom volgt er maandelijks een voortgangsrapportage over de stand van
zaken van het plan.

5. E-Depot voorziening
Gemeente Almelo is momenteel in regionaal verband bezig met een oriéntatie en verkennend
onderzoek naar een e-Depotvoorziening binnen de regio. Een E-depot voorziening is een
oplossing voor het duurzaam behoud van digitale documenten. Hierbij worden meerdere
opties verkend: bewaren bij de bron of het inkopen van een e-depotvoorziening binnen de
regio in samenwerking met andere decentrale overheden. Dergelijke ontwikkelingen en de
keuze tussen de verschillende opties hierin vragen om een heldere visie vanuit de organisatie.

Wij hopen u hiermee voldoende geinformeerd te hebben.

Hoogachtend,

Burgemeester en Wethouders van Almelo,

de secretaris, de burgemeester,
J. Dijkstra M.M. van ‘t Veld
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