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VERGADERSTRUCTUUR GEMEENTE BUREN PER 1 AUGUSTUS 2019 

 
De raad vergadert in een cyclus van 6 weken. 
Aan de besluitvorming over een onderwerp in de gemeenteraad tijdens een raadsvergadering gaat 
een traject vooraf. Dit gebeurt aan de hand van een vergaderstructuur. De gemeenteraad bepaalt 
samen met de fractievoorzitters en de agendacommissie wat en wanneer op de agenda komt. 
Voorstellen kunnen rechtstreeks worden geagendeerd voor de raad. Het kan ook zijn dat het voorstel 
eerst in een voorbespreking aan de orde komt. 
 
De voorbesprekingen van de raad zijn bedoeld om over een onderwerp informatie uit te wisselen en 
de fracties de mogelijkheid te geven zich een oordeel te vormen. In de voorbespreking kunnen 
inwoners inspreken over een onderwerp op de agenda. Inspreken over een ander item is ook 
mogelijk.  
 
Besluitvorming vindt plaats in de gemeenteraadsvergadering. Het aanvangstijdstip van de 
raadsvergadering is 19.30 uur. De vergadering start met een mogelijkheid voor de raad om vragen te 
stellen, het zogenaamde vragenkwartier en voor het college om (beknopt) informatie over niet 
geagendeerde onderwerpen uit te wisselen. 
 
Naast de hiervoor genoemde bijeenkomsten zijn er ook informatiebijeenkomsten of themabijeen-
komsten. 
Informatiebijeenkomsten zijn bedoeld als platform voor het college van burgemeester en wethouders 
en de organisatie om informatie over te dragen aan de gemeenteraad.  
Bij de themabijeenkomsten kan het doel breder zijn dan informeren, bijvoorbeeld interactie en 
discussie met een of meer doelgroepen.   
 
Onderstaand volgt een kort overzicht van de specifieke taken en doelen van de diverse gremia. 
 

 Fractievoorzittersoverleg, deelnemers: 
- voorzitter van de raad; 
- fractievoorzitters of plv. fractievoorzitters; 
- (plv.) griffier; 
- desgevraagd collegelid(leden) en/of gemeentesecretaris. 

 
 Fractievoorzittersoverleg, taken: 
            -      vaststellen en actualiseren strategische planning;  
            -      vaststellen en actualiseren korte termijn planning; 
            -      behandelen knelpunten planning. 
       
 Agendacommissie, deelnemers:  

- technisch voorzitter: vicevoorzitter gemeenteraad; 
- vier raadsleden (twee fractievoorzitters, aangevuld met twee zogenaamde vaste 

voorzitters van raadsbijeenkomsten); 
- voorzitter van de raad; 
- griffier: ondersteuner; 
- desgevraagd gemeentesecretaris. 

 
 Agendacommissie, taken:  

- uitvoering korte termijnplanning (dagelijkse uitvoering en evaluatie, signalering 
knelpunten aan fractievoorzittersoverleg, bewaken en evalueren werken met 
tijdsindicaties); 

- primair vaststellen agenda’s voorbespreking(en) en gemeenteraad. Leidraad hierbij 
zijn de strategische en korte termijn planning van de raad. Hierbij aandacht voor de 
voorstellen die rechtstreeks voor de gemeenteraad geagendeerd kunnen worden en 
voor de behoefte aan debat over een onderwerp (A-stukken (hamerstukken)/B-
stukken (bespreekstukken)) oftewel het logistieke bespreekproces; 

- vaststellen of stukken technisch rijp zijn voor behandeling in de voorbespreking; 
- vaststellen of stukken besluitrijp zijn voor behandeling in de gemeenteraad; 
- voorzitters voorbespreking(en) aanwijzen; 
- aandacht voor rol collegelid bij bepaalde voorstellen. 
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Het fractievoorzittersoverleg en de agendacommissie vergaderen in ieder geval op dezelfde dag.  
              

 Voorbespreking(en), deelnemers:  
- een door de gemeenteraad aangewezen vaste voorzitter;  
- 1 lid per fractie (een raadslid of een burgerlid);  
- (plv.) griffier; 
- collegelid(leden); 
- burgers/belanghebbenden. 

 
 Voorbespreking(en), doel: 

- informatie uitwisselen, eerste ronde (beeldvorming); 
-     mening vormen, tweede ronde (oordeelsvorming). 
 

 Openbare informatiebijeenkomst en themabijeenkomst, deelnemers: 
- voorzitter, zijnde raadslid/collegelid; 
- raads- en burgerleden; 
- collegelid(leden); 
- (plv.) griffier; 
- burgers/belanghebbenden. 
 

 Openbare informatiebijeenkomst en themabijeenkomst, doel: 
            -    informatie uitwisselen; 
            -    discussiëren, opinies en voorlopige standpunten uitwisselen.     

 
 Gemeenteraad, deelnemers:  

- voorzitter van de raad; 
- raadsleden; 
- (plv.) griffier; 
- desgevraagd collegelid(leden). 

 
 Gemeenteraad, doel:  

- (eventueel) debat voeren; 
- besluiten nemen; 
- het vragenkwartiertje voor raadsleden en de informatie-uitwisseling door het college 

maken deel uit van de vergadering. 
 

Wanneer wordt vergaderd? 
 Fractievoorzittersoverleg: eenmaal per 6 weken (gekoppeld aan de bijeenkomsten van de 

agendacommissie). 
 Agendacommissie: eenmaal per 6 weken. 
 Voorbespreking(en): op dinsdagavond om 19.00 uur. 
 Openbare informatiebijeenkomst/themabijeenkomst: in de regel op een ‘vrije’ dinsdagavond 

om 19.00 uur.  
 Gemeenteraad: eenmaal per 6 weken op dinsdagavond om 19.30 uur. 


