
 

 

 

Werving en selectie griffier Voorschoten 2019 

 

Activiteit wie wanneer  

Opstellen profiel werkgeverscommissie Profiel vastgesteld door 
wg cie dd 28-1-2019 

 

Vaststellen profiel Werkgeverscommissie na 
raadpleging medewerkers 
griffie, burgemeester en 
presidium 

21 februari in presidium  

Opstellen procedure werkgeverscommissie Dec/ jan 2019  

Vaststellen procedure en 
planning  

werkgeverscommissie 28 januari 2019 Opgestelde procedure wordt 21-2 voorgelegd aan presidium, 
eventueel raadsvergadering 7 maart 

Samenstelling 
selectiecommissie 

Werkgeverscommissie na 
raadpleging presidium 

21 februari  2019 Selectiecommissie: werkgeverscommissie 
Adviescommissie: burgemeester, gemeentesecretaris, medewerker 
griffie 

Publiceren en openstellen 
vacature 

P&O Maart 2019 
 

Publiceren: website Werken in Haaglanden, website Werken in de 
Leidse regio, en op de website van de vereniging van griffiers.  
Openstellen vacature 2 tot 3 weken. 
 

Voorbereiden 
selectiegesprekken 

Selectiecommissie ism p&o Maart 2019 Taken verdelen tbv de selectiegesprekken en inhoud doornemen, 
waar liggen de accenten in het gesprek 

Brievenselectie Selectiecommissie samen met 
burgemeester en 
gemeentesecretaris 

Maart/ april 2019  

Kandidaten uitnodigen P&O   

1e ronde selectiegesprekken selectiecommissie Maart/ april 2019 Datum plannen uitgaan van 5 gesprekken…… 

2e ronde selectiegesprekken Adviescommissie samen 
waarnemend lid van de 
werkgeverscommissie 

Maart/ april 2019 Datum plannen, zie eerste ronde  



 

 

Assessment (€ 1200,- per 
stuk) 

Externe partij Van te voren boeken Assessment inplannen voor 2 (?) kandidaten.   

Afsluitende ronde  
(inclusief 
arbeidsvoorwaarden??) 

Selectiecommissie April/ mei 2019 Datum plannen 

Arbeidsvoorwaardengesprek Selectiecommissie (of wg 
commissie) 

April/ mei  2019  

Benoeming Raad  Raadsvergadering 16 
mei/ .. juni 

 

 

 

 


