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RAADSVOORSTEL  
Raadsvergadering  : 1 april 2019 
Datum raadsvoorstel : 12 februari 2019 
Portefeuillehouder(s) : Griffie 
Commissie  : Bestuurlijke Zaken 
Datum commissie : 12 maart 2019 
Soort agendering : ter advisering 
Agendapunt : 12 
Team : Griffie 
Opsteller(s) : D. van der Schuur 
Datum B&W besluit : nvt 
Bijlagen: : 2 
  

Onderwerp :  Instructie voor de griffier gemeente Heiloo 

 
Voorgesteld besluit  
1. De instructie voor de griffier van de gemeente Heiloo vast te stellen onder gelijktijdige 
intrekking van de instructie voor de griffier van de gemeente Heiloo d.d. 1 maart 2010.  
 
Geheimhouding 
 
 Ja   
 Nee 
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RAADSVOORSTEL 

 
INLEIDING  
De Gemeentewet schrijft in artikel 107a dat de griffier de raad en de door de raad ingestelde 
commissies bij de uitoefening van hun taak terzijde staat en dat de raad in een instructie 
nadere regels over de taak en de bevoegdheden van de griffier stelt. Deze instructie voor de 
griffier geeft in het algemeen weer wat de raad van de griffier verwacht. Het vaststellen van 
de instructie is een bevoegdheid van de raad.  
 
De vorige instructie komt uit 2010 en is sterk verouderd. Voor u ligt een nieuwe versie van de 
Instructie voor de griffier van de gemeente Heiloo. In de bijlage vindt u een overzicht met de 
wijzigingen van de nieuwe instructie ten opzichte van de oude instructie uit 2010.  
 
Voorliggende instructie is besproken in het fractievoorzittersoverleg d.d. 25 februari 2019. 
 
KEUZERUIMTE 
De gemeenteraad kan besluiten om andere wijzigingen door te voeren, een gedeelte van de 
wijzigingen door te voeren of de instructie te laten zoals ze eerder is vastgesteld. 
 
TOELICHTING OP HET ADVIES 
Voor de wijziging van de instructie is gekeken naar de modelinstructie van de VNG en 
instructies van andere gemeenten.  
Enkele artikelen zijn ongewijzigd gebleven maar er zijn ook artikelen uitgebreid met een 
aantal leden. Het artikel 8 afdoening brieven aan de raad en artikel 9 verhindering en 
vervanging waren in de vorige instructie niet aanwezig.  
 
REGIONALE SAMENWERKING EN COULEUR LOKAAL 
Er is geen sprake van regionale afstemming. Het betreft hier een autonome bevoegdheid 
van de gemeenteraad van Heiloo. 
Er is wel gekeken naar de wijze waarop andere (regionale en verder weg gelegen) 
gemeenten dit soort zaken geregeld hebben.  
 
RISICO’S 
Nvt. 
 
JURIDISCH 
Juridische Zaken heeft geadviseerd bij de totstandkoming van de instructie. 
 
FINANCIËN 
Nvt. 
 
COMMUNICATIE, PARTICIPATIE EN SAMENSPEL 
Nvt. 
 
UITVOERING, PLANNING en ORGANISATIE  
Voorgesteld wordt om de gewijzigde instructie in te laten gaan op de dag na bekendmaking 
te weten…… xxxxxxx        
 
 
BIJLAGEN 
1. Wijzigingsoverzicht  
2. Instructie voor de griffier 
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COMMISSIE ADVIES  
Bespreking commissie  
Heiloo Lokaal heeft een aantal tekstuele suggesties gedaan. Deze zullen verwerkt worden. 
Daarnaast vraagt de fractie wie toezicht houdt op de wijze waarop de griffier het budget 
beheert. Dit verloopt volgens de interne verantwoordingsregels. Er dus geen sprake van “de 
slager die z’n eigen vlees keurt”. 
Alle fracties conform. 
 
Advies commissie 
De commissie adviseert de raad het voorstel te agenderen voor de raadsvergadering van 1 
april 2019 als hamerstuk. 
 
 
 
 
Hoogachtend, 
De griffier van de gemeenteraad van Heiloo 
 
 
 
De heer R. Vennik 
Griffier 
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BESLUIT VAN GEMEENTERAAD 
 
 
Onderwerp                  Instructie voor de griffier gemeente Heiloo 
nummer agendapunt 12, in de raadsvergadering van maandag 1 april 2019 
nummer besluit  26 
 
De raad van de gemeente Heiloo: 
 
gelezen het voorstel van de griffier d.d. 12 februari 2019 
 
 
 
b e s l u i t: 
 
1. De instructie voor de griffier van de gemeente Heiloo vast te stellen onder gelijktijdige 
intrekking van de instructie voor de griffier van de gemeente Heiloo d.d. 1 maart 2010.  
 
 
 
 
 
Aldus besloten door de raad van de gemeente Heiloo in de openbare raadsvergadering van 
maandag 1 april 2019 
  
 
 
De heer R. Vennik    De heer T.J. Romeyn 
griffier      voorzitter 
 
 


