
Procestyp
enummer Procestypenaam Procestypeomschrijving Procestypetoelichting procesobject Nr.

Generiek / 
specifiek Resultaat Omschrijving Herkomst Waardering Procestermijn Bewaartermijn Toelichting

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

Bedrijfsvoering 
en personeel

Publieke informatie 
en registratie Burgerzaken Veiligheid

Verkeer en 
vervoer Economie Onderwijs

Sport, 
cultuur en 
recreatie Sociaal domein

Volksgezo
ndheid en 
milieu VHROSV

Heffen 
belasting
en etc

Alle 
taakgebie
den

Conceptversie 18‐02: Rood betekent "Toegevoegd" (of nieuw resultaat),  Groen  betekent "er is iets gewijzigd in dit resultaat",  Blauw  betekent "in dit veld is de inhoud Gewijzigd"

1 Instellen en inrichten organisa Instellen en inrichten organisatie Dit procestype betreft het instellen van een nieuw organisatieonderdeel of een nieuw orgaan waar het orgaan in deelneemt. Dit procestype betreft eveneens het inrichten van het eigen orgaan. Dit kan kleinschalig plaatsvinden bijvoorbeeld het wijzigen van de uitDe vastgestelde organisatie inrichting 1.1 Generiek Ingericht Risicoanalyse Vernietigen Nihil 10 jaar Invoering nieuwe werkwijze
Bedrijfsvoering 
en personeel

1 Instellen en inrichten organisa Instellen en inrichten organisatie Dit procestype betreft het instellen van een nieuw organisatieonderdeel of een nieuwe orgaan waar het orgaan in deelneemt. Dit procestype betreft eveneens het inrichten van het eigen orgaan. Dit kan kleinschalig plaatsvinden bijvoorbeeld het wijzigen van de uDe vastgestelde organisatie inrichting 1.1.1 Specifiek Ingericht
Inrichten of wijzigen met een 
organisatie brede impact Systeemanalyse Bewaren Organisatiewijziging

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

1 Instellen en inrichten organisa Instellen en inrichten organisatie Dit procestype betreft het instellen van een nieuw organisatieonderdeel of een nieuwe orgaan waar het orgaan in deelneemt. Dit procestype betreft eveneens het inrichten van het eigen orgaan. Dit kan kleinschalig plaatsvinden bijvoorbeeld het wijzigen van de uDe vastgestelde organisatie inrichting 1.1.2 Specifiek Ingericht Gemeentewapen Systeemanalyse Bewaren
Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

1 Instellen en inrichten organisa Instellen en inrichten organisatie Dit procestype betreft het instellen van een nieuw organisatieonderdeel of een nieuwe orgaan waar het orgaan in deelneemt. Dit procestype betreft eveneens het inrichten van het eigen orgaan. Dit kan kleinschalig plaatsvinden bijvoorbeeld het wijzigen van de uDe vastgestelde organisatie inrichting 1.1.3 Specifiek Ingericht
Wijziging inrichting BRP 
systeem Risicoanalyse Vernietigen Nihil 10 jaar Burgerzaken

1 Instellen en inrichten organisa Instellen en inrichten organisatie Dit procestype betreft het instellen van een nieuw organisatieonderdeel of een nieuwe orgaan waar het orgaan in deelneemt. Dit procestype betreft eveneens het inrichten van het eigen orgaan. Dit kan kleinschalig plaatsvinden bijvoorbeeld het wijzigen van de uDe vastgestelde organisatie inrichting 1.2 Generiek Ingesteld Systeemanalyse Bewaren

Onafhankelijke adviescommissie, nieuw 
gemeentelijk orgaan, gemeenschappelijke regeling, 
commissie, platform of eerste deelname hieraan

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

1 Instellen en inrichten organisa Instellen en inrichten organisatie Dit procestype betreft het instellen van een nieuw organisatieonderdeel of een nieuwe orgaan waar het orgaan in deelneemt. Dit procestype betreft eveneens het inrichten van het eigen orgaan. Dit kan kleinschalig plaatsvinden bijvoorbeeld het wijzigen van de uDe vastgestelde organisatie inrichting 1.3 Generiek Opgeheven Systeemanalyse Bewaren

Onafhankelijke adviescommissie, nieuw 
gemeentelijk orgaan, gemeenschappelijke regeling, 
commissie, platform of beëindiging deelname 
hieraan

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

1 Instellen en inrichten organisa Instellen en inrichten organisatie Dit procestype betreft het instellen van een nieuw organisatieonderdeel of een nieuwe orgaan waar het orgaan in deelneemt. Dit procestype betreft eveneens het inrichten van het eigen orgaan. Dit kan kleinschalig plaatsvinden bijvoorbeeld het wijzigen van de uDe vastgestelde organisatie inrichting 1.4 Generiek Niet doorgegaan Risicoanalyse Vernietigen Nihil 5 jaar
Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

Bedrijfsvoering 
en personeel Burgerzaken

1 Instellen en inrichten organisa Instellen en inrichten organisatie Dit procestype betreft het instellen van een nieuw organisatieonderdeel of een nieuwe orgaan waar het orgaan in deelneemt. Dit procestype betreft eveneens het inrichten van het eigen orgaan. Dit kan kleinschalig plaatsvinden bijvoorbeeld het wijzigen van de uDe vastgestelde organisatie inrichting 1.5 Generiek Afgebroken Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar

Alle 
taakgebie
den

2
Beleid en regelgeving 
opstellen Opstellen en vaststellen van algemene (wettelijke) kaders voor het functioneren van de instelling. Wanneer een beleidsstuk betrekking heeft op een bepaalde afgebakende periode vormt het een beleidsplan en valt het onder het procestype 'Plan opstellen'. In een beleidsregel geeft een orgaan aan hoe een bepaalde bevoegdheid zal worden uitgevoerd. Bij het Het beleid of regelgeving 2.1 Generiek Vastgesteld Risicoanalyse Vernietigen

De bestaans‐ of 
geldigheidsduur van het 
procesobject 10 jaar

Dit gaat om processen op het gebied van 
bedrijfsvoering o.a. functiewaardering, 
instemmingsverzoek ondernemingsraad

Bedrijfsvoering 
en personeel

2
Beleid en regelgeving 
opstellen Opstellen en vaststellen van algemene (wettelijke) kaders voor het functioneren van de instelling. Wanneer een beleidsstuk betrekking heeft op een bepaalde afgebakende periode vormt het een beleidsplan en valt het onder het procestype 'Plan opstellen'. In een beleidsregel geeft een orgaan aan hoe een bepaalde bevoegdheid zal worden uitgevoerd. Bij het Het beleid of regelgeving 2.1.1 Specifiek Vastgesteld

Beleid met een externe 
werking Systeemanalyse Bewaren Dit gaat om beleid m.b.t. taakuitvoering

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

2
Beleid en regelgeving 
opstellen Opstellen en vaststellen van algemene (wettelijke) kaders voor het functioneren van de instelling. Wanneer een beleidsstuk betrekking heeft op een bepaalde afgebakende periode vormt het een beleidsplan en valt het onder het procestype 'Plan opstellen'. In een beleidsregel geeft een orgaan aan hoe een bepaalde bevoegdheid zal worden uitgevoerd. Bij het Het beleid of regelgeving 2.1.2 Specifiek Vastgesteld Algoritme Systeemanalyse Bewaren

inclusief eventuele bijbehorende toelichting en 
documentatie. Het betreft hier algoritmes die 
gebruikt worden voor geautomatiseerde 
besluitvorming

Alle 
taakgebie
den

2
Beleid en regelgeving 
opstellen Opstellen en vaststellen van algemene (wettelijke) kaders voor het functioneren van de instelling. Wanneer een beleidsstuk betrekking heeft op een bepaalde afgebakende periode vormt het een beleidsplan en valt het onder het procestype 'Plan opstellen'. In een beleidsregel geeft een orgaan aan hoe een bepaalde bevoegdheid zal worden uitgevoerd. Bij het Het beleid of regelgeving 2.2 Generiek Niet doorgegaan Risicoanalyse Vernietigen Nihil 5 jaar

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

Bedrijfsvoering 
en personeel

2
Beleid en regelgeving 
opstellen Opstellen en vaststellen van algemene (wettelijke) kaders voor het functioneren van de instelling. Wanneer een beleidsstuk betrekking heeft op een bepaalde afgebakende periode vormt het een beleidsplan en valt het onder het procestype 'Plan opstellen'. In een beleidsregel geeft een orgaan aan hoe een bepaalde bevoegdheid zal worden uitgevoerd. Bij het Het beleid of regelgeving 2.3 Generiek Ingetrokken Risicoanalyse Vernietigen Nihil 10 jaar

Dit gaat om processen op het gebied van 
bedrijfsvoering

Bedrijfsvoering 
en personeel

2
Beleid en regelgeving 
opstellen Opstellen en vaststellen van algemene (wettelijke) kaders voor het functioneren van de instelling. Wanneer een beleidsstuk betrekking heeft op een bepaalde afgebakende periode vormt het een beleidsplan en valt het onder het procestype 'Plan opstellen'. In een beleidsregel geeft een orgaan aan hoe een bepaalde bevoegdheid zal worden uitgevoerd. Bij het Het beleid of regelgeving 2.3.1 Specifiek Ingetrokken

Beleid met een externe 
werking Systeemanalyse Bewaren Dit gaat om beleid m.b.t. taakuitvoering

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

2
Beleid en regelgeving 
opstellen Opstellen en vaststellen van algemene (wettelijke) kaders voor het functioneren van de instelling. Wanneer een beleidsstuk betrekking heeft op een bepaalde afgebakende periode vormt het een beleidsplan en valt het onder het procestype 'Plan opstellen'. In een beleidsregel geeft een orgaan aan hoe een bepaalde bevoegdheid zal worden uitgevoerd. Bij het Het beleid of regelgeving 2.4 Generiek Afgebroken Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar

Alle 
taakgebie
den

3 Plannen opstellen Opstellen van plannen voor een in het plan afgebakende periode die richting geeft voor wat er in die periode moet gebeuren / verwacht wordt dat er gaat gebeuren. Dit procestype heeft betrekking op het concreet invullen van algemene kaders die in beleidsstukken worden geschetst voor een afgebakende periode. Het orgaan stelt hiervoor een plan op  Het plan 3.1 Generiek Vastgesteld Risicoanalyse Vernietigen

De tijdens het proces vast 
te leggen datum waarop 
de geldigheid van het 
procesobject komt te 
vervallen 5 jaar

Dit gaat om processen op het gebied van 
bedrijfsvoering: b.v. persoonlijk ontwikkelingsplan, 
plan Wet Poortwachter, gladheidsbestrijdingsplan, 
plan van aanpak re‐integratie

Bedrijfsvoering 
en personeel

3 Plannen opstellen Opstellen van plannen voor een in het plan afgebakende periode die richting geeft voor wat er in die periode moet gebeuren / verwacht wordt dat er gaat gebeuren. Dit procestype heeft betrekking op het concreet invullen van algemene kaders die in beleidsstukken worden geschetst voor een afgebakende periode. Het orgaan stelt hiervoor een plan op.  Het plan 3.1.1 Specifiek Vastgesteld
Beleidsplan met externe 
werking Systeemanalyse Bewaren

Beleidsplan Jeugdzorg, WMO beleidsplan, 
woningbouwprogramma, (strategie)visies, 
exploitatieplan, gemeentelijk rioleringsplan

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

3 Plannen opstellen Opstellen van plannen voor een in het plan afgebakende periode die richting geeft voor wat er in die periode moet gebeuren / verwacht wordt dat er gaat gebeuren. Dit procestype heeft betrekking op het concreet invullen van algemene kaders die in beleidsstukken worden geschetst voor een afgebakende periode. Het orgaan stelt hiervoor een plan op.  Het plan 3.1.2 Specifiek Vastgesteld Beheerplan Risicoanalyse Vernietigen

De tijdens het proces vast 
te leggen datum waarop 
de geldigheid van het 
procesobject komt te 
vervallen 10 jaar

Onderhoudsplan,  rioleringsplan t.b.v. onderhoud, 
wegenbeheerplan

Bedrijfsvoering 
en personeel

3 Plannen opstellen Opstellen van plannen voor een in het plan afgebakende periode die richting geeft voor wat er in die periode moet gebeuren / verwacht wordt dat er gaat gebeuren. Dit procestype heeft betrekking op het concreet invullen van algemene kaders die in beleidsstukken worden geschetst voor een afgebakende periode. Het orgaan stelt hiervoor een plan op.  Het plan 3.1.3 Specifiek Vastgesteld Rampen(bestrijdings)plan Systeemanalyse Bewaren Veiligheid

3 Plannen opstellen Opstellen van plannen voor een in het plan afgebakende periode die richting geeft voor wat er in die periode moet gebeuren / verwacht wordt dat er gaat gebeuren. Dit procestype heeft betrekking op het concreet invullen van algemene kaders die in beleidsstukken worden geschetst voor een afgebakende periode. Het orgaan stelt hiervoor een plan op.  Het plan 3.1.4 Specifiek Vastgesteld
Plan van aanpak jeugdhulp 
cliënt

Wet‐ en regelgeving:
Jeugdwet, art. 7.3.8 lid 3 en 7.3.9 Vernietigen Nihil 20 jaar

of zoveel langer als redelijkerwijs uit de zorg van 
een goed jeugdhulpverlener voortvloeit. 
Vernietigen binnen drie maanden na ontvangst 
van een strekkend verzoek van de betrokkene, 
mits geen aanmerkelijk belang van een derde of 
wetgeving zich daartegen verzet. Sociaal domein

3 Plannen opstellen Opstellen van plannen voor een in het plan afgebakende periode die richting geeft voor wat er in die periode moet gebeuren / verwacht wordt dat er gaat gebeuren. Dit procestype heeft betrekking op het concreet invullen van algemene kaders die in beleidsstukken worden geschetst voor een afgebakende periode. Het orgaan stelt hiervoor een plan op.  Het plan 3.1.5 Specifiek Vastgesteld Plan van aanpak WMO cliënt

Wet‐ en regelgeving: 
Wet maatschappelijke ondersteuning 2015, 
art. 5.3.4 Vernietigen Nihil 15 jaar

of zoveel langer als redelijkerwijs in verband met 
een zorgvuldige uitvoering van hun taken op grond 
van deze wet noodzakelijk is Sociaal domein

3 Plannen opstellen Opstellen van plannen voor een in het plan afgebakende periode die richting geeft voor wat er in die periode moet gebeuren / verwacht wordt dat er gaat gebeuren. Dit procestype heeft betrekking op het concreet invullen van algemene kaders die in beleidsstukken worden geschetst voor een afgebakende periode. Het orgaan stelt hiervoor een plan op.  Het plan 3.1.6 Specifiek Vastgesteld

(meerjaren)Begroting, 
perspectief‐, voorjaars‐ en 
najaarsnota Systeemanalyse Bewaren

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

3 Plannen opstellen Opstellen van plannen voor een in het plan afgebakende periode die richting geeft voor wat er in die periode moet gebeuren / verwacht wordt dat er gaat gebeuren. Dit procestype heeft betrekking op het concreet invullen van algemene kaders die in beleidsstukken worden geschetst voor een afgebakende periode. Het orgaan stelt hiervoor een plan op.  Het plan 3.1.7 Specifiek Vastgesteld Onderzoeksprogramma Systeemanalyse Bewaren
Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

3 Plannen opstellen Opstellen van plannen voor een in het plan afgebakende periode die richting geeft voor wat er in die periode moet gebeuren / verwacht wordt dat er gaat gebeuren. Dit procestype heeft betrekking op het concreet invullen van algemene kaders die in beleidsstukken worden geschetst voor een afgebakende periode. Het orgaan stelt hiervoor een plan op.  Het plan 3.1.8 Specifiek Vastgesteld Structuurvisie Trendanalyse Bewaren VHROSV
3 Plannen opstellen Opstellen van plannen voor een in het plan afgebakende periode die richting geeft voor wat er in die periode moet gebeuren / verwacht wordt dat er gaat gebeuren. Dit procestype heeft betrekking op het concreet invullen van algemene kaders die in beleidsstukken worden geschetst voor een afgebakende periode. Het orgaan stelt hiervoor een plan op.  Het plan 3.1.9 Specifiek Vastgesteld Ruilverkaveling Trendanalyse Bewaren VHROSV

3 Plannen opstellen Opstellen van plannen voor een in het plan afgebakende periode die richting geeft voor wat er in die periode moet gebeuren / verwacht wordt dat er gaat gebeuren. Dit procestype heeft betrekking op het concreet invullen van algemene kaders die in beleidsstukken worden geschetst voor een afgebakende periode. Het orgaan stelt hiervoor een plan op.  Het plan 3.2 Generiek Niet vastgesteld Risicoanalyse Vernietigen Nihil 5 jaar
Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

Bedrijfsvoering 
en personeel Veiligheid Sociaal domein VHROSV

3 Plannen opstellen Opstellen van plannen voor een in het plan afgebakende periode die richting geeft voor wat er in die periode moet gebeuren / verwacht wordt dat er gaat gebeuren. Dit procestype heeft betrekking op het concreet invullen van algemene kaders die in beleidsstukken worden geschetst voor een afgebakende periode. Het orgaan stelt hiervoor een plan op.  Het plan 3.3 Generiek Afgebroken Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar

Alle 
taakgebie
den

4 Evaluatie uitvoeren Het controleren, evalueren, rapporten en verantwoorden over het handelen van het orgaan Dit evalueren kan zowel betrekking hebben op de evaluatie van beleid, als op de uitvoering van beleid en het functioneren van het eigen orgaan. Het object waar de evaluatie betrekking op heeft 4.1 Generiek Uitgevoerd Risicoanalyse Vernietigen Nihil 10 jaar
Interne audit, steekproefsgewijze interne controle, 
controle op de BRP

Bedrijfsvoering 
en personeel

4 Evaluatie uitvoeren Het controleren, evalueren, rapporten en verantwoorden over het handelen van het orgaan Dit evalueren kan zowel betrekking hebben op de evaluatie van beleid, als op de uitvoering van beleid en het functioneren van het eigen orgaan. Het object waar de evaluatie betrekking op heeft 4.1.1 Specifiek Uitgevoerd
Evaluatie van beleid met 
externe werking Systeemanalyse Bewaren

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

4 Evaluatie uitvoeren Het controleren, evalueren, rapporten en verantwoorden over het handelen van het orgaan Dit evalueren kan zowel betrekking hebben op de evaluatie van beleid, als op de uitvoering van beleid en het functioneren van het eigen orgaan. Het object waar de evaluatie betrekking op heeft 4.1.2 Specifiek Uitgevoerd Enquête door gemeenteraad Systeemanalyse Bewaren
Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

4 Evaluatie uitvoeren Het controleren, evalueren, rapporten en verantwoorden over het handelen van het orgaan Dit evalueren kan zowel betrekking hebben op de evaluatie van beleid, als op de uitvoering van beleid en het functioneren van het eigen orgaan. Het object waar de evaluatie betrekking op heeft 4.1.3 Specifiek Uitgevoerd
Interne controle zonder 
financiële consequenties Risicoanalyse Vernietigen Nihil 5 jaar

Bedrijfsvoering 
en personeel

4 Evaluatie uitvoeren Het controleren, evalueren, rapporten en verantwoorden over het handelen van het orgaan Dit evalueren kan zowel betrekking hebben op de evaluatie van beleid, als op de uitvoering van beleid en het functioneren van het eigen orgaan. Het object waar de evaluatie betrekking op heeft 4.1.4 Specifiek Uitgevoerd
Onderzoek n.a.v. melding 
klokkenluider Systeemanalyse Bewaren

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

4 Evaluatie uitvoeren Het controleren, evalueren, rapporten en verantwoorden over het handelen van het orgaan Dit evalueren kan zowel betrekking hebben op de evaluatie van beleid, als op de uitvoering van beleid en het functioneren van het eigen orgaan. Het object waar de evaluatie betrekking op heeft 4.1.5 Specifiek Uitgevoerd
Onderzoeksrapport 
Rekenkamer Systeemanalyse Bewaren

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

4 Evaluatie uitvoeren Het controleren, evalueren, rapporten en verantwoorden over het handelen van het orgaan Dit evalueren kan zowel betrekking hebben op de evaluatie van beleid, als op de uitvoering van beleid en het functioneren van het eigen orgaan. Het object waar de evaluatie betrekking op heeft 4.1.6 Specifiek Uitgevoerd

Beoordeling 
arbeidsomstandigheden 
personeel Risicoanalyse Vernietigen Nihil 10 jaar

RisicoInventarisatie en ‐evaluatie, preventief 
medisch onderzoek

Bedrijfsvoering 
en personeel

4 Evaluatie uitvoeren Het controleren, evalueren, rapporten en verantwoorden over het handelen van het orgaan Dit evalueren kan zowel betrekking hebben op de evaluatie van beleid, als op de uitvoering van beleid en het functioneren van het eigen orgaan. Het object waar de evaluatie betrekking op heeft 4.1.7 Specifiek Uitgevoerd

Vorderingen en 
eind(examen)resultaten 
primair, voortgezet of 
beroepsonderwijs Risicoanalyse Vernietigen

De procestermijn is 
samengevoegd met de 
bewaartermijn 67 jaar

De bewaartermijn loopt vanaf de geboortedatum 
van de leerling

Publieke informatie 
en registratie Onderwijs

4 Evaluatie uitvoeren Het controleren, evalueren, rapporten en verantwoorden over het handelen van het orgaan Dit evalueren kan zowel betrekking hebben op de evaluatie van beleid, als op de uitvoering van beleid en het functioneren van het eigen orgaan. Het object waar de evaluatie betrekking op heeft 4.1.8 Specifiek Uitgevoerd
Jaarrekening en financieel 
jaarverslag Systeemanalyse Bewaren

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

Publieke informatie 
en registratie

4 Evaluatie uitvoeren Het controleren, evalueren, rapporten en verantwoorden over het handelen van het orgaan Dit evalueren kan zowel betrekking hebben op de evaluatie van beleid, als op de uitvoering van beleid en het functioneren van het eigen orgaan. Het object waar de evaluatie betrekking op heeft 4.1.9 Specifiek Uitgevoerd Jaarverslag Systeemanalyse Bewaren

Denk hierbij aan de jaarverslagen van 
verschillende onafhankelijke adviescommissies en 
de jaarverslagen die op grond van wet‐ en 
regelgeving dienen te worden opgesteld, zoals het 
burgerjaarverslag en het jaarverslag leerplicht.

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

Publieke informatie 
en registratie

4 Evaluatie uitvoeren Het controleren, evalueren, rapporten en verantwoorden over het handelen van het orgaan Dit evalueren kan zowel betrekking hebben op de evaluatie van beleid, als op de uitvoering van beleid en het functioneren van het eigen orgaan. Het object waar de evaluatie betrekking op heeft 4.10 Specifiek Uitgevoerd Lijkschouw Risicoanalyse Vernietigen Nihil 5 jaar
Dit betreft het onderzoek van overlijden door 
GGD's

Volksgezo
ndheid en 
milieu

4 Evaluatie uitvoeren Het controleren, evalueren, rapporten en verantwoorden over het handelen van het orgaan Dit evalueren kan zowel betrekking hebben op de evaluatie van beleid, als op de uitvoering van beleid en het functioneren van het eigen orgaan. Het object waar de evaluatie betrekking op heeft 4.11 Specifiek Uitgevoerd Assessment Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar
Bedrijfsvoering 
en personeel

4 Evaluatie uitvoeren Het controleren, evalueren, rapporten en verantwoorden over het handelen van het orgaan Dit evalueren kan zowel betrekking hebben op de evaluatie van beleid, als op de uitvoering van beleid en het functioneren van het eigen orgaan. Het object waar de evaluatie betrekking op heeft 4.12 Specifiek Uitgevoerd Bibob‐onderzoek Risicoanalyse Vernietigen Nihil 5 jaar VHROSV

4 Evaluatie uitvoeren Het controleren, evalueren, rapporten en verantwoorden over het handelen van het orgaan Dit evalueren kan zowel betrekking hebben op de evaluatie van beleid, als op de uitvoering van beleid en het functioneren van het eigen orgaan. Het object waar de evaluatie betrekking op heeft 4.13 Specifiek Uitgevoerd
Functionerings‐ en 
beoordelingsgesprekken Risicoanalyse Vernietigen Nihil 5 jaar

Bedrijfsvoering 
en personeel

4 Evaluatie uitvoeren Het controleren, evalueren, rapporten en verantwoorden over het handelen van het orgaan Dit evalueren kan zowel betrekking hebben op de evaluatie van beleid, als op de uitvoering van beleid en het functioneren van het eigen orgaan. Het object waar de evaluatie betrekking op heeft 4.2 Generiek Afgebroken Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar

Alle 
taakgebie
den

5
Producten en diensten 
leveren Het door het orgaan leveren van (publieke) producten of diensten Voor het verstrekken van een product of dienst hoeft de aanvrager niet aan een bepaalde situatie te voldoen, want in dat geval is het procestype 'Voorzieningen verstrekken' van toepassing. Het product of de dienst houdt niet het doen of laten van het orgaan in, Het geleverde product of de geleverde dienst 5.1 Generiek Geleverd Risicoanalyse Vernietigen Nihil 5 jaar

Stadspas, reclamesticker, bewegwijzering, 
kiezerspas, certificaat van (vrijstelling tot) sanitaire 
controle van een schip

Volksgezo
ndheid en 
milieu

Alle 
taakgebie
den

5
Producten en diensten 
leveren Het door het orgaan leveren van (publieke) producten of diensten Voor het verstrekken van een product of dienst hoeft de aanvrager niet aan een bepaalde situatie te voldoen, want in dat geval is het procestype 'Voorzieningen verstrekken' van toepassing. Het product of de dienst houdt niet het doen of laten van het orgaan in, Het geleverde product of de geleverde dienst 5.1.1 Specifiek Geleverd

Product of dienst met 
financiële consequenties

Wet‐ en regelgeving: 
Burgerlijk Wetboek, boek 2 artikel 10 lid 3 Vernietigen Nihil 7 jaar

Afvalinzameling, afvalcontainer, rioolaansluiting, 
ambulancevervoer

Alle 
taakgebie
den

5
Producten en diensten 
leveren Het door het orgaan leveren van (publieke) producten of diensten Voor het verstrekken van een product of dienst hoeft de aanvrager niet aan een bepaalde situatie te voldoen, want in dat geval is het procestype 'Voorzieningen verstrekken' van toepassing. Het product of de dienst houdt niet het doen of laten van het orgaan in, Het geleverde product of de geleverde dienst 5.1.2 Specifiek Geleverd Gegevens uit de BRP

Wet‐ en regelgeving:
Regeling BRP, bijlage 6 Vernietigen Nihil 20 jaar

Het behandelen een verzoek op grond van het 
inzagerecht valt hier ook onder. Burgerzaken

5
Producten en diensten 
leveren Het door het orgaan leveren van (publieke) producten of diensten Voor het verstrekken van een product of dienst hoeft de aanvrager niet aan een bepaalde situatie te voldoen, want in dat geval is het procestype 'Voorzieningen verstrekken' van toepassing. Het product of de dienst houdt niet het doen of laten van het orgaan in, Het geleverde product of de geleverde dienst 5.1.3 Specifiek Geleverd Bescheiden afkomstig van de N

Wet‐ en regelgeving:
Regeling BRP, bijlage 6 Vernietigen Nihil 1 jaar

Verzoeken van bewoners om eigen gegevens, 
uittreksels

Publieke informatie 
en registratie Burgerzaken

5
Producten en diensten 
leveren Het door het orgaan leveren van (publieke) producten of diensten Voor het verstrekken van een product of dienst hoeft de aanvrager niet aan een bepaalde situatie te voldoen, want in dat geval is het procestype 'Voorzieningen verstrekken' van toepassing. Het product of de dienst houdt niet het doen of laten van het orgaan in, Het geleverde product of de geleverde dienst 5.1.4 Specifiek Geleverd

Reisdocument, 
identiteitsbewijs

Wet‐ en regelgeving:
Paspoortuitvoeringsregeling Nederland 2001 
art. 72 lid 4; Regeling BRP, bijlage 6 Vernietigen Nihil 16 jaar Burgerzaken

5
Producten en diensten 
leveren Het door het orgaan leveren van (publieke) producten of diensten Voor het verstrekken van een product of dienst hoeft de aanvrager niet aan een bepaalde situatie te voldoen, want in dat geval is het procestype 'Voorzieningen verstrekken' van toepassing. Het product of de dienst houdt niet het doen of laten van het orgaan in, Het geleverde product of de geleverde dienst 5.1.5 Specifiek Geleverd

Reisdocument of 
identiteitsbewijs geldig voor 5 
jaar of korter

Wet‐ en regelgeving:
Paspoortuitvoeringsregeling Nederland 2001 
art. 72 lid 4; Regeling BRP, bijlage 6 Vernietigen Nihil 11 jaar Burgerzaken

5
Producten en diensten 
leveren Het door het orgaan leveren van (publieke) producten of diensten Voor het verstrekken van een product of dienst hoeft de aanvrager niet aan een bepaalde situatie te voldoen, want in dat geval is het procestype 'Voorzieningen verstrekken' van toepassing. Het product of de dienst houdt niet het doen of laten van het orgaan in, Het geleverde product of de geleverde dienst 5.1.6 Specifiek Geleverd Rijbewijs Risicoanalyse Vernietigen

5 of 10 jaar, De tijdens het 
proces vast te leggen 
datum waarop de 
geldigheid van het 
procesobject komt te 
vervallen 1 jaar Burgerzaken

5
Producten en diensten 
leveren Het door het orgaan leveren van (publieke) producten of diensten Voor het verstrekken van een product of dienst hoeft de aanvrager niet aan een bepaalde situatie te voldoen, want in dat geval is het procestype 'Voorzieningen verstrekken' van toepassing. Het product of de dienst houdt niet het doen of laten van het orgaan in, Het geleverde product of de geleverde dienst 5.1.7 Specifiek Geleverd Vaccinatie

Wet‐ en regelgeving:
Burgerlijk Wetboek Boek 7, art. 454 Vernietigen Nihil 20 jaar

 of zoveel langer als redelijkerwijs uit de zorg van 
een goed hulpverlener voortvloeit. Sociaal domein

Volksgezo
ndheid en 
milieu

5
Producten en diensten 
leveren Het door het orgaan leveren van (publieke) producten of diensten Voor het verstrekken van een product of dienst hoeft de aanvrager niet aan een bepaalde situatie te voldoen, want in dat geval is het procestype 'Voorzieningen verstrekken' van toepassing. Het product of de dienst houdt niet het doen of laten van het orgaan in, Het geleverde product of de geleverde dienst 5.1.8 Specifiek Geleverd BCG‐vaccinatie tegen tbc Risicoanalyse Vernietigen

De procestermijn is 
samengevoegd met de 
bewaartermijn 110 jaar

Bewaartermijn loopt vanaf de geboortedatum van 
de gevaccineerde Sociaal domein

Volksgezo
ndheid en 
milieu

5
Producten en diensten 
leveren Het door het orgaan leveren van (publieke) producten of diensten Voor het verstrekken van een product of dienst hoeft de aanvrager niet aan een bepaalde situatie te voldoen, want in dat geval is het procestype 'Voorzieningen verstrekken' van toepassing. Het product of de dienst houdt niet het doen of laten van het orgaan in, Het geleverde product of de geleverde dienst 5.2 Generiek Ingetrokken  Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar Vermist of gestolen rijbewijs Burgerzaken

5
Producten en diensten 
leveren Het door het orgaan leveren van (publieke) producten of diensten Voor het verstrekken van een product of dienst hoeft de aanvrager niet aan een bepaalde situatie te voldoen, want in dat geval is het procestype 'Voorzieningen verstrekken' van toepassing. Het product of de dienst houdt niet het doen of laten van het orgaan in, Het geleverde product of de geleverde dienst 5.2.1 Specifiek Ingetrokken  Reisdocument

Wet‐ en regelgeving:
Paspoortuitvoeringsregeling Nederland 2001 
art. 72 lid 4; Regeling BRP, bijlage 6 Vernietigen Nihil 11 jaar

5
Producten en diensten 
leveren Het door het orgaan leveren van (publieke) producten of diensten Voor het verstrekken van een product of dienst hoeft de aanvrager niet aan een bepaalde situatie te voldoen, want in dat geval is het procestype 'Voorzieningen verstrekken' van toepassing. Het product of de dienst houdt niet het doen of laten van het orgaan in, Het geleverde product of de geleverde dienst 5.2.2 Specifiek Ingetrokken Afstandsverklaring rijbewijs Risicoanalyse Vernietigen Nihil 10 jaar Burgerzaken

5
Producten en diensten 
leveren Het door het orgaan leveren van (publieke) producten of diensten Voor het verstrekken van een product of dienst hoeft de aanvrager niet aan een bepaalde situatie te voldoen, want in dat geval is het procestype 'Voorzieningen verstrekken' van toepassing. Het product of de dienst houdt niet het doen of laten van het orgaan in, Het geleverde product of de geleverde dienst 5.3 Generiek Niet geleverd Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar Burgerzaken

5
Producten en diensten 
leveren Het door het orgaan leveren van (publieke) producten of diensten Voor het verstrekken van een product of dienst hoeft de aanvrager niet aan een bepaalde situatie te voldoen, want in dat geval is het procestype 'Voorzieningen verstrekken' van toepassing. Het product of de dienst houdt niet het doen of laten van het orgaan in, Het geleverde product of de geleverde dienst 5.4 Generiek Afgebroken Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar

Alle 
taakgebie
den

6 Verzoeken behandelen Het behandelen van een verzoek  tot het doen of laten van het orgaan Wanneer een aanvrager een aanvraag voor een bepaalde voorziening indient, is het procestype 'Voorzieningen verstrekken' van toepassing. Wanneer het om een product of dienst gaat dat niet een doen of juist laten van het orgaan inhoudt, is het procestype 'ProHet handelen van het orgaan op basis van het verzoek 6.1 Generiek Ingewilligd Risicoanalyse Vernietigen Nihil 5 jaar Melding overlast

Alle 
taakgebie
den

6 Verzoeken behandelen Het behandelen van een verzoek  tot het doen of laten van het orgaan Wanneer een aanvrager een aanvraag voor een bepaalde voorziening indient, is het procestype 'Voorzieningen verstrekken' van toepassing. Wanneer het om een product of dienst gaat dat niet een doen of juist laten van het orgaan inhoudt, is het procestype 'ProHet handelen van het orgaan op basis van het verzoek 6.1.1 Specifiek Ingewilligd
Verzoek met financiële 
consequenties

Wet‐ en regelgeving: 
Burgerlijk Wetboek, boek 2 artikel 10 lid 3 Vernietigen Nihil 7 jaar

Personeelsvoorziening, kwijtschelding gemeentelijk 
belasting, betalingsregeling, nadeelcompensatie

Bedrijfsvoering 
en personeel

6 Verzoeken behandelen Het behandelen van een verzoek  tot het doen of laten van het orgaan Wanneer een aanvrager een aanvraag voor een bepaalde voorziening indient, is het procestype 'Voorzieningen verstrekken' van toepassing. Wanneer het om een product of dienst gaat dat niet een doen of juist laten van het orgaan inhoudt, is het procestype 'ProHet handelen van het orgaan op basis van het verzoek 6.1.2 Specifiek Ingewilligd Intern verzoek om faciliteiten Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar
Automatiseringsverzoek, interne verzoek om 
gebruik

Bedrijfsvoering 
en personeel

6 Verzoeken behandelen Het behandelen van een verzoek  tot het doen of laten van het orgaan Wanneer een aanvrager een aanvraag voor een bepaalde voorziening indient, is het procestype 'Voorzieningen verstrekken' van toepassing. Wanneer het om een product of dienst gaat dat niet een doen of juist laten van het orgaan inhoudt, is het procestype 'ProHet handelen van het orgaan op basis van het verzoek 6.1.3 Specifiek Ingewilligd Informatieverzoek Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar

WOB‐verzoek, algemeen informatieverzoek, 
verzoek tot invullen enquete, verzoek op grond 
van de Wet hergebruik overheidsinformatie

Alle 
taakgebie
den

6 Verzoeken behandelen Het behandelen van een verzoek  tot het doen of laten van het orgaan Wanneer een aanvrager een aanvraag voor een bepaalde voorziening indient, is het procestype 'Voorzieningen verstrekken' van toepassing. Wanneer het om een product of dienst gaat dat niet een doen of juist laten van het orgaan inhoudt, is het procestype 'ProHet handelen van het orgaan op basis van het verzoek 6.1.4 Specifiek Ingewilligd Adhesiebetuiging en/of motie Systeemanalyse Bewaren
Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

6 Verzoeken behandelen Het behandelen van een verzoek  tot het doen of laten van het orgaan Wanneer een aanvrager een aanvraag voor een bepaalde voorziening indient, is het procestype 'Voorzieningen verstrekken' van toepassing. Wanneer het om een product of dienst gaat dat niet een doen of juist laten van het orgaan inhoudt, is het procestype 'ProHet handelen van het orgaan op basis van het verzoek 6.1.5 Specifiek Ingewilligd Onderscheiding Systeemanalyse Bewaren Koninklijke of gemeentelijke onderscheiding
Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

6 Verzoeken behandelen Het behandelen van een verzoek  tot het doen of laten van het orgaan Wanneer een aanvrager een aanvraag voor een bepaalde voorziening indient, is het procestype 'Voorzieningen verstrekken' van toepassing. Wanneer het om een product of dienst gaat dat niet een doen of juist laten van het orgaan inhoudt, is het procestype 'ProHet handelen van het orgaan op basis van het verzoek 6.1.6 Specifiek Ingewilligd
Predicaat Koninklijk / 
predicaat Hofleverancier Risicoanalyse Vernietigen

25 jaar (De tijdens het 
proces vast te leggen 
datum waarop de 
geldigheid van het 
procesobject komt te 
vervallen) 5 jaar

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

6 Verzoeken behandelen Het behandelen van een verzoek  tot het doen of laten van het orgaan Wanneer een aanvrager een aanvraag voor een bepaalde voorziening indient, is het procestype 'Voorzieningen verstrekken' van toepassing. Wanneer het om een product of dienst gaat dat niet een doen of juist laten van het orgaan inhoudt, is het procestype 'ProHet handelen van het orgaan op basis van het verzoek 6.1.7 Specifiek Ingewilligd
Geheimhouding 
persoonsgegevens BRP

Wet‐ en regelgeving:
Regeling BRP, bijlage 6 Vernietigen Nihil 5 jaar Burgerzaken

6 Verzoeken behandelen Het behandelen van een verzoek  tot het doen of laten van het orgaan Wanneer een aanvrager een aanvraag voor een bepaalde voorziening indient, is het procestype 'Voorzieningen verstrekken' van toepassing. Wanneer het om een product of dienst gaat dat niet een doen of juist laten van het orgaan inhoudt, is het procestype 'ProHet handelen van het orgaan op basis van het verzoek 6.1.8 Specifiek Ingewilligd Handhavingsverzoek Risicoanalyse Vernietigen

De bestaans‐ of 
geldigheidsduur van het 
procesobject 5 jaar

Alle 
taakgebie
den

6 Verzoeken behandelen Het behandelen van een verzoek  tot het doen of laten van het orgaan Wanneer een aanvrager een aanvraag voor een bepaalde voorziening indient, is het procestype 'Voorzieningen verstrekken' van toepassing. Wanneer het om een product of dienst gaat dat niet een doen of juist laten van het orgaan inhoudt, is het procestype 'ProHet handelen van het orgaan op basis van het verzoek 6.1.9 Specifiek Ingewilligd Initiatief van burgers Trendanalyse Bewaren
Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie



6 Verzoeken behandelen Het behandelen van een verzoek  tot het doen of laten van het orgaan Wanneer een aanvrager een aanvraag voor een bepaalde voorziening indient, is het procestype 'Voorzieningen verstrekken' van toepassing. Wanneer het om een product of dienst gaat dat niet een doen of juist laten van het orgaan inhoudt, is het procestype 'ProHet handelen van het orgaan op basis van het verzoek 6.1.10 Specifiek Ingewilligd
Initiatief van de 
ondernemingsraad Systeemanalyse Bewaren

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

6 Verzoeken behandelen Het behandelen van een verzoek  tot het doen of laten van het orgaan Wanneer een aanvrager een aanvraag voor een bepaalde voorziening indient, is het procestype 'Voorzieningen verstrekken' van toepassing. Wanneer het om een product of dienst gaat dat niet een doen of juist laten van het orgaan inhoudt, is het procestype 'ProHet handelen van het orgaan op basis van het verzoek 6.1.11 Specifiek Ingewilligd
Principeverzoek 
bestemmingsplan Risicoanalyse Vernietigen Nihil 10 jaar VHROSV

6 Verzoeken behandelen Het behandelen van een verzoek  tot het doen of laten van het orgaan Wanneer een aanvrager een aanvraag voor een bepaalde voorziening indient, is het procestype 'Voorzieningen verstrekken' van toepassing. Wanneer het om een product of dienst gaat dat niet een doen of juist laten van het orgaan inhoudt, is het procestype 'ProHet handelen van het orgaan op basis van het verzoek 6.1.12 Specifiek Ingewilligd
Verzoek tot stichten 
openbare school Trendanalyse Bewaren Onderwijs

6 Verzoeken behandelen Het behandelen van een verzoek  tot het doen of laten van het orgaan Wanneer een aanvrager een aanvraag voor een bepaalde voorziening indient, is het procestype 'Voorzieningen verstrekken' van toepassing. Wanneer het om een product of dienst gaat dat niet een doen of juist laten van het orgaan inhoudt, is het procestype 'ProHet handelen van het orgaan op basis van het verzoek 6.1.13 Specifiek Ingewilligd Woonverklaring

Wet‐ en regelgeving: Besluit verwerking 
persoonsgegevens bij selectieve 
woningtoewijzing ter beperking van 
overlastgevend en crimineel gedrag art. 13 lid 
2 Vernietigen Nihil 6 weken

Het betreft de (persoons)gegevens die de 
burgemeester heeft ontvangen om de 
woonverklaring op te stellen. De woonverklaring 
zelf wordt opgenomen in de 
huisvestingsvergunning (resultaat 11.1) Veiligheid

6 Verzoeken behandelen Het behandelen van een verzoek  tot het doen of laten van het orgaan Wanneer een aanvrager een aanvraag voor een bepaalde voorziening indient, is het procestype 'Voorzieningen verstrekken' van toepassing. Wanneer het om een product of dienst gaat dat niet een doen of juist laten van het orgaan inhoudt, is het procestype 'ProHet handelen van het orgaan op basis van het verzoek 6.2 Generiek Afgewezen Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar
Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

Bedrijfsvoering 
en personeel Burgerzaken Onderwijs

6 Verzoeken behandelen Het behandelen van een verzoek  tot het doen of laten van het orgaan Wanneer een aanvrager een aanvraag voor een bepaalde voorziening indient, is het procestype 'Voorzieningen verstrekken' van toepassing. Wanneer het om een product of dienst gaat dat niet een doen of juist laten van het orgaan inhoudt, is het procestype 'ProHet handelen van het orgaan op basis van het verzoek 6.2.1 Specifiek Afgewezen
Principeverzoek 
bestemmingsplan Risicoanalyse Vernietigen Nihil 20 jaar VHROSV

6 Verzoeken behandelen Het behandelen van een verzoek  tot het doen of laten van het orgaan Wanneer een aanvrager een aanvraag voor een bepaalde voorziening indient, is het procestype 'Voorzieningen verstrekken' van toepassing. Wanneer het om een product of dienst gaat dat niet een doen of juist laten van het orgaan inhoudt, is het procestype 'ProHet handelen van het orgaan op basis van het verzoek 6.2.2 Specifiek Afgewezen
Initiatief van de 
ondernemingsraad Risicoanalyse Vernietigen Nihil 10 jaar

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

6 Verzoeken behandelen Het behandelen van een verzoek  tot het doen of laten van het orgaan Wanneer een aanvrager een aanvraag voor een bepaalde voorziening indient, is het procestype 'Voorzieningen verstrekken' van toepassing. Wanneer het om een product of dienst gaat dat niet een doen of juist laten van het orgaan inhoudt, is het procestype 'ProHet handelen van het orgaan op basis van het verzoek 6.2.3 Specifiek Afgewezen Initiatief van burgers  Trendanalyse Bewaren
Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

6 Verzoeken behandelen Het behandelen van een verzoek  tot het doen of laten van het orgaan Wanneer een aanvrager een aanvraag voor een bepaalde voorziening indient, is het procestype 'Voorzieningen verstrekken' van toepassing. Wanneer het om een product of dienst gaat dat niet een doen of juist laten van het orgaan inhoudt, is het procestype 'ProHet handelen van het orgaan op basis van het verzoek 6.2.4 Specifiek Afgewezen Woonverklaring

Wet‐ en regelgeving: Besluit verwerking 
persoonsgegevens bij selectieve 
woningtoewijzing ter beperking van 
overlastgevend en crimineel gedrag art. 13 lid 
2 Vernietigen Nihil 6 weken Veiligheid

6 Verzoeken behandelen Het behandelen van een verzoek  tot het doen of laten van het orgaan Wanneer een aanvrager een aanvraag voor een bepaalde voorziening indient, is het procestype 'Voorzieningen verstrekken' van toepassing. Wanneer het om een product of dienst gaat dat niet een doen of juist laten van het orgaan inhoudt, is het procestype 'ProHet handelen van het orgaan op basis van het verzoek 6.3 Generiek Afgebroken Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar

Alle 
taakgebie
den

7 Aangiften behandelen Het behandelen van een aangifte van een bepaald feit, situatie of voornemen waar een inwoner op basis van wet‐ en regelgeving toe verplicht is. Niet alleen de aangiften van inwoners zijn onder dit procestype geschaard, maar ook de kennisgevingen over een bepaald feit waar ketenpartners toe verplicht zijn en die het orgaan in de BRP dient te verwerken. De aangifte 7.1 Generiek Verwerkt Risicoanalyse Vernietigen Nihil 5 jaar
Publieke informatie 
en registratie

7 Aangiften behandelen Het behandelen van een aangifte van een bepaald feit, situatie of voornemen waar een inwoner op basis van wet‐ en regelgeving toe verplicht is. Niet alleen de aangiften van inwoners zijn onder dit procestype geschaard, maar ook de kennisgevingen over een bepaald feit waar ketenpartners toe verplicht zijn en die het orgaan in de BRP dient te verwerken. De aangifte 7.1.1 Specifiek Verwerkt
Verklaring onder eed of 
belofte

Wet‐ en regelgeving:
Regeling BRP, bijlage 6 Bewaren

Publieke informatie 
en registratie

7 Aangiften behandelen Het behandelen van een aangifte van een bepaald feit, situatie of voornemen waar een inwoner op basis van wet‐ en regelgeving toe verplicht is. Niet alleen de aangiften van inwoners zijn onder dit procestype geschaard, maar ook de kennisgevingen over een bepaald feit waar ketenpartners toe verplicht zijn en die het orgaan in de BRP dient te verwerken. De aangifte 7.1.2 Specifiek Verwerkt
Eerste inschrijving BRP of 
geboorteaangifte

Wet‐ en regelgeving:
Burgerlijk Wetboek Boek 1, art. 17a; Regeling 
BRP, bijlage 6 Vernietigen Nihil 110 jaar

Bescheiden betreffende het opnemen en wijzigen 
van gegevens, voor zover het bescheiden betreft 
die niet uit een Nederlands register kunnen 
worden gereproduceerd.

Publieke informatie 
en registratie

7 Aangiften behandelen Het behandelen van een aangifte van een bepaald feit, situatie of voornemen waar een inwoner op basis van wet‐ en regelgeving toe verplicht is. Niet alleen de aangiften van inwoners zijn onder dit procestype geschaard, maar ook de kennisgevingen over een bepaald feit waar ketenpartners toe verplicht zijn en die het orgaan in de BRP dient te verwerken. De aangifte 7.1.3 Specifiek Verwerkt

Gegevens met betrekking tot 
naam, geboorte, geslacht en 
afstamming

Wet‐ en regelgeving:
Burgerlijk Wetboek Boek 1, art. 17a; Regeling 
BRP, bijlage 6 Vernietigen Nihil 110 jaar

Bescheiden betreffende het opnemen en wijzigen 
van gegevens, voor zover het bescheiden betreft 
die niet uit een Nederlands register kunnen 
worden gereproduceerd.

Publieke informatie 
en registratie

7 Aangiften behandelen Het behandelen van een aangifte van een bepaald feit, situatie of voornemen waar een inwoner op basis van wet‐ en regelgeving toe verplicht is. Niet alleen de aangiften van inwoners zijn onder dit procestype geschaard, maar ook de kennisgevingen over een bepaald feit waar ketenpartners toe verplicht zijn en die het orgaan in de BRP dient te verwerken. De aangifte 7.1.4 Specifiek Verwerkt Naamgebruik in BRP
Wet‐ en regelgeving:
Regeling BRP, bijlage 6 Vernietigen Nihil 5 jaar

Publieke informatie 
en registratie

7 Aangiften behandelen Het behandelen van een aangifte van een bepaald feit, situatie of voornemen waar een inwoner op basis van wet‐ en regelgeving toe verplicht is. Niet alleen de aangiften van inwoners zijn onder dit procestype geschaard, maar ook de kennisgevingen over een bepaald feit waar ketenpartners toe verplicht zijn en die het orgaan in de BRP dient te verwerken. De aangifte 7.1.5 Specifiek Verwerkt

Huwelijk of geregistreerd 
partnerschap, echtscheiding 
of ontbinding

Wet‐ en regelgeving:
Burgerlijk Wetboek Boek 1, art. 17a; Regeling 
BRP, bijlage 6 Vernietigen Nihil 110 jaar

Bescheiden betreffende het opnemen en wijzigen 
van gegevens, voor zover het bescheiden betreft 
die niet uit een Nederlands register kunnen 
worden gereproduceerd.

Publieke informatie 
en registratie

7 Aangiften behandelen Het behandelen van een aangifte van een bepaald feit, situatie of voornemen waar een inwoner op basis van wet‐ en regelgeving toe verplicht is. Niet alleen de aangiften van inwoners zijn onder dit procestype geschaard, maar ook de kennisgevingen over een bepaald feit waar ketenpartners toe verplicht zijn en die het orgaan in de BRP dient te verwerken. De aangifte 7.1.6 Specifiek Verwerkt Overlijdensmelding

Wet‐ en regelgeving:
Burgerlijk Wetboek Boek 1, art. 17a; Regeling 
BRP, bijlage 6 Vernietigen Nihil 110 jaar

Bescheiden betreffende het opnemen en wijzigen 
van overlijdensgegevens, voor zover het 
bescheiden betreft die niet uit een Nederlands 
register kunnen worden gereproduceerd.

Publieke informatie 
en registratie

7 Aangiften behandelen Het behandelen van een aangifte van een bepaald feit, situatie of voornemen waar een inwoner op basis van wet‐ en regelgeving toe verplicht is. Niet alleen de aangiften van inwoners zijn onder dit procestype geschaard, maar ook de kennisgevingen over een bepaald feit waar ketenpartners toe verplicht zijn en die het orgaan in de BRP dient te verwerken. De aangifte 7.1.7 Specifiek Verwerkt
(her)Vestiging, adreswijziging 
(niet zijnde emigratie)

Wet‐ en regelgeving:
Regeling BRP, bijlage 6 Vernietigen Nihil 5 jaar

Publieke informatie 
en registratie

7 Aangiften behandelen Het behandelen van een aangifte van een bepaald feit, situatie of voornemen waar een inwoner op basis van wet‐ en regelgeving toe verplicht is. Niet alleen de aangiften van inwoners zijn onder dit procestype geschaard, maar ook de kennisgevingen over een bepaald feit waar ketenpartners toe verplicht zijn en die het orgaan in de BRP dient te verwerken. De aangifte 7.1.8 Specifiek Verwerkt Emigratie
Wet‐ en regelgeving:
Regeling BRP, bijlage 6 Vernietigen Nihil 10 jaar

Publieke informatie 
en registratie

7 Aangiften behandelen Het behandelen van een aangifte van een bepaald feit, situatie of voornemen waar een inwoner op basis van wet‐ en regelgeving toe verplicht is. Niet alleen de aangiften van inwoners zijn onder dit procestype geschaard, maar ook de kennisgevingen over een bepaald feit waar ketenpartners toe verplicht zijn en die het orgaan in de BRP dient te verwerken. De aangifte 7.1.9 Specifiek Verwerkt Opschorting persoonslijst BRP
Wet‐ en regelgeving:
Regeling BRP, bijlage 6 Vernietigen Nihil 110 jaar

Publieke informatie 
en registratie

7 Aangiften behandelen Het behandelen van een aangifte van een bepaald feit, situatie of voornemen waar een inwoner op basis van wet‐ en regelgeving toe verplicht is. Niet alleen de aangiften van inwoners zijn onder dit procestype geschaard, maar ook de kennisgevingen over een bepaald feit waar ketenpartners toe verplicht zijn en die het orgaan in de BRP dient te verwerken. De aangifte 7.1.10 Specifiek Verwerkt

Beslissing om gegeven niet of 
ambtshalve op te nemen in 
BRP

Wet‐ en regelgeving:
Regeling BRP, bijlage 6 Vernietigen Nihil 10 jaar

Publieke informatie 
en registratie

7 Aangiften behandelen Het behandelen van een aangifte van een bepaald feit, situatie of voornemen waar een inwoner op basis van wet‐ en regelgeving toe verplicht is. Niet alleen de aangiften van inwoners zijn onder dit procestype geschaard, maar ook de kennisgevingen over een bepaald feit waar ketenpartners toe verplicht zijn en die het orgaan in de BRP dient te verwerken. De aangifte 7.1.11 Specifiek Verwerkt
Bezit buitenlands 
reisdocument

Wet‐ en regelgeving:
Regeling BRP, bijlage 6 Vernietigen Nihil 5 jaar

Publieke informatie 
en registratie

7 Aangiften behandelen Het behandelen van een aangifte van een bepaald feit, situatie of voornemen waar een inwoner op basis van wet‐ en regelgeving toe verplicht is. Niet alleen de aangiften van inwoners zijn onder dit procestype geschaard, maar ook de kennisgevingen over een bepaald feit waar ketenpartners toe verplicht zijn en die het orgaan in de BRP dient te verwerken. De aangifte 7.1.12 Specifiek Verwerkt

Vermissing reisdocument, 
wijziging gegevens 
reisdocument voor zover niet 
in 
reisdocumentenadministratie 
opgenomen, fraude melding 
reisdocument

Wet‐ en regelgeving:
Regeling BRP, bijlage 6 Vernietigen Nihil 11 Jaar

Publieke informatie 
en registratie

7 Aangiften behandelen Het behandelen van een aangifte van een bepaald feit, situatie of voornemen waar een inwoner op basis van wet‐ en regelgeving toe verplicht is. Niet alleen de aangiften van inwoners zijn onder dit procestype geschaard, maar ook de kennisgevingen over een bepaald feit waar ketenpartners toe verplicht zijn en die het orgaan in de BRP dient te verwerken. De aangifte 7.1.13 Specifiek Verwerkt
Gegevens over het gezag over 
een minderjarige

Wet‐ en regelgeving:
Regeling BRP, bijlage 6 Vernietigen Nihil 1 jaar

o.a. kennisgevingen uit het curateleregister of 
gezagsregister

Publieke informatie 
en registratie

7 Aangiften behandelen Het behandelen van een aangifte van een bepaald feit, situatie of voornemen waar een inwoner op basis van wet‐ en regelgeving toe verplicht is. Niet alleen de aangiften van inwoners zijn onder dit procestype geschaard, maar ook de kennisgevingen over een bepaald feit waar ketenpartners toe verplicht zijn en die het orgaan in de BRP dient te verwerken. De aangifte 7.1.14 Specifiek Verwerkt Probas‐melding
Wet‐ en regelgeving:
Regeling BRP, bijlage 6 Vernietigen Nihil 10 jaar

Melding betreffende de 'protocollaire 
basisadministratie'  

Publieke informatie 
en registratie

7 Aangiften behandelen Het behandelen van een aangifte van een bepaald feit, situatie of voornemen waar een inwoner op basis van wet‐ en regelgeving toe verplicht is. Niet alleen de aangiften van inwoners zijn onder dit procestype geschaard, maar ook de kennisgevingen over een bepaald feit waar ketenpartners toe verplicht zijn en die het orgaan in de BRP dient te verwerken. De aangifte 7.1.15 Specifiek Verwerkt
Beoordeling 
brondocumenten BRP

Wet‐ en regelgeving:
Regeling BRP, bijlage 6 Vernietigen Nihil 10 jaar

Publieke informatie 
en registratie

7 Aangiften behandelen Het behandelen van een aangifte van een bepaald feit, situatie of voornemen waar een inwoner op basis van wet‐ en regelgeving toe verplicht is. Niet alleen de aangiften van inwoners zijn onder dit procestype geschaard, maar ook de kennisgevingen over een bepaald feit waar ketenpartners toe verplicht zijn en die het orgaan in de BRP dient te verwerken. De aangifte 7.1.16 Specifiek Verwerkt Briefadres omzetting BRP
Wet‐ en regelgeving:
Regeling BRP, bijlage 6 Vernietigen Nihil 5 jaar

Publieke informatie 
en registratie

7 Aangiften behandelen Het behandelen van een aangifte van een bepaald feit, situatie of voornemen waar een inwoner op basis van wet‐ en regelgeving toe verplicht is. Niet alleen de aangiften van inwoners zijn onder dit procestype geschaard, maar ook de kennisgevingen over een bepaald feit waar ketenpartners toe verplicht zijn en die het orgaan in de BRP dient te verwerken. De aangifte 7.1.17 Specifiek Verwerkt
Wijzing van Nederlands 
kiesrecht 

Wet‐ en regelgeving:
Regeling BRP, bijlage 6 Vernietigen Nihil 1 jaar

Publieke informatie 
en registratie

7 Aangiften behandelen Het behandelen van een aangifte van een bepaald feit, situatie of voornemen waar een inwoner op basis van wet‐ en regelgeving toe verplicht is. Niet alleen de aangiften van inwoners zijn onder dit procestype geschaard, maar ook de kennisgevingen over een bepaald feit waar ketenpartners toe verplicht zijn en die het orgaan in de BRP dient te verwerken. De aangifte 7.1.18 Specifiek Verwerkt
Wijzing van Europees 
kiesrecht 

Wet‐ en regelgeving:
Regeling BRP, bijlage 6 Vernietigen Nihil 10 jaar

Publieke informatie 
en registratie

7 Aangiften behandelen Het behandelen van een aangifte van een bepaald feit, situatie of voornemen waar een inwoner op basis van wet‐ en regelgeving toe verplicht is. Niet alleen de aangiften van inwoners zijn onder dit procestype geschaard, maar ook de kennisgevingen over een bepaald feit waar ketenpartners toe verplicht zijn en die het orgaan in de BRP dient te verwerken. De aangifte 7.1.19 Specifiek Verwerkt

Bezit, verkrijging, verlening en 
verlies van (bijzonder) 
Nederlanderschap of een niet‐
Nederlandse nationaliteit

Wet‐ en regelgeving:
Regeling BRP, bijlage 6 Vernietigen Nihil 10 jaar

Publieke informatie 
en registratie

7 Aangiften behandelen Het behandelen van een aangifte van een bepaald feit, situatie of voornemen waar een inwoner op basis van wet‐ en regelgeving toe verplicht is. Niet alleen de aangiften van inwoners zijn onder dit procestype geschaard, maar ook de kennisgevingen over een bepaald feit waar ketenpartners toe verplicht zijn en die het orgaan in de BRP dient te verwerken. De aangifte 7.1.20 Specifiek Verwerkt Vervallen: dit is resultaat 19.1.19 geworden

7 Aangiften behandelen Het behandelen van een aangifte van een bepaald feit, situatie of voornemen waar een inwoner op basis van wet‐ en regelgeving toe verplicht is. Niet alleen de aangiften van inwoners zijn onder dit procestype geschaard, maar ook de kennisgevingen over een bepaald feit waar ketenpartners toe verplicht zijn en die het orgaan in de BRP dient te verwerken. De aangifte 7.1.21 Specifiek Verwerkt
Bescheiden tbv opmaken akte 
uit de Burgerlijke Stand

Wet‐ en regelgeving:
Besluit Burgerlijke Stand 1994, art. 23 Vernietigen Nihil 1,5 jaar

archiefbescheiden. Akten worden via het register 
blijvend bewaard.

Publieke informatie 
en registratie

7 Aangiften behandelen Het behandelen van een aangifte van een bepaald feit, situatie of voornemen waar een inwoner op basis van wet‐ en regelgeving toe verplicht is. Niet alleen de aangiften van inwoners zijn onder dit procestype geschaard, maar ook de kennisgevingen over een bepaald feit waar ketenpartners toe verplicht zijn en die het orgaan in de BRP dient te verwerken. De aangifte 7.1.22 Specifiek Verwerkt

Verklaring huwelijk, 
partnerschap niet‐
Nederlander

Wet‐ en regelgeving: Besluit Burgerlijke Stand 
1994, art. 28 Vernietigen Nihil 12 jaar Burgerzaken

7 Aangiften behandelen Het behandelen van een aangifte van een bepaald feit, situatie of voornemen waar een inwoner op basis van wet‐ en regelgeving toe verplicht is. Niet alleen de aangiften van inwoners zijn onder dit procestype geschaard, maar ook de kennisgevingen over een bepaald feit waar ketenpartners toe verplicht zijn en die het orgaan in de BRP dient te verwerken. De aangifte 7.1.23 Specifiek Verwerkt
Optieverklaring 
Nederlanderschap

Wet‐ en regelgeving:Besluit verkrijging en 
verlies Nederlanderschap art. 12 Vernietigen Nihil 12 jaar Burgerzaken

7 Aangiften behandelen Het behandelen van een aangifte van een bepaald feit, situatie of voornemen waar een inwoner op basis van wet‐ en regelgeving toe verplicht is. Niet alleen de aangiften van inwoners zijn onder dit procestype geschaard, maar ook de kennisgevingen over een bepaald feit waar ketenpartners toe verplicht zijn en die het orgaan in de BRP dient te verwerken. De aangifte 7.1.24 Specifiek Verwerkt Fraude melding rijbewijs
Wet‐ en regelgeving: Reglement Rijbewijzen 
art. 145 lid 2 Vernietigen

De procestermijn is 
samengevoegd met de 
bewaartermijn direct Na verloop originele geldigheidsduur rijbewijs Burgerzaken

7 Aangiften behandelen Het behandelen van een aangifte van een bepaald feit, situatie of voornemen waar een inwoner op basis van wet‐ en regelgeving toe verplicht is. Niet alleen de aangiften van inwoners zijn onder dit procestype geschaard, maar ook de kennisgevingen over een bepaald feit waar ketenpartners toe verplicht zijn en die het orgaan in de BRP dient te verwerken. De aangifte 7.2 Generiek Geweigerd Risicoanalyse Vernietigen Nihil 5 jaar
Publieke informatie 
en registratie

7 Aangiften behandelen Het behandelen van een aangifte van een bepaald feit, situatie of voornemen waar een inwoner op basis van wet‐ en regelgeving toe verplicht is. Niet alleen de aangiften van inwoners zijn onder dit procestype geschaard, maar ook de kennisgevingen over een bepaald feit waar ketenpartners toe verplicht zijn en die het orgaan in de BRP dient te verwerken. De aangifte 7.3 Generiek Afgebroken Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar

Alle 
taakgebie
den

8 Voorzieningen verstrekken Het verstekken van een (financiële) voorziening, al dan niet na een bepaalde vorm van toetsing, waarvoor een inwoner van het orgaan op basis van zijn of haar situatie i Indien de aanvrager zich niet in een bepaalde situatie hoeft te bevinden en wanneer het orgaan wordt verzocht om iets te doen of te laten, is het procestype 'Verzoek behandelen' van toepassing. Indien beiden niet van toepassing zijn, is het procestype 'Producte De voorziening 8.1 Generiek Verstrekt Risicoanalyse Vernietigen

De bestaans‐ of 
geldigheidsduur van het 
procesobject 10 jaar

Uitkering of inkomensvoorziening, 
inburgeringstraject, duurzaamheidslening, 
krediethypotheek. Sociaal domein

8 Voorzieningen verstrekken Het verstekken van een (financiële) voorziening, al dan niet na een bepaalde vorm van toetsing, waarvoor een inwoner van het orgaan op basis van zijn of haar situatie i Indien de aanvrager zich niet in een bepaalde situatie hoeft te bevinden en wanneer het orgaan wordt verzocht om iets te doen of te laten, is het procestype 'Verzoek behandelen' van toepassing. Indien beiden niet van toepassing zijn, is het procestype 'Producte De voorziening 8.1.1 Specifiek Verstrekt WMO voorziening

Wet‐ en regelgeving:
Wet maatschappelijke ondersteuning 2015 
art. 5.3.4 en art. 5.3.5. Vernietigen Nihil 15 jaar

of zoveel langer als redelijkerwijs in verband met 
een zorgvuldige uitvoering van hun taken op grond 
van deze wet noodzakelijk is. Vernietigen binnen 
drie maanden na ontvangst van een strekkend 
verzoek van de betrokkene, mits geen 
aanmerkelijk belang van een derde of wetgeving 
zich daartegen verzet. Sociaal domein

8 Voorzieningen verstrekken Het verstekken van een (financiële) voorziening, al dan niet na een bepaalde vorm van toetsing, waarvoor een inwoner van het orgaan op basis van zijn of haar situatie i Indien de aanvrager zich niet in een bepaalde situatie hoeft te bevinden en wanneer het orgaan wordt verzocht om iets te doen of te laten, is het procestype 'Verzoek behandelen' van toepassing. Indien beiden niet van toepassing zijn, is het procestype 'Producte De voorziening 8.1.2 Specifiek Verstrekt
Individuele jeugdhulp 
voorziening

Wet‐ en regelgeving:
Jeugdwet art. 7.3.8 lid 3 en art. 7.3.9 Vernietigen Nihil 20 jaar

of zoveel langer als redelijkerwijs uit de zorg van 
een goed jeugdhulpverlener voortvloeit. 
Vernietigen binnen drie maanden na ontvangst 
van een strekkend verzoek van de betrokkene, 
mits geen aanmerkelijk belang van een derde of 
wetgeving zich daartegen verzet. Sociaal domein

8 Voorzieningen verstrekken Het verstekken van een (financiële) voorziening, al dan niet na een bepaalde vorm van toetsing, waarvoor een inwoner van het orgaan op basis van zijn of haar situatie i Indien de aanvrager zich niet in een bepaalde situatie hoeft te bevinden en wanneer het orgaan wordt verzocht om iets te doen of te laten, is het procestype 'Verzoek behandelen' van toepassing. Indien beiden niet van toepassing zijn, is het procestype 'Producte De voorziening 8.1.3 Specifiek Verstrekt Vergoeding inrichting school Risicoanalyse Vernietigen Nihil 20 jaar Onderwijs

8 Voorzieningen verstrekken Het verstekken van een (financiële) voorziening, al dan niet na een bepaalde vorm van toetsing, waarvoor een inwoner van het orgaan op basis van zijn of haar situatie i Indien de aanvrager zich niet in een bepaalde situatie hoeft te bevinden en wanneer het orgaan wordt verzocht om iets te doen of te laten, is het procestype 'Verzoek behandelen' van toepassing. Indien beiden niet van toepassing zijn, is het procestype 'Producte De voorziening 8.1.4 Specifiek Verstrekt
Vergoeding huisvesting 
school Risicoanalyse Vernietigen Nihil 50 jaar Onderwijs

8 Voorzieningen verstrekken Het verstekken van een (financiële) voorziening, al dan niet na een bepaalde vorm van toetsing, waarvoor een inwoner van het orgaan op basis van zijn of haar situatie i Indien de aanvrager zich niet in een bepaalde situatie hoeft te bevinden en wanneer het orgaan wordt verzocht om iets te doen of te laten, is het procestype 'Verzoek behandelen' van toepassing. Indien beiden niet van toepassing zijn, is het procestype 'Producte De voorziening 8.1.5 Specifiek Verstrekt
Overige financiële 
voorziening  school Risicoanalyse Vernietigen Nihil 10 jaar Onderwijs

8 Voorzieningen verstrekken Het verstekken van een (financiële) voorziening, al dan niet na een bepaalde vorm van toetsing, waarvoor een inwoner van het orgaan op basis van zijn of haar situatie i Indien de aanvrager zich niet in een bepaalde situatie hoeft te bevinden en wanneer het orgaan wordt verzocht om iets te doen of te laten, is het procestype 'Verzoek behandelen' van toepassing. Indien beiden niet van toepassing zijn, is het procestype 'Producte De voorziening 8.1.6 Specifiek Verstrekt Starterslening
Wet‐ en regelgeving:
Burgerlijk Wetboek, boek 2 artikel 10 lid 3 Vernietigen

De bestaans‐ of 
geldigheidsduur van het 
procesobject 7 jaar Sociaal domein

8 Voorzieningen verstrekken Het verstekken van een (financiële) voorziening, al dan niet na een bepaalde vorm van toetsing, waarvoor een inwoner van het orgaan op basis van zijn of haar situatie i Indien de aanvrager zich niet in een bepaalde situatie hoeft te bevinden en wanneer het orgaan wordt verzocht om iets te doen of te laten, is het procestype 'Verzoek behandelen' van toepassing. Indien beiden niet van toepassing zijn, is het procestype 'Producte De voorziening 8.1.7 Specifiek Verstrekt Subsidie
Wet‐ en regelgeving:
Burgerlijk Wetboek, boek 2 artikel 10 lid 3 Vernietigen

De bestaans‐ of 
geldigheidsduur van het 
procesobject 7 jaar

Alle 
taakgebie
den

8 Voorzieningen verstrekken Het verstekken van een (financiële) voorziening, al dan niet na een bepaalde vorm van toetsing, waarvoor een inwoner van het orgaan op basis van zijn of haar situatie i Indien de aanvrager zich niet in een bepaalde situatie hoeft te bevinden en wanneer het orgaan wordt verzocht om iets te doen of te laten, is het procestype 'Verzoek behandelen' van toepassing. Indien beiden niet van toepassing zijn, is het procestype 'Producte De voorziening 8.1.8 Specifiek Verstrekt
Subsidie zonder 
verantwoordingsplicht

Wet‐ en regelgeving:
Burgerlijk Wetboek, boek 2 artikel 10 lid 3 Vernietigen Nihil 7 jaar

Alle 
taakgebie
den

8 Voorzieningen verstrekken Het verstekken van een (financiële) voorziening, al dan niet na een bepaalde vorm van toetsing, waarvoor een inwoner van het orgaan op basis van zijn of haar situatie i Indien de aanvrager zich niet in een bepaalde situatie hoeft te bevinden en wanneer het orgaan wordt verzocht om iets te doen of te laten, is het procestype 'Verzoek behandelen' van toepassing. Indien beiden niet van toepassing zijn, is het procestype 'Producte De voorziening 8.1.9 Specifiek Verstrekt Schuldhulpverlening Risicoanalyse Vernietigen

De bestaans‐ of 
geldigheidsduur van het 
procesobject 5 jaar Sociaal domein

8 Voorzieningen verstrekken Het verstekken van een (financiële) voorziening, al dan niet na een bepaalde vorm van toetsing, waarvoor een inwoner van het orgaan op basis van zijn of haar situatie i Indien de aanvrager zich niet in een bepaalde situatie hoeft te bevinden en wanneer het orgaan wordt verzocht om iets te doen of te laten, is het procestype 'Verzoek behandelen' van toepassing. Indien beiden niet van toepassing zijn, is het procestype 'Producte De voorziening 8.1.10 Specifiek Verstrekt Huisvesting van statushouder Risicoanalyse Vernietigen Nihil 5 jaar Sociaal domein

8 Voorzieningen verstrekken Het verstekken van een (financiële) voorziening, al dan niet na een bepaalde vorm van toetsing, waarvoor een inwoner van het orgaan op basis van zijn of haar situatie i Indien de aanvrager zich niet in een bepaalde situatie hoeft te bevinden en wanneer het orgaan wordt verzocht om iets te doen of te laten, is het procestype 'Verzoek behandelen' van toepassing. Indien beiden niet van toepassing zijn, is het procestype 'Producte De voorziening 8.1.11 Specifiek Verstrekt Geneeskundige behandeling
Wet‐ en regelgeving:
Burgerlijk Wetboek Boek 7, art. 454 Vernietigen

De bestaans‐ of 
geldigheidsduur van het 
procesobject 20 jaar

 of zoveel langer als redelijkerwijs uit de zorg van 
een goed hulpverlener voortvloeit. Sociaal domein

8 Voorzieningen verstrekken Het verstekken van een (financiële) voorziening, al dan niet na een bepaalde vorm van toetsing, waarvoor een inwoner van het orgaan op basis van zijn of haar situatie i Indien de aanvrager zich niet in een bepaalde situatie hoeft te bevinden en wanneer het orgaan wordt verzocht om iets te doen of te laten, is het procestype 'Verzoek behandelen' van toepassing. Indien beiden niet van toepassing zijn, is het procestype 'Producte De voorziening 8.1.12 Specifiek Verstrekt Jeugdgezondheidszorg
Wet‐ en regelgeving:
Burgerlijk Wetboek Boek 7, art. 454 Vernietigen

De bestaans‐ of 
geldigheidsduur van het 
procesobject 20 jaar

 of zoveel langer als redelijkerwijs uit de zorg van 
een goed hulpverlener voortvloeit. Sociaal domein

8 Voorzieningen verstrekken Het verstekken van een (financiële) voorziening, al dan niet na een bepaalde vorm van toetsing, waarvoor een inwoner van het orgaan op basis van zijn of haar situatie i Indien de aanvrager zich niet in een bepaalde situatie hoeft te bevinden en wanneer het orgaan wordt verzocht om iets te doen of te laten, is het procestype 'Verzoek behandelen' van toepassing. Indien beiden niet van toepassing zijn, is het procestype 'Producte De voorziening 8.1.13 Specifiek Verstrekt
Gezondheidszorg bij 
calamiteiten

Wet‐ en regelgeving:
Burgerlijk Wetboek Boek 7, art. 454 Vernietigen

De bestaans‐ of 
geldigheidsduur van het 
procesobject 20 jaar

 of zoveel langer als redelijkerwijs uit de zorg van 
een goed hulpverlener voortvloeit. Veiligheid

8 Voorzieningen verstrekken Het verstekken van een (financiële) voorziening, al dan niet na een bepaalde vorm van toetsing, waarvoor een inwoner van het orgaan op basis van zijn of haar situatie i Indien de aanvrager zich niet in een bepaalde situatie hoeft te bevinden en wanneer het orgaan wordt verzocht om iets te doen of te laten, is het procestype 'Verzoek behandelen' van toepassing. Indien beiden niet van toepassing zijn, is het procestype 'Producte De voorziening 8.1.14 Specifiek Verstrekt Gehandicaptenparkeerkaart Risicoanalyse Vernietigen

De bestaans‐ of 
geldigheidsduur van het 
procesobject 1 jaar Sociaal domein

8 Voorzieningen verstrekken Het verstekken van een (financiële) voorziening, al dan niet na een bepaalde vorm van toetsing, waarvoor een inwoner van het orgaan op basis van zijn of haar situatie i Indien de aanvrager zich niet in een bepaalde situatie hoeft te bevinden en wanneer het orgaan wordt verzocht om iets te doen of te laten, is het procestype 'Verzoek behandelen' van toepassing. Indien beiden niet van toepassing zijn, is het procestype 'Producte De voorziening 8.1.15 Specifiek Verstrekt
Primair of voortgezet 
onderwijs Risicoanalyse Vernietigen

De bestaans‐ of 
geldigheidsduur van het 
procesobject 5 jaar

Het gaat hierbij om een voorziening voor het 
volgen van primair of voortgezet onderwijs door 
een jongere en de in het kader hiervan door een 
school gevoerde administratie. Onderwijs

8 Voorzieningen verstrekken Het verstekken van een (financiële) voorziening, al dan niet na een bepaalde vorm van toetsing, waarvoor een inwoner van het orgaan op basis van zijn of haar situatie i Indien de aanvrager zich niet in een bepaalde situatie hoeft te bevinden en wanneer het orgaan wordt verzocht om iets te doen of te laten, is het procestype 'Verzoek behandelen' van toepassing. Indien beiden niet van toepassing zijn, is het procestype 'Producte De voorziening 8.2 Generiek Geweigerd Risicoanalyse Vernietigen Nihil 5 jaar Veiligheid Onderwijs Sociaal domein

8 Voorzieningen verstrekken Het verstekken van een (financiële) voorziening, al dan niet na een bepaalde vorm van toetsing, waarvoor een inwoner van het orgaan op basis van zijn of haar situatie i Indien de aanvrager zich niet in een bepaalde situatie hoeft te bevinden en wanneer het orgaan wordt verzocht om iets te doen of te laten, is het procestype 'Verzoek behandelen' van toepassing. Indien beiden niet van toepassing zijn, is het procestype 'Producte De voorziening 8.3 Generiek Beëindigd Risicoanalyse Vernietigen Nihil 10 jaar Onderwijs Sociaal domein

8 Voorzieningen verstrekken Het verstekken van een (financiële) voorziening, al dan niet na een bepaalde vorm van toetsing, waarvoor een inwoner van het orgaan op basis van zijn of haar situatie i Indien de aanvrager zich niet in een bepaalde situatie hoeft te bevinden en wanneer het orgaan wordt verzocht om iets te doen of te laten, is het procestype 'Verzoek behandelen' van toepassing. Indien beiden niet van toepassing zijn, is het procestype 'Producte De voorziening 8.3.1 Specifiek Beëindigd WMO voorziening

Wet‐ en regelgeving:
Wet maatschappelijke ondersteuning 2015 
art. 5.3.4 Vernietigen Nihil 15 jaar

of zoveel langer als redelijkerwijs in verband met 
een zorgvuldige uitvoering van hun taken op grond 
van deze wet noodzakelijk is Sociaal domein

8 Voorzieningen verstrekken Het verstekken van een (financiële) voorziening, al dan niet na een bepaalde vorm van toetsing, waarvoor een inwoner van het orgaan op basis van zijn of haar situatie i Indien de aanvrager zich niet in een bepaalde situatie hoeft te bevinden en wanneer het orgaan wordt verzocht om iets te doen of te laten, is het procestype 'Verzoek behandelen' van toepassing. Indien beiden niet van toepassing zijn, is het procestype 'Producte De voorziening 8.3.2 Specifiek Beëindigd
Individuele jeugdhulp 
voorziening

Wet‐ en regelgeving:
Jeugdwet art. 7.3.8 lid 3 Vernietigen Nihil 20 jaar

of zoveel langer als redelijkerwijs uit de zorg van 
een goed jeugdhulpverlener voortvloeit Sociaal domein

8 Voorzieningen verstrekken Het verstekken van een (financiële) voorziening, al dan niet na een bepaalde vorm van toetsing, waarvoor een inwoner van het orgaan op basis van zijn of haar situatie i Indien de aanvrager zich niet in een bepaalde situatie hoeft te bevinden en wanneer het orgaan wordt verzocht om iets te doen of te laten, is het procestype 'Verzoek behandelen' van toepassing. Indien beiden niet van toepassing zijn, is het procestype 'Producte De voorziening 8.3.3 Specifiek Beeindigd
Primair of voortgezet 
onderwijs Risicoanalyse Vernietigen Nihil 5 jaar

Het gaat hierbij om een voorziening voor het 
volgen van primair of voortgezet onderwijs door 
een jongere en de in het kader hiervan door een 
school gevoerde administratie. Onderwijs

8 Voorzieningen verstrekken Het verstekken van een (financiële) voorziening, al dan niet na een bepaalde vorm van toetsing, waarvoor een inwoner van het orgaan op basis van zijn of haar situatie i Indien de aanvrager zich niet in een bepaalde situatie hoeft te bevinden en wanneer het orgaan wordt verzocht om iets te doen of te laten, is het procestype 'Verzoek behandelen' van toepassing. Indien beiden niet van toepassing zijn, is het procestype 'Producte De voorziening 8.3.4 Specifiek Beeindigd Starterslening
Wet‐ en regelgeving:
Burgerlijk Wetboek, boek 2 artikel 10 lid 3 Vernietigen Nihil 7 jaar VHROSV

8 Voorzieningen verstrekken Het verstekken van een (financiële) voorziening, al dan niet na een bepaalde vorm van toetsing, waarvoor een inwoner van het orgaan op basis van zijn of haar situatie i Indien de aanvrager zich niet in een bepaalde situatie hoeft te bevinden en wanneer het orgaan wordt verzocht om iets te doen of te laten, is het procestype 'Verzoek behandelen' van toepassing. Indien beiden niet van toepassing zijn, is het procestype 'Producte De voorziening 8.3.5 Specifiek Beëindigd Schuldhulpverlening Risicoanalyse Vernietigen Nihil 5 jaar Sociaal domein

8 Voorzieningen verstrekken Het verstekken van een (financiële) voorziening, al dan niet na een bepaalde vorm van toetsing, waarvoor een inwoner van het orgaan op basis van zijn of haar situatie i Indien de aanvrager zich niet in een bepaalde situatie hoeft te bevinden en wanneer het orgaan wordt verzocht om iets te doen of te laten, is het procestype 'Verzoek behandelen' van toepassing. Indien beiden niet van toepassing zijn, is het procestype 'Producte De voorziening 8.4 Generiek Afgebroken Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar

Alle 
taakgebie
den

9 Status toekennen Het toepassen van de publieke bevoegdheden als overheidsorgaan om personen, objecten of immateriële zaken een bepaalde status toe te kennen. Het orgaan kan een gebied een status toekennen, om de bestemming of het gebruik van dit gebied te wijzigen. Door een persoon (een externe of een personeelslid) in een speciale functie te benoemen of door hem te mandateren, wordt hem een speciale bevoegDe status 9.1 Generiek Toegekend Risicoanalyse Vernietigen

De bestaans‐ of 
geldigheidsduur van het 
procesobject 1 jaar

Verkeersbesluit, benoeming niet‐personeelslid, 
bedrijfshulpverlening, vertrouwenspersoon, 
Buitengewoon ambtenaar van de burgerlijke 
stand, gemeentelijke vertegenwoordiger, WKBP‐
gegeven

Bedrijfsvoering 
en personeel

Publieke informatie 
en registratie

Verkeer en 
vervoer

9 Status toekennen Het toepassen van de publieke bevoegdheden als overheidsorgaan om personen, objecten of immateriële zaken een bepaalde status toe te kennen. Het orgaan kan een gebied een status toekennen, om de bestemming of het gebruik van dit gebied te wijzigen. Door een persoon (een externe of een personeelslid) in een speciale functie te benoemen of door hem te mandateren, wordt hem een speciale bevoegDe status 9.1.1 Specifiek Toegekend Tijdelijke status Risicoanalyse Vernietigen

De tijdens het proces vast 
te leggen datum waarop 
de geldigheid van het 
procesobject komt te 
vervallen 1 jaar Tijdelijke verkeersmaatregel, eenmalige Babs

Bedrijfsvoering 
en personeel

Verkeer en 
vervoer



9 Status toekennen Het toepassen van de publieke bevoegdheden als overheidsorgaan om personen, objecten of immateriële zaken een bepaalde status toe te kennen. Het orgaan kan een gebied een status toekennen, om de bestemming of het gebruik van dit gebied te wijzigen. Door een persoon (een externe of een personeelslid) in een speciale functie te benoemen of door hem te mandateren, wordt hem een speciale bevoegDe status 9.1.2 Specifiek Toegekend Status vermeld in BAG

Wet‐ en regelgeving: 
Wet basisregistraties adressen en gebouwen, 
art. 10 en 13; Besluit basisregistraties 
adressen en gebouwen art. 7 en 8 Bewaren

Woonplaats, openbare ruimte aanduiding, 
nummeraanduiding, standplaats, ligplaats, 
monument

Publieke informatie 
en registratie VHROSV

9 Status toekennen Het toepassen van de publieke bevoegdheden als overheidsorgaan om personen, objecten of immateriële zaken een bepaalde status toe te kennen. Het orgaan kan een gebied een status toekennen, om de bestemming of het gebruik van dit gebied te wijzigen. Door een persoon (een externe of een personeelslid) in een speciale functie te benoemen of door hem te mandateren, wordt hem een speciale bevoegDe status 9.1.3 Specifiek Toegekend Bestemmingsplan Trendanalyse Bewaren VHROSV

9 Status toekennen Het toepassen van de publieke bevoegdheden als overheidsorgaan om personen, objecten of immateriële zaken een bepaalde status toe te kennen. Het orgaan kan een gebied een status toekennen, om de bestemming of het gebruik van dit gebied te wijzigen. Door een persoon (een externe of een personeelslid) in een speciale functie te benoemen of door hem te mandateren, wordt hem een speciale bevoegDe status 9.1.4 Specifiek Toegekend Delegatie en mandatering  Systeemanalyse Bewaren
Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

9 Status toekennen Het toepassen van de publieke bevoegdheden als overheidsorgaan om personen, objecten of immateriële zaken een bepaalde status toe te kennen. Het orgaan kan een gebied een status toekennen, om de bestemming of het gebruik van dit gebied te wijzigen. Door een persoon (een externe of een personeelslid) in een speciale functie te benoemen of door hem te mandateren, wordt hem een speciale bevoegDe status 9.1.5 Specifiek Toegekend Herwaardering WOZ

Wet‐ en regelgeving:
Wet waardering onroerende zaken art. 37a 
t/m h Vernietigen Nihil 12 jaar

Een WOZ‐gegeven moet 12 jaar bewaard blijven in 
de Basisregistratie WOZ

Publieke informatie 
en registratie

Heffen 
belastinge
n etc.

9 Status toekennen Het toepassen van de publieke bevoegdheden als overheidsorgaan om personen, objecten of immateriële zaken een bepaalde status toe te kennen. Het orgaan kan een gebied een status toekennen, om de bestemming of het gebruik van dit gebied te wijzigen. Door een persoon (een externe of een personeelslid) in een speciale functie te benoemen of door hem te mandateren, wordt hem een speciale bevoegDe status 9.1.6 Specifiek Toegekend

Afspraken omtrent 
binnengemeentelijke 
verstrekking van BRP‐
gegevens

Wet‐ en regelgeving:
Regeling BRP, bijlage 6 Vernietigen

De bestaans‐ of 
geldigheidsduur van het 
procesobject 5 jaar Burgerzaken

9 Status toekennen Het toepassen van de publieke bevoegdheden als overheidsorgaan om personen, objecten of immateriële zaken een bepaalde status toe te kennen. Het orgaan kan een gebied een status toekennen, om de bestemming of het gebruik van dit gebied te wijzigen. Door een persoon (een externe of een personeelslid) in een speciale functie te benoemen of door hem te mandateren, wordt hem een speciale bevoegDe status 9.1.7 Specifiek Toegekend

Indeling 
stemdistricten/kieskringen en 
stembureaus Systeemanalyse Bewaren

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

9 Status toekennen Het toepassen van de publieke bevoegdheden als overheidsorgaan om personen, objecten of immateriële zaken een bepaalde status toe te kennen. Het orgaan kan een gebied een status toekennen, om de bestemming of het gebruik van dit gebied te wijzigen. Door een persoon (een externe of een personeelslid) in een speciale functie te benoemen of door hem te mandateren, wordt hem een speciale bevoegDe status 9.1.8 Specifiek Toegekend Permanente trouwlocatie Systeemanalyse Bewaren Burgerzaken

9 Status toekennen Het toepassen van de publieke bevoegdheden als overheidsorgaan om personen, objecten of immateriële zaken een bepaalde status toe te kennen. Het orgaan kan een gebied een status toekennen, om de bestemming of het gebruik van dit gebied te wijzigen. Door een persoon (een externe of een personeelslid) in een speciale functie te benoemen of door hem te mandateren, wordt hem een speciale bevoegDe status 9.1.9 Specifiek Toegekend
Gemeentegrens, wijken en 
woongebieden Systeemanalyse Bewaren

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

9 Status toekennen Het toepassen van de publieke bevoegdheden als overheidsorgaan om personen, objecten of immateriële zaken een bepaalde status toe te kennen. Het orgaan kan een gebied een status toekennen, om de bestemming of het gebruik van dit gebied te wijzigen. Door een persoon (een externe of een personeelslid) in een speciale functie te benoemen of door hem te mandateren, wordt hem een speciale bevoegDe status 9.1.10 Specifiek Toegekend

Beheersverordening Wro en 
buitentoepassingsverklaring 
daarvan Trendanalyse Bewaren VHROSV

9 Status toekennen Het toepassen van de publieke bevoegdheden als overheidsorgaan om personen, objecten of immateriële zaken een bepaalde status toe te kennen. Het orgaan kan een gebied een status toekennen, om de bestemming of het gebruik van dit gebied te wijzigen. Door een persoon (een externe of een personeelslid) in een speciale functie te benoemen of door hem te mandateren, wordt hem een speciale bevoegDe status 9.1.11 Specifiek Toegekend

Aanwijzing ambtenaar voor 
afnemen verklaring onder 
eed of belofte i.h.k.v. de BRP

Wet‐ en regelgeving:
Regeling BRP, bijlage 6 Vernietigen

De bestaans‐ of 
geldigheidsduur van het 
procesobject 5 jaar Burgerzaken

9 Status toekennen Het toepassen van de publieke bevoegdheden als overheidsorgaan om personen, objecten of immateriële zaken een bepaalde status toe te kennen. Het orgaan kan een gebied een status toekennen, om de bestemming of het gebruik van dit gebied te wijzigen. Door een persoon (een externe of een personeelslid) in een speciale functie te benoemen of door hem te mandateren, wordt hem een speciale bevoegDe status 9.1.12 Specifiek Toegekend Instelling markt Systeemanalyse Bewaren Economie

9 Status toekennen Het toepassen van de publieke bevoegdheden als overheidsorgaan om personen, objecten of immateriële zaken een bepaalde status toe te kennen. Het orgaan kan een gebied een status toekennen, om de bestemming of het gebruik van dit gebied te wijzigen. Door een persoon (een externe of een personeelslid) in een speciale functie te benoemen of door hem te mandateren, wordt hem een speciale bevoegDe status 9.1.12 Specifiek Toegekend Bedrijfsbrandweer Risicoanalyse Vernietigen

De bestaans‐ of 
geldigheidsduur van het 
procesobject 20 jaar

Volksgezo
ndheid en 
milieu

9 Status toekennen Het toepassen van de publieke bevoegdheden als overheidsorgaan om personen, objecten of immateriële zaken een bepaalde status toe te kennen. Het orgaan kan een gebied een status toekennen, om de bestemming of het gebruik van dit gebied te wijzigen. Door een persoon (een externe of een personeelslid) in een speciale functie te benoemen of door hem te mandateren, wordt hem een speciale bevoegDe status 9.2 Generiek Niet toegekend Risicoanalyse Vernietigen Nihil 5 jaar
Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

Bedrijfsvoering 
en personeel Burgerzaken

Verkeer en 
vervoer VHROSV

Heffen 
belastinge
n etc.

9 Status toekennen Het toepassen van de publieke bevoegdheden als overheidsorgaan om personen, objecten of immateriële zaken een bepaalde status toe te kennen. Het orgaan kan een gebied een status toekennen, om de bestemming of het gebruik van dit gebied te wijzigen. Door een persoon (een externe of een personeelslid) in een speciale functie te benoemen of door hem te mandateren, wordt hem een speciale bevoegDe status 9.2.1 Specifiek Niet toegekend Bedrijfsbrandweer Risicoanalyse Vernietigen Nihil 20 jaar

Volksgezo
ndheid en 
milieu

9 Status toekennen Het toepassen van de publieke bevoegdheden als overheidsorgaan om personen, objecten of immateriële zaken een bepaalde status toe te kennen. Het orgaan kan een gebied een status toekennen, om de bestemming of het gebruik van dit gebied te wijzigen. Door een persoon (een externe of een personeelslid) in een speciale functie te benoemen of door hem te mandateren, wordt hem een speciale bevoegDe status 9.3 Generiek Beëindigd Risicoanalyse Vernietigen Nihil  1 jaar
Bedrijfsvoering 
en personeel Burgerzaken

Verkeer en 
vervoer VHROSV

Heffen 
belastinge
n etc.

9 Status toekennen Het toepassen van de publieke bevoegdheden als overheidsorgaan om personen, objecten of immateriële zaken een bepaalde status toe te kennen. Het orgaan kan een gebied een status toekennen, om de bestemming of het gebruik van dit gebied te wijzigen. Door een persoon (een externe of een personeelslid) in een speciale functie te benoemen of door hem te mandateren, wordt hem een speciale bevoegDe status 9.3.1 Specifiek Beëindigd Status vermeld in BAG

Wet‐ en regelgeving:
Wet basisregistraties adressen en gebouwen, 
art. 10 en 13; Besluit basisregistraties 
adressen en gebouwen art. 7 en 8 Bewaren

Woonplaats, openbare ruimte aanduiding, 
nummeraanduiding, standplaats, ligplaats

Publieke informatie 
en registratie VHROSV

9 Status toekennen Het toepassen van de publieke bevoegdheden als overheidsorgaan om personen, objecten of immateriële zaken een bepaalde status toe te kennen. Het orgaan kan een gebied een status toekennen, om de bestemming of het gebruik van dit gebied te wijzigen. Door een persoon (een externe of een personeelslid) in een speciale functie te benoemen of door hem te mandateren, wordt hem een speciale bevoegDe status 9.3.2 Specifiek Beëindigd Beëindigen stortplaats Trendanalyse Bewaren

Volksgezo
ndheid en 
milieu VHROSV

9 Status toekennen Het toepassen van de publieke bevoegdheden als overheidsorgaan om personen, objecten of immateriële zaken een bepaalde status toe te kennen. Het orgaan kan een gebied een status toekennen, om de bestemming of het gebruik van dit gebied te wijzigen. Door een persoon (een externe of een personeelslid) in een speciale functie te benoemen of door hem te mandateren, wordt hem een speciale bevoegDe status 9.3.3 Specifiek Beëindigd Delegatie en mandatering  Systeemanalyse Bewaren
Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

9 Status toekennen Het toepassen van de publieke bevoegdheden als overheidsorgaan om personen, objecten of immateriële zaken een bepaalde status toe te kennen. Het orgaan kan een gebied een status toekennen, om de bestemming of het gebruik van dit gebied te wijzigen. Door een persoon (een externe of een personeelslid) in een speciale functie te benoemen of door hem te mandateren, wordt hem een speciale bevoegDe status 9.3.4 Specifiek Beëindigd Permanente trouwlocatie Systeemanalyse Bewaren Burgerzaken

9 Status toekennen Het toepassen van de publieke bevoegdheden als overheidsorgaan om personen, objecten of immateriële zaken een bepaalde status toe te kennen. Het orgaan kan een gebied een status toekennen, om de bestemming of het gebruik van dit gebied te wijzigen. Door een persoon (een externe of een personeelslid) in een speciale functie te benoemen of door hem te mandateren, wordt hem een speciale bevoegDe status 9.3.5 Specifiek Beëindigd Bedrijfsbrandweer Risicoanalyse Vernietigen Nihil 20 jaar

Volksgezo
ndheid en 
milieu

9 Status toekennen Het toepassen van de publieke bevoegdheden als overheidsorgaan om personen, objecten of immateriële zaken een bepaalde status toe te kennen. Het orgaan kan een gebied een status toekennen, om de bestemming of het gebruik van dit gebied te wijzigen. Door een persoon (een externe of een personeelslid) in een speciale functie te benoemen of door hem te mandateren, wordt hem een speciale bevoegDe status 9.4 Generiek Afgebroken Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar

Alle 
taakgebie
den

10 Heffen Het opleggen van een financiële verplichting aan derden op basis van de publiekrechtelijke bevoegdheden als overheidsorgaan De heffing 10.1 Generiek Opgelegd
Wet‐ en regelgeving:
Burgerlijk Wetboek, boek 2 artikel 10 lid 3 Vernietigen Nihil 7 jaar Het heffen van belastingen en erfpacht

Heffen 
belastinge
n etc.

10 Heffen Het opleggen van een financiële verplichting aan derden op basis van de publiekrechtelijke bevoegdheden als overheidsorgaan De heffing 10.2 Generiek Niet opgelegd Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar

Heffen 
belastinge
n etc.

10 Heffen Het opleggen van een financiële verplichting aan derden op basis van de publiekrechtelijke bevoegdheden als overheidsorgaan De heffing 10.3 Generiek Afgebroken Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar

Alle 
taakgebie
den

11 Toestemming verlenen Het door het orgaan behandelen van een aanvraag, melding of verzoek om toestemming voor het doen of laten van een derde waar het orgaan bevoegd is om over te beslissen De verleende toestemming 11.1 Generiek Verleend Risicoanalyse Vernietigen

De bestaans‐ of 
geldigheidsduur van het 
procesobject 1 jaar

Lozing afvalwater, drank en horeca, grafbedekking, 
grafuitgifte, doorlopende collectevergunning, 
rioolaansluiting, gedoogbeschikking, 
omgevingsvergunning alarminstallatie, uitrit, 
aanleg kabels en leidingen

Alle 
taakgebie
den

11 Toestemming verlenen Het door het orgaan behandelen van een aanvraag, melding of verzoek om toestemming voor het doen of laten van een derde waar het orgaan bevoegd is om over te beslissen De verleende toestemming 11.1.1 Specifiek Verleend

Toestemming voor een 
kortdurende activiteit of 
gebeurtenis Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar

Evenementenmelding, verlof tot begraven of 
opgraven, vakantietoestemming 
uitkeringsgerechtigde

Alle 
taakgebie
den

11 Toestemming verlenen Het door het orgaan behandelen van een aanvraag, melding of verzoek om toestemming voor het doen of laten van een derde waar het orgaan bevoegd is om over te beslissen De verleende toestemming 11.1.2 Specifiek Verleend
Toestemming voor een 
afgebakende periode Risicoanalyse Vernietigen

De tijdens het proces vast 
te leggen datum waarop 
de geldigheid van het 
procesobject komt te 
vervallen 1 jaar

Eenmalige collectevergunning, ontheffing verbod 
storten afval, ontheffing verkeersbesluit/‐
maatregel, stookontheffing, extra verlof leerplicht

Alle 
taakgebie
den

11 Toestemming verlenen Het door het orgaan behandelen van een aanvraag, melding of verzoek om toestemming voor het doen of laten van een derde waar het orgaan bevoegd is om over te beslissen De verleende toestemming 11.1.3 Specifiek Verleend

Melding activiteitenbesluit 
Milieubeheer of 8.40 Wet 
Milieubeheer, sloopmelding Trendanalyse Bewaren

Volksgezo
ndheid en 
milieu

11 Toestemming verlenen Het door het orgaan behandelen van een aanvraag, melding of verzoek om toestemming voor het doen of laten van een derde waar het orgaan bevoegd is om over te beslissen De verleende toestemming 11.1.4 Specifiek Verleend
Melding toepassing 
bouwstoffen Risicoanalyse Vernietigen Nihil 50 jaar

Volksgezo
ndheid en 
milieu

11 Toestemming verlenen Het door het orgaan behandelen van een aanvraag, melding of verzoek om toestemming voor het doen of laten van een derde waar het orgaan bevoegd is om over te beslissen De verleende toestemming 11.1.5 Specifiek Verleend
Toestemming met 
brondocumenten BAG

Wet‐ en regelgeving:
Wet basisregistraties adressen en gebouwen, 
art. 10 en 13; Besluit basisregistraties 
adressen en gebouwen art. 7 en 8 Bewaren Woningsplitsing, woonruimteontttrekking

Publieke informatie 
en registratie VHROSV

11 Toestemming verlenen Het door het orgaan behandelen van een aanvraag, melding of verzoek om toestemming voor het doen of laten van een derde waar het orgaan bevoegd is om over te beslissen De verleende toestemming 11.1.6 Specifiek Verleend

Omgevingsvergunning voor 
activiteit milieu, bouw, sloop, 
monument, handelsreclame 
en strijdig gebruik en/of 
aanleg Trendanalyse Bewaren VHROSV

11 Toestemming verlenen Het door het orgaan behandelen van een aanvraag, melding of verzoek om toestemming voor het doen of laten van een derde waar het orgaan bevoegd is om over te beslissen De verleende toestemming 11.1.7 Specifiek Verleend

Toestemming voor 
peuterspeelzaal, 
kinderopvang en gastouders Risicoanalyse Vernietigen

De bestaans‐ of 
geldigheidsduur van het 
procesobject 10 jaar Sociaal domein

11 Toestemming verlenen Het door het orgaan behandelen van een aanvraag, melding of verzoek om toestemming voor het doen of laten van een derde waar het orgaan bevoegd is om over te beslissen De verleende toestemming 11.1.8 Specifiek Verleend Ontheffing leerplicht

Wet‐ en regelgeving:
Leerplichtwet 1969, art. 3 en 4b; 
Vrijstellingsbesluit Wbp, art. 20 lid 5 Vernietigen

De procestermijn is 
samengevoegd met de 
bewaartermijn 19 jaar

De leerplicht geldt tot en met 16 jaar. Daar is de 
termijn op basis van het Vrijstellingsbesluit (2 jaar) 
bij opgeteld. De bewaartermijn loopt vanaf de 
geboortedatum van de leerling. Onderwijs

11 Toestemming verlenen Het door het orgaan behandelen van een aanvraag, melding of verzoek om toestemming voor het doen of laten van een derde waar het orgaan bevoegd is om over te beslissen De verleende toestemming 11.1.9 Specifiek Verleend Ontheffing kwalificatieplicht

Wet‐ en regelgeving:
Leerplichtwet 1969, art. 3 en 4b; 
Vrijstellingsbesluit Wbp, art. 20 lid 5 Vernietigen

De procestermijn is 
samengevoegd met de 
bewaartermijn 21 jaar

Kwalificatieplicht geldt tussen de leeftijden van 16 
en 18 jaar. De bewaartermijn loopt vanaf de 
geboortedatum van de leerling. Onderwijs

11 Toestemming verlenen Het door het orgaan behandelen van een aanvraag, melding of verzoek om toestemming voor het doen of laten van een derde waar het orgaan bevoegd is om over te beslissen De verleende toestemming 11.1.10 Specifiek Verleend
Ontheffing  verhoging 
grenswaarde geluidshinder Risicoanalyse Vernietigen Nihil 10 jaar

Volksgezo
ndheid en 
milieu

11 Toestemming verlenen Het door het orgaan behandelen van een aanvraag, melding of verzoek om toestemming voor het doen of laten van een derde waar het orgaan bevoegd is om over te beslissen De verleende toestemming 11.1.11 Specifiek Verleend

Bodemonderzoek, 
archeologisch onderzoek of 
milieueffectrapportage van 
een gemeente of van een 
derde Trendanalyse Bewaren

Het gaat om een bodemonderzoek, archeologisch 
onderzoek, of milieueffectrapportage die wordt 
ontvangen ter beoordeling (dus niet als onderdeel 
van een andere werkproces). Een 
bodemonderzoek, archeologisch onderzoek, of 
milieueffectrapportage die hoort bij bijvoorbeeld 
het opstellen van een bestemmingsplan, valt 
onder dat werkproces.

Volksgezo
ndheid en 
milieu VHROSV

11 Toestemming verlenen Het door het orgaan behandelen van een aanvraag, melding of verzoek om toestemming voor het doen of laten van een derde waar het orgaan bevoegd is om over te beslissen De verleende toestemming 11.1.12 Specifiek Verleend
Omgevingsvergunning 
kappen met herplantplicht Risicoanalyse Vernietigen

De bestaans‐ of 
geldigheidsduur van het 
procesobject 1 jaar

Het moment waarop de bewaartermijn gaat lopen 
is afhankelijk van de herplantplicht. De 
herplantplicht kan worden opgelegd voor een 
termijn variërend tussen 1 en 6 jaar. VHROSV

11 Toestemming verlenen Het door het orgaan behandelen van een aanvraag, melding of verzoek om toestemming voor het doen of laten van een derde waar het orgaan bevoegd is om over te beslissen De verleende toestemming 11.1.13 Specifiek Verleend
Financiële stukken van 
externe organen

Wet‐ en regelgeving:
Burgerlijk Wetboek, boek 2 artikel 10 lid 3 Vernietigen Nihil 7 jaar

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

11 Toestemming verlenen Het door het orgaan behandelen van een aanvraag, melding of verzoek om toestemming voor het doen of laten van een derde waar het orgaan bevoegd is om over te beslissen De verleende toestemming 11.1.14 Specifiek Verleend Toelating leerling tot school Wet‐ en regelgeving: Besluit bekostiging WPO Vernietigen

De bestaans‐ of 
geldigheidsduur van het 
procesobject 5 jaar Onderwijs

11 Toestemming verlenen Het door het orgaan behandelen van een aanvraag, melding of verzoek om toestemming voor het doen of laten van een derde waar het orgaan bevoegd is om over te beslissen De verleende toestemming 11.1.15 Specifiek Verleend Vergunning leegstandswet Risicoanalyse Vernietigen

De bestaans‐ of 
geldigheidsduur van het 
procesobject 5 jaar VHROSV

11 Toestemming verlenen Het door het orgaan behandelen van een aanvraag, melding of verzoek om toestemming voor het doen of laten van een derde waar het orgaan bevoegd is om over te beslissen De verleende toestemming 11.1.16 Specifiek Verleend Sanering tanks Trendanalyse Bewaren

Volksgezo
ndheid en 
milieu

11 Toestemming verlenen Het door het orgaan behandelen van een aanvraag, melding of verzoek om toestemming voor het doen of laten van een derde waar het orgaan bevoegd is om over te beslissen De verleende toestemming 11.1.17 Specifiek Verleend Gesloten bodemsysteem Trendanalyse Bewaren

Volksgezo
ndheid en 
milieu

11 Toestemming verlenen Het door het orgaan behandelen van een aanvraag, melding of verzoek om toestemming voor het doen of laten van een derde waar het orgaan bevoegd is om over te beslissen De verleende toestemming 11.2 Generiek Geweigerd Risicoanalyse Vernietigen Nihil 5 jaar
Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie Onderwijs Sociaal domein

Volksgezo
ndheid en 
milieu

11 Toestemming verlenen Het door het orgaan behandelen van een aanvraag, melding of verzoek om toestemming voor het doen of laten van een derde waar het orgaan bevoegd is om over te beslissen De verleende toestemming 11.2.1 Specifiek Geweigerd
Toestemming met 
brondocumenten BAG

Wet‐ en regelgeving:
Wet basisregistraties adressen en gebouwen, 
art. 10 en 13; Besluit basisregistraties 
adressen en gebouwen art. 7 en 8 Bewaren

Publieke informatie 
en registratie VHROSV

11 Toestemming verlenen Het door het orgaan behandelen van een aanvraag, melding of verzoek om toestemming voor het doen of laten van een derde waar het orgaan bevoegd is om over te beslissen De verleende toestemming 11.3 Generiek Ingetrokken Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar
Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie Onderwijs Sociaal domein

Volksgezo
ndheid en 
milieu

11 Toestemming verlenen Het door het orgaan behandelen van een aanvraag, melding of verzoek om toestemming voor het doen of laten van een derde waar het orgaan bevoegd is om over te beslissen De verleende toestemming 11.3.1 Specifiek Ingetrokken
Toestemming met 
brondocumenten BAG

Wet‐ en regelgeving:
Wet basisregistraties adressen en gebouwen, 
art. 10 en 13; Besluit basisregistraties 
adressen en gebouwen art. 7 en 8 Bewaren

Publieke informatie 
en registratie VHROSV

11 Toestemming verlenen Het door het orgaan behandelen van een aanvraag, melding of verzoek om toestemming voor het doen of laten van een derde waar het orgaan bevoegd is om over te beslissen De verleende toestemming 11.3.2 Specifiek Ingetrokken Omgevingsvergunning milieu Trendanalyse Bewaren

Volksgezo
ndheid en 
milieu

11 Toestemming verlenen Het door het orgaan behandelen van een aanvraag, melding of verzoek om toestemming voor het doen of laten van een derde waar het orgaan bevoegd is om over te beslissen De verleende toestemming 11.4 Generiek Afgebroken Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar

Alle 
taakgebie
den

12 Toezien en handhaven Het vanuit een bevoegdheid, afspraak of overeenkomst inspecteren, controleren en toezien met als doel te controleren of personen of partijen voldoen aan geldende afHet kan hierbij gaan om landelijke wet‐ en regelgeving, door het orgaan vastgestelde regelgeving en om vastgelegde afspraken. Het vastgelegde eindresultaat van het proces 12.1 Generiek Toezicht uitgevoerd Risicoanalyse Vernietigen Nihil 5 jaar

Controle omgevingsvergunning, 
gezondheidspreventie, bestrijding besmettelijke 
ziekten, controle schuldhulpverlening, controle 
gezondheidstoestand schip/vliegtuig

Volksgezo
ndheid en 
milieu

Alle 
taakgebie
den

12 Toezien en handhaven Het vanuit een bevoegdheid, afspraak of overeenkomst inspecteren, controleren en toezien met als doel te controleren of personen of partijen voldoen aan geldende afHet kan hierbij gaan om landelijke wet‐ en regelgeving, door het orgaan vastgestelde regelgeving en om vastgelegde afspraken. Het vastgelegde eindresultaat van het proces 12.1.1 Specifiek Toezicht uitgevoerd
Hercontrole uitkering sociaal 
domein Risicoanalyse Vernietigen Nihil 10 jaar Rechtmatigheid, terugvorderingonderzoek Sociaal domein

12 Toezien en handhaven Het vanuit een bevoegdheid, afspraak of overeenkomst inspecteren, controleren en toezien met als doel te controleren of personen of partijen voldoen aan geldende afHet kan hierbij gaan om landelijke wet‐ en regelgeving, door het orgaan vastgestelde regelgeving en om vastgelegde afspraken. Het vastgelegde eindresultaat van het proces 12.1.2 Specifiek Toezicht uitgevoerd Hercontrole cliënt Wmo

Wet‐ en regelgeving:
Wet maatschappelijke ondersteuning 2015 
art. 5.3.4 Vernietigen Nihil 15 jaar

of zoveel langer als redelijkerwijs in verband met 
een zorgvuldige uitvoering van hun taken op grond 
van deze wet noodzakelijk is Sociaal domein

12 Toezien en handhaven Het vanuit een bevoegdheid, afspraak of overeenkomst inspecteren, controleren en toezien met als doel te controleren of personen of partijen voldoen aan geldende afHet kan hierbij gaan om landelijke wet‐ en regelgeving, door het orgaan vastgestelde regelgeving en om vastgelegde afspraken. Het vastgelegde eindresultaat van het proces 12.1.3 Specifiek Toezicht uitgevoerd Leerplicht

Wet‐ en regelgeving:
Leerplichtwet 1969, art. 3 en 4b; 
Vrijstellingsbesluit Wbp, art. 20 lid 5 Vernietigen

De procestermijn is 
samengevoegd met de 
bewaartermijn 19 jaar

De bewaartermijn loopt vanaf de geboortedatum 
van de leerling. Onderwijs

12 Toezien en handhaven Het vanuit een bevoegdheid, afspraak of overeenkomst inspecteren, controleren en toezien met als doel te controleren of personen of partijen voldoen aan geldende afHet kan hierbij gaan om landelijke wet‐ en regelgeving, door het orgaan vastgestelde regelgeving en om vastgelegde afspraken. Het vastgelegde eindresultaat van het proces 12.1.4 Specifiek Toezicht uitgevoerd Kwalificatieplicht Risicoanalyse Vernietigen 2 jaar Dit termijn geldt na einde van het toezicht Onderwijs

12 Toezien en handhaven Het vanuit een bevoegdheid, afspraak of overeenkomst inspecteren, controleren en toezien met als doel te controleren of personen of partijen voldoen aan geldende afHet kan hierbij gaan om landelijke wet‐ en regelgeving, door het orgaan vastgestelde regelgeving en om vastgelegde afspraken. Het vastgelegde eindresultaat van het proces 12.1.5 Specifiek Toezicht uitgevoerd
Financieel en contractueel 
toezicht

Wet‐ en regelgeving:
Burgerlijk Wetboek, boek 2 artikel 10 lid 3 Vernietigen Nihil 7 jaar

Alle 
taakgebie
den

12 Toezien en handhaven Het vanuit een bevoegdheid, afspraak of overeenkomst inspecteren, controleren en toezien met als doel te controleren of personen of partijen voldoen aan geldende afHet kan hierbij gaan om landelijke wet‐ en regelgeving, door het orgaan vastgestelde regelgeving en om vastgelegde afspraken. Het vastgelegde eindresultaat van het proces 12.1.6 Specifiek Toezicht uitgevoerd Onderzoek i.h.k.v. de BRP
Wet‐ en regelgeving:
Regeling BRP, bijlage 6 Vernietigen Nihil 10 jaar Adresonderzoek, reconstructie gezag minderjarige Burgerzaken

12 Toezien en handhaven Het vanuit een bevoegdheid, afspraak of overeenkomst inspecteren, controleren en toezien met als doel te controleren of personen of partijen voldoen aan geldende afHet kan hierbij gaan om landelijke wet‐ en regelgeving, door het orgaan vastgestelde regelgeving en om vastgelegde afspraken. Het vastgelegde eindresultaat van het proces 12.1.7 Specifiek Toezicht uitgevoerd Integriteitsonderzoek Risicoanalyse Vernietigen Nihil 10 jaar
Bedrijfsvoering 
en personeel

12 Toezien en handhaven Het vanuit een bevoegdheid, afspraak of overeenkomst inspecteren, controleren en toezien met als doel te controleren of personen of partijen voldoen aan geldende afHet kan hierbij gaan om landelijke wet‐ en regelgeving, door het orgaan vastgestelde regelgeving en om vastgelegde afspraken. Het vastgelegde eindresultaat van het proces 12.1.8 Specifiek Toezicht uitgevoerd

Gegevens over 
toegangscontrole, 
bezoekersregistratie Risicoanalyse Vernietigen Nihil 6 maanden

Bedrijfsvoering 
en personeel Veiligheid

12 Toezien en handhaven Het vanuit een bevoegdheid, afspraak of overeenkomst inspecteren, controleren en toezien met als doel te controleren of personen of partijen voldoen aan geldende afHet kan hierbij gaan om landelijke wet‐ en regelgeving, door het orgaan vastgestelde regelgeving en om vastgelegde afspraken. Het vastgelegde eindresultaat van het proces 12.1.9 Specifiek Toezicht uitgevoerd Videocameratoezicht Risicoanalyse Vernietigen Nihil 4 weken
Bedrijfsvoering 
en personeel Veiligheid

12 Toezien en handhaven Het vanuit een bevoegdheid, afspraak of overeenkomst inspecteren, controleren en toezien met als doel te controleren of personen of partijen voldoen aan geldende afHet kan hierbij gaan om landelijke wet‐ en regelgeving, door het orgaan vastgestelde regelgeving en om vastgelegde afspraken. Het vastgelegde eindresultaat van het proces 12.1.10 Specifiek Toezicht uitgevoerd

Controle realisatie 
omgevingsvergunning met 
brondocumenten BAG

Wet‐ en regelgeving:
Wet basisregistraties adressen en gebouwen, 
art. 10 en 13; Besluit basisregistraties 
adressen en gebouwen art. 7 en 8 Bewaren VHROSV



12 Toezien en handhaven Het vanuit een bevoegdheid, afspraak of overeenkomst inspecteren, controleren en toezien met als doel te controleren of personen of partijen voldoen aan geldende afHet kan hierbij gaan om landelijke wet‐ en regelgeving, door het orgaan vastgestelde regelgeving en om vastgelegde afspraken. Het vastgelegde eindresultaat van het proces 12.1.11 Specifiek Toezicht uitgevoerd
Controle 
omgevingsvergunning milieu Risicoanalyse Vernietigen Nihil 20 jaar

Controle op uitvoering van lopende 
milieuvergunningen bij bedrijven

Volksgezo
ndheid en 
milieu

12 Toezien en handhaven Het vanuit een bevoegdheid, afspraak of overeenkomst inspecteren, controleren en toezien met als doel te controleren of personen of partijen voldoen aan geldende afHet kan hierbij gaan om landelijke wet‐ en regelgeving, door het orgaan vastgestelde regelgeving en om vastgelegde afspraken. Het vastgelegde eindresultaat van het proces 12.1.12 Specifiek Toezicht uitgevoerd Hercontrole cliënt jeugdhulp
Wet‐ en regelgeving:
 Jeugdwet art. 7.3.8 lid 3 Vernietigen Nihil 20 jaar

of zoveel langer als redelijkerwijs uit de zorg van 
een goed jeugdhulpverlener voortvloeit Sociaal domein

12 Toezien en handhaven Het vanuit een bevoegdheid, afspraak of overeenkomst inspecteren, controleren en toezien met als doel te controleren of personen of partijen voldoen aan geldende afHet kan hierbij gaan om landelijke wet‐ en regelgeving, door het orgaan vastgestelde regelgeving en om vastgelegde afspraken. Het vastgelegde eindresultaat van het proces 12.2 Generiek Handhaving uitgevoerd Risicoanalyse Vernietigen Nihil 10 jaar

Handhaving omgevingsvergunning, apv‐
vergunning, sanctie personeelslid, maatregel 
gericht op opname ter isolatie in een ziekenhuis, 
medisch onderzoek en quarantaine vanwege 
infectieziekte, sanctie participatiewet

Bedrijfsvoering 
en personeel Onderwijs

Volksgezo
ndheid en 
milieu

12 Toezien en handhaven Het vanuit een bevoegdheid, afspraak of overeenkomst inspecteren, controleren en toezien met als doel te controleren of personen of partijen voldoen aan geldende afHet kan hierbij gaan om landelijke wet‐ en regelgeving, door het orgaan vastgestelde regelgeving en om vastgelegde afspraken. Het vastgelegde eindresultaat van het proces 12.2.1 Specifiek Handhaving uitgevoerd
Doorlopende verplichting tot 
(niet) handelen Risicoanalyse Vernietigen

De tijdens het proces vast 
te leggen datum waarop 
de geldigheid van het 
procesobject komt te 
vervallen 5 jaar

Gebiedsverbod, groepsverbod, opknappen van 
een bouwwerk Veiligheid

12 Toezien en handhaven Het vanuit een bevoegdheid, afspraak of overeenkomst inspecteren, controleren en toezien met als doel te controleren of personen of partijen voldoen aan geldende afHet kan hierbij gaan om landelijke wet‐ en regelgeving, door het orgaan vastgestelde regelgeving en om vastgelegde afspraken. Het vastgelegde eindresultaat van het proces 12.2.2 Specifiek Handhaving uitgevoerd Bodemsanering Trendanalyse Bewaren

Volksgezo
ndheid en 
milieu

12 Toezien en handhaven Het vanuit een bevoegdheid, afspraak of overeenkomst inspecteren, controleren en toezien met als doel te controleren of personen of partijen voldoen aan geldende afHet kan hierbij gaan om landelijke wet‐ en regelgeving, door het orgaan vastgestelde regelgeving en om vastgelegde afspraken. Het vastgelegde eindresultaat van het proces 12.2.3 Specifiek Handhaving uitgevoerd Tijdelijk huisverbod
Wet‐ en regelgeving:
Wet tijdelijk huisverbod, art. 10 lid 1 Vernietigen Nihil 5 jaar Veiligheid

12 Toezien en handhaven Het vanuit een bevoegdheid, afspraak of overeenkomst inspecteren, controleren en toezien met als doel te controleren of personen of partijen voldoen aan geldende afHet kan hierbij gaan om landelijke wet‐ en regelgeving, door het orgaan vastgestelde regelgeving en om vastgelegde afspraken. Het vastgelegde eindresultaat van het proces 12.2.4 Specifiek Handhaving uitgevoerd
Gedwongen opname in 
psychiatrisch ziekenhuis

Wet‐ en regelgeving:  Wet bijzondere 
opnemingen in psychiatrische ziekenhuizen 
Artikel 23 lid 2 Vernietigen Nihil 5 jaar Veiligheid

Volksgezo
ndheid en 
milieu

12 Toezien en handhaven Het vanuit een bevoegdheid, afspraak of overeenkomst inspecteren, controleren en toezien met als doel te controleren of personen of partijen voldoen aan geldende afHet kan hierbij gaan om landelijke wet‐ en regelgeving, door het orgaan vastgestelde regelgeving en om vastgelegde afspraken. Het vastgelegde eindresultaat van het proces 12.2.5 Specifiek Handhaving uitgevoerd Bestuurlijke boete
Wet‐ en regelgeving:
Burgerlijk Wetboek, boek 2 artikel 10 lid 3 Vernietigen Nihil 7 jaar Sociaal domein

12 Toezien en handhaven Het vanuit een bevoegdheid, afspraak of overeenkomst inspecteren, controleren en toezien met als doel te controleren of personen of partijen voldoen aan geldende afHet kan hierbij gaan om landelijke wet‐ en regelgeving, door het orgaan vastgestelde regelgeving en om vastgelegde afspraken. Het vastgelegde eindresultaat van het proces 12.2.6 Specifiek Handhaving uitgevoerd Sanctie cliënt Wmo

Wet‐ en regelgeving:
Wet maatschappelijke ondersteuning 2015 
art. 5.3.4 Vernietigen Nihil 15 jaar

of zoveel langer als redelijkerwijs in verband met 
een zorgvuldige uitvoering van hun taken op grond 
van deze wet noodzakelijk is Sociaal domein

12 Toezien en handhaven Het vanuit een bevoegdheid, afspraak of overeenkomst inspecteren, controleren en toezien met als doel te controleren of personen of partijen voldoen aan geldende afHet kan hierbij gaan om landelijke wet‐ en regelgeving, door het orgaan vastgestelde regelgeving en om vastgelegde afspraken. Het vastgelegde eindresultaat van het proces 12.2.7 Specifiek Handhaving uitgevoerd
Verwijderde auto, fiets of 
vervoersmiddel Risicoanalyse Vernietigen Nihil 5 jaar Veiligheid

12 Toezien en handhaven Het vanuit een bevoegdheid, afspraak of overeenkomst inspecteren, controleren en toezien met als doel te controleren of personen of partijen voldoen aan geldende afHet kan hierbij gaan om landelijke wet‐ en regelgeving, door het orgaan vastgestelde regelgeving en om vastgelegde afspraken. Het vastgelegde eindresultaat van het proces 12.2.8 Specifiek Handhaving uitgevoerd

Maatregelen in het kader van 
de publieke gezondheid 
gericht op gebouwen, 
goederen en 
vervoermiddelen Risicoanalyse Vernietigen

De bestaans‐ of 
geldigheidsduur van het 
procesobject 5 jaar

Volksgezo
ndheid en 
milieu

12 Toezien en handhaven Het vanuit een bevoegdheid, afspraak of overeenkomst inspecteren, controleren en toezien met als doel te controleren of personen of partijen voldoen aan geldende afHet kan hierbij gaan om landelijke wet‐ en regelgeving, door het orgaan vastgestelde regelgeving en om vastgelegde afspraken. Het vastgelegde eindresultaat van het proces 12.2.9 Specifiek Handhaving uitgevoerd Sanctie cliënt jeugdhulp
Wet‐ en regelgeving:
 Jeugdwet art. 7.3.8 lid 3 Vernietigen Nihil 20 jaar

of zoveel langer als redelijkerwijs uit de zorg van 
een goed jeugdhulpverlener voortvloeit Sociaal domein

12 Toezien en handhaven Het vanuit een bevoegdheid, afspraak of overeenkomst inspecteren, controleren en toezien met als doel te controleren of personen of partijen voldoen aan geldende afHet kan hierbij gaan om landelijke wet‐ en regelgeving, door het orgaan vastgestelde regelgeving en om vastgelegde afspraken. Het vastgelegde eindresultaat van het proces 12.3 Generiek Afgebroken Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar

Alle 
taakgebie
den

13 Geschillen behandelen Het afhandelen van een geschil dat door een derde aanhangig wordt gemaakt omdat deze een (vermeend) nadeel heeft ondervonden door het (niet) handelen van de inIndien een derde of een personeelslid het niet eens is met het al of niet handelen van het orgaan, kan hij om compensatie verzoeken of een bezwaar aantekenen of een beroep indienen. Het object waar het geschil betrekking op heeft 13.1 Generiek Afgehandeld Risicoanalyse Vernietigen Nihil 5 jaar
Bezwaarschrift, beroep, voorlopige voorziening, 
klacht

Alle 
taakgebie
den

13 Geschillen behandelen Het afhandelen van een geschil dat door een derde aanhangig wordt gemaakt omdat deze een (vermeend) nadeel heeft ondervonden door het (niet) handelen van de inIndien een derde of een personeelslid het niet eens is met het al of niet handelen van het orgaan, kan hij om compensatie verzoeken of een bezwaar aantekenen of een beroep indienen. Het object waar het geschil betrekking op heeft 13.1.1 Specifiek Afgehandeld
Geschil met financiële 
consequenties

Wet‐ en regelgeving:
Burgerlijk Wetboek, boek 2 artikel 10 lid 3 Vernietigen Nihil 7 jaar Schade en aansprakelijkheid

Alle 
taakgebie
den

13 Geschillen behandelen Het afhandelen van een geschil dat door een derde aanhangig wordt gemaakt omdat deze een (vermeend) nadeel heeft ondervonden door het (niet) handelen van de inIndien een derde of een personeelslid het niet eens is met het al of niet handelen van het orgaan, kan hij om compensatie verzoeken of een bezwaar aantekenen of een beroep indienen. Het object waar het geschil betrekking op heeft 13.1.2 Specifiek Afgehandeld
Klacht afgehandeld via 
ombudsman Risicoanalyse Vernietigen Nihil 10 jaar

Alle 
taakgebie
den

13 Geschillen behandelen Het afhandelen van een geschil dat door een derde aanhangig wordt gemaakt omdat deze een (vermeend) nadeel heeft ondervonden door het (niet) handelen van de inIndien een derde of een personeelslid het niet eens is met het al of niet handelen van het orgaan, kan hij om compensatie verzoeken of een bezwaar aantekenen of een beroep indienen. Het object waar het geschil betrekking op heeft 13.1.3 Specifiek Afgehandeld
Geschil met invloed op een te 
bewaren zaak Systeemanalyse Bewaren Klacht, bezwaar, beroep

Alle 
taakgebie
den

13 Geschillen behandelen Het afhandelen van een geschil dat door een derde aanhangig wordt gemaakt omdat deze een (vermeend) nadeel heeft ondervonden door het (niet) handelen van de inIndien een derde of een personeelslid het niet eens is met het al of niet handelen van het orgaan, kan hij om compensatie verzoeken of een bezwaar aantekenen of een beroep indienen. Het object waar het geschil betrekking op heeft 13.1.4 Specifiek Afgehandeld Niet ontvankelijk geschil Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar

Alle 
taakgebie
den

13 Geschillen behandelen Het afhandelen van een geschil dat door een derde aanhangig wordt gemaakt omdat deze een (vermeend) nadeel heeft ondervonden door het (niet) handelen van de inIndien een derde of een personeelslid het niet eens is met het al of niet handelen van het orgaan, kan hij om compensatie verzoeken of een bezwaar aantekenen of een beroep indienen. Het object waar het geschil betrekking op heeft 13.1.5 Specifiek Afgehandeld
Geschil met invloed op 
waardering WOZ

Wet‐ en regelgeving:
Wet waardering onroerende zaken art. 37 Vernietigen Nihil 12 jaar

Een woz‐gegeven moet 12 jaar bewaard blijven in 
de Basisregistratie WOZ

Publieke informatie 
en registratie

Heffen 
belastinge
n etc.

13 Geschillen behandelen Het afhandelen van een geschil dat door een derde aanhangig wordt gemaakt omdat deze een (vermeend) nadeel heeft ondervonden door het (niet) handelen van de inIndien een derde of een personeelslid het niet eens is met het al of niet handelen van het orgaan, kan hij om compensatie verzoeken of een bezwaar aantekenen of een beroep indienen. Het object waar het geschil betrekking op heeft 13.2 Generiek Afgebroken Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar

Alle 
taakgebie
den

14 Openbare ruimte inrichten Het inrichten, herstructureren, aanleggen of ontwikkelen van alle openbare of private gebieden of objecten die het orgaan onder haar beheer heeft. De voorziening in de openbare ruimte 14.1 Generiek Uitgevoerd Risicoanalyse Vernietigen

De bestaans‐ of 
geldigheidsduur van het 
procesobject 10 jaar

Bluswatervoorziening, speeltuin, straatverlichting,‐
meubilair VHROSV

14 Openbare ruimte inrichten Het inrichten, herstructureren, aanleggen of ontwikkelen van alle openbare of private gebieden of objecten die het orgaan onder haar beheer heeft. De voorziening in de openbare ruimte 14.1.1 Specifiek Uitgevoerd Civieltechnisch werk Trendanalyse Bewaren Aanleg riolering VHROSV

14 Openbare ruimte inrichten Het inrichten, herstructureren, aanleggen of ontwikkelen van alle openbare of private gebieden of objecten die het orgaan onder haar beheer heeft. De voorziening in de openbare ruimte 14.1.2 Specifiek Uitgevoerd (vaar)Weg Trendanalyse Bewaren
Verkeer en 
vervoer VHROSV

14 Openbare ruimte inrichten Het inrichten, herstructureren, aanleggen of ontwikkelen van alle openbare of private gebieden of objecten die het orgaan onder haar beheer heeft. De voorziening in de openbare ruimte 14.1.3 Specifiek Uitgevoerd Gedenkteken Trendanalyse Bewaren

Sport, 
cultuur en 
recreatie VHROSV

14 Openbare ruimte inrichten Het inrichten, herstructureren, aanleggen of ontwikkelen van alle openbare of private gebieden of objecten die het orgaan onder haar beheer heeft. De voorziening in de openbare ruimte 14.1.4 Specifiek Uitgevoerd Bouw‐ en woonrijpmaken Systeemanalyse Bewaren VHROSV

14 Openbare ruimte inrichten Het inrichten, herstructureren, aanleggen of ontwikkelen van alle openbare of private gebieden of objecten die het orgaan onder haar beheer heeft. De voorziening in de openbare ruimte 14.1.5 Specifiek Uitgevoerd Gebouw en/of accommodatie Systeemanalyse Bewaren VHROSV

14 Openbare ruimte inrichten Het inrichten, herstructureren, aanleggen of ontwikkelen van alle openbare of private gebieden of objecten die het orgaan onder haar beheer heeft. De voorziening in de openbare ruimte 14.1.6 Specifiek Uitgevoerd
Kunstobject in de openbare 
ruimte Trendanalyse Bewaren

Sport, 
cultuur en 
recreatie VHROSV

14 Openbare ruimte inrichten Het inrichten, herstructureren, aanleggen of ontwikkelen van alle openbare of private gebieden of objecten die het orgaan onder haar beheer heeft. De voorziening in de openbare ruimte 14.1.7 Specifiek Uitgevoerd
Aanwijzing‐ en/of 
waarschuwingsteken Risicoanalyse Vernietigen Nihil 5 jaar

Verkeer en 
vervoer VHROSV

14 Openbare ruimte inrichten Het inrichten, herstructureren, aanleggen of ontwikkelen van alle openbare of private gebieden of objecten die het orgaan onder haar beheer heeft. De voorziening in de openbare ruimte 14.2 Generiek Niet uitgevoerd Risicoanalyse Vernietigen Nihil 5 jaar
Verkeer en 
vervoer

Sport, 
cultuur en 
recreatie VHROSV

14 Openbare ruimte inrichten Het inrichten, herstructureren, aanleggen of ontwikkelen van alle openbare of private gebieden of objecten die het orgaan onder haar beheer heeft. De voorziening in de openbare ruimte 14.3 Generiek Afgebroken Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar

Alle 
taakgebie
den

15 Onderhouden en repareren Het planmatig onderhoud of naar aanleiding van een constatering repareren van objecten waarvoor het orgaan een beheerverantwoordelijkheid heeft. Het object waarop het onderhoud of de reparatie wordt uitgevoerd 15.1 Generiek Uitgevoerd Risicoanalyse Vernietigen Nihil 5 jaar

Jaarlijks onderhoud, reparatie, grafruiming, 
automatiseringsprogramma, BRP foutmelding, 
melding openbare ruimte

Bedrijfsvoering 
en personeel

15 Onderhouden en repareren Het planmatig onderhoud of naar aanleiding van een constatering repareren van objecten waarvoor het orgaan een beheerverantwoordelijkheid heeft. Het object waarop het onderhoud of de reparatie wordt uitgevoerd 15.1.1 Specifiek Uitgevoerd

Onderhoud met gevolgen 
voor het verdere beheer van 
het procesobject Risicoanalyse Vernietigen

De ingeschatte maximale 
bestaansduur van het 
procesobject 5 jaar

Het uitgevoerde onderhoud en bijvoorbeeld de 
hierbij gebruikte materialen kan relevant zijn voor 
het verdere beheer van het object.

Bedrijfsvoering 
en personeel

15 Onderhouden en repareren Het planmatig onderhoud of naar aanleiding van een constatering repareren van objecten waarvoor het orgaan een beheerverantwoordelijkheid heeft. Het object waarop het onderhoud of de reparatie wordt uitgevoerd 15.1.2 Specifiek Uitgevoerd Monument Systeemanalyse Bewaren

Sport, 
cultuur en 
recreatie

15 Onderhouden en repareren Het planmatig onderhoud of naar aanleiding van een constatering repareren van objecten waarvoor het orgaan een beheerverantwoordelijkheid heeft. Het object waarop het onderhoud of de reparatie wordt uitgevoerd 15.1.3 Specifiek Uitgevoerd
Baggerslib verwerking en 
opslag Systeemanalyse Bewaren

Volksgezo
ndheid en 
milieu

15 Onderhouden en repareren Het planmatig onderhoud of naar aanleiding van een constatering repareren van objecten waarvoor het orgaan een beheerverantwoordelijkheid heeft. Het object waarop het onderhoud of de reparatie wordt uitgevoerd 15.1.4 Specifiek Uitgevoerd Onderhoud van de BRP
Wet‐ en regelgeving:
Regeling BRP, bijlage 6 Vernietigen Nihil 10 jaar Systeemherstel, persoonslijst afvoeren Burgerzaken

15 Onderhouden en repareren Het planmatig onderhoud of naar aanleiding van een constatering repareren van objecten waarvoor het orgaan een beheerverantwoordelijkheid heeft. Het object waarop het onderhoud of de reparatie wordt uitgevoerd 15.2 Generiek Niet uitgevoerd Risicoanalyse Vernietigen Nihil 5 jaar
Bedrijfsvoering 
en personeel Burgerzaken

Sport, 
cultuur en 
recreatie

Volksgezo
ndheid en 
milieu

15 Onderhouden en repareren Het planmatig onderhoud of naar aanleiding van een constatering repareren van objecten waarvoor het orgaan een beheerverantwoordelijkheid heeft. Het object waarop het onderhoud of de reparatie wordt uitgevoerd 15.3 Generiek Afgebroken Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar

Alle 
taakgebie
den

16 Overeenkomsten aangaan Het aangaan van een overeenkomst met een persoon of organisatie Door overeenkomsten te sluiten kan het orgaan zorgen voor de uitvoering van haar taken, het voorzien in haar behoeften en voor het zekerstellen van haar positie. De overeenkomst 16.1 Generiek Aangegaan Risicoanalyse Vernietigen

De bestaans‐ of 
geldigheidsduur van het 
procesobject 10 jaar

Garantstelling, inkoopovereenkomst, huur, pacht, 
ingebruikgeving, verkoop roerend goed, lening

Bedrijfsvoering 
en personeel

16 Overeenkomsten aangaan Het aangaan van een overeenkomst met een persoon of organisatie Door overeenkomsten te sluiten kan het orgaan zorgen voor de uitvoering van haar taken, het voorzien in haar behoeften en voor het zekerstellen van haar positie. De overeenkomst 16.1.1 Specifiek Aangegaan

Inkoopovereenkomst zonder 
contract of 
garantiebepalingen

Wet‐ en regelgeving:
Burgerlijk Wetboek, boek 2 artikel 10 lid 3 Vernietigen Nihil 7  jaar Inkoop van materialen

Bedrijfsvoering 
en personeel

16 Overeenkomsten aangaan Het aangaan van een overeenkomst met een persoon of organisatie Door overeenkomsten te sluiten kan het orgaan zorgen voor de uitvoering van haar taken, het voorzien in haar behoeften en voor het zekerstellen van haar positie. De overeenkomst 16.1.2 Specifiek Aangegaan

Samenwerkingsovereenkoms
t ten behoeve van de 
taakuitoefening van het 
orgaan Systeemanalyse Bewaren

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

16 Overeenkomsten aangaan Het aangaan van een overeenkomst met een persoon of organisatie Door overeenkomsten te sluiten kan het orgaan zorgen voor de uitvoering van haar taken, het voorzien in haar behoeften en voor het zekerstellen van haar positie. De overeenkomst 16.1.3 Specifiek Aangegaan Stedenband of jumelage Systeemanalyse Bewaren
Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

16 Overeenkomsten aangaan Het aangaan van een overeenkomst met een persoon of organisatie Door overeenkomsten te sluiten kan het orgaan zorgen voor de uitvoering van haar taken, het voorzien in haar behoeften en voor het zekerstellen van haar positie. De overeenkomst 16.1.4 Specifiek Aangegaan

Overdracht van onroerend 
goed, 
schenkingsovereenkomst Systeemanalyse Bewaren Koop, verkoop, ruiling, onteigening, verjaring

Bedrijfsvoering 
en personeel

16 Overeenkomsten aangaan Het aangaan van een overeenkomst met een persoon of organisatie Door overeenkomsten te sluiten kan het orgaan zorgen voor de uitvoering van haar taken, het voorzien in haar behoeften en voor het zekerstellen van haar positie. De overeenkomst 16.1.5 Specifiek Aangegaan Verzekering
Wet‐ en regelgeving:
Burgerlijk Wetboek, boek 2 artikel 10 lid 3 Vernietigen

De bestaans‐ of 
geldigheidsduur van het 
procesobject 7 jaar

Bedrijfsvoering 
en personeel

16 Overeenkomsten aangaan Het aangaan van een overeenkomst met een persoon of organisatie Door overeenkomsten te sluiten kan het orgaan zorgen voor de uitvoering van haar taken, het voorzien in haar behoeften en voor het zekerstellen van haar positie. De overeenkomst 16.2 Generiek Niet doorgegaan Risicoanalyse Vernietigen Nihil 5 jaar
Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

Bedrijfsvoering 
en personeel

16 Overeenkomsten aangaan Het aangaan van een overeenkomst met een persoon of organisatie Door overeenkomsten te sluiten kan het orgaan zorgen voor de uitvoering van haar taken, het voorzien in haar behoeften en voor het zekerstellen van haar positie. De overeenkomst 16.2.1 Specifiek Niet doorgegaan Inkoopovereenkomst Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar
Bedrijfsvoering 
en personeel

16 Overeenkomsten aangaan Het aangaan van een overeenkomst met een persoon of organisatie Door overeenkomsten te sluiten kan het orgaan zorgen voor de uitvoering van haar taken, het voorzien in haar behoeften en voor het zekerstellen van haar positie. De overeenkomst 16.2.2 Specifiek Niet doorgegaan
Aanbesteding vallend onder 
Europees recht

Wet‐ en regelgeving:
Aanbestedingswet 2012, art. 2.56 Vernietigen Nihil 3 jaar

Bedrijfsvoering 
en personeel

16 Overeenkomsten aangaan Het aangaan van een overeenkomst met een persoon of organisatie Door overeenkomsten te sluiten kan het orgaan zorgen voor de uitvoering van haar taken, het voorzien in haar behoeften en voor het zekerstellen van haar positie. De overeenkomst 16.3 Generiek Beëindigd Risicoanalyse Vernietigen Nihil 10 jaar
Bedrijfsvoering 
en personeel

16 Overeenkomsten aangaan Het aangaan van een overeenkomst met een persoon of organisatie Door overeenkomsten te sluiten kan het orgaan zorgen voor de uitvoering van haar taken, het voorzien in haar behoeften en voor het zekerstellen van haar positie. De overeenkomst 16.3.1 Specifiek Beëindigd

Samenwerkingsovereenkoms
t ten behoeve van de 
taakuitoefening van het 
orgaan Systeemanalyse Bewaren

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

16 Overeenkomsten aangaan Het aangaan van een overeenkomst met een persoon of organisatie Door overeenkomsten te sluiten kan het orgaan zorgen voor de uitvoering van haar taken, het voorzien in haar behoeften en voor het zekerstellen van haar positie. De overeenkomst 16.3.2 Specifiek Beëindigd Stedenband of jumelage Systeemanalyse Bewaren
Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

16 Overeenkomsten aangaan Het aangaan van een overeenkomst met een persoon of organisatie Door overeenkomsten te sluiten kan het orgaan zorgen voor de uitvoering van haar taken, het voorzien in haar behoeften en voor het zekerstellen van haar positie. De overeenkomst 16.4 Generiek Afgebroken Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar
Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

17 Personen aanstellen Het aannemen van personen in een bepaalde functie Het kan hierbij zowel om het aanstellen van een eigen personeelslid gaan, als om het benoemen van een persoon in een onafhankelijke commissie of het bestuur van het orgaan.  Het dienstverband 17.1 Generiek Aangesteld Risicoanalyse Vernietigen

De bestaans‐ of 
geldigheidsduur van het 
procesobject 10 jaar Personeelslid

Bedrijfsvoering 
en personeel

17 Personen aanstellen Het aannemen van personen in een bepaalde functie Het kan hierbij zowel om het aanstellen van een eigen personeelslid gaan, als om het benoemen van een persoon in een onafhankelijke commissie of het bestuur van het orgaan.  Het dienstverband 17.1.1 Specifiek Aangesteld
Bestuurder, raadslid of 
burgerraadslid Systeemanalyse Bewaren

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

17 Personen aanstellen Het aannemen van personen in een bepaalde functie Het kan hierbij zowel om het aanstellen van een eigen personeelslid gaan, als om het benoemen van een persoon in een onafhankelijke commissie of het bestuur van het orgaan.  Het dienstverband 17.1.2 Specifiek Aangesteld Lid onafhankelijke commissie  Systeemanalyse Bewaren
Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

17 Personen aanstellen Het aannemen van personen in een bepaalde functie Het kan hierbij zowel om het aanstellen van een eigen personeelslid gaan, als om het benoemen van een persoon in een onafhankelijke commissie of het bestuur van het orgaan.  Het dienstverband 17.2 Generiek Niet aangesteld Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar
Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

Bedrijfsvoering 
en personeel

17 Personen aanstellen Het aannemen van personen in een bepaalde functie Het kan hierbij zowel om het aanstellen van een eigen personeelslid gaan, als om het benoemen van een persoon in een onafhankelijke commissie of het bestuur van het orgaan.  Het dienstverband 17.2.1 Specifiek Niet aangesteld Afgewezen (open) sollicitatie Risicoanalyse Vernietigen Nihil 4 weken
Bedrijfsvoering 
en personeel

17 Personen aanstellen Het aannemen van personen in een bepaalde functie Het kan hierbij zowel om het aanstellen van een eigen personeelslid gaan, als om het benoemen van een persoon in een onafhankelijke commissie of het bestuur van het orgaan.  Het dienstverband 17.2.2 Specifiek Niet aangesteld

Afgewezen (open) sollicitatie 
met toestemming tot 
bewaren Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar

Bedrijfsvoering 
en personeel

17 Personen aanstellen Het aannemen van personen in een bepaalde functie Het kan hierbij zowel om het aanstellen van een eigen personeelslid gaan, als om het benoemen van een persoon in een onafhankelijke commissie of het bestuur van het orgaan.  Het dienstverband 17.3 Generiek Gewijzigd Risicoanalyse Vernietigen

De bestaans‐ of 
geldigheidsduur van het 
procesobject 10 jaar

Functiewijziging, wijziging betrekking, 
functieschaal, loontoeslag, detachering

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

Bedrijfsvoering 
en personeel

17 Personen aanstellen Het aannemen van personen in een bepaalde functie Het kan hierbij zowel om het aanstellen van een eigen personeelslid gaan, als om het benoemen van een persoon in een onafhankelijke commissie of het bestuur van het orgaan.  Het dienstverband 17.3.1 Specifiek Gewijzigd
Bestuurder, raadslid of 
burgerraadslid Systeemanalyse Bewaren

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

17 Personen aanstellen Het aannemen van personen in een bepaalde functie Het kan hierbij zowel om het aanstellen van een eigen personeelslid gaan, als om het benoemen van een persoon in een onafhankelijke commissie of het bestuur van het orgaan.  Het dienstverband 17.4 Generiek Niet gewijzigd Risicoanalyse Vernietigen Nihil 5 jaar
Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

Bedrijfsvoering 
en personeel

17 Personen aanstellen Het aannemen van personen in een bepaalde functie Het kan hierbij zowel om het aanstellen van een eigen personeelslid gaan, als om het benoemen van een persoon in een onafhankelijke commissie of het bestuur van het orgaan.  Het dienstverband 17.5 Generiek Beëindigd Risicoanalyse Vernietigen Nihil 10 jaar Dienstverband personeelslid
Bedrijfsvoering 
en personeel

17 Personen aanstellen Het aannemen van personen in een bepaalde functie Het kan hierbij zowel om het aanstellen van een eigen personeelslid gaan, als om het benoemen van een persoon in een onafhankelijke commissie of het bestuur van het orgaan.  Het dienstverband 17.5.1 Specifiek Beëindigd
Bestuurder, raadslid of 
burgerraadslid Systeemanalyse Bewaren

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

17 Personen aanstellen Het aannemen van personen in een bepaalde functie Het kan hierbij zowel om het aanstellen van een eigen personeelslid gaan, als om het benoemen van een persoon in een onafhankelijke commissie of het bestuur van het orgaan.  Het dienstverband 17.5.2 Specifiek Beëindigd
Lid van een onafhankelijke 
commissie  Systeemanalyse Bewaren

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

17 Personen aanstellen Het aannemen van personen in een bepaalde functie Het kan hierbij zowel om het aanstellen van een eigen personeelslid gaan, als om het benoemen van een persoon in een onafhankelijke commissie of het bestuur van het orgaan.  Het dienstverband 17.6 Generiek Afgebroken Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar

Alle 
taakgebie
den

18 Betalen en innen Het op basis van een aangegane of opgelegde verplichting of heffing innen of betalen van geldbedragen De vordering of schuld 18.1 Generiek Betaald
Wet‐ en regelgeving:
Burgerlijk Wetboek, boek 2 artikel 10 lid 3 Vernietigen Nihil 7 jaar

Facturen en de betaling van belasting door het 
orgaan

Bedrijfsvoering 
en personeel

18 Betalen en innen Het op basis van een aangegane of opgelegde verplichting of heffing innen of betalen van geldbedragen De vordering of schuld 18.1.1 Specifiek Betaald
Factuur omtrent onroerend 
goed

Wet‐ en regelgeving:
Wet op de omzetbelasting 1968 art.34a Vernietigen Nihil 10 jaar

Bedrijfsvoering 
en personeel

18 Betalen en innen Het op basis van een aangegane of opgelegde verplichting of heffing innen of betalen van geldbedragen De vordering of schuld 18.2 Generiek Niet betaald
Wet‐ en regelgeving:
Burgerlijk Wetboek, boek 2 artikel 10 lid 3 Vernietigen Nihil 7 jaar

Bedrijfsvoering 
en personeel

18 Betalen en innen Het op basis van een aangegane of opgelegde verplichting of heffing innen of betalen van geldbedragen De vordering of schuld 18.3 Generiek Geïnd
Wet‐ en regelgeving:
Burgerlijk Wetboek, boek 2 artikel 10 lid 3 Vernietigen Nihil 7 jaar

Facturen, de inning van belasting door organisatie 
en invordering

Bedrijfsvoering 
en personeel

18 Betalen en innen Het op basis van een aangegane of opgelegde verplichting of heffing innen of betalen van geldbedragen De vordering of schuld 18.3.1 Specifiek Geïnd
Factuur omtrent onroerend 
goed

Wet‐ en regelgeving:
Wet op de omzetbelasting 1968 art.34a Vernietigen Nihil 10 jaar

Bedrijfsvoering 
en personeel

18 Betalen en innen Het op basis van een aangegane of opgelegde verplichting of heffing innen of betalen van geldbedragen De vordering of schuld 18.4 Generiek Niet geïnd
Wet‐ en regelgeving:
Burgerlijk Wetboek, boek 2 artikel 10 lid 3 Vernietigen Nihil 7 jaar Oninbaar verklaring

Bedrijfsvoering 
en personeel

18 Betalen en innen Het op basis van een aangegane of opgelegde verplichting of heffing innen of betalen van geldbedragen De vordering of schuld 18.5 Generiek Afgebroken Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar

Alle 
taakgebie
den

19

Secretariaat voeren en 
gegevens administreren / 
verwerken  Het door het orgaan in een van haar administraties verwerken van aangeleverde, gemelde of geconstateerde gegevens, zonder dat hier een inhoudelijke toetsing bij pla Dit procestype geldt eveneens voor de verslaglegging van overleg op verschillende niveaus. Zie bijlage 4 voor een overzicht van blijvend te bewaren registers waarvoor het orgaan verantwoordelijk is. De verwerkte gegevens 19.1 Generiek Verwerkt Risicoanalyse Vernietigen Nihil 5 jaar

Gegevens verwerken, watervergunning/‐melding, 
beslaglegging, (overige) hulpadministraties zonder 
financiele consequenties

Bedrijfsvoering 
en personeel

Publieke informatie 
en registratie

19

Secretariaat voeren en 
gegevens administreren / 
verwerken  Het door het orgaan in een van haar administraties verwerken van aangeleverde, gemelde of geconstateerde gegevens, zonder dat hier een inhoudelijke toetsing bij pla Dit procestype geldt eveneens voor de verslaglegging van overleg op verschillende niveaus. Zie bijlage 4 voor een overzicht van blijvend te bewaren registers waarvoor het orgaan verantwoordelijk is. De verwerkte gegevens 19.1.1 Specifiek Verwerkt

Gegevens met financiële 
consequenties

Wet‐ en regelgeving:
Burgerlijk Wetboek, boek 2 artikel 10 lid 3 Vernietigen Nihil 7 jaar 

Financiële administratie incl. 
uitkeringsgerechtigden, (overige) 
hulpadministraties met financiele consequenties

Bedrijfsvoering 
en personeel



19

Secretariaat voeren en 
gegevens administreren / 
verwerken  Het door het orgaan in een van haar administraties verwerken van aangeleverde, gemelde of geconstateerde gegevens, zonder dat hier een inhoudelijke toetsing bij pla Dit procestype geldt eveneens voor de verslaglegging van overleg op verschillende niveaus. Zie bijlage 4 voor een overzicht van blijvend te bewaren registers waarvoor het orgaan verantwoordelijk is. De verwerkte gegevens 19.1.2 Specifiek Verwerkt Agenda bestuurder

Wet‐ en regelgeving: Burgerlijk Wetboek, boek 
2, artikel 10 lid 3 Vernietigen Nihil 7 jaar 

Agenda portefeuillehouder Vastgoed kan 
aanleiding geven tot langere bewaring (9 jaar) 
o.b.v. Wet op de omzetbelasting 1968 art. 34a

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

19

Secretariaat voeren en 
gegevens administreren / 
verwerken  Het door het orgaan in een van haar administraties verwerken van aangeleverde, gemelde of geconstateerde gegevens, zonder dat hier een inhoudelijke toetsing bij pla Dit procestype geldt eveneens voor de verslaglegging van overleg op verschillende niveaus. Zie bijlage 4 voor een overzicht van blijvend te bewaren registers waarvoor het orgaan verantwoordelijk is. De verwerkte gegevens 19.1.3 Specifiek Verwerkt

Uitkeringen van de 
Rijksoverheid Risicoanalyse Vernietigen Nihil 20 jaar Gemeentefonds

Bedrijfsvoering 
en personeel

19

Secretariaat voeren en 
gegevens administreren / 
verwerken  Het door het orgaan in een van haar administraties verwerken van aangeleverde, gemelde of geconstateerde gegevens, zonder dat hier een inhoudelijke toetsing bij pla Dit procestype geldt eveneens voor de verslaglegging van overleg op verschillende niveaus. Zie bijlage 4 voor een overzicht van blijvend te bewaren registers waarvoor het orgaan verantwoordelijk is. De verwerkte gegevens 19.1.4 Specifiek Verwerkt

Gegevens verwerkt in 
registers en 
basisadministraties zoals 
benoemd in bijlage 4 Systeemanalyse Bewaren

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie Burgerzaken VHROSV

19

Secretariaat voeren en 
gegevens administreren / 
verwerken  Het door het orgaan in een van haar administraties verwerken van aangeleverde, gemelde of geconstateerde gegevens, zonder dat hier een inhoudelijke toetsing bij pla Dit procestype geldt eveneens voor de verslaglegging van overleg op verschillende niveaus. Zie bijlage 4 voor een overzicht van blijvend te bewaren registers waarvoor het orgaan verantwoordelijk is. De verwerkte gegevens 19.1.5 Specifiek Verwerkt Registratie van politieke partij Systeemanalyse Bewaren

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

Publieke informatie 
en registratie

19

Secretariaat voeren en 
gegevens administreren / 
verwerken  Het door het orgaan in een van haar administraties verwerken van aangeleverde, gemelde of geconstateerde gegevens, zonder dat hier een inhoudelijke toetsing bij pla Dit procestype geldt eveneens voor de verslaglegging van overleg op verschillende niveaus. Zie bijlage 4 voor een overzicht van blijvend te bewaren registers waarvoor het orgaan verantwoordelijk is. De verwerkte gegevens 19.1.6 Specifiek Verwerkt

Agenda, verslag, opnames en 
besluitenlijst van bestuurlijke 
besluitvorming Systeemanalyse Bewaren

Raad, B&W,  besluitvormend bestuurlijk overleg 
waarvan het orgaan het secretariaat voert. Indien 
geluids‐ en/of beeldopnames zijn gemaakt dienen 
die, naast de verslagen, ook permanent bewaard 
te worden

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

19

Secretariaat voeren en 
gegevens administreren / 
verwerken  Het door het orgaan in een van haar administraties verwerken van aangeleverde, gemelde of geconstateerde gegevens, zonder dat hier een inhoudelijke toetsing bij pla Dit procestype geldt eveneens voor de verslaglegging van overleg op verschillende niveaus. Zie bijlage 4 voor een overzicht van blijvend te bewaren registers waarvoor het orgaan verantwoordelijk is. De verwerkte gegevens 19.1.7 Specifiek Verwerkt

Agenda, verslag en besluiten 
van onafhankelijke 
adviescommissie of 
Georganiseerd overleg Systeemanalyse Bewaren

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

19

Secretariaat voeren en 
gegevens administreren / 
verwerken  Het door het orgaan in een van haar administraties verwerken van aangeleverde, gemelde of geconstateerde gegevens, zonder dat hier een inhoudelijke toetsing bij pla Dit procestype geldt eveneens voor de verslaglegging van overleg op verschillende niveaus. Zie bijlage 4 voor een overzicht van blijvend te bewaren registers waarvoor het orgaan verantwoordelijk is. De verwerkte gegevens 19.1.8 Specifiek Verwerkt

Agenda, verslag en 
besluitenlijst van ambtelijke 
besluitvorming Risicoanalyse Vernietigen Nihil 20 jaar

Bedrijfsvoering 
en personeel

19

Secretariaat voeren en 
gegevens administreren / 
verwerken  Het door het orgaan in een van haar administraties verwerken van aangeleverde, gemelde of geconstateerde gegevens, zonder dat hier een inhoudelijke toetsing bij pla Dit procestype geldt eveneens voor de verslaglegging van overleg op verschillende niveaus. Zie bijlage 4 voor een overzicht van blijvend te bewaren registers waarvoor het orgaan verantwoordelijk is. De verwerkte gegevens 19.1.9 Specifiek Verwerkt

Agenda, verslag  van intern 
ambtelijk overleg Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar Overleg zonder beleidsmatige besluitvorming

Bedrijfsvoering 
en personeel

19

Secretariaat voeren en 
gegevens administreren / 
verwerken  Het door het orgaan in een van haar administraties verwerken van aangeleverde, gemelde of geconstateerde gegevens, zonder dat hier een inhoudelijke toetsing bij pla Dit procestype geldt eveneens voor de verslaglegging van overleg op verschillende niveaus. Zie bijlage 4 voor een overzicht van blijvend te bewaren registers waarvoor het orgaan verantwoordelijk is. De verwerkte gegevens 19.1.10 Specifiek Verwerkt

Agenda, verslag  van 
bestuurlijk overleg met 
derden Risicoanalyse Vernietigen Nihil 10 jaar

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

19

Secretariaat voeren en 
gegevens administreren / 
verwerken  Het door het orgaan in een van haar administraties verwerken van aangeleverde, gemelde of geconstateerde gegevens, zonder dat hier een inhoudelijke toetsing bij pla Dit procestype geldt eveneens voor de verslaglegging van overleg op verschillende niveaus. Zie bijlage 4 voor een overzicht van blijvend te bewaren registers waarvoor het orgaan verantwoordelijk is. De verwerkte gegevens 19.1.11 Specifiek Verwerkt

Agenda, verslag van ambtelijk 
overleg met derden Risicoanalyse Vernietigen Nihil  5 jaar

Bedrijfsvoering 
en personeel

19

Secretariaat voeren en 
gegevens administreren / 
verwerken  Het door het orgaan in een van haar administraties verwerken van aangeleverde, gemelde of geconstateerde gegevens, zonder dat hier een inhoudelijke toetsing bij pla Dit procestype geldt eveneens voor de verslaglegging van overleg op verschillende niveaus. Zie bijlage 4 voor een overzicht van blijvend te bewaren registers waarvoor het orgaan verantwoordelijk is. De verwerkte gegevens 19.1.12 Specifiek Verwerkt

Agenda, verslag van overleg 
met derden georganiseerd 
door derde Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

Bedrijfsvoering 
en personeel

Publieke informatie 
en registratie

19

Secretariaat voeren en 
gegevens administreren / 
verwerken  Het door het orgaan in een van haar administraties verwerken van aangeleverde, gemelde of geconstateerde gegevens, zonder dat hier een inhoudelijke toetsing bij pla Dit procestype geldt eveneens voor de verslaglegging van overleg op verschillende niveaus. Zie bijlage 4 voor een overzicht van blijvend te bewaren registers waarvoor het orgaan verantwoordelijk is. De verwerkte gegevens 19.1.13 Specifiek Verwerkt

Gegevens over personeelslid 
dat in aanraking komt met 
gevaarlijke stoffen

Wet‐ en regelgeving:
Arbeidsomstandighedenbesluit art. 4.10c lid 4 Vernietigen Nihil 40 jaar

Bedrijfsvoering 
en personeel

19

Secretariaat voeren en 
gegevens administreren / 
verwerken  Het door het orgaan in een van haar administraties verwerken van aangeleverde, gemelde of geconstateerde gegevens, zonder dat hier een inhoudelijke toetsing bij pla Dit procestype geldt eveneens voor de verslaglegging van overleg op verschillende niveaus. Zie bijlage 4 voor een overzicht van blijvend te bewaren registers waarvoor het orgaan verantwoordelijk is. De verwerkte gegevens 19.1.14 Specifiek Verwerkt

Vervanging, migratie, 
conversie, vervreemding, 
overbrenging of metadatering 
van archieven

Wet‐ en regelgeving:
Archiefbesluit 1995, art. 8 en 9; 
Archiefregeling art. 19 en 24 Bewaren Dit geldt alleen voor te bewaren gegevens

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

Bedrijfsvoering 
en personeel

19

Secretariaat voeren en 
gegevens administreren / 
verwerken  Het door het orgaan in een van haar administraties verwerken van aangeleverde, gemelde of geconstateerde gegevens, zonder dat hier een inhoudelijke toetsing bij pla Dit procestype geldt eveneens voor de verslaglegging van overleg op verschillende niveaus. Zie bijlage 4 voor een overzicht van blijvend te bewaren registers waarvoor het orgaan verantwoordelijk is. De verwerkte gegevens 19.1.15 Specifiek Verwerkt

Protocolleringsgegevens 
verstrekkingen BRP

Wet‐ en regelgeving: Wet Basisregistratie 
personen artikel 3.11 lid 1 Vernietigen Nihil 20 jaar

Publieke informatie 
en registratie Burgerzaken

19

Secretariaat voeren en 
gegevens administreren / 
verwerken  Het door het orgaan in een van haar administraties verwerken van aangeleverde, gemelde of geconstateerde gegevens, zonder dat hier een inhoudelijke toetsing bij pla Dit procestype geldt eveneens voor de verslaglegging van overleg op verschillende niveaus. Zie bijlage 4 voor een overzicht van blijvend te bewaren registers waarvoor het orgaan verantwoordelijk is. De verwerkte gegevens 19.1.16 Specifiek Verwerkt Melding infectieziekte

Wet‐ en regelgeving: Wet Publieke gezondheid 
artikel 29 Vernietigen Nihil 5 jaar

Volksgezo
ndheid en 
milieu

19

Secretariaat voeren en 
gegevens administreren / 
verwerken  Het door het orgaan in een van haar administraties verwerken van aangeleverde, gemelde of geconstateerde gegevens, zonder dat hier een inhoudelijke toetsing bij pla Dit procestype geldt eveneens voor de verslaglegging van overleg op verschillende niveaus. Zie bijlage 4 voor een overzicht van blijvend te bewaren registers waarvoor het orgaan verantwoordelijk is. De verwerkte gegevens 19.1.17 Specifiek Verwerkt

Ondersteuningsverklaring 
kandidatenlijst Wet‐ en regelgeving: Kieswet artikel I 19  Vernietigen Nihil Direct Direct na de verkiezingen

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

19

Secretariaat voeren en 
gegevens administreren / 
verwerken  Het door het orgaan in een van haar administraties verwerken van aangeleverde, gemelde of geconstateerde gegevens, zonder dat hier een inhoudelijke toetsing bij pla Dit procestype geldt eveneens voor de verslaglegging van overleg op verschillende niveaus. Zie bijlage 4 voor een overzicht van blijvend te bewaren registers waarvoor het orgaan verantwoordelijk is. De verwerkte gegevens 19.1.18 Specifiek Verwerkt Archiefvernietiging

Wet‐ en regelgeving:
Archiefbesluit 1995, art. 8  Bewaren

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

Bedrijfsvoering 
en personeel

19

Secretariaat voeren en 
gegevens administreren / 
verwerken  Het door het orgaan in een van haar administraties verwerken van aangeleverde, gemelde of geconstateerde gegevens, zonder dat hier een inhoudelijke toetsing bij pla Dit procestype geldt eveneens voor de verslaglegging van overleg op verschillende niveaus. Zie bijlage 4 voor een overzicht van blijvend te bewaren registers waarvoor het orgaan verantwoordelijk is. De verwerkte gegevens 19.1.19 Specifiek Verwerkt

Gegevens over personen bij 
wie een reisdocument moet 
worden geweigerd of 
ingehouden

Wet‐ en regelgeving:
Paspoortwet art. 25 lid 4 en 5  Vernietigen Nihil

Na kennisgeving van 
Minister dat de grond 
tot weigering of 
intrekking is vervallen 
terstond vernietigen

Publieke informatie 
en registratie Burgerzaken

19

Secretariaat voeren en 
gegevens administreren / 
verwerken  Het door het orgaan in een van haar administraties verwerken van aangeleverde, gemelde of geconstateerde gegevens, zonder dat hier een inhoudelijke toetsing bij pla Dit procestype geldt eveneens voor de verslaglegging van overleg op verschillende niveaus. Zie bijlage 4 voor een overzicht van blijvend te bewaren registers waarvoor het orgaan verantwoordelijk is. De verwerkte gegevens 19.1.20 Specifiek Verwerkt

Persoonsgegevens ex‐
gedetineerde verwerkt 
zonder maatregelen

Wet‐ en regelgeving:
Aanslutingsvoorwaarden Bestuurlijke 
Informatievoorziening Justitiabelen Vernietigen Nihil 9 maanden

Indien er wel maatregelen zijn getroffen geldt 
resultaat 19.1 V 5 jaar 

Publieke informatie 
en registratie Burgerzaken

19

Secretariaat voeren en 
gegevens administreren / 
verwerken  Het door het orgaan in een van haar administraties verwerken van aangeleverde, gemelde of geconstateerde gegevens, zonder dat hier een inhoudelijke toetsing bij pla Dit procestype geldt eveneens voor de verslaglegging van overleg op verschillende niveaus. Zie bijlage 4 voor een overzicht van blijvend te bewaren registers waarvoor het orgaan verantwoordelijk is. De verwerkte gegevens 19.1.21 Specifiek Verwerkt

Diploma's, certificaten 
personeelsleden Risicoanalyse Vernietigen Nihil 10 jaar

Bedrijfsvoering 
en personeel

19

Secretariaat voeren en 
gegevens administreren / 
verwerken  Het door het orgaan in een van haar administraties verwerken van aangeleverde, gemelde of geconstateerde gegevens, zonder dat hier een inhoudelijke toetsing bij pla Dit procestype geldt eveneens voor de verslaglegging van overleg op verschillende niveaus. Zie bijlage 4 voor een overzicht van blijvend te bewaren registers waarvoor het orgaan verantwoordelijk is. De verwerkte gegevens 19.1.22 Specifiek Verwerkt Inschrijving wachtlijst Risicoanalyse Vernietigen

De bestaans‐ of 
geldigheidsduur van het 
procesobject 1 jaar

Publieke informatie 
en registratie

19

Secretariaat voeren en 
gegevens administreren / 
verwerken  Het door het orgaan in een van haar administraties verwerken van aangeleverde, gemelde of geconstateerde gegevens, zonder dat hier een inhoudelijke toetsing bij pla Dit procestype geldt eveneens voor de verslaglegging van overleg op verschillende niveaus. Zie bijlage 4 voor een overzicht van blijvend te bewaren registers waarvoor het orgaan verantwoordelijk is. De verwerkte gegevens 19.1.23 Specifiek Verwerkt Login‐gegevens

Wet‐ en regelgeving: Baseline 
Informatieveiligheid Overheden art. 12.4.2.2 Vernietigen Nihil 6 maanden

Alle 
taakgebie
den

19

Secretariaat voeren en 
gegevens administreren / 
verwerken  Het door het orgaan in een van haar administraties verwerken van aangeleverde, gemelde of geconstateerde gegevens, zonder dat hier een inhoudelijke toetsing bij pla Dit procestype geldt eveneens voor de verslaglegging van overleg op verschillende niveaus. Zie bijlage 4 voor een overzicht van blijvend te bewaren registers waarvoor het orgaan verantwoordelijk is. De verwerkte gegevens 19.1.24 Specifiek Verwerkt

Scans kentekens (waarbij een 
boete is opgelegd) Risicoanalyse Vernietigen Nihil 90 dagen Veiligheid

19

Secretariaat voeren en 
gegevens administreren / 
verwerken  Het door het orgaan in een van haar administraties verwerken van aangeleverde, gemelde of geconstateerde gegevens, zonder dat hier een inhoudelijke toetsing bij pla Dit procestype geldt eveneens voor de verslaglegging van overleg op verschillende niveaus. Zie bijlage 4 voor een overzicht van blijvend te bewaren registers waarvoor het orgaan verantwoordelijk is. De verwerkte gegevens 19.2 Generiek Niet verwerkt Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

Publieke informatie 
en registratie Onderwijs VHROSV

19

Secretariaat voeren en 
gegevens administreren / 
verwerken  Het door het orgaan in een van haar administraties verwerken van aangeleverde, gemelde of geconstateerde gegevens, zonder dat hier een inhoudelijke toetsing bij pla Dit procestype geldt eveneens voor de verslaglegging van overleg op verschillende niveaus. Zie bijlage 4 voor een overzicht van blijvend te bewaren registers waarvoor het orgaan verantwoordelijk is. De verwerkte gegevens 19.2.1 Specifiek Niet verwerkt Scans kentekens Risicoanalyse Vernietigen Nihil direct Veiligheid

19

Secretariaat voeren en 
gegevens administreren / 
verwerken  Het door het orgaan in een van haar administraties verwerken van aangeleverde, gemelde of geconstateerde gegevens, zonder dat hier een inhoudelijke toetsing bij pla Dit procestype geldt eveneens voor de verslaglegging van overleg op verschillende niveaus. Zie bijlage 4 voor een overzicht van blijvend te bewaren registers waarvoor het orgaan verantwoordelijk is. De verwerkte gegevens 19.3 Generiek Afgebroken Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar

Alle 
taakgebie
den

20 Informeren Het op initiatief van het orgaan samenstellen en verspreiden van informatie over zaken van het orgaan die interne of externe derden aangaan
De verstrekte of gepubliceerde informatie

20.1 Generiek Uitgevoerd Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar
Ter inzage legging voor derde, representatie, 
aanmelding bij verzekering

Alle 
taakgebie
den

20 Informeren Het op initiatief van het orgaan samenstellen en verspreiden van informatie over zaken van het orgaan die interne of externe derden aangaan
De verstrekte of gepubliceerde informatie

20.1.1 Specifiek Uitgevoerd
Publicatie met historisch 
belang  Trendanalyse Bewaren Gemeentegids

Publieke informatie 
en registratie

20 Informeren Het op initiatief van het orgaan samenstellen en verspreiden van informatie over zaken van het orgaan die interne of externe derden aangaan
De verstrekte of gepubliceerde informatie

20.1.2 Specifiek Uitgevoerd
onlinecontent ten behoeve 
van externe communicatie Systeemanalyse Bewaren Website

Publieke informatie 
en registratie

20 Informeren Het op initiatief van het orgaan samenstellen en verspreiden van informatie over zaken van het orgaan die interne of externe derden aangaan
De verstrekte of gepubliceerde informatie

20.1.3 Specifiek Uitgevoerd Dienstverleningsaanbod Risicoanalyse Vernietigen

De bestaans‐ of 
geldigheidsduur van het 
procesobject 1 jaar 

Publieke informatie 
en registratie

20 Informeren Het op initiatief van het orgaan samenstellen en verspreiden van informatie over zaken van het orgaan die interne of externe derden aangaan
De verstrekte of gepubliceerde informatie

20.1.4 Specifiek Uitgevoerd
Gegevens over 
woningstatistiek Risicoanalyse Vernietigen Nihil 5 jaar

Publieke informatie 
en registratie VHROSV

20 Informeren Het op initiatief van het orgaan samenstellen en verspreiden van informatie over zaken van het orgaan die interne of externe derden aangaan
De verstrekte of gepubliceerde informatie

20.1.5 Specifiek Uitgevoerd Intern rapport Risicoanalyse Vernietigen Nihil 5 jaar Periodieke interne rapportage
Bedrijfsvoering 
en personeel

20 Informeren Het op initiatief van het orgaan samenstellen en verspreiden van informatie over zaken van het orgaan die interne of externe derden aangaan
De verstrekte of gepubliceerde informatie

20.1.6 Specifiek Uitgevoerd
Sociaal maatschappelijk of 
economisch onderzoek Systeemanalyse Bewaren

Publieke informatie 
en registratie Economie Sociaal domein

20 Informeren Het op initiatief van het orgaan samenstellen en verspreiden van informatie over zaken van het orgaan die interne of externe derden aangaan De verstrekte of gepubliceerde informatie 20.1.7 Specifiek Uitgevoerd
proactief beschikbaargestelde 
(open) datasets Risicoanalyse Vernietigen

De bestaans‐ of 
geldigheidsduur van het 
procesobject 1 jaar

Pro‐actieve beschikbaarstelling van (open) datasets 
betreft data beheerd door overheden die 
openbaar zijn en door derden vrij gebruikt mag 
worden. Gemeenten en (inter)gemeentelijke 
organen kunnen pro‐actief data beschikbaar 
stellen.

Alle 
taakgebie
den

20 Informeren Het op initiatief van het orgaan samenstellen en verspreiden van informatie over zaken van het orgaan die interne of externe derden aangaan
De verstrekte of gepubliceerde informatie

20.2 Generiek Afgebroken Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar

Alle 
taakgebie
den

21 Adviseren Het op eigen initiatief of op verzoek geven van een advies over een bepaalde situatie of voornemen Het advies 21.1 Generiek Verstrekt Risicoanalyse Vernietigen Nihil 5 jaar

Alle 
taakgebie
den

21 Adviseren Het op eigen initiatief of op verzoek geven van een advies over een bepaalde situatie of voornemen Het advies 21.1.1 Specifiek Verstrekt
Brandveiligheid‐ en 
brandpreventieadvies Risicoanalyse Vernietigen

De tijdens het proces vast 
te leggen datum waarop 
de geldigheid van het 
procesobject komt te 
vervallen 1 jaar

o.a. adviezen voor evenementenvergunningen en 
vervoer gevaarlijke stoffen  Veiligheid

21 Adviseren Het op eigen initiatief of op verzoek geven van een advies over een bepaalde situatie of voornemen Het advies 21.1.2 Specifiek Verstrekt
Vooroverleg 
omgevingsvergunning Risicoanalyse Vernietigen Nihil 10 jaar VHROSV

21 Adviseren Het op eigen initiatief of op verzoek geven van een advies over een bepaalde situatie of voornemen Het advies 21.1.3 Specifiek Verstrekt Sociaal‐medisch advies
Wet‐ en regelgeving:
Burgerlijk Wetboek Boek 7, art. 454 Vernietigen Nihil 20 jaar

 of zoveel langer als redelijkerwijs uit de zorg van 
een goed hulpverlener voortvloeit. Sociaal domein

21 Adviseren Het op eigen initiatief of op verzoek geven van een advies over een bepaalde situatie of voornemen Het advies 21.2 Generiek Niet verstrekt Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar
Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie Sociaal domein VHROSV

21 Adviseren Het op eigen initiatief of op verzoek geven van een advies over een bepaalde situatie of voornemen Het advies 21.3 Generiek Afgebroken Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar

Alle 
taakgebie
den

22 Gebeurtenis organiseren Het organiseren van een intern of externe gebeurtenis  Het orgaan organiseert evenementen of gebeurtenissen vanuit haar wettelijke taak of ter promotie De gebeurtenis 22.1 Generiek Afgehandeld Risicoanalyse Vernietigen Nihil 5 jaar

Brandweeroefening en ‐wedstrijd, vrijwilliger van 
het jaar, interne opleiding, activiteit 
jumelage/stedenverband

Bedrijfsvoering 
en personeel

22 Gebeurtenis organiseren Het organiseren van een intern of externe gebeurtenis  Het orgaan organiseert evenementen of gebeurtenissen vanuit haar wettelijke taak of ter promotie De gebeurtenis 22.1.1 Specifiek Afgehandeld
Plaatselijke plechtigheid en/of 
herdenking Trendanalyse Bewaren

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

22 Gebeurtenis organiseren Het organiseren van een intern of externe gebeurtenis  Het orgaan organiseert evenementen of gebeurtenissen vanuit haar wettelijke taak of ter promotie De gebeurtenis 22.1.2 Specifiek Afgehandeld Verkiezing
Wet‐ en regelgeving:
Kieswet, art. M8, N12, O5, P25 en U18

Bewaren met 
uitzondering 
van zie 
toelichting

vernietigen na 3 maanden: de verzegelde 
pakketten van de stembureaus met de te laat 
ontvangen en onvoldoende gefrankeerde 
retourenveloppen, niet op correcte wijze 
verzonden stembiljetten en briefstembewijzen, 
geldige of onbruikbaar gemaakte stempassen, 
kiezerspassen en volmachtbewijzen, geldige, 
ongeldig verklaarde, onbruikbaar gemaakte en niet 
gebruikte stembiljetten en de stembiljetten met 
een blanco stem, de processen‐verbaal van de 
stembureaus en de besluiten tot nieuwe opneming 
van stembiljetten van het centraal stembureau

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

22 Gebeurtenis organiseren Het organiseren van een intern of externe gebeurtenis  Het orgaan organiseert evenementen of gebeurtenissen vanuit haar wettelijke taak of ter promotie De gebeurtenis 22.1.3 Specifiek Afgehandeld Referendum
Wet en regelgeving: Wet raadgevend 
referendum art. 62 lid 2 en 69

Bewaren met 
uitzondering 
van zie 
toelichting

vernietigen na 3 maanden: de verzegelde 
pakketten van de stembureaus met de te laat 
ontvangen en onvoldoende gefrankeerde 
retourenveloppen, niet op correcte wijze 
verzonden stembiljetten en briefstembewijzen, 
geldige of onbruikbaar

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

22 Gebeurtenis organiseren Het organiseren van een intern of externe gebeurtenis  Het orgaan organiseert evenementen of gebeurtenissen vanuit haar wettelijke taak of ter promotie De gebeurtenis 22.1.5 Specifiek Afgehandeld
Bezoek van 
hoogwaardigheidsbekleder Systeemanalyse Bewaren

Commissaris van de Koning(in), staatshoofd, 
minister

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

22 Gebeurtenis organiseren Het organiseren van een intern of externe gebeurtenis  Het orgaan organiseert evenementen of gebeurtenissen vanuit haar wettelijke taak of ter promotie De gebeurtenis 22.1.6 Specifiek Afgehandeld Bevolkingsonderzoek Trendanalyse Bewaren
Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

Publieke informatie 
en registratie

22 Gebeurtenis organiseren Het organiseren van een intern of externe gebeurtenis  Het orgaan organiseert evenementen of gebeurtenissen vanuit haar wettelijke taak of ter promotie De gebeurtenis 22.1.7 Specifiek Afgehandeld

Opleiding omtrent 
rampenbestrijding of 
veiligheid Risicoanalyse Vernietigen Nihil 10 jaar Veiligheid

22 Gebeurtenis organiseren Het organiseren van een intern of externe gebeurtenis  Het orgaan organiseert evenementen of gebeurtenissen vanuit haar wettelijke taak of ter promotie De gebeurtenis 22.2 Generiek Afgebroken Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar

Alle 
taakgebie
den

23 Voorziening aanvragen Het op initiatief van het orgaan bij een derde vragen van een voorziening waar het orgaan aanspraak op kan maken op basis van wet‐ en regelgeving of gemaakte afspraken. De voorziening 23.1 Generiek Toegekend Risicoanalyse Vernietigen

De bestaans‐ of 
geldigheidsduur van het 
procesobject 10 jaar BTW compensatiefonds, arbeidsplaatsvoorziening

Bedrijfsvoering 
en personeel

23 Voorziening aanvragen Het op initiatief van het orgaan bij een derde vragen van een voorziening waar het orgaan aanspraak op kan maken op basis van wet‐ en regelgeving of gemaakte afspraken. De voorziening 23.1.1 Specifiek Toegekend Europese subsidie
Wet‐ en regelgeving:
(specifieke Europese subsidie regeling) Vernietigen

De bestaans‐ of 
geldigheidsduur van het 
procesobject 10 jaar

Elke Europese subsidieregeling loopt 3 jaar door 
na afloop van de periode, waarvoor de subsidie 
kan worden aangevraagd. Daarna geldt de 
reguliere termijn van 7 jaar.

Alle 
taakgebie
den

23 Voorziening aanvragen Het op initiatief van het orgaan bij een derde vragen van een voorziening waar het orgaan aanspraak op kan maken op basis van wet‐ en regelgeving of gemaakte afspraken. De voorziening 23.1.2 Specifiek Toegekend Subsidie
Wet‐ en regelgeving:
Algemene wet bestuursrecht, art. 4:69 lid 2 Vernietigen

De bestaans‐ of 
geldigheidsduur van het 
procesobject 7 jaar

Bedrijfsvoering 
en personeel

23 Voorziening aanvragen Het op initiatief van het orgaan bij een derde vragen van een voorziening waar het orgaan aanspraak op kan maken op basis van wet‐ en regelgeving of gemaakte afspraken. De voorziening 23.2 Generiek Niet toegekend Risicoanalyse Vernietigen Nihil 5 jaar
Bedrijfsvoering 
en personeel

23 Voorziening aanvragen Het op initiatief van het orgaan bij een derde vragen van een voorziening waar het orgaan aanspraak op kan maken op basis van wet‐ en regelgeving of gemaakte afspraken. De voorziening 23.3 Generiek Afgebroken Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar

Alle 
taakgebie
den

24 Toestemming vragen Het op initiatief van het orgaan bij derden vragen van een toestemming op basis van een geldende verplichting hiertoe De verkregen toestemming 24.1 Generiek Verkregen Risicoanalyse Vernietigen

De bestaans‐ of 
geldigheidsduur van het 
procesobject 1 jaar

Omgevingsvergunning, ontheffing, 
gedoogbeschikking

Bedrijfsvoering 
en personeel

24 Toestemming vragen Het op initiatief van het orgaan bij derden vragen van een toestemming op basis van een geldende verplichting hiertoe De verkregen toestemming 24.1.1 Specifiek Verkregen

Toestemming voor een 
kortdurende activiteit of 
gebeurtenis Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar APV‐vergunning Veiligheid

Sport, 
cultuur en 
recreatie

24 Toestemming vragen Het op initiatief van het orgaan bij derden vragen van een toestemming op basis van een geldende verplichting hiertoe De verkregen toestemming 24.1.2 Specifiek Verkregen Archiefvernietiging Systeemanalyse Bewaren
Bedrijfsvoering 
en personeel

Sport, 
cultuur en 
recreatie

24 Toestemming vragen Het op initiatief van het orgaan bij derden vragen van een toestemming op basis van een geldende verplichting hiertoe De verkregen toestemming 24.1.2 Specifiek Verkregen Automatische incasso
Wet‐ en regelgeving:
Burgerlijk Wetboek, boek 2 artikel 10 lid 3 Vernietigen

De bestaans‐ of 
geldigheidsduur van het 
procesobject 7 jaar

Heffen 
belastinge
n etc

24 Toestemming vragen Het op initiatief van het orgaan bij derden vragen van een toestemming op basis van een geldende verplichting hiertoe De verkregen toestemming 24.2 Generiek Geweigerd Risicoanalyse Vernietigen Nihil 5 jaar
Bedrijfsvoering 
en personeel

24 Toestemming vragen Het op initiatief van het orgaan bij derden vragen van een toestemming op basis van een geldende verplichting hiertoe De verkregen toestemming 24.3 Generiek Afgebroken Proces afgebroken Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar

Alle 
taakgebie
den

25
Toezicht en handhaving 
ondergaan Het ondergaan van toezicht en handhaving uitgevoerd door een ander orgaan Het object waarop het toezicht of de handhaving betrekking op heeft 25.1 Generiek Afgehandeld Risicoanalyse Vernietigen Nihil 10 jaar

Sisa‐verantwoording, toezicht en handhaving 
uitgevoerd door derden, toezicht 
gemeentearchivaris archief‐ en informatiebeheer 

Bedrijfsvoering 
en personeel



25
Toezicht en handhaving 
ondergaan Het ondergaan van toezicht en handhaving uitgevoerd door een ander orgaan Het object waarop het toezicht of de handhaving betrekking op heeft 25.1.1 Specifiek Afgehandeld Opgelegde sanctie Systeemanalyse Bewaren

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

25
Toezicht en handhaving 
ondergaan Het ondergaan van toezicht en handhaving uitgevoerd door een ander orgaan Het object waarop het toezicht of de handhaving betrekking op heeft 25.1.2 Specifiek Afgehandeld Controle op de begroting Systeemanalyse Bewaren Provinciaal toezicht

Algemeen bestuur en 
inrichting organisatie

25
Toezicht en handhaving 
ondergaan Het ondergaan van toezicht en handhaving uitgevoerd door een ander orgaan Het object waarop het toezicht of de handhaving betrekking op heeft 25.1.3 Specifiek Afgehandeld Toezicht op scholen Systeemanalyse Bewaren Onderwijs

25
Toezicht en handhaving 
ondergaan Het ondergaan van toezicht en handhaving uitgevoerd door een ander orgaan Het object waarop het toezicht of de handhaving betrekking op heeft 25.2 Generiek Afgebroken Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar

Alle 
taakgebie
den

26 Betwisten Het op initiatief van het orgaan bij een derde inbrengen van een geschil wanneer het orgaan door het (niet) handelen van een derde nadeel heeft ondervonden of dreig Indien een orgaan het niet eens is met het al of niet handelen van een derde, kan het orgaan om compensatie vragen of bezwaar en/of beroep indienen bij de daartoe aangewezen organisaties. Het object waar het geschil betrekking op heeft 26.1 Generiek Afgehandeld Risicoanalyse Vernietigen Nihil 5 jaar
Bezwaar en beroep ingediend door het orgaan, 
aansprakelijkstelling richting een derde

Bedrijfsvoering 
en personeel

26 Betwisten Het op initiatief van het orgaan bij een derde inbrengen van een geschil wanneer het orgaan door het (niet) handelen van een derde nadeel heeft ondervonden of dreig Indien een orgaan het niet eens is met het al of niet handelen van een derde, kan het orgaan om compensatie vragen of bezwaar en/of beroep indienen bij de daartoe aangewezen organisaties. Het object waar het geschil betrekking op heeft 26.1.1 Specifiek Afgehandeld
Geschil met financiële 
consequenties

Wet‐ en regelgeving:
Burgerlijk Wetboek, boek 2 artikel 10 lid 3 Vernietigen Nihil 7 jaar Schade en aansprakelijkheid

Alle 
taakgebie
den

26 Betwisten Het op initiatief van het orgaan bij een derde inbrengen van een geschil wanneer het orgaan door het (niet) handelen van een derde nadeel heeft ondervonden of dreig Indien een orgaan het niet eens is met het al of niet handelen van een derde, kan het orgaan om compensatie vragen of bezwaar en/of beroep indienen bij de daartoe aangewezen organisaties. Het object waar het geschil betrekking op heeft 26.2 Generiek Afgebroken Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar

Alle 
taakgebie
den

27 Status aanvragen Het op initiatief van het orgaan bij een ander overheidsorgaan verzoeken om personen, objecten of immateriële zaken een bepaalde status toe te kennen. Het orgaan kan een andere organisatie verzoeken om aan een persoon, een object of een bepaald gebied een status toe te kennen. De status 27.1 Generiek Verkregen Risicoanalyse Vernietigen

De bestaans‐ of 
geldigheidsduur van het 
procesobject 1 jaar

Alle 
taakgebie
den

27 Status aanvragen Het op initiatief van het orgaan bij een ander overheidsorgaan verzoeken om personen, objecten of immateriële zaken een bepaalde status toe te kennen. Het orgaan kan een andere organisatie verzoeken om aan een persoon, een object of een bepaald gebied een status toe te kennen. De status 27.1.1 Specifiek Verkregen Status rijksmonument Systeemanalyse Bewaren

Sport, 
cultuur en 
recreatie VHROSV

27 Status aanvragen Het op initiatief van het orgaan bij een ander overheidsorgaan verzoeken om personen, objecten of immateriële zaken een bepaalde status toe te kennen. Het orgaan kan een andere organisatie verzoeken om aan een persoon, een object of een bepaald gebied een status toe te kennen. De status 27.2 Generiek Niet verkregen Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar

Alle 
taakgebie
den

27 Status aanvragen Het op initiatief van het orgaan bij een ander overheidsorgaan verzoeken om personen, objecten of immateriële zaken een bepaalde status toe te kennen. Het orgaan kan een andere organisatie verzoeken om aan een persoon, een object of een bepaald gebied een status toe te kennen. De status 27.3 Generiek Afgebroken Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar

Alle 
taakgebie
den

28 Product of dienst aanvragen Het door het orgaan aanvragen van (publieke) producten of diensten Het orgaan kan bij een andere organisatie vragen om een product of dienst zonder dat daar een overeenkomst voor hoeft worden gesloten. Product of dienst 28.1 Generiek Verkregen Risicoanalyse Vernietigen

De bestaans‐ of 
geldigheidsduur van het 
procesobject 1 jaar

Alle 
taakgebie
den

28 Product of dienst aanvragen Het door het orgaan aanvragen van (publieke) producten of diensten Het orgaan kan bij een andere organisatie vragen om een product of dienst zonder dat daar een overeenkomst voor hoeft worden gesloten. Product of dienst 28.2 Generiek Niet verkregen Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar

Alle 
taakgebie
den

28 Product of dienst aanvragen Het door het orgaan aanvragen van (publieke) producten of diensten Het orgaan kan bij een andere organisatie vragen om een product of dienst zonder dat daar een overeenkomst voor hoeft worden gesloten. Product of dienst 28.3 Generiek Afgebroken Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar

Alle 
taakgebie
den

29 Aangifte doen Het doen van aangifte van een bepaald feit, situatie of voornemen waar een ander overheidsorgaan op basis van wet‐ en regelgeving hier een administratie van voert. De aangifte 29.1 Generiek Afgehandeld Risicoanalyse Vernietigen Nihil 5 jaar

Terugmelding fout in basisregistratie beheerd door 
ander overheidsorgaan, aangifte bij politie en 
instanties, datalekken

Alle 
taakgebie
den

29 Aangifte doen Het doen van aangifte van een bepaald feit, situatie of voornemen waar een ander overheidsorgaan op basis van wet‐ en regelgeving hier een administratie van voert. De aangifte 29.2 Generiek Afgebroken Risicoanalyse Vernietigen Nihil 1 jaar

Alle 
taakgebie
den



IDT Taakveldnummer Taakveldnaam code iv3
1 Algemeen bestuur en inrichting organisatie
2 Bedrijfsvoering en personeel
3 Publieke informatie en registratie
4 Burgerzaken 0.2
5 Veiligheid 1
6 Verkeer en vervoer  2
7 Economie 3
8 Onderwijs 4
9 Sport, cultuur en recreatie 5

10 Sociaal domein 6
11 Volksgezondheid en milieu 7
12 VHROSV* 8
13 Heffen belastingen etc. 0.6
14 Alle taakgebieden

* Volkshuisvesting, ruimtelijke ordening en stadsvernieuwing



Procestypenummer Nummer van de selectielijstcategorie
Procestypenaam Benaming van het procestype
Procestypeomschrijving Omschrijving van het procestype
Procestype toelichting Toelichting op het procestype
Procesobject Object waar de uitvoering van het proces op van toepassing is en waarvan de bestaans‐ of geldigheidsduur eventueel van belang is bij het bepalen van de start van de secundaire gebruikstermijn
Generiek / specifiek Een procestype heeft een of meerdere generieke resultaten met hieraan gekoppeld een bewaartermijn. Deze is van toepassing op de archiefbescheiden van alle processen van dit procestype met het betreffende resultaat. Een
Resultaat Omschrijving van het resultaat van het betreffende procestype.
Omschrijving Omschrijving waarmee een afbaking wordt gemaakt voor de processen die onder het specifieke resultaat vallen
Herkomst Aanduiding op grond waarvan een specifiek resultaat is opgenomen:

specifiek benoemde wet‐ en regelgeving
de systeemanalyse
de trendanalyse
de risicoanalyse

Waardering Aanduiding blijvend te bewaren of op termijn te vernietigen
Procestermijn De procestermijn is de periode dat het zaakdossier actief gebruikt en/of geraadpleegd wordt ter ondersteuning van andere processen van de organisatie.Deze periode loopt vanaf de afronding van het proces tot aan het mome

De duur van de procestermijn is ingedeeld in verschillende categorieën: 
Nihil = Er is geen aparte procestermijn, de bewaartermijn start direct.
De bestaans‐ of geldigheidsduur van het procesobject = De lengte van de procestermijn is afhankelijk van het procesobject. Nadat het procesobject haar geldigheid heeft verloren of niet meer bestaat, gaat de bewaartermijn lo
De ingeschatte maximale bestaans ‐ of geldigheidsduur van het procesobject = Er wordt een inschatting gemaakt van de maximale bestaans‐ of geldigheidsduur van het procesobject, ongeacht de daadwerkelijke duur. Dit kan 
De tijdens het proces vast te leggen datum waarop de geldigheid van het procesobject komt te vervallen = Tijdens de procesuitvoering wordt de datum bepaald wanneer het procesobject haar geldigheid zal verliezen. Tot dat m
Samengevoegd met de secundaire termijn = De proces‐  en bewaartermijn zijn samengevoegd als totaalwaarde bij de bewaartermijn. De datum waarop deze termijn moet gaan lopen is benoemd in de toelichting bij de catego

Bewaartermijn De op basis van specifieke wet‐ en regelgeving of de uitgevoerde risicoanalyse bepaalde bewaartermijn. 
Toelichtingen Opmerkingen, voorbeelden en eventueel de startdatum van de categorie



n specifiek resultaat benoemt  een uitzonderingscategorie op dit generieke resultaat met een afwijkende bewaartermijn.  Via de omschrijving wordt een afbakening gemaakt voor de processen waarvoor deze uitzonderingscategorie geldt. Voor deze processen g

ent dat de in het dossier vastgelegde archiefbescheiden niet meer van belang zijn voor de bedrijfsvoering. 

open.
bijvoorbeeld al vastgelegd worden in het zaaktype, zodat proces‐ en bewaartermijn samen een bewaartermijn vormen die gaat lopen vanaf het moment van afsluiten van de zaak.
moment loopt de procestermijn.
rie en kan in het verleden liggen.



geldt de bewaartermijn van het specifieke resultaat.
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