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1 Aanmelden voor uw inschrijving

1.1 Het project op Aanbestedingskalender.nl

Onder het kopje ‘Aankondigingen’ zijn de aanbestedingen te vinden. Rechts van de titel
van de aanbesteding wordt door middel van het muis-icoon aangegeven dat op de
aanbesteding digitaal moet worden ingeschreven.

AANKONDIGINGEN ~ &) MUN BERICHTEN = % MUNPROFIEL @& MIJN ORGANISATIE

o BEKIJK ALLE AANKONDIGINGEN >
LAATST GEPLAATSTE AANKONDIGINGEN
Bestek WK-2015-08 Reconstructie T-aansluiting N343/N738 tot ombouw naar een rotonde. om=
v Aankondigingen op 26.04.2015

Europese aanbesteding print en scanservices el |

v Aankondigingen op 28.04.2015

Bio Base NWE-Digitale Leermiddelen

4 Vooraankondigingen op 24.04.2015

Bio Base NWE «B=

Wanneer u het project vervolgens opent ziet u onderstaand scherm. U dient ingelogd te
zijn om de knop ‘Meedoen’ te kunnen zien en door te klikken.

0°%° Home Snelmenu~  Hulp+  Contact Ingelogd: Jan Fokke Post (ABK Extra_3) @ Uitloggen

AANBESTEDINGSKALENDER-NL

Compleet voor ied
P MANKONDIGINGEN ~ (& MUNBERICHTEN = & MUNPROFIEL gE MUN ORGANISATIE

Q 70EKEN

Zoeken en Vinden Aankondigingen » Detail

B Bestek SB-00-14-004-D07
Zoskprofiel Toekprofiel
Laden opslaan
Algemeen  Volledige publicatie  Bijlagen  Andere publicatigh
ABK | Selectie _ ,
2 Bij deze aanbesteding is het mogelijk u digitaal aan te melden of in te schrijven. U kunt het praject
Resultaten Achter Zoekitems 4] volgen in de Inschrijven-omgeving via de onderstaande knop.
© Geen losse resultaten tonen
© Wel resultaten tonen ((angzamer] Volgen m
Status Aankondigingen o
© Actuele aankondigingen u
© Archief aankondigingen <Terug
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1.2 Het project zichtbaar maken in uw Inschrijven-omgeving

Indien u op ‘Volgen’ klikt (zie afbeelding op de vorige pagina), wordt u naar de oranje
Inschrijven-omgeving geleid. Vanaf dit moment kunt u het project volgen in deze omgeving
en wordt u door middel van e-mails op de hoogte gehouden van wijzigingen binnen de
desbetreffende aanbesteding. Indien u niet meer geinteresseerd bent in de aanbesteding,
kunt u op ‘Niet meer volgen’ klikken. Het project wordt dan naar het Archief verplaatst en
u ontvangt geen meldingen meer van het project.

0%° Home Snelmenu »  Hulp+ O

AANBESTEDINGSKALENDER-NL
(2]
ijn inschrijving ld
Andere publ
N
Contactpersoon-Jan Fokke Post Procedure:
Type publicatie Aankondigingen Nuts code: NLZ12

Als u later opnieuw inlogt om de aanbesteding te continueren, kunt u rechtstreeks naar de
‘Inschrijven-omgeving’ via de URL: http://inschrijven.aanbestedingskalender.nl/. Het
project staat dan in de lijst met aanbestedingen onder het tabblad‘Mijn Inschrijvingen’,
zie ook onderstaande afbeelding.

v I'li'i‘il & AAND UEN
(13
Zoeken en Vinden Mijn inschrijvingen » Overzicht
Status Inschrijvingen
© Alles tonen
Volgend/Uitgenodigd 440 Ontwerpdiensten Science Campus tweede fase -
Aanmelden voor pre-kwalificatie
Inschrijven
Ingeschreven y4l Aangekondigd op 15.04.2015 @
Gegund
Archief Kunstgrasveld =
4 Besloten tot interesse op 13.02.2015 door Serhat Ucar ©® Rol: Combinant
popup test jaap Qo=
4 Besloten tot interesse op 13.02.2015 door Ali Al-Difsie  ©® Rol: Auteur


http://inschrijven.aanbestedingskalender.nl/
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1.3 ‘Meedoen aan de inschrijfprocedure

U kunt nu de aanbesteding inzien en documenten (Bijlagen) downloaden. Indien u
geinteresseerd bent om in te schrijven, kunt u zich aanmelden via het tabblad
‘Inschrijven’. Daar is de knop ‘Wij doen mee!’ zichtbaar.

Om actief aan de inschrijving mee te kunnen doen dient u uw KvK-nummer in te vullen.
Indien u dit niet heeft ingevuld, krijgt u hier een melding van in het tabblad Mijn
organisatie. Nadat uw KvK-nummer is ingevuld, kunt u de isnchrijvprocedure vervolgen. De
te nemen stappen zoals ‘Aanbestedignsprocedure’, ‘Inlichtingen’ en ‘Contractering’
worden dan zichtbaar. De stap ‘Contractering’ wordt niet gebruikt.

poe

Ciéz AANBESTEDINGSKALENDER-NL
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2 Indienen van uw inschrijving
2.1 Introductie op de Inschrijven-omgeving

U komt in de Inschrijven-omgeving door opnieuw in te loggen op:
http://inschrijven.aanbestedingskalender.nl/.

U kunt ook naar http://aanbestedingskalender.nl/ gaan en vervolgens op het oranje
tabblad klikken. Vanaf daar kunt u naar het overzicht van uw projecten via ‘Mijn
Inschrijvingen’.

092 Home Snelmenu - Hulp-  Contact Ingelogd: Ali Al-Difaie (ABK Extra_3) @ Uitloggen

AANBESTEDINGSKALENDER-NL
wompinedeonlacarecy QU ZOEKEN i e # INSCHRLIVEN

AANKONDIGINGEN ~ @ MUN BERICHTEN ** & MUN PROFIEL

60 MILJARD EURO PER JAAR...

= VIND MEER AANBESTEDINGEN

HOEVEEL WAS UW OMZET VORIG JAAR?  De grootste aanbestedingen-site van Nederland
+ Ruim 80% van onze Klanten zou ons aanbevelen!
60 miljard euro per jaar. Zoveel geld wordt jaarlijks aan (overheids)opdrachten vitbesteed - en dit bedrag stijgt continu. U + AL130 000 mensen gingen u voor!

wilt daar natuurlijk niets van missen en dat hoeft nu niet meer. Aanbestedingskalender is de grootste aanbestedingen-site

van Nederland en levert alle relevante opdrachten direct in uw mailbox. We helpen u meer aanbestedingen dan ooit te " <
vinden zodat u kunt focussen op het winnen van opdrachten en het verhogen van uw omzet. Maak gratis kennis

Tot 10% meer ingen dan op Tender

Via Aanbestedingskalender.nl zoekt u niet in één of twee platformen, maar in 6 verschillende platformen. Daarnaast verzamelt
Aanbestedingskalender ook de opdrachten die niet gepubliceerd hoeven te worden op Tenderned, de zogeheten Golden Tenders.
Daardoor krijgt u bij ons meer opdrachten om te winnen.

Meerdere soorten opdrachten vinden
Wij bieden u als enige 3 zoekprofielen. Dat geeft u drie keer zoveel kans - en krijgt u dus drie licenties voor de prijs van één.
Altijd op de hoogte

Ook als u geen tijd heeft om opdrachten te zoeken, leveren onze Alert mails alle relevante aanbestedingen direct in uw
mailbox. Waar u ook bent, u weet meteen welke aanbestedingen er te winnen zijn.

ELEMANS
@ "lllawiinga_
= UEREN w AANDLC

w ““ININSCHRLVINGEN @ MUNBERICHTEN = % MUNPROFIEL B MUN ORGANISATIE

Zueken en Vinden Mijn inschrijvingen » Overzicht

Status Inschrijvingen B Overzicht

© Alles tonen

Valgend/Uitgenodigd 440 Ontwerpdiensten Science Campus tweede fase H=
~ Aanmelden voor pre-kwelificatie

Inscrijven
Ingeschreven 4 Aangekondigd cp 15.06.2015 @ Sluiting aanmelding op 22.05.2015
Gegund

Arcief Kunstgrasveld =
1 Besloten tot interesse op 13.02.2015 door Serhat Ucar @ Inschrijfperiode verlopen (19.02.2015]  Rol: Combinant
popup test jaap Oc=

4 Besloten tot interesse op 13.02.2015 door Ali Al-Difeie ~ ® Inschrijfperiode verlopen (05.03.2015)  Rol: Auteur

Nadat u heeft aangegeven aan de inschrijfprocedure mee te willen doen, vindt u het
project bovenaan de lijst in de Inschrijven-omgeving. Bij het project is de datum
zichtbaar waarop u heeft aangegeven met de inschrijfprocedure te willen starten. Ook ziet
u hier de sluitingsdatum voor het indienen van uw inschrijving. In het linkermenu kunt u


http://inschrijven.aanbestedingskalender.nl/
http://aanbestedingskalender.nl/
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de projecten filteren door de status van het project te selecteren. Het filter staat
standaard op ‘Alles tonen’. Het archief dient u apart te selecteren.

2.2 De projectschermen doorlopen

Om een inschrijving voor een project in te dienen, dient u de regels van de opdrachtgever
te volgen. Deze staan in de bijgevoegde aanbestedingsdocumenten of in het gepubliceerde
formulier. In de projectomgeving kunt u de gevraagde documenten of uw eigen
documenten uploaden/verzenden. U start met het openen van het project door op de titel
te klikken.

Onder Basisgegevens vindt u algemene informatie zoals de sluiting van de inschrijftermijn
en contactgegevens van de opdrachtgever. Indien toegestaan door de opdrachtgever kunt
u hier aangeven of u de inschrijving wilt indienen met een combinant. Door middel van het
pijltje rechtsonder op de pagina gaat u naar de volgende stap.

Kunstgrasveld » Basisgegevens

> Projectgegevens B Opslaan & Bericht sturen

Basisgegevens .

Bifagen Basisgegevens
Besloten tot interesse op 13.02.2015
Sluiting inschrijftermijn op 13.02.2015 om 11:28

) Publicatie gunning voornemen 13.02.2015 om 11:33

Berichten Resultaat Dit project s aan u gegund
Naam combinatie Serhat en Ali
Penvoerder Serhat Ucar
Aanbesteding Kunstgrasveld
Omschrijving Aanleg en onderhoud nieuw kunstgrasveld W Langzaam Vooruit
Type opdracht Werken
Aanbestedingsprocedure Meervoudig onderhandse procedure
Aanbesteder Aanbestedingskalender i
Contact persoon bij aanbesteder Vo' gende pag Ina.

Combinatie inschrijving v
Eventuele bijlagen vindt u onder het tabblad 'Bijlagen'

>

Onder Actuele publicatie, vindt u de meest recente publicatie. Indien er een rectificatie
heeft plaatsgevonden, vindt u hier de bijgewerkte tekst.

Onder Eerdere publicaties
vindt u een overzicht van alle publicaties die binnen het project hebben plaatsgevonden,
zoals ‘Bijlagen gewijzigd’ of ‘Rectificaties’.

0%° Home Snelmenu +  Hulp~  Contact 1gelogd: Jan Fokke Post (Inschrijven Bas a@ Uitlogge

AANBESTEDINGSKALENDER-NL

(penbare testZ » Actuele publicatie

> Projectgegevens

Basisgegevens

Actuele publicati
ALz AANKONDIGING VAN EEN OPDRACHT

Werken

Bijlagen N
Rolverdeling

Eerdere publicaties

AFDELING |- AANBESTEDENDE DIENST

Kalender
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Onder Bijlagen worden alle door de opdrachtgever gepubliceerde bijlagen weergegeven.
Indien bijlagen door de opdrachtgever zijn geblokkeerd of teruggetrokken, zijn deze
doorgestreept. U kunt alle bijlagen tegelijk downloaden, of individueel. De documenten
die u voor uw inschrijving indient, komen niet tussen deze bijlagen te staan.

[13]
Kunstgrasveld » Bijlagen
> Projectgegevens & Bericht sturen
Basisgegevens "
Bifagen Bijtagen Mappen
Mappen Bestandsnaam Gepubliceerd op
L Proces verbaal 13-02-2015 1302015 135

Berichten

- Alle bijlagen in 1 keer downloaden

Onder Rolverdeling kunt u collega’s een rol in het project geven. Door middel van de
zoekfunctie kunt u collega’s zoeken en deze een specifieke rol geven. Indien u deze rol
wilt aanpassen, kunt u dat doen in het tabblad ‘Mijn Organisatie’. U kunt ook gemachtigde
ondernemers een rol in het project geven. Uitleg over deze functie vindt u onder 4.3.
Indien u meerdere gebruikers toevoegt aan een project kunt u de contactpersoon wijzigen.
Alle communicatie zal via het e-mailadres van de contactpersoon verlopen.

(13}
popup test jaap » Rolverdeling
> Projectgegevens B Opslaan  Gebruiker toevoegen & Bericht sturen
Basisgegevens , - Gebruiker toevoegen
Biflagen Rolverdeling
Rolverdeling Contactpersoon Gebruiker Rol
Berhten . Al AL-Difaie Auteur

Onder Berichten vindt u een verzameling van verzonden, ontvangen of in concept staande
berichten. U vindt hier bijvoorbeeld de bevestigingsmails, de herinneringen of de vragen.

popup test jaap » Berichten

> Projectgegevens 8 Todo & Inbehandelng v Afgerond @ Vewideren  Filter v & Bericht sturen

Basisgegevens
Biagen - Aanbestedingskalender.nl - Event 'Verlopen inschrijftermijn’ voor aanbesteding popup test jaap is over 48 uur 03-03-201512:00 =]
Rolverdeling
‘ incie Flevol
Berichten Froviacks Flavsised i nl - Uitnodiging inschrijven: popup test jaap 13-02-201513:34

Jaap van der Klis

Provincie Flevoland
« Jaapvan er i Aanbestedingskalender.nl - Uitnodiging inschrijven: popup test jaap 13-02-201510:26 =]
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2.3 Inschrijfdocumenten toevoegen

Binnen de stap ‘Aanbestedingsprocedure’ wordt u langs een kluis geleid. Bij de Gevraagde
documenten heeft de opdrachtgever per documenttype bepaald welk document u dient
aan te leveren. U dient op alle aangegeven plekken een document aan te leveren
(onafhankelijk van het bestandsformaat) om de inschrijving af te ronden.

» Gevraagde documenten

& Bericht sturen

> Aanbestedingsprocedure o

Gevraagde documenten
Aanvullende documenten

Gevraagde documenten

Documenten thv de beoordeling van kwaliteit Kluis 1 - Opening na inschrijftermijn
Inschrijving indienen De documenten met betrekking tot de kwalitatieve aspecten van de inschrijving die nodig/vereist zijn in verband met het bepaalde in paragraaf 4.9 en hoofdstuk 5 van dit aanbestedingsdocument
Sjablonen [gunning op EMVI).

Documenten

Eigen ing voor i Kluis 1 - Opening na inschrijftermijn
Sjablonen Documenten

U kunt documenten toevoegen door op ‘Toevoegen’ te klikken. Vervolgens wordt er een
venster geopend waarin u documenten kunt uploaden. Indien u documenten beschikbaar
heeft gesteld vanuit ‘Mijn Organisatie’, zijn deze documenten ook in dit scherm voor u
beschikbaar. Nadat de te uploaden documenten zijn geselecteerd klikt u op de knop
‘Selecteren’.

Standaard voor deze kluis

Verloopdatum document

Attendeer mijop et verlopen van de geldigheiddatum per e-mal 0p de geldigheid varaf

EIEE

Via de knop ‘Bladeren’ kunt u bestanden op uw computer selecteren. U kunt hier ook
documenten markeren als ‘standaard voor deze kluis’, een verloopdatum van het
document bepalen en instellen wanneer u op de hoogte wordt gesteld over het verlopen
van de geldigheidsdatum. Na het klikken op ‘Uploaden en opslaan’ wordt het document
aan de kluis toegevoegd.
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U kunt documenten verwijderen en andere documenten toevoegen. Nadat u alle
gevraagde documenten in de juiste kluis heeft toegevoegd, verschijnt een groen vinkje
links van het kopje ‘Gevraagde documenten’. Wanneer de kluis nog leeg is, blijft hier een
uitroepteken staan. U kunt de inschrijving dan niet afronden.

10
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2.4 Aanvullende documenten toevoegen

U kunt de inschrijvingsdocumenten ook aanvullen met eigen documenten. Dit kunt u doen
onder de stap ‘Aanvullende documenten’.

@ MUN INSCHRIJVINGEN @ MLIN BERICHTEN ‘¢ R MUNPROFIEL 8 MIJN ORGANISATIE

B Mijn inschrijving — -
> Aanbestedingsprocedure o
Aanvullende documenten

Gevraagde documenten
Aanvullende documenten
Inschrijving indienen < 2

11
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2.5 Indienen van de inschrijving

Onder de stap ‘Inschrijving indienen’ kunt u uw inschrijving afronden. U krijgt een
overzicht van de toegevoegde documenten en u kunt hier aangeven naar welke adressen
een zogenaamd ‘afschrift van inschrijving’ wordt verzonden. U heeft hierbij de keuze uit
een e-mailadres of een gebruiker binnen uw organisatie.

Nadat u klikt op ‘Publiceren’ wordt u gevraagd de gegevens te controleren en vervolgens
wordt het afschrift verzonden. Totdat de deadline voor het indienen van inschrijvingen is
verlopen, kunt u uw inschrijving nog intrekken en de toegevoegde documenten
downloaden uit de kluizen. Bij het terugtrekken van de inschrijving worden de velden uit
de inschrijving weer actief.

U krijgt het afschrift van de inschrijving per e-mail toegestuurd. Een bevestiging daarvan
vindt u ook onder ‘Mijn berichten’ of ‘Berichten’ in het project.

Indien u klikt op ‘Inschrijving verwijderen’ wordt het gehele project uit uw ‘Inschrijven’
omgeving verwijderd. U dient het project dan opnieuw op te zoeken en uzelf aan te
melden om weer in te kunnen schrijven.

Aanbestedingskalender.nl: afschrift inschrijving Openbare test2 PoshakIN X L)

Aanbestedingskalender.nl namens Jan Fokke Post <noreply@sanbestadingskalender.nl> 15:00 (4 minuten geleden) -

HT VANAF DE ACCEPTSERVER

Titel aanbesteding
Publicatiedatum
04-12-2014
Afschrift

Aanbesteding

ABK | Servicedesk
A gskalender.n

\anbestedin

12
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2.6 Vragen stellen aan de opdrachtgever

Tijdens de inschrijfperiode kunt u de opdrachtgever vragen stellen over de procedures of
de aan te leveren documenten. U vindt de termijn om vragen te kunnen stellen in de
aanbestedingsdocumenten.

Het indienen van vragen dient te geschieden door middel van het versturen van een
bericht waarbij het voorgeschreven Excel format met de vragen als bijlage dient te
worden bijgevoegd.

Inlichtingen » Nota van inlichtingen

Ook vervallen inlichtingen tonen & Bericht sturen

Nota van inlichtingen

> Inlichtingen (7)
) Er zijn nog geen nota van inlichtingen toegevoegd.
Nota van inlichtingen
Berichten #
<>

Door te klikken op de knop ‘Bericht sturen’ start u het dialoogscherm om uw vraag te
stellen. U kunt hier de bijlage met de beantwoording van de vragen toevoegen. U kunt
deze tijdelijk opslaan als concept of direct versturen.

Voor uw eigen overzicht kunt u de verstuurde berichten exporteren naar Excel via de optie
‘Exporteren’.

g

B Opsiaanalsconcept <A Versturen

Bericht sturen
Context
Onderwerp

Bericht

Ik verzoek deze vraag individueel te behandelen

13
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2.7 Ontvangen ‘berichten’, ‘nota van inlichtingen’ of ‘rectificatie’

Indien u deel neemt aan een project op de Inschrijven-omgeving, wordt u op de hoogte
gehouden van alle wijzigingen van de aanbesteding via e-mailnotificaties. Dat kan
bijvoorbeeld een ‘rectificatie’ of een ‘nota van inlichtingen’ zijn. Ook kan de
opdrachtgever contact met u zoeken door middel van directe berichten.

Als u een bericht ontvangt, krijgt u de volgende e-mail. U kunt dit bericht altijd
terugvinden bij het project of in ‘Mijn berichten’. Mochten er bijlagen zijn toegevoegd,
kunt u de bijlagen daar ook vinden.

Aanbestedingskalender.nl - Antwoord op bericht ontvangen: Test Postvak IN & @\
Aanbestedingskalender.nl namens Jan Fokke Post 16:24 (0 minuten geleden) - v
aan mij |«

DIT IS EEN BERICHT VANAF DE ACCEPTSERVER
Geachte Jan Fokke Post,

Jan Fokke Post heeft u een bericht gestuurd binnen het project Openbare test2 op Aanbestedingskalender.nl. Om het volledige bericht inclusief de eventuele bijlage te bekijken,
dient u in te loggen op de voor u beschikbare omgeving.

Wij vertrouwen u hiermee correct geinformeerd te hebben.
Met vriendelijke groet,

ABK | Servicedesk
Aanbestedingskalender.nl

Disclaimer
De informatie opgenomen in dit bericht kan vertrouwelijk zijn en is uitsluitend bestemd voor de geadresseerde. Als u dit bericht ten onrechte ontvangt, wordt u vriendelijk verzocht dit
aan de afzender te melden. De afzender sluit iedere aansprakelijkheid uit die voortvioeit uit elektronische verzending.

Een rectificatie e-mail ziet er als volgt uit:

Geachte heer, mevrouw,

Hierbij informeren wij u over een rectificatie van een aanbesteding op Aanbestedingskalender.nl.

Titel aanbesteding
Onderhandse aanbesteding EMVI VBP release 2.95 29.4.2014

Datum rectificatie
29-04-2014 15:09

Naam aanbestedende dienst
Balance Result

Toelichting b
Inschrijfperiode uur vervroegd!

Wijzigingen

¢ Procedure

Wij vertrouwen u met deze informatie correct geinformeerd te hebben.
Metvriendelijke groet,

ABK | Servicedesk
Aanbestedingskalender.nl

Disclaimer
De informatie opgenomen in dit bericht kan vertrouwelijk zijn en is uitsluitend bestemd voor de geadresseerde
Als u dit bericht ten onrechte ontvangt, wordt u vriendelijk verzocht dit san de afzender te melden. De afzender

sluit iedere asnsprakelijheid uit die voortvloeit uit elestronische verzending 1 4
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In deze e-mail vindt u de titel, datum, toelichting op de rectificatie en de plaats in het

project waar de wijziging heeft plaatsgevonden. Een rectificatie kan betrekking hebben op

de procedure, de gevraagde inschrijfdocumenten of een wijziging of extra aanvulling op

de toegevoegde bijlagen.

Voor het beantwoorden van vragen over de aanbesteding kan een ‘nota van inlichtingen’

worden verstuurd. Deze e-mailnotificatie ziet er als volgt uit:

Geachte heer/mevrouw,
De aanbestedende dienst Balance Result heeft een nota van inlichtingen gepubliceerd op Aanbestedingskalender.nl.

Het betreft de nota van inlichtingen voor: Onderhandse aanbesteding EMVI VBP release 2 95 29.4 2014

Klik hier om deze nota van inlichtingen te raadplegen

Wij vertrouwen u hiermee correct geinformeerd te hebben

Met vriendelijke groet, b

ABK | Servicedesk
Asnbestedingskalender.nl

Disclaimer

De informatie opgenomen in dit bericht kan vertrouwelijk zijn &n is uitsluitend bestemd voor de geadresseerde
Als u dit bericht ten onrechte ontvangt, wordt u wriendelijk verzocht dit san de afzender te melden. De afzender
sluit iedere sansprakelijkheid uit die voortvioeit uit elektronische verzending

Via de links in de e-mail wordt u naar de ‘Inschrijven’ omgeving geleid, waar u de nota
onder ‘Nota van Inlichtingen’ kunt inzien voor het aangegeven project.
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3 Afronden van de procedure
3.1 Vinden project na publicatie inschrijving

Wanneer u uw inschrijving gepubliceerd heeft, bevindt het project zich onder het filter
‘Ingeschreven’. Daar wordt ook getoond wanneer de inschrijfperiode sluit. Wanneer de
inschrijftermijn is verlopen, is niet meer mogelijk de inschrijving terug te trekken.

13

Zoeken en Vinden Mijn inschrijvingen » Overzicht

Status Inschrijvingen

© Alles tonen
Volgend/Uitgenodigd 440 Ontwerpdiensten Science Campus tweede fase =
Aanmelden voor pre-kwalificatie
Inschrijven
Ingeschreven v« Aangekondigd op 15.04.2015 ©®
Gegund
Archie Kunstgrasveld =
v Besloten tot interesse op 13.02.2015 door Serhat Ucar @ Rol: Combinant
popup test jaap Qo=
4 Besloten tot interesse op 13.02.2015 door Ali Al-Difsie  @® Rol: Auteur

3.2 Afwachten verloop gunning

Na het verlopen van de inschrijfdatum beoordeelt de opdrachtgever de ingediende
inschrijvingen. Indien de opdrachtgever van deze opening een Proces- verbaal verstuurd,
ontvangt u hiervan een bericht, waarna u het bestand kunt vinden onder Bijlagen.

Aanbestedingskalender.nl namens Jan Fokke Post <noreply@aanbestedingskalender.nl> 3 dec. (1 dag geleden) L v

aan mij |~

Beste Jan Fokke Post,

Aanbestedende dienst Balance Result heeft een proces verbaal gepubliceerd voor Niet openbare test met proces verbaal etc op Aanbestedingskalender.nl.

Klik hier om dit proces verbaal te raadplegen

Met vriendelijke groet,

Aanbestedingskalender.nl I}
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4 |Instellingen wijzigen

4.1 Introductie op type gebruikers

Er zijn verschillende manieren om de ‘Inschrijving’ omgeving te gebruiken. In de basis zijn
er in Aanbestedingskalender.nl twee type gebruikers: Beheerders en Gebruikers. Beheerders
zien na het inloggen het tabblad ‘Mijn organisatie’. Gebruikers zien dit tabblad niet, zie
ook hoofdstuk 4.3.

) = UEA = AAND UEN

Zoeken en Vinden Mijn inschrijvingen » Overzicht

Status Inschrijvingen
©Alles tonen
Volgend/Uitgenodigd 440 Ontwerpdiensten Science Campus tweede fase —
Aanmelden voor pre-kwalificatie
Inschrijven
Ingeschreven v4 Aangekondigd 0p 15.04.2015  ©
Gegund

1l

Kunstgrasveld

Archief

——— 4 Besloten tot interesse 0p 13.02.2015 door Serhat Ucar @ Rol: Combinant
popup test jaap Qu=

v Besloten tot interesse op 13.02.2015 door Ali Al-Difsie  © Rol: Auteur

Een Beheerder heeft in principe toegang tot alle geaccepteerde en gepubliceerde projecten
binnen de organisatie en is de enige die het rollenbeheer kan wijzigen. Beheerders zijn
standaard toegevoegd aan de functiegroep ‘Beheerders’, waardoor zij alle menu-items tot
hun beschikking hebben.

Gebruikers zijn standaard toegevoegd aan de functiegroep ‘Gebruikers’. Deze functiegroep
kan zelfstandig publiceren, maar heeft geen toegang tot ‘Mijn organisatie’ en ziet ook de
inschrijvingen van andere gebruikers binnen de organisatie niet. Als u deze instellingen wilt
wijzigen, zullen eigen functiegroepen, organisatierollen en projectrollen moeten worden
aangemaakt en toegewezen. Zie daarvoor hoofdstuk 4.3.

17



4.2 Menu-items van ‘Mijn organisatie’

‘Mijn organisatie’ bestaat voor beheerders uit de volgende onderdelen (als bepaalde
menu-items voor u niet zichtbaar zijn, moet uw rol worden aangepast):

Mijn organisatie » Organisatie gegevens

> Omanisuﬁegagwens B Opstaan & Bericht sturen

Organisatie gegevens
Officiéle benaming *

Postadres *
Huisnummer *
Toevoeging
Plaats *
Postcode * @

Land
Contactpunt(en)

Telefoon @

KVK nummer * @

BIW nummer
fax @

E-mail *

Organisatiegegevens

Hier kunnen organisatiegegevens en factuurgegevens worden beheerd en geactualiseerd.
Bij het aanmaken van een project worden deze waarden standaard overgenomen.
Belangrijk hierbij is het KvK-nummer. Dit heeft u nodig om een uitnodiging te accepteren.

Machtigingen

U kunt een andere organisatie machtigen om toegang te krijgen tot projecten en deze
voor u te publiceren. Dit kan door een organisatie toe te kennen, toegang te verlenen en
vervolgens aan een functiegroep te koppelen.

Organisatiedocumenten
Hier kunnen standaard inschrijfdocumenten worden beheerd en toegevoegd.

Gebruikers
Hier zijn alle gebruikers zichtbaar die aan de organisatie zijn gekoppeld. Het is zichtbaar
welke licenties men gebruikt en u kunt gebruikers toevoegen.

Logging
Hier krijgt u inzicht in wat er per gebruiker heeft plaatsgevonden in uw organisatie.

Rollen
Hier heeft u de mogelijkheid organisatierollen en projectrollen in te zien, te bewerken en
aan te maken.
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Functiegroepen
Hier worden functiegroepen beheerd en is zichtbaar welke organisatierollen en
projectrollen aan de groep zijn toegekend.

Licenties

Dit onderdeel geeft inzicht in de gebruikte licenties binnen uw organisatie. Hier heeft u
bijvoorbeeld de mogelijkheid gebruikers geen of juist wel toegang te geven tot de
‘Inschrijven’ of publieke omgeving van ABK.

4.3 Gebruikersrollen toekennen of wijzigen

U kunt gebruikers meer of minder rollen en rechten geven. U start hiervoor bij het tabblad
‘Functiegroepen’. Standaard zijn hier de beheerder en Gebruiker gedefinieerd. Deze kunt u
niet wijzigen.

Functiegroepen

Als u op de items klikt, worden de organisatierollen en projectrollen zichtbaar die bij de
functiegroep horen.

Mijn organisatie > Functiegroepen » Bewerken
Gebruiker

Organisatierol
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U kunt de rollen inzien onder het tabblad ‘Rollen’. De organisatierol betreft alle functies
buiten de projecten om, de projectrollen werken alleen in de projecten.

Min organisatie » Rolien

Rollen

Auteur Projectrol Kopieeren
Beheerder Organisatierol b Kopieeren

> Rollen
Combinant Projectrol Kopieeren

Gebruiker Organisatierol Kopieeren

Organisatierollen
Deze bestaan uit algemene rollen (algemeen gedrag) en de menu-items die zichtbaar zijn

onder ‘Mijn organisatie’. In de default rollen kunnen geen wijzigingen worden aangebracht.

Mijn organisatie » Rollen > Bewerken
Beheerder
Algemeen

Zichtbaarheid

Publiceren

Mijn organisatie
> Rollen
Organisatie gegevens

Machtigingen
Organisatie documenten
Gebruikers
Werkprocessen
Logging

Rollen

Functiegroepen

Licenties

Projectrollen
Deze bestaan uit een algemene rol om bijvoorbeeld te kunnen publiceren en uit items in
het project die op ‘wijzigen, lezen of geen’ kunnen worden gezet. Hiermee kan

bijvoorbeeld een rol voor een juridische collega worden ingeregeld. In de standaard rollen

kan niets worden gewijzigd.

Auteur

Project
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Als u een nieuwe functiegroep wilt opstellen, werkt dat als volgt:
1. Een organisatierol toevoegen en instellen.
2. Projectrollen toevoegen en instellen (meerdere mogelijk).
3. Een functiegroep toevoegen en koppelen aan één organisatierol en meerdere
projectrollen (standaard wordt ‘Auteur’ overal toegevoegd).
4. Een gebruiker koppelen aan de functiegroep.

Bij het tabblad ‘Gebruikers’ kunt u doorklikken op de gebruikers. Een beheerder wordt
standaard toegevoegd aan de functiegroep ‘Beheerder’ en deze kan niet worden gewijzigd.
Als het vinkje bij ‘Beheerder’ wordt uitgezet, kan een andere functiegroep worden
toegewezen.

B Opstaan & Bericht sturen
Bewerken

Voornaam

> Gebruikers Tussenvoegsel

Achternaam

E-mailadres
Beheerder
Functiegroep Beheerder

Wachtwoord wijzigen

Huidig wachtwoord

Nieuw wachtwoord

Na het opslaan en toekennen van de functiegroep is het belangrijk dat u uitlogt en weer
opnieuw inlogt om de instellingen actief te maken (bij de eigen gebruiker).
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5 Meer informatie

Neem gerust contact op met de ABK Helpdesk als u vragen heeft. Op aanvraag kunnen zij u

begeleiden met de eerste inschrijving en kunnen zij bijvoorbeeld met u meekijken via
Teamviewer.

U vindt het contactpersoon van de Inschrijven-omgeving via de Bel mij-knop. U kunt
vandaar direct bellen of uw vraag insturen via het menu.

e )44 Home Snetmenu « Hulp ~ Lontact Ingelogad: Jan Fokke Fost linschrijven Basis| a Uitloggen

AANBESTEDINGSKALENDER'NL
Compleet voor iedereen Q_ Z0EKEN 5 AANBESTEDEN l INSCHRLVEN

BB MUNINSCHRIVINGEN @9 MLIN BERICHTEN < X MUNPROFIEL g MIIN ORGANISATIE

Ioeken en Vinden Mijn inschrijvingen » Overzicht

© Alles tonen [  Contactpersoon Xylander Kroon

© Volgend/Uitgenodigd Openbare test2 =2 . +31318 695 390
) re-k lificati + =
o Aanmerlvden voor pre-kwalificatie g =  Neemcontact op met Xylander of vul uw gegevens
© Inschrijven S hieronder in, z0dat hij u terug kan bellen.
® |ngeschreven 4 Aangekondigd op 01.12.201L v Besloten tot interesse op 04.12.2014 door Jan Fokke Post @ Sluiting imschr op28.12.2014
© begund n
© Archief Onderhandse zonder combinatie m l NAAM |
| (o |
4 Aangekondigd 0p 28.11.2014 v Besloten tot interesse op 28.112014 door Jan Fokke Post @ Inschrijfperiods verlopen 129.11.2014 Rnu
[ TeLEroon |
BERICHT
N
SNELMENU VERIGE HULP LICENTIES -
Home Over ons Help ABK | Basis BELMU
Release-overzicht ABK | Extra

n.accept.abk.i-proiect.nu/miin-inschriivingen/overzicht
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