BIJLAGE 1 bij de dienstverleningsovereenkomst inzake het beheer van de
digitale archieven van het Hoogheemraadschap van Rijnland door Erfgoed
Leiden en Omstreken

Toelichting op de in artikel 1 lid 1 genoemde diensten

Onder opnemen wordt verstaan:

. Begeleiding tijdens de voorbereidingen op ingebruikneming van het e-depot, incl.
metadatamappings zoals het TMLO, overzicht over te brengen archiefmateriaal.

. Begeleiding bij de overbrenging van digitaal archief, incl. advies over
aanlevereisen en meekijken met export.

Onder bewaren, uitvoeren van beheerstaken en verantwoorden wordt verstaan:

. Het bewaren en het beheren van de overgebrachte archiefbescheiden in een e-
depot dat voldoet aan de normen van de Archiefwet, het Archiefbesluit en de
Archiefregeling.

. Het preserveren van digitale informatieobjecten.
J Het openbaar maken van digitale informatieobjecten binnen de juiste termijn.
. Het verantwoorden van het beheer van de overgebrachte archiefbescheiden in de

vorm van een jaarverslag.

Onder beschikbaar stellen wordt verstaan:

. Het toegankelijk maken van het digitale archief door middel van de website van
Erfgoed Leiden en Omstreken en eventueel via de studiezaal van Erfgoed Leiden
en Omstreken. Bij openbaarheidsbeperkingen zijn archiefbescheiden alleen te
raadplegen in die studiezaal.

Onder adviseren wordt verstaan:

Het adviseren van de archivaris van wederpartij over de volgende taken
betreffende digitale archivering:

0 aanbesteding/inrichting van een informatie(archief)systeem

3 beoordelen van handboeken voor vervanging, kwaliteit, informatiebeheer,
calamiteitenplan

. opschonen van digitale archiefbescheiden

o de interpretatie van selectielijsten



