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In het informatiebeleidsplan 2020-2022 is digitaal werken opgenomen als uitgangspunt. De redenen om 
digitaal te werken zijn divers en hebben te maken met maatschappelijke, informatie- en technologische 
ontwikkelingen en met de verplichtingen die worden opgelegd door de centrale overheid.

In Rijswijk is papier formeel nog leidend. Digitalisering wordt gerealiseerd vanuit het oogpunt van 
dienstverlening, bedrijfsvoering en vanuit archivistisch oogpunt. Deze werkwijze heeft geleid tot hybride 
archiefvorming: dossiervorming vindt zowel analoog als digitaal plaats. De beheersbaarheid en de 
controle op de volledigheid van dossiers wordt door deze hybride situatie bemoeilijkt en het maakt ook 
zaakgericht werken lastig. 

De Archiefwet 1995 en het Archiefbesluit maken het mogelijk om analoge archiefbescheiden niet alleen 
te digitaliseren, maar ook te vervangen door digitale reproducties. Hiervoor is een vervangingsbesluit van 
het college van Burgemeester & Wethouders nodig. Op grond van het besluit wordt het mogelijk om 
analoge documenten, na scanning en digitale opslag in Corsa, na de vereiste kwaliteitscontroles te 
vernietigen. 

Vanwege de complexiteit van dit proces zijn alle stappen van het vervangingsproces verantwoord en 
vastgelegd in het handboek vervanging archiefbescheiden gemeente Rijswijk. De gemeentearchivaris 
(onze interne toezichthouder) heeft het handboek goedgekeurd en daarmee een positief advies 
afgegeven voor de vervanging.

Het vervangingsbesluit gaat met terugwerkende kracht per 1 januari 2020 in.
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