Bestuursondersteuning: wat kan ik verwachten?

Het team griffie / bestuursondersteuning ondersteunt het algemeen bestuur én het dagelijks
bestuur.

Hieronder een schets van hetgeen u van ons kunt verwachten en waarvoor u ons onder meer
kunt benaderen. Voor technisch inhoudelijke vragen over specifieke bestuursvoorstellen kan
contact worden opgenomen met de ambtelijk steller van het betreffende voorstel. De naam

van de steller staat bovenaan het voorstel vermeld.

Ada Wullink, bestuurssecretaris AB
@ 0882203380

Karla Knol, bestuursondersteuner
@ 0882203520

@: bestuursondersteuning@vechtstromen.nl

NB. Dit mailadres wordt door meerdere mensen gelezen. In geval van afwezigheid van de eerste
contactpersonen, neemt een collega zo mogelijk de behandeling van ontvangen mail over.

ondersteuning bij het opstellen van
initiatiefvoorstellen / moties / amendementen /
schriftelijke vragen (inclusief informatie over
formats hiervoor) en ‘verzamelpunt’ voor
indiening

verzorging / verzending vergaderstukken

- afmeldingen ontvangen we graag

- eventueel geconstateerde onjuistheden
horen we graag!

aanspreekpunt als linking pin tussen bestuur en
organisatie

weet u niet bij wie u terecht kan in de
organisatie dan kan de bestuurssecretaris u
verder helpen

reservering van vergaderruimten waterschaps-
kantoren (Almelo, Hardenberg, Hengelo, Sleen)
voor fractievergadering

(toelichting) reglementen / verordeningen
waterschap

organiseren van vergaderingen /
themabijeenkomsten / excursies

ondersteuning agendacommissies, AB-
werkgroepen en fractievoorzittersoverleg

informatievoorziening via iBabs:

- vergaderdata / -locaties op een rij
- vergaderstukken

- uitnodigingen

- handige documenten

(correct) verloop besluitvormingsproces

verzending uitnodigingen / informatie

wijziging nevenfuncties / advies over
aanneming nevenfunctie

opzet voorstel en concept jaarprogramma ter
besluitvorming in najaar

(werkwijze) begeleiding bestuurswisselingen




