
OPBOUW PERSONEELSHANDBOEK

Hfd CAO Lokaal beleid Lokale regeling/protocol/formulier Grondslag

1 Algemeen Inleiding personeelshandboek

Algemene verplichtingen 7:611 BW

Kernwaarden

Gedragscode ambtelijke integriteit Art. 4 t/m 11 AW

Eed en belofte Art. 5 en 7 AW

Melden financiële belangen Art. 5 en 8 AW

Melden vermoeden misstanden HvK, art. 5 lid 1 sub e AW en artikel 

7:658c BW

Melden nevenwerkzaamheden Art. 5 en 8 AW, Atw, Atb

2 Arbeidsovereenkomst Werving- en selectiebeleid Art. 2.2 Cao, H1 Grondwet, NVP 

sollicitatiecode, AVG, Wet op Medische 

keuringen

Stageregeling Art. 2.9 Cao

Exit interviews H2 Cao (afwikkelen aovk), 7:611, AVG

3 Salaris, salaristoelagen en vergoedingen Procedureregeling functiebeschrijven, -waarderen en 

inpassing

Art. 3.1 Cao

Functieboek Art. 3.1 lid 1 Cao

ODRP Functiewaarderingssysteem Art. 3.1 lid 2 Cao

Conversietabel gemeente Woensdrecht Art. 3.1 lid 3 Cao

Memo beloning oplegprofielen zoals opgenomen in 

functieboek

Art. 3.1 lid 3 Cao

Bewust belonen H3 Cao

Zakelijke reis- en verblijfkosten Art. 3.21 Cao

Reiskosten woon-werk Art. 3:22 Cao

4 IKB IKB uitruil reiskostenvergoeding woon-werk H4 Cao

IKB uitruil vakbondscontributie H4 Cao

5 Werktijden Werktijdenregeling H5 Cao, ATW, Arbowet 

6 Vakantie en verlof Vakantie en verlof H6 Cao, art. 7:634 t/m 7:645 BW

7 Arbeidsongeschiktheid Ziekteverzuimbeleid H7 Cao, Arbo- en ziektewet, AVG

8 Duurzame inzetbaarheid Personele jaarcyclus (PJC) Art. 8.1 Cao

Regeling planning-, voortgang-, evaluatie- en 

beoordelingsgesprekken (PJC)

Art. 8.1 Cao

Formulier plannings-, voortgangs- en evaluatiegesprek Art. 8.1 Cao

Formulier beoordelingsgesprek Art. 8.1 Cao

Competentieprofielen

Levensfasebewust personeelsbeleid Diverse HR-instrumenten (zoals H5 Cao, 

H6 Cao, H8 Cao, Wazo, art. 3,4 en 5 

Arbowet)

Leer- en ontwikkelbeleid H8 Cao

Arbobeleid Artikelen 3, 4 en 5 van de Arbowet en 

7:658 BW (zorgplicht)

Samenvatting Arbobeleid (schema) Artikelen 3, 4 en 5 van de Arbowet en 

7:658 BW (zorgplicht)

nvt op de griffie

https://www.raphrm.nl/gemeente woensdrecht/module/2020G/Gemeente_cao_2020/3_salaris_salaristoelagen_en_vergoedingen_826328
https://www.raphrm.nl/gemeente woensdrecht/module/2020G/Gemeente_cao_2020/3_21_reis_en_verblijfskostenvergoeding_826442
https://www.raphrm.nl/gemeente woensdrecht/module/2020G/Gemeente_cao_2020/3_22_reiskostenvergoeding_woon_werk_826443


Omgaan met agressie en geweld beleid Artikelen 3, 4 en 5 van de Arbowet en 

7:658 BW (zorgplicht)

Agressieprotocol medewerker A4 Artikelen 3, 4 en 5 van de Arbowet en 

7:658 BW (zorgplicht)

Agressieprotocol leidinggevende A4 Artikelen 3, 4 en 5 van de Arbowet en 

7:658 BW (zorgplicht)

Agressieprotocol arbo-coördinator A4 Artikelen 3, 4 en 5 van de Arbowet en 

7:658 BW (zorgplicht)

Agressieprotocol interventieteam A4 Artikelen 3, 4 en 5 van de Arbowet en 

7:658 BW (zorgplicht)

Protocol huisbezoek Artikelen 3, 4 en 5 van de Arbowet en 

7:658 BW (zorgplicht)

Huis- en gedragsregels (Hoe gaan we hier met elkaar 

om?)

Artikel 1 boek 5 BW, artikel 139 WvStr

9 Van werk-naar-werk Sociaal statuut H9 Cao, Ontslagregeling

10 Uitkeringen

11 Rechten en plichten Dienstkleding en persoonlijke beschermingsmiddelen 

(PBM)

Art. 11.1 Cao, art. 5,6 en 11 van de 

Arbowet, WKR

Reglement Regionale geschillencommissie West-BrabantArt. 11.5 Cao

12 Lokaal overleg met vakbonden

13 Medezeggenschap

14 WKR-regelingen Fietsregeling WKR

Bijlage 1 bij fietsregeling Bestelformulier fiets WKR

Bijlage 2 bij fietsregeling Aanvullende overeenkomst 

(betalingswijze fiets woon-werk)

WKR

Bijlage 3 bij fietsregeling Medewerkersverklaring fiets 

woon-werk

WKR

Faciliteiten bij jubilea en afscheid WKR

Lief en leed WKR

Koffievergoeding WKR

Arbowet = Arbeidsomstandighedenwet Werknemer = persoon met wie de gemeente Woensdrecht een arbeidsovereenkomst is aangegaan

Atb = Arbeidstijdenbesluit Payrollwerknemer = de werknemer met een payrollovereenkomst in artikel 7:692 BW (zie artikel 2.6 Cao)

Atw = Arbeidstijdenwet Banenafspraak = de werknemer in doelgroep bananafspraak (zie artikel 2.7 Cao)

AVG = Algemene verordening Gegevensbescherming WEP-er = hij die van de gemeente Woensdrecht een werkervaringsplaats aangeboden krijgt (zie artikel 2.8 Cao)

AW = Ambtenarenwet Stagiair = een student die met de gemeente Woensdrecht een stageovereenkomst heeft voor opleiding, studie of onderzoek (zie art. 

BW = Burgerlijk wetboek Medewerker = iemand die samen met anderen bij de gemeente Woensdrecht werkt om een gezamenlijk doel te bereiken. 

Cao = Collectieve arbeidsovereenkomst Verzamelnaam voor (payroll)werknemers, vakantiekrachten, inhuurkrachten (ZZP-ers, gedetacheerden, uitzendkrachten),

HvK = Wet Huis voor Klokkenluiders

Wazo = Wet Arbeid en Zorg

WKR = Werkkostenregeling

https://www.raphrm.nl/gemeente woensdrecht/module/2020G/Gemeente_cao_2020/11_1_dragen_van_uniform_of_dienstkleding_826888
https://www.raphrm.nl/gemeente woensdrecht/module/2020G/Gemeente_cao_2020/11_1_dragen_van_uniform_of_dienstkleding_826888


Doelgroep Corsa

Iedereen 2019.45453

Iedereen 2019.45455

Iedereen 2019.49157

Werknemers/ambtenaren 2019.47862

Werknemers/ambtenaren 2019.48042

2019.48061

Iedereen 2019.46646

Werknemers/ambtenaren 2019.48060

(potentiële) werknemers, oud-

werknemers (H10 Cao)

2019.47895

Scholieren en studenten 2019.46681

(Payroll)werknemers, banenafspraak, 

inhuur

2019.48005

(Payroll)werknemers 2019.46686

(Payroll)werknemers 2019.47859

(Payroll)werknemers 2019.46684

(Payroll)werknemers 2019.46685

(Payroll)werknemers 2019.47861

(Payroll)werknemers 2019.45463

(Payroll)werknemers 2019.46082

(Payroll)werknemers 2019.46682

(Payroll)werknemers 2019.46683

(Payroll)werknemers 2019.46379

(Payroll)werknemers 2019.46381

(Payroll)werknemers 2019.45781

Werknemers 2019.46358

Leidinggevenden 2019.45465

(Payroll)werknemers 2019.49156

(Payroll)werknemers 2019.49759

(Payroll)werknemers 2019.49761

(Payroll)werknemers 2019.49765

(Payroll)werknemers 2019.47181

(Payroll)werknemers 2019.45464

Iedereen 2019.45461

Iedereen 2019.49128

https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.45453&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.45455&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.49157&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.47862&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.48042&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.48061&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.46646&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.48060&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.47895&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.46681&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.48005&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.46686&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.47859&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.46684&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.46685&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.47861&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.45463&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.46082&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.46082&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.46683&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.46379&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.46381&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.45781&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.46358&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.45465&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.49156&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.49759&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.49761&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.49765&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.47181&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.45464&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.45461&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.49128&nativeopen=1


Iedereen, in het bijzonder 

medewerkers met publiekscontacten

2019.36546

Medewerkers 2019.44051

Leidinggevenden 2019.44053

Arbo-coördinator 2019.44052

Interventieteam 2019.44054

Medewerkers die op huisbezoek gaan 

(zoals WMO-consulenten, 

Jeugdprofessionals, BOA's)

2019.47616

Iedereen 2019.46380

Werknemers van wie functie wijzigt 

of vervalt (reorganisatie)

2019.47856

Medewerkers voor wie gebruik 

dienstkleding en PBM verplicht is.

2019.47183

Werknemers 2019.46687

(Payroll)werknemers met uitzicht op 

vast dienstverband

2019.46677

Deelnemers fietsregeling 2019.46678

Deelnemers fietsregeling 2019.46679

Deelnemers fietsregeling 2019.46680

(Payroll)werknemers 2019.46083

(Payroll)werknemers 2019.46084

Algemeen medewerkers wijkteams 2019.47182

art. 2.9 Cao)

ten), werknemer banenafspraak, stagiair, WEP-er, 

https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.36546&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.44051&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.44053&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.44052&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.44054&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.47616&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.47856&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.47183&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.46687&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.46677&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.46678&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.46679&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.46680&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.46083&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.46084&nativeopen=1
https://corsaappwsdprod/scripts/wsisa.dll/WService=ws_corsa/api/file?object_type=S&object_id=2019.47182&nativeopen=1



