<Ibabs

Handleiding Inrichten Live Stemmen

INTRODUCTIE

In iBabs kunnen al stemuitslagen worden geregistreerd. Het is nu ook mogelijk gemaakt om in iBabs live
digitaal te stemmen op agendapunten tijdens de vergadering. Dit document beschrijft hoe dat in iBabs
kan worden ingericht en hoe in de web-omgeving van iBabs een live stemmingsronde kan worden

gehouden.
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LIVE STEMREGISTRATIE

Om de live stemregistratie te kunnen gebruiken dient eerst de configuratie voor het registreren van
stemmen te zijn voltooid. Kijk hiervoor bij Configureren van stemmen in iBabs

Wanneer de configuratie is voltooid kan worden overgegaan tot een live stemming.
Om een live stemming te houden volgt u de volgende stappen:
1. Zorgervoor dat de vergadering waarop gestemd gaat worden is gepubliceerd en niet in het
verleden ligt. (Live stemming kan alleen worden gebruikt voor agenda’s die op de huidige dag

plaatsvinden)

2. Klik naast het agendapunt waarop gestemd moet worden op het pijltje en selecteer ‘live
stemming initiéren’ om de stemming te starten.

Agendapunten ~

[ agendapunt toevoegen ] [ vaste punten toevoegen ]
> O] &l Kenmerk Onderwerp/Inhoud
00 0 Uitbreiden subsidiemaatregelen vas B
verwijder
>000 2 2 .
kopieer
> °° O 3 3 verplaats
stemmen
>000 4 4

live stemming initiéren

selecteer genodigden

| Opslaan “ Annuleren “ Verwijder -

3. Start de stemming door op ‘Bevestig’ te klikken in het scherm dat daarop volgt.

Live stemming initi€ren x

Hiermee activeert u de live stemmingsronde. Weet u het zeker?

| Bevestig | Annuleren .
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4. Het scherm waarin u de live stemming kunt volgen verschijnt. Dit scherm ververst zichzelf
automatisch elke 2 seconden en toont de uitgebrachte stemmen. Wanneer de stemming voltooid
is klikt u op ‘Stemming sluiten’. Daarmee beéindigt u de stemming en kunnen geen stemmen
meer worden uitgebracht.

Stemming "Uitbreiden subsidiemaatregelen” X
ok 3 (2]
voor tegen onthouden
De Confessionelen R 0 voor 0 tegen 0 onthouden
= % Q
Hoogland, M.P.

Koebrugge, M
Oosterhof, W
Sterenberg, M.A
With, J de

De Groenen ~  Ovoor 0 tegen 0 onthouden

= 5w Q9
Altena, G.a. van
Denend, K van
Hout, M van der
Kleinluchtenbeld, L
Motenbomer, S.

De Liberalen ~  Dvoor 0 tegen 0 onthouden

e % @
Aldershof, L
Andriessen, M
Jongkind, B
Ramakers, K
Simonis, T

De Sociaal Democraten ~ 0 voor 0 tegen 0 onthouden

= % Q
Aperlo, H
Lutgerhorst, D
Riethorst, F
wilmerink, L

Aantal stemmen 0 voor 0 tegen 0 onthouden

Door op ‘Terug’ te klikken keert u terug naar het agenda beheer scherm.

Klik in het agendabeheer scherm op ‘Live stemming bekijken” om de stemming weer live te volgen.

Agendapunten ~
> [ i Kenmerk Onderwerp/Inhoud
>000 1 Uitbreiden subsidiemaatregelen v4s 8
verwijder
>000 :2 2 i
kopieer
> 00 0 3 3 verplaats
live stemming bekijken
>000 4 4 -
selecteer genodigden
[ Opslaan H Annuleren H Verwijder ]
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Tijdens de live stemming hebben de stemgerechtigden de mogelijkheid om hun stem uit te brengen.
Een stemgerechtigde kan maar 1 keer stemmen en kan de uitgebrachte stem niet wijzigen. Stemmen
gebeurt door te klikken op het geel gemarkeerde stem icoon naast het agendapunt:

Gvall

STEM UITBRENGEN

Na een klik op het Stem icoon kan de stem worden uitgebracht. Selecteer de keuze en klik op ‘Stem’.
Live stemmen X

1. Uitbreiden subsidiemaatregelen

k i (2]

voor tegen onthouden

Annuleren Stem

Hierna volgt een waarschuwingsvenster waarin de stem definitief uitgebracht kan worden. Wanneer op
‘Bevestig’ wordt geklikt is de stem zichtbaar voor de agendabeheerder.

Stem bevestigen X

A Deze actie kan niet ongedaan gemaakt
worden.

U stemt: 'voor’

Klik op de 'Bevestig' knop om uw stem te
bevestigen.

Bevestig || Annuleren
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CONFIGUREREN VAN STEMMEN IN IBABS

Om in iBabs te kunnen stemmen zijn de volgende zaken nodig:

De stem optie moet voor de omgeving zijn geactiveerd.

Er moeten stem-groepen zijn gedefinieerd en gekoppeld aan het betreffende agendatype.
Stemmen moet voor het betreffende agendatype zijn geactiveerd.

Indien geactiveerd dient aanwezigheidsregistratie correct te zijn ingericht.

PwNPE

Stem-optie aanvinken voor het agendatype

Als eerste moet de stemfunctionaliteit voor de iBabs omgeving zijn aangezet door de supportdesk. U kunt

7’

in het menu Config/ Agendatypes controleren of dit aanstaat. Wanneer onderstaande veld ‘Kan stemmen
beschikbaar is bij een agendatype staat de stem optie voor uw omgeving aan. Om het stemmen voor het
agendatype te activeren zet u het vinkje aan en klikt u op opslaan.

Start / Config / Agendatypes / Agendatype bewerken | Opslaan |

Agendatype bewerken -

Agendatype Management Team

Afkorting MT

Site ~
Start 14:00

Eind 19:00

Voorzitter Jansen >
Locatie Vergaderzaal ~
Kan stemmen O

Wanneer deze optie niet beschikbaar is in de eigen iBabs omgeving kan de supportdesk dit aan zetten.
Stuur hiervoor een verzoek per email naar support@ibabs.eu.
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Een stemgroep wordt aangemaakt of beheerd via config/groepen. Een bestaande groep kan een
stemgroep worden door ‘Kan stemmen’ aan te vinken.

Defini€ren van stemgroepen

In de praktijk komt dit vaak voor in een politieke organisatie zoals een gemeenteraad of een provincie. U
maakt per politieke partij een groep en daarbij moet het vinkje ‘Kan stemmen’ worden aangevinkt. Deze
groepen kunnen alleen door de functioneel beheerder worden aangemaakt in het menu Config/Groepen.

Deze groep dient minimaal lees-rechten te hebben op het agendatype waar op gestemd gaat worden. Let
op dat u hierbij alleen de gebruikers die echt mogen stemmen in deze groep plaatst en niet de leden die
wel politiek actief zijn maar die niet mogen stemmen zoals commissieleden.

Start / Config / Groepen / Groep bewerken

Groep bewerken -~

Omschrijving De Sociaal Democraten
Kan stemmen
Gebruikers | 4 geselecteerd ~ |

Q
[ Alles selecteren

[ aperlo, H
Lutgerhorst, D
Riethorst, F
wilmerink, L

[ aldenkamp, K
[ aldershof, L

[ altena, G.a. van
[J Andriessen, M
[Jantema, N

[ arts, P

[ Burger account -
Agendatype rechten | 4 geselecteerd - |

Q
OO Alles selecteren

MO Algemeen Bestuur
MO college van B&W
MOC] Gemeenteraad
MO Provinciale Staten

Het is van belang dat een gebruiker maar in één stemgroep die aan het agendatype is gekoppeld zit.
Wanneer u bijvoorbeeld een groep ‘Gemeenteraad’ heeft en losse groepen voor de verschillende fracties
heeft aangemaakt dient de mogelijkheid tot stemmen bij de groep Gemeenteraad niet geactiveerd te zijn.
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Aan-of afwezigen registratie

Wanneer stemmen worden ingevoerd bestaan er in iBabs 3 opties: Voor, Tegen of Onthouding.
Daarnaast kan het zijn dat iemand niet aanwezig is bij deze vergadering en dan stemt deze persoon niet.

Je kunt alleen registreren dat iemand niet aanwezig is wanneer de aanwezigen-registratie is aangevinkt bij
Config/ Agendatypes.

Aanwezigen registreren #| | selecteer aanwezigen (29) ]

Daar selecteert u de standaard aanwezigen van deze vergadering.
In het agenda-bewerkscherm (Config/Agenda) bepaalt u wie er voor een vergadering aan- en afwezig zijn.

U kunt ook registreren dat iemand bij een specifiek agendapunt afwezig is. Dat gebeurt vanuit het menu
Config/ Agenda aan de rechterkant bij het agendapunt. Klik daar op het pijltje naar beneden en
vervolgens op ‘selecteer genodigden/aanwezigen’.

vas B

verwijder
f kopiesr
verplaats
stemmen
stemming initiéren
selecteer genodigden /afwezigen

Mocht u naar aanleiding van dit document nog vragen hebben, dan kunt u contact opnemen met
support@ibabs.eu.
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