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Instructie voor de griffier 
14 februari 2023 
 
 
 
 
Aan de leden van de raad, 
 
De werkgeverscommissie stelt u voor bijgaande instructie voor de griffier vast te stellen. 
Deze is gebaseerd op modelinstructies en toegesneden op de gemeente Zwijndrecht. 
 
De werkgeverscommissie gemeenteraad Zwijndrecht, 
 
Namens deze 
 
 
De heer G. Slotema 
 
 
De raad besluit op grond van artikel 107a Gemeentewet: 

1. De ambtsinstructie uit 2013 in te trekken 
2. De ambtsinstructie voor de griffier Zwijndrecht 2024 vast te stellen 

  
Aldus besloten in de openbare raadsvergadering van 14 mei 2024 
 
 
 
De griffier, De voorzitter, 
 
  
  

Raadsvoorstel en -besluit
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Toelichting 
 
Inleiding 
 
De werkzaamheden die de griffier uitvoert zijn in opdracht van de gemeenteraad. Het is 
daarom belangrijk vast te leggen hoe en welke taken de raadsgriffier in opdracht en namens 
de gemeenteraad uitvoert. De nieuwe ambtsinstructie voor de griffier legt de 
werkzaamheden en verantwoordelijkheden vast. 
 
Door de Nederlandse Vereniging voor Raadsleden in samenwerking met de Vereniging van 
Griffiers is de nieuwe modelinstructie opgeschreven. Deze model ambtsinstructie beschrijft 
de taken, rollen en verantwoordelijkheden van de Raadsgriffier. De reden en de basis voor 
deze nieuwe ambtsinstructie is het profiel van de raadsgriffier, dat in de zomer van 2022 
door de VNG aan alle gemeenten is gestuurd met het verzoek dit nieuwe profiel voortaan te 
gebruiken. Met dit profiel kan de griffier op voet van gelijkwaardigheid als de belangrijkste 
hulptroep van de raad worden gepositioneerd in de lokale driehoek met burgemeester en 
gemeentesecretaris. 
 
De werkgeverscommissie gaat graag in overleg met de raad om zo tot een actuele en 
passende ambtsinstructie te komen. Dit voorkomt dat er onduidelijkheid is over rol en 
verantwoordelijkheid van de griffier. Daarmee kan de werkgeverscommissie ook haar rol 
beter uitvoeren als werkgever namens de raad van de griffier. 
 
 


	Aan de leden van de raad,
	De werkgeverscommissie stelt u voor bijgaande instructie voor de griffier vast te stellen.
	Deze is gebaseerd op modelinstructies en toegesneden op de gemeente Zwijndrecht.
	De werkgeverscommissie gemeenteraad Zwijndrecht,
	Namens deze
	De heer G. Slotema
	Aldus besloten in de openbare raadsvergadering van 14 mei 2024

