
Initiatief intern Initiatief extern

Maak krachtenveldanalyse én inwoneranalyse 
(wie heeft belang en welk, hoe te bereiken).

Maak een beleids- en juridisch kader.
Bepaal de mate van mogelijke invloed 
van de betrokkenen.

Vul samen met belanghebbenden, inwoners 
deze ‘praatplaat’ verder in (deel en toets de 
krachtenveldanalyse en inwoneranalyse + 
beleids- en juridisch kader).

Deel het vraagstuk  op in fases, bepaal 
welke (tussentijdse) besluitvorming gaat 
plaatsvinden.

Particulier belang

Afwachten tot formeel verzoek. Wel 
wijzen op belang van communicatie 
met omgeving.

Vraag de initiatiefnemer een participatie-
plan op te stellen, toets bij de toekenning 
van de aanvraag of dit voldoende is 
uitgewerkt. Leg dit plan ook ter inzage.

Algemeen belang

Vanaf de start duidelijk zijn over 
elkaars rollen.

Maak een communicatieplan Bepaal welke concrete bijeen-
komsten er zullen plaatsvinden.

De wijze waarop het meepraten van inwoners over een bepaald 
onderwerp is georganiseerd. Meestal is sprake van een 
bijeenkomst onder leiding van de initiatiefnemer in een zaaltje 
op een centrale plek.

1. Klankbordgroep
2. Wijkdialoog
3. Informatieavond
4. Spoorcafé

Een klankbordgroep is de naam voor een overleg met personen 
of organisaties waarin je de mening hoort over het verloop of het 
resultaat van je project.

Meepraatvorm
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• Participatieladder
• Participatietrap

Kwartetset
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• Rol bestuursorgaan
• Besluitvormingsdoc
• Procesfases
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• Beleidsstukken
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• Meepraatvorm
• Inwoners
• Locaties
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•  Verwachtingen 
managen

•  Begrijpelijke 
informatie

• Prettig contact

Kwartetset Kwartetset


